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WSTEP

Niniejsze Wytyczne zostaly opracowane w celu przedstawienia ram prawnych kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Inicjatywy Wspodlnotowej INTERREG IIIC. Ich zadaniem jest rowniez pomoc Partnerom
projektow w okresleniu rodzajow kosztow i wydatkow kwalifikujacych si¢ i niekwalifikujacych si¢ do
wspotfinansowania w ramach Inicjatywy Wspodlnotowej INTERREG IIIC. Jednak zadaniem podstawowym tych
wytycznych jest pomoc Partnerom w przygotowaniu prawidtowego rozliczenia projektu do kontroli I stopnia.
Jednoczesnie informujemy, ze Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego opracowane przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy, ktére maja réwniez
zastosowanie do projektéw realizowanych w ramach Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIC, znajduja si¢ na
stronie internetowe;j:

www.funduszestrukturalne.gov.pl



http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/

L OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI

1.1. Podstawy prawne

Podstawy prawne zagadnienia kwalifikowalnosci projektow i wydatkow w ramach Inicjatywy Wspolnotowe;j
INTERREG IIIC stanowia nastgpujace wspdlnotowe akty prawne:

» Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. wprowadzajace ogolne przepisy
dotyczace Funduszy Strukturalnych,

» Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. zmieniajace Rozporzadzenie (WE) nr
1685/2000 ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow ponoszonych na operacje wspotfinansowane z Funduszy
Strukturalnych i uniewazniajace Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1145/2003 z dnia 27 czerwca 2003 r.,

» Uzupehienie Programu Interreg I1IC Péinoc, Wschod, Potudnie i Zachod

Peten tekst rozporzadzenia nr 1260/1999 dostgpny jest na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki i Pracy:

www.funduszestrukturalne.gov.pl

Peten tekst rozporzadzenia nr 448/2004 stanowi zatacznik nr 1do Podrecznika.

1.2. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r.
Postanowienia dotyczace uznawania i kwalifikowania wydatkéw zostaly przedstawione w artykule 30
Rozporzadzenia Rady nr 1260/99 wprowadzajacego ogélne przepisy dotyczace Funduszy Strukturalnych:

» Wydatki dotyczace dziatan kwalifikuja si¢ do wspotfinansowania z funduszy, jedynie
wowczas, gdy te operacje tworza czes¢ danej pomocy.

» Woydatki nie moga zosta¢ uznane za kwalifikujace si¢ do wktadu z funduszy, jezeli zostaty
one optacone przez bezposredniego beneficjenta przed dniem, w ktorym wniosek o
przyznanie pomocy zostal doreczony Komisji. Data ta stanowi punkt wyjscia do
kwalifikowania wydatkow.

Ostateczny termin kwalifikowania wydatkow jest ustanawiany w decyzji przyznajacej wktad

z funduszy. Odnosi¢ si¢ do wyptat dokonanych przez bezposrednich beneficjentéw. Moze on

by¢ przedtuzony przez Komisj¢ na nalezycie uzasadniony wniosek Panstwa Cztonkowskiego,
zgodnie z art. 141 15.

» Wiasciwe przepisy krajowe stosuje si¢ do wydatkow kwalifikujacych sig, chyba, ze
Komisja ustali wspolne reguty kwalifikowania si¢ wydatkow zgodnie z procedura,
okreslong w art. 53 ust. 2.

» Panstwa Czlonkowskie zapewniaja, ze dziatanie zachowuje wktad z funduszy, jedynie
wowczas, gdy to dziatanie, w okresie pigciu lat od daty decyzji wtasciwych organow
krajowych lub instytucji zarzadzajacej w sprawie wkladu Funduszy, nie podlega
znacznym modyfikacjom:

a) wptywajacym na jej charakter lub warunki jej wykonania lub przyznajace firmie lub
instytucji publicznej nienalezne korzysci, oraz

b) wynikajacym albo ze zmiany charakteru wtasnosci danej pozycji infrastruktury albo
zaprzestania lub zmiany lokalizacji dziatalnosci produkcyjne;.

! Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. wprowadzajace ogolne
przepisy dotyczace Funduszy Strukturalnych


http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/

Panstwa Czlonkowskie powiadamiaja Komisj¢ o wszelkich takich modyfikacjach. Jezeli
nastapi taka modyfikacja, stosuje si¢ art. 39.'



1L BUDZET PROJEKTU I KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

2.1. Budzet projektu

Standardowy budzet projektu INTERREG IIIC przedstawia si¢ nastepujaco:

» Koszty personelu, w tym:
» wynagrodzenie brutto pracownika zatrudnionego na umowe o prace tj. wynagrodzenie zasadnicze

brutto, premie, dodatek za staz pracy, inne dodatki (np. funkcyjny, dodatek za znajomos$¢ jezykow
obcych itp.),

UWAGA!
Nagrody okoliczno$ciowe, roczne itp. nie sg kwalifikowane.

» odptatno$¢ zaktadu pracy z tytutu skladek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

Uwaga !

Wynagrodzenia brutto i odptatnos¢ zaktadu pracy z tytulu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych rozliczone w projekcie i zrefundowane ze $rodkow
programu INTERREG IIIC nie moga by¢ ponownie rozliczone w innym projekcie finansowanym ze $rodkow
Unii Europejskie;.

Przyktadowa metoda kalkulacji kosztow personelu stanowi zatacznik nr 2 do Podrgcznika.

» Koszty administracyjne, w tym m.in.:
» Koszty posrednie (np. najem pomieszczen, koszty energii, telefonéw) wilasciwie uzasadnione i

skalkulowane, oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie alokowane do projektu,

»  koszty materiatdéw biurowych niezbednych do realizacji projektu,

» koszty pracownikow posrednio zaangazowanych w projekt (w tym m.in. Dyrektor. Gtowny
ksiggowy/Skarbnik, Sekretarka),

Przyktadowe metody kalkulacji kosztow posrednich stanowia zatacznik nr 3 do Podrgcznika.

» Ekspertyzy zewnetrzne, w tym:
» Zlecenia zewngtrzne ushlug podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza (np. thumaczenia,
ekspertyzy, opracowania),
» Zlecenia zewngtrzne ushug osobom fizycznym (umowy zlecenia i o dzieto pracownikoéw wiasnych
Partnera i zewngtrznych),

» Podréze i zakwaterowanie,

Bilety lotnicze w klasie ekonomicznej,

Bilety kolejowe w I lub II klasie,

Bilety autobusowe,

Koszty hoteli,

Wynajem $rodka transportu,

Diety krajowe i zagraniczne wedtug przepisow krajowych,

YVVVYVYVY

Spotkania i wydarzenia (w tym m.in. wynajem sal, sprzetu do prezentacji, koszty cateringu),
Koszty promocji (w tym m.in. broszury, foldery, TV, ogloszenia w prasie),

Inne np. bilety wstepu,

YV V V VY

Inwestycje - jezeli sa zatwierdzone w budzecie projektu,

UWAGA ! Jezeli okres amortyzacji zakupionego aktywu wykracza poza okres trwania projektu, w
projekcie rozliczamy wylacznie amortyzacje naliczona w okresie trwania projektu. 2

Rozliczenie w projekcie calego aktywu jesli okres jego amortyzacji wykracza poza okres trwania projektu
nie jest mozliwe.

? Zasady naliczania amortyzacji okresla art. 32 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. wraz z p6zn. zm.
6




Jedynie w wyjatkowych przypadkach kiedy nawet po zamknieciu projektu dany aktyw bedzie uzywany
wylacznie zgodnie z celami projektu, co powinny odzwierciedlaé odpowiednie zapisy w budzecie, mozliwe
jest rozliczenie calego zakupu. Jednak z uwagi na nieinwestycyjny charakter programu INTERREG II1
C. sytuacja taka bedzie miala miejsce bardzo rzadko, wylacznie w przypadkach kiedy zapisy w
Application Form zakladaja uzytkowanie aktywu zgodnie z celami i zaloZeniami projektu nawet po
zamKknieciu projektu.

» Koszty przygotowawcze — jezeli sa zatwierdzone w budzecie projektu.

UWAGA ! Wszystkie zaméwienia w ramach projektu musza by¢ realizowane zgodnie z Prawem
Zamowien Publicznych

UWAGA ! Wydatki na:

»  Ekspertyzy zewngtrzne,

> Inne,

» Inwestycje,

» Koszty przygotowawcze

aby mogly by¢ rozliczone w projekcie musza by¢ wyspecyfikowane i zatwierdzone w budzecie projektu w
umowie dotacji.




2.2.  Ogolne warunki kwalifikacji

Podstawowym elementem kwalifikowalno$ci wydatkéw jest stwierdzenie, czy:

wydatki te sa niezbedne do realizacji projektu,

wydatki sa rzetelne, wierne i mozna je zweryfikowac,

zostaty nalezycie udokumentowane za pomoca faktur lub dokumentéw ksiggowych o rownowaznej mocy
dowodowej,

zostaty zaplanowane w budzecie zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

nie sg wyraznie zakazane na mocy obowiazujacych przepisow.

YV VVV

2.3. Horyzont czasowy kwalifikowalnosci

Horyzont czasowy realizacji projektu z wylaczeniem kosztow przygotowawczych jest okreslany dla kazdego
projektu w umowach:

» dotacji,

» partnerstwa.

Zgodnie z zapisami Uzupehlnienia Programu Interreg IIIC Pdinoc, Wschod, Potudnie, Zachod realizacja
wszystkich projektow musi zosta¢ zakonczona najpdzniej do konca 2007 roku.

2.4. Zasady ogolne kwalifikowalnosci wydatkow

Zasady ogoélne kwalifikowalno$ci wydatkow ponoszonych w ramach realizacji projektu okresla Rozporzadzenie
Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. W rozporzadzeniu tym okre§lono nizej wymienione reguly —
Zasadanr 1:

» Wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu maja formg gotowkowa, z wyjatkiem:

» Amortyzacji,
»  Wktadow rzeczowych,
» Kosztow posrednich,

» Koszty posrednie stanowig wydatki kwalifikowalne, jesli sa oparte na kosztach rzeczywistych zwiazanych z
realizacja przedsigwzigcia wspotfinansowanego z Funduszy Strukturalnych i jesli s alokowane pro rata
(proporcjonalnie) dla przedsigwzigcia, przy zastosowaniu wlasciwie uzasadnionej i sprawdzonej metody,

» Koszty amortyzacji sa kosztem kwalifikujacym si¢ pod warunkiem, ze:

» Sazwiazane z celem projektu,

» Nieruchomo$¢ lub sprzet nie zostaty zakupione z dotacji krajowej lub wspolnotowe;,
» Koszty amortyzacji sg naliczane zgodnie z przepisami krajowymi,

» Koszty dotycza wylacznie okresu wspotfinansowania danego przedsigwzigcia,

» Wklady rzeczowe stanowia wydatki kwalifikowalne przy zatozeniu, ze:

» Obejmuja wniesienie nieruchomosci gruntowej lub budynkowej, urzadzen lub materiatéw, dziatalnosci
badawczej lub zawodowej badz nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy,

> Nie sa wnoszone w odniesieniu do $rodkdw programowania finansowego (fundusz kapitatu
podwyzszonego ryzyka i fundusze pozyczkowe, fundusze gwarancyjne i leasing),

» Ich warto$¢ moze zosta¢ oceniona w sposob niezalezny i poddana audytowi,

» W przypadku wniesienia gruntu lub nieruchomos$ci, ich warto$¢ zostata potwierdzona przez
niezaleznego, wykwalifikowanego rzeczoznawce lub urzedowy organ posiadajacy stosowne
upowaznienie.

UWAGA! Z uwagi na nieinwestycyjny charakter przedsigwzig¢ wktady rzeczowe w postaci nieruchomosci
gruntowej lub budynkowej, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca
2004r., nie beda odgrywaty znaczacej roli w finansowaniu projektow Interreg III C. Wklad rzeczowy w
projektach INTERREG IIIC dopuszczalny jest wytacznie w formie wolontariatu.

Praca wolontariusza moze zosta¢ wliczona do budzetu projektu jako wktad wlasny w formie rzeczowej,
jednakze:

Wolontariuszem nie moze by¢ pracownik partnera projektu,

Wolontariusz musi by¢ §wiadomy, ze bierze udzial w projekcie nieodptatnie,

Stanowisko wolontariusza w projekcie musi by¢ zdefiniowane,

Wolontariusz musi prowadzi¢ kartg czasu pracy, w ktorej notuje liczbg przepracowanych godzin wraz ze
szczegotowym opisem wykonywanych zadan,

Zadania wykonywane dodatkowo przez statych pracownikoéw nie sa wolontariatem,

Zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza musza by¢ zgodne z tytulem jego pracy,

AN N NN

AN



v Je$li wolontariusz wykonuje zadania, takie jak stali pracownicy, to kalkulacja kosztow jego pracy musi by¢
oparta na stawkach obowigzujacych dla tego personelu. Jesli nie, to musi ona wynika¢ ze stawek
rynkowych. Przy kalkulacji kosztow pracy wolontariusza nalezy pamigta¢ o zasadzie racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi.

2.5. Udokumentowanie wydatkow

Przyjmuje si¢ ogélna zasadg, ze platnosci dokumentowane przez partneréw projektu winny by¢
udokumentowane faktura. Jesli jest to niemozliwe, ptatno$¢ winna by¢ udowodniona dokumentami ksiggowymi
o roéwnorzednej wartosci dokumentacyjnej. Takimi dokumentami migdzy innymi sa:

» lista plac,
» delegacja krajowa wraz z zatacznikami w postaci faktur i biletow,
» delegacja zagraniczna wraz z zatacznikami w postaci faktur i biletow.

UWAGA !
Wszystkie wydatki ujgte we wniosku o ptatno§¢ musza by¢ wydatkami faktycznie poniesionymi.

2.6. Umowy o podwykonawstwo

Do wspotfinansowania z Funduszy Strukturalnych nie kwalifikuja si¢ wydatki zwiazane z nastgpujacymi
umowami o podwykonawstwo:

» umowy o podwykonawstwo, ktore powoduja wzrost kosztow realizacji przedsigwzigcia nie zwigkszajac
proporcjonalnie wzrostu jego wartosci,

» umowy o podwykonawstwo zawierane z posrednikami lub konsultantami, w ktorych ptatnos¢ jest wyrazona
jako udziat procentowy w catkowitym koszcie przedsigwzigcia, chyba ze platnosé taka zostata uzasadniona

przez partnera przez odniesienie si¢ do rzeczywistej warto$ci wykonanej pracy lub ustugi.

W przypadku wszystkich umoéw o podwykonawstwo, podwykonawcy sa obowiazani dostarczy¢ organom audytu
i kontroli wszelkich niezbgdnych informacji dotyczacych dziatan w ramach podwykonawstwa.

2.7. Ksiggowanie wplywow

Przychody obejmuja przychdd z tytutu:

» sprzedazy,

» dzierzawy,

» ushug,

» rejestracji/oplat,

» lub innych réwnowaznych wplywow uzyskanych w ramach przedsigwzigcia w okresie jego
wspotfinansowania lub w okresie dtuzszym, do momentu zakonczenia programu pomocowego, ustalonego
przez Panstwa Cztonkowskie, z wyjatkiem wptat sektora prywatnego na rzecz wspotfinansowania projektu,
wykazanych obok wptat publicznych w tabelach finansowych dla danej pomocy.

Uwaga!

Wyzej wymienione wpltywy stanowia dochdd pomniejszajacy kwote wspoHinansowania w ramach Funduszy
Strukturalnych.

2.8. Wydatki kwalifikowalne

Wydatkami kwalifikujacymi sig do rozliczenia w ramach projektu sa:

»  koszty personelu

w tym:

» sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

» sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

» podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne — odptatnos¢ pracodawcy,
koszty podrdzy i diet (wedlug stawek kraju cztonkowskiego),
ekspertyzy zewngtrzne,

YV V




»  koszty promocji (broszury, ogloszenia w prasie),

»  koszty audytu, (system kontroli 1 stopnia dla Partnerow z Polski jest zcentralizowany, jednostka
odpowiedzialna za kontrolg jest WWPWP Phare, a audyt jest bezptatny- oznacza to, ze Polscy Partnerzy nie
beda ponosili kosztow audytu),

» oplaty bankowe, gdy otwarcie odrebnego rachunku jest wymagane w zwiazku z realizowaniem projektu
wspoltfinansowanego przez Fundusze Strukturalne,

» oplaty za transakcje finansowe po potraceniu odsetek uzyskanych z ptatnosci gromadzonych na koncie,

» koszty gwarancji, jezeli gwarancja jest wymagana prawem krajowym, wspolnotowym lub tez przez Program
Operacyjny, Uzupehienie Programu lub umowg dofinansowania.

Uwagal

Podstawowymi warunkami kwalifikowalno$ci wydatkéw, poza innymi wymienionymi w niniejszych
wytycznych, sa:

» posiadanie faktury lub innego dokumentu o podobnej mocy dowodowej,

» zaplata za zobowiazania w formie gotowkowej w okresie rozliczeniowym,

» odebranie protokolarne dostawy lub ustugi.
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2.9. Wydatki niekwalifikowalne

Wydatkami niekwalifikowalnymi sa:

odsetki karne,

prowizje oraz strata zwigzana z wymiana walutowa,

podatek VAT, jezeli moze by¢ odzyskany,

koszty wypelnienia wniosku o dofinansowanie,

wydatki inwestycyjne, chyba ze zostaty zaakceptowane w Umowie Dotacji
koszty przygotowawcze, chyba ze zostaly zaakceptowane w Umowie Dotacji

YVVVVYYVY

Uwaga!

W przypadku rozliczania podatku VAT tzw. struktura sprzedazy tj. zgodnie z art. 90 ust. 2-9 Ustawy z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towarow i ustug, podatek VAT w ramach programu INTERREG IIIC jest
nickwalifikowany z uwagi na koniecznos¢ korygowania struktury przyjetej w danym roku obrotowym po jego
zakonczeniu zgodnie z art. 91 ustawy o podatku od towaréw i ustug podczas, gdy raporty okresowe z
poniesionych w ramach projektu wydatkéw nie uwzgledniaja korekt poprzednich okreséw rozliczeniowych.

2.10. Kursy wymiany

Wigkszos¢ wydatkéw ponoszonych przez krajowego Partnera projektu ponoszone jest w ztotych. W trakcie
rozliczania projektu nalezy skontaktowac¢ si¢ z Liderem projektu, ktory wskaze jeden z nizej wymienionych
kursow wymiany z PLN na EUR, ktory obowiazywa¢ bedzie w czasie catej realizacji projektu:

» szesciomiesigezny $redni kurs miesigczny Komisji Europejskiej za okres rozliczeniowy. Kursy miesigczne
dostgpne sa na stronie internetowej Komisji http://europa.eu.int/comm/budget/infoeuro,

» $redni miesigczny kurs ustalony przez Komisj¢ Europejska z miesiaca ptatnosci faktury lub z miesiaca
przekazania rozliczenia projektu do Partnera Wiodacego. Kursy miesigczne dostgpne sa na stronie
internetowej Komisji http://europa.eu.int/comm/budget/infoeuro,

» rynkowy kurs wymiany z dnia ptatnosci rachunku (kurs banku partnera),

» rynkowy kurs wymiany z ostatniego dnia okresu raportowania (31 czerwiec lub 31 grudzien — $redni kurs
wymiany PLN/EUR Narodowego Banku Polskiego www.nbp.pl ).

2.11. Przechowywanie dokumentow zrodlowych

Wszystkie dokumenty ksiggowe zwiazane z realizacja projektu powinny by¢ przechowywane przez partnera
przez okres 3 lat od wyplaty przez Komisjg salda koncowego pomocy dla danego panstwa cztonkowskiego, a
wigc przynajmniej do 31 grudnia 2013.

2.12. Oznaczenie projektu
Zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej wszystkie projekty realizowane przez partnera powinny zawierac
informacjg i trwale oznaczenie zawierajace logo Komisji Europejskiej, ze projekt jest realizowany z udziatem

funduszy pochodzacych ze srodkow Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG IIIC. Zasady oznaczania projektow
podane sa w Umowie o Dotacjg.
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IV. Kontrola I stopnia

Krajowy Partner projektu przed przekazaniem rozliczenia do Partnera Wiodacego zobowiazany jest

dostarczy¢ dokumenty do kontroli I stopnia celem uzyskania potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow.
Jednostka odpowiedzialng w Polsce za kontrolg I stopnia jest:

Wiadza Wdrazajaca Program Wspoélpracy Przygranicznej PHARE
ul. Wspolna 2/4
00-926 Warszawa
tel. (022) 661 87 39, 661 86 58
fax (022)628 47 22
WWW.WWPWP.gov.pl

Osoby do kontaktu:

Sylwia Tyszko
Sylwia.tyszko@wwpwp.gov.pl

Izabela Niedostatkiewicz
Izabela.niedostatkiewicz@wwpwp.gov.pl

Malgorzata Piérkowska
Malgorzata.piorkowska@wwpwp.gov.pl

Magdalena Zawadzka
Magdalena.zawadzka@wwpwp.gov.pl

Agata Weclewska
Agata.weclewska@wwpwp.gov.pl

Katarzyna Suda
Katarzyna.suda@wwpwp.gov.pl

Ewa Adamczuk
Ewa.adamczuk(@wwpwp.gov.pl

Marta Wilamek
Marta.wilamek@wwpwp.gov.pl

Agnieszka Kubiak
Agnieszka.kubiak@wwpwp.gov.pl

Malgorzata Kurkus
Malgorzata.kurkus@wwpwp.gov.pl

Urszula Trochimiuk
Urszula.trochimiuk@wwpwp.gov.pl

Andzelika Kruszewska
Andzelika.kruszewska@wwpwp.gov.pl

Joanna Skrzydlowska
Joanna.skrzydlowska@wwpwp.gov.pl

W przypadku polskich Partneréw Wiodacych WWPWP odpowiada za Kkontrole I stopnia caloSci
wydatkéw poniesionych w zwiazku z realizacja projektu. Partner Wiodacy zbiera certyfikaty wydatkow
od pozostalych partneréw wydane przez ich audytoréw, a nast¢pnie przekazuje do WWPWP:

Q kopie tych certyfikatow potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem,
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O dokumenty dotyczace wydatkéw poniesionych przez Partnera Wiodacego w danym okresie
rozliczeniowym wymagane do kontroli I stopnia zgodnie z pkt. 3.2 Podrecznika,
O Progress Report obejmujacy wydatki zaréwno Partnera Wiodacego, jak i wszystkich Partneréw.

3.1. Zadania kontroli I stopnia

Procedury kontrolne — oparte na uzyskanych fakturach badz na dokumentach ksiggowych o rownowaznej
wartosci, oraz (w razie potrzeby) na kontroli na miejscu —maja na celu weryfikacjg nastgpujacych aspektow:

» czy ogolne przepisy dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkow zostaty zachowane, przy czym mowa tu nie
tylko o zapisach Rozporzadzenia dotyczacego kwalifikowalnosci wydatkow, lecz rowniez Listu
Zatwierdzajacego przyznanie dofinansowania na realizacj¢ projektu i Umowy o Dotacj¢ podpisanej przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca oraz Partnera Wiodacego (facznie z aneksami), oraz przepisy odnoszace si¢ do
wspotfinansowania dziatan z funduszu ERDF,

» czy ustugi, dostawy i prace zostaly wykonane badz przeprowadzone w oparciu o whasciwe procedury
przetargowe, czy zastosowano efektywna kontrol¢ przy procedurze otwierania ofert, oraz czy dokonano
pelnej oceny wszystkich ofert przed dokonaniem ostatecznej decyzji dotyczacej wyboru dostawcy ustugi lub
wykonawcy robot,

» czy zostaly zachowane wszystkie inne przepisy regionalne (je§li maja zastosowanie), krajowe czy
europejskie regulujace wspotfinansowanie z funduszu ERDF, w szczegolnosci zas te dotyczace pomocy
publicznej, promocji, informacji, ochrony srodowiska oraz rownosci szans,

» czy postepy z realizacji projektu zostaly jasno i w pelni odzwierciedlone w raporcie. Czy istnieje
natychmiastowy wglad do ewidencji dziatan, ktére byly wykonane, dostaw towaréw i ushug, oraz robot
zardwno w toku, jak i ukonczonych,

» czy koszty, pokwitowania i ptatnosci sa doktadnie odnotowane w operacyjnym systemie ksiggowym, czy
wlasciwie odnotowano aktywa oraz czy kwoty w poleceniach zaptaty zostaly ujete prawidtowo. Ponadto
czy:

» wydatki sa prawidtowe pod wzgledem rachunkowym,

» czy do wszystkich informacji stanowiacych wktad do raportu z realizacji dziatan zataczono dokument
potwierdzajacy weryfikacj¢ przez niezaleznego audytora,

» czy dzialania operacyjne zostaly rozpoczgte i czy sa wdrazane zgodnie z odpowiednimi zapisami
Umowy o Dotacjg,

» Instytucja weryfikujaca/ audytor Partnera wspiera instytucje weryfikujaca/ audytora Partnera Wiodacego.
Na zadanie, przedstawia jej dokumenty robocze, ktore sa podstawa do wyciagnigcia wnioskow koncowych.

3.2.  Wymagane dokumenty do kontroli I stopnia

Ponizej przedstawiamy wykaz wymaganych dokumentow, ktére powinny by¢ przestane do Wiadzy
Wdrazajacej Program Wspotpracy Przygranicznej Phare w celu uzyskania certyfikatu kwalifikowalnos$ci
wydatkoéw w ramach realizowanego projektu:

» Pismo przewodnie partnera zawierajace akronim projektu i wskazanie osoby odpowiedzialnej za udzielanie
informacji wraz z numerem telefonu, faksu i adresem e-mail,

» Umowa o dotacj¢ pomigdzy Instytucja Zarzadzajaca a Partnerem Wiodacym — Subsidy Contract — przy
pierwszym rozliczeniu,

» Application Form — przy pierwszym rozliczeniu,

» Umowa pomigdzy Partnerem Wiodacym, a Partnerami projektu — Partnership Agreement — przy pierwszym
rozliczeniu, (o ile zostala podpisana; podpisanie takiej umowy regulujacej wzajemne prawa i obowiazki
stron, warunki i tryb rozliczen zadan oraz ptatnosci nie jest wymagane we wszystkich strefach Interreg 3C,
jednak zawsze jest zalecane) oraz szczegdlowy budzet w podziale na Partneréw, linie budzetowe,
komponenty i okresy rozliczeniowe,

» Faktury lub inne dokumenty o podobnej mocy dowodowej (np. Listy ptac wraz z wyliczeniem kwoty
stanowiacej wartos¢ kwalifikowana do rozliczenia w kosztach projektu),

Uwaga!

Rozliczajac wynagrodzenia pracownikow zaangazowanych w projekt nalezy pamigtaé, ze wynagrodzenia w
ostatnim miesigcu rozliczeniowym (czerwiec lub grudzien) nie sa zaptacone w catoéci. Wyptacone zostaty
wynagrodzenia netto (bez skladek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, bez podatku
dochodowego od osob fizycznych, sktadek na Fundusz Pracy lub Gwarantowany Fundusz Swiadczen
Pracowniczych). W zwiazku z tym do rozliczenia wydatkow kwalifikowalnych nalezy uja¢ kwoty zaptacone w
okresie rozliczeniowym. Niezaptacone w okresie rozliczeniowym sktadniki wynagrodzenia, pochodne od
wynagrodzen lub podatki przechodza do rozliczenia na nastgpny okres.
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Nalezy réwniez pamigtac, ze jezeli stosowany bedzie kurs wymiany z miesigca ptatnosci zobowiazania to bedzie
on inny dla kwoty netto wynagrodzenia, a inny dla pochodnych od wynagrodzen i podatku dochodowego od
0s6b fizycznych. Chyba, ze zostaly zaptacone w tym samym miesiacu.

>
>

Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty — przelew, wyciag bankowy lub dowod kasowy (KW),

Karty czasu pracy (timesheets) wraz z krotkim opisem wykonywanych dziatan w kazdym przepracowanym
dniu w podziale na komponenty. Karty czasu pracy powinny by¢ podpisane przez osobg wykonujaca
dzialanie oraz zatwierdzone przez Kierownika projektu,

Umowy zlecenia, o dzielo wraz z rachunkami, wskazaniem sposobu wyliczenia wynagrodzenia i
poswiadczeniem odbioru zadania,

Protokoét odbioru dostaw i ustug,

W przypadku zakupu uzywanego sprzg¢tu - O$wiadczenie sprzedawcy uzywanego sprzgtu podajace
pochodzenie sprzgtu i potwierdzenie, ze w ciggu ostatnich 7 lat nie zostal on nabyty z wykorzystaniem
dotacji krajowej lub wspolnotowe;j,

W przypadku rozliczania w projekcie amortyzacji — Os$wiadczenie Partnera, ze koszty amortyzacji
nieruchomos$ci lub urzadzen uwzglednione w wydatkach kwalifikowalnych dotycza tylko i wylacznie
zakupow, ktore nie zostaly sfinansowane z wykorzystaniem dotacji krajowej lub wspolnotowe;j,
Dokumentacja z przeprowadzonego przetargu zrealizowanego zgodnie z prawem o zamoOwieniach
publicznych,

Zaktadowy plan kont z wyodrgbnionymi kontami ksiggowymi na realizacj¢ projektu oraz wydruki z
programu finansowo — ksiggowego wg przychodow, kosztéw 1 wydatkow,

Progress Report zgodnie z obowiazujacym wzorem. Wzor Progress Report jest dostgpny na stronie
internetowe;j:

www.interreg3c.net

Zestawienie poniesionych wydatkéw i kosztéw w podziale na komponenty uwzgledniajace przeliczenie
kwot w PLN na EUR zgodnie z obowiazujacym wzorem. Wzdr zestawienia jest dostgpny na stronie
internetowej oraz stanowi zatacznik nr 4 doPodrgcznika:

WWW.WWPWD.gov.pl

» Oswiadczenie VAT,

» Oswiadcezenie ze wynagrodzenia brutto 1 odplatno$¢ zaktadu pracy z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych rozliczane w
projekcie i refundowane ze $rodkow Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIC nie zostaty i nie beda
rozliczone w innym projekcie finansowanym ze srodkow Unii Europejskie;j.

Oswiadczenia, Progress Report oraz zestawienia poniesionych wydatkéow i kosztow w podziale na
komponenty w celu uzyskania certyfikatu kwalifikowalnosci wydatkow nalezy przestaé¢ do Wladzy
Wdrazajacej Program Wspélpracy Przygranicznej Phare w oryginale. Pozostale dokumenty nalezy
przesta¢ jako kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Glownego Ksiegowego/Skarbnika
lub Kierownika projektu.

Po dokonaniu kontroli kwalifikowalno$ci wydatkéw audytor odesle oryginal Progress Report wraz z
certyfikatem do Partnera projektu. Partner projektu zobowigzany jest odestaé oryginal tego dokumentu
do Partnera Wiodacego w ustalonym przez niego terminie.

Partner Wiodacy podpisany i zatwierdzony przez Instytucjg¢ weryfikujaca/ audytora Prograss Report sktada w
Sekretariacie Technicznym w terminie zgodnym z Umowa o dotacjg.
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V.

ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 - Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r.

ROZPORZADZENIE KOMISJI (WE) nr 448/2004

z dnia 10 marca 2004 r.

zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawiajace szczegolowe zasady
wprowadzenia rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w sprawie kwalifikowania
wydatkow zwigzanych z projektami wspolfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych i

uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1145/2003

KOMISJA WSPOLNOT EUROPEJSKICH,?

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Wspdlnote Europejska,

uwzgledniajac rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiajace ogodlne
przepisy dotyczace Funduszy Strukturalnych, a w szczegolnosci jego art. 30 ust 3 i art. 53 ust. 2,

po zasiggnigciu opinii Komitetu ustanowionego na mocy art. 147 Traktatu, Komitetu ds. Struktur Rolnych i
Rozwoju Wiejskiego oraz Komitetu ds. Struktur Rybotowstwa i Hydroponiki,

a takze majac na uwadze, co nastgpuje:

(M

2

3)

“4)

)

(6)

(7

Ogdlny zestaw zasad dotyczacych kwalifikowania jest zawarty w Zalaczniku do rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1685/2000*. Rozporzadzenie to weszto w zycie z dniem 5 sierpnia 2000 r.

Jednakze, jak wykazato do§wiadczenie, zasady kwalifikowania wymagaja zmiany w odniesieniu do
kilku kwestii.

W szczegolnosci, nalezy uzna¢ kwalifikowanie optat z tytutu migdzynarodowych transakcji
finansowych w zwiazku z pomoca udzielanag w ramach Peace II i Inicjatyw Wspolnotowych, przy
zachowaniu odliczania odsetek uzyskanych z tytutu wptat na konto.

Ponadto, nalezy zaznaczy¢, ze platnosci stanowiace kapital podwyzszonego ryzyka, fundusz
kredytowy i gwarancyjny sa wydatkami rzeczywiscie poniesionymi.

Nalezy jednak wyraznie zaznaczy¢, ze kwalifikowanie podatku VAT do wspodtfinansowania nie jest
uzaleznione od tego, czy beneficjent koncowy jest podmiotem publicznym czy prywatnym.

W odniesieniu do rozwoju obszaréw wiejskich, nalezy zaznaczyé, ze nalezy stosowac zasade,
zgodnie z ktora dowodd poniesienia wydatkdbw moze mie¢ forme faktur wystawionych za
potwierdzeniem odbioru, lecz bez uszczerbku dla szczegdlnych zasad ustanowionych w
rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 445/2002 z dnia 26 lutego 2002 ustanawiajacym szczegélowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1257/1999 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw
wiejskich z Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EAGGF)', wedhig ktorych
nalezy ustali¢ standardowe koszty jednostkowe dla niektorych inwestycji w sektorze le$nictwa.

Dla wigkszej przejrzystosci i ulatwienia, nalezy zmieni¢ w catoSci brzmienie zatacznika do
rozporzadzenia (WE) nr 1685/2000.

*Dz.U. L 161 2 26.06.1999, str. 1. Rozporzadzenie ostatnio zmienione rozporzadzeniem (WE) nr 1105/2003
(Dz.U. 158 2 27.06.2003, str. 3).

“Dz.U. L 193 229.07.2000, str. 39. Rozporzadzenie zmienione rozporzadzeniem (WE) nr 1145/2003 (Dz.U. L
160 z 28.06.2003, str. 48).

'Dz.U.L 74 z15.03.2002, str. 1. Rozporzadzenie ostatnio zmienione rozporzadzeniem (WE) nr 963/2003
(Dz.U. 138, 5.06.2003, str. 32).
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(8)  Przepisy wykonawcze regulujace kwestie ptatnosci w ramach kapitatu podwyzszonego ryzyka,
funduszy kredytowych i gwarancyjnych, jak rowniez kwalifikowanie podatku VAT, stwarzaja
trudnosci interpretacyjne.

(9) Uwzgledniajac w odpowiedni sposob zasade rownego traktowania i biorac pod uwage koszty, ktore
mozna zakwalifikowaé jako optaty z tytulu transakcji migdzynarodowych, odpowiednie zasady
nalezy stosowa¢ z moca wsteczna.

(10) Rozporzadzenie (WE) nr 1685/2000 zostalo odpowiednio zmienione rozporzadzeniem (WE) nr
1145/2003. Jednakze, przyjmujac to rozporzadzenie, nie zachowano w pelni wymogow dotyczacych
regulaminu komitetu, w zwiazku z czym rozporzadzenie (WE) nr 1145/2003 nalezy uchylic.
Niniejsze rozporzadzenie nalezy zatem stosowac od dnia wejscia w Zycie rozporzadzenia (WE) nr
1145/2003.

(11) Srodki przewidziane w niniejszym rozporzadzeniu sa zgodne z opinia Komitetu ds. Rozwoju i
Konwersji Regionow,

PRZYJMUIJE NINIEJSZE ROZPORZADZENIE:
Artykut 1
Uchyla si¢ rozporzadzenie (WE) nr 1145/2003/

Artykut 2

Zakacznik do rozporzadzenia (WE) nr 1685/2000 zastgpuje si¢ tekstem zawartym w
zalaczniku do niniejszego rozporzadzenia.

Artykut 3

Niniejsze rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego opublikowania w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej.

Niniejsze rozporzadzenie stosuje si¢ od dnia 5 lipca 2003 r.
Od dnia 5 sierpnia 2000 r., obowiazuja nastgpujace punkty w Zataczniku:
(a) w odniesieniu do zasady 1, punkty 1.3,2.1,2.212.3;

(b) w odniesieniu do zasady 3, punkt 1;

(¢) w odniesieniu do zasady 7, punkty 1-5.

Niniejsze rozporzadzenie wiaze w calosci i jest bezposrednio stosowane we wszystkich Panstwach
Cztonkowskich.

Sporzadzono w Brukseli, dnia 10 marca 2004 r.
W imieniu Komisji

Michel BARNIER
Cztonek Komisji
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1.

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

ZAELACZNIK
ZASADY KWALIFIKOWANIA KOSZTOW
Zasada nr 1: Wydatki rzeczywiscie poniesione
PELATNOSCI DOKONYWANE PRZEZ BENEFICJENTOW KONCOWYCH

Platnosci dokonywane przez beneficjentéw koncowych, w rozumieniu trzeciego akapitu art. 32, ust. 1
rozporzadzenia (WE) nr 1260/1999 (zwanego dalej ,rozporzadzeniem ogédlnym™) maja forme
gotowkowa, z zastrzezeniem wyjatkow wyszczegolnionych w pkt. 1.5.

W przypadku programéw pomocowych na podstawie Artykutu 87 Traktatu oraz pomocy przyznawanej
przez organy wyznaczone przez Panstwa Czlonkowskie, ,,ptatnosci dokonywane przez beneficjentow
koncowych” to $rodki wyptacone indywidualnym odbiorcom przez organy przyznajace pomoc.
Wyptata Srodkéw pomocowych przez beneficjentow koncowych wymaga uzasadnienia przez
odniesienie do warunkow i celdow pomocy.

Platnosci dokonywane na rzecz kapitalu podwyzszonego ryzyka, funduszu kredytowego i
gwarancyjnego (w tym funduszu kapitalu podwyzszonego ryzyka) traktuje si¢ jako ,,wydatki
rzeczywiscie poniesione” w rozumieniu trzeciego akapitu art. 32, ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego pod
warunkiem, ze fundusz taki spelnia wymagania okreslone odpowiednio w Zasadach 8 1 9.

W innych przypadkach niz przypadki, o ktérych mowa w pkt. 1.2, ,ptatnosci dokonywane przez
beneficjentow koncowych” oznaczaja platnosci dokonywane przez organy oraz prywatne i publiczne
przedsigbiorstwa, ktorych typ zostal okre§lony w uzupetieniu do programu zgodnie z art. 18, ust. 3,
lit. b rozporzadzenia ogdlnego, ktore ponosza bezposrednia odpowiedzialnos¢ za zlecanie wykonania
danego przedsigwzigcia.

Na warunkach okreslonych w pkt. 1.6, 1.7 i 1.8, amortyzacja, wklady rzeczowe i koszty ogdlne
rowniez moga stanowi¢ czg§¢ platnosci, o ktérych mowa w pkt.l.1. Jednakze, wartos¢
wspoHinansowania przedsigwzigcia z Funduszy Strukturalnych nie moze przekracza¢ calkowitego

kosztu kwalifikowanego zakonczonego przedsigwzigcia, wytaczajac w to wklady rzeczowe.

Koszt amortyzacji nieruchomo$ci lub urzadzen, ktéore maja bezposredni zwiazek z celami
przedsigwzigcia stanowi koszt kwalifikowany, jesli sg spetnione nastgpujace warunki:

a) dana nieruchomo$¢ lub urzadzenie nie zostaly nabyte z wykorzystaniem dotacji krajowej lub
wspolnotowej;

b) koszt amortyzacji jest obliczony zgodnie z odpowiednimi zasadami rachunkowo$ci; oraz
c) koszt odnosi si¢ wylacznie do okresu wspotinansowania danego przedsigwzigcia.
Wkiady rzeczowe stanowia wydatki kwalifikowane przy zatozeniu, ze:

a) obejmuja wniesienie gruntu lub nieruchomosci, urzadzen lub materiatow, dziatalnosci badawczej
lub zawodowej badz nieodplatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy;

b) nie sa wnoszone w odniesieniu do $rodkéow programowania finansowania, o ktorych mowa w
Zasadach 8, 91 10;

c) ich warto$¢ moze by¢ oceniona w sposob niezalezny i poddana audytowi;
d) w przypadku wniesienia gruntu lub nieruchomosci, ich warto§¢ zostala potwierdzona przez

niezaleznego, wykwalifikowanego rzeczoznawce lub urzegdowy organ posiadajacy stosowne
upowaznienie;
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e) w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, jej wartos¢ okresla sig¢ z
uwzglednieniem ilo$ci poswigconego czasu oraz standardowej stawki godzinowej i dziennej za
wykonang pracg; oraz

f) saprzestrzegane przepisy Zasad 4, 5 i 6, jesli majq zastosowanie.

1.7.1.  Koszty ogoélne stanowia wydatki kwalifikowane, jesli sa one oparte na kosztach rzeczywistych
zwiazanych z realizacja przedsigwzigcia wspotfinansowanego z Funduszy Strukturalnych i jesli sa
alokowane pro rata (proporcjonalnie) dla przedsigwzigcia, przy zastosowaniu wilasciwie
uzasadnionej i sprawdzonej metody.

1.8. W przypadku programéw pomocowych na podstawie Artykutu 87 Traktatu oraz pomocy udzielanej
przez organy wyznaczone przez Panstwa Czlonkowskie, wobec indywidualnych odbiorcéw pomocy,
o ktérych mowa w pkt. 1.2, stosuje si¢ przepisy punktow 1.5 — 1.8.

1.9. Przy ustalaniu kosztéow kwalifikowanych, o ktérych mowa w pkt. 1.6, 1.7 i 1.8, Panstwa
Czlonkowskie moga stosowac bardziej restrykcyjne przepisy krajowe.

2. UDOKUMENTOWANIE WYDATKOW

2.1  Przyjmuje si¢ ogdlna zasade, ze platnosci dokonywane przez beneficjentow koncowych, zglaszane
jako ptlatnosci okresowe i ptatnosci salda koncowego, winny by¢ udokumentowane faktura z
potwierdzonym odbiorem. Jesli jest to niemozliwe, platnos¢ winna by¢ udowodniona dokumentami
ksiggowymi o rownorzednej wartosci dokumentacyjnej.

2.2. W odniesieniu do rozwoju obszaréw wiejskich, bez naruszenia szczegdétowych zasad ustanowionych
w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 445/2002 ustanawiajacym szczegdtowe zasady stosowania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1257/1999 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich z
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej, przy ustalaniu standardowego kosztu
jednostkowego dla niektorych inwestycji w sektorze lesnictwa, stosuje sig przepis pkt. 2.1.

2.3.  Ponadto, gdy przedsigwzigcia sg realizowane w ramach procedur udzielania zamdwien publicznych,
platnosci dokonywane przez beneficjentéw koncowych, deklarowane jako ptatnosci okresowe i
platnosci salda koncowego sa dokumentowane potwierdzeniem odbioru faktury wystawionej zgodnie
z podpisanymi umowami. W pozostatych przypadkach, wiacznie z przyznawaniem dotacji
panstwowych, platnosci dokonywane przez beneficjentow koncowych, deklarowane jako ptatnosci
okresowe 1 ptatnosci salda koncowego, musza by¢ uzasadnione wydatkami faktycznie poniesionymi
(w tym wydatkami, o ktorych mowa w pkt. 1.5) przez dane organy i przedsigbiorstwa panstwowe lub
prywatne uczestniczace w realizacji przedsigwzigcia.

3. UMOWY O PODWYKONAWSTWO

3.1. Bez uszczerbku dla stosowania bardziej restrykcyjnych przepisow krajowych, do wspotfinansowania
z Funduszy Strukturalnych nie kwalifikuja si¢ wydatki zwiazane z nast¢pujacymi umowami o
podwykonawstwo:

a) umowami o podwykonawstwo, ktore powoduja wzrost kosztow realizacji przedsigwzigcia nie
zwigkszajac proporcjonalnie wzrostu jego wartosci,

b) umowami o podwykonawstwo zawieranymi z posrednikami lub konsultantami,
w ktorych ptatnos¢ jest wyrazona jako udzial procentowy w calkowitym koszcie
przedsigwzigcia, chyba ze ptatno$¢ taka zostata uzasadniona przez beneficjenta koncowego
przez odniesienie si¢ do rzeczywistej warto$ci wykonanej pracy lub ushug.

3.2. W przypadku wszystkich uméw o podwykonawstwo, podwykonawcy sa obowiazani dostarczy¢

organom audytu i kontroli wszelkich niezbg¢dnych informacji dotyczacych dzialan w ramach
podwykonawstwa.
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Zasada nr 2: Ksiggowanie wplywow

Do celow niniejszej zasady ,,przychody” obejmuja przychdd z tytulu sprzedazy, dzierzawy, ustug,
rejestracji/optat lub innych réwnowaznych wptywow uzyskanych w ramach realizacji przedsigwzigcia w
okresie jego wspotfinansowania lub w okresie dtuzszym, do momentu zakonczenia programu pomocowego,
ustalonym przez Panstwa Czlonkowskie, z wyjatkiem:

a) wplywow uzyskanego w ciagu ekonomicznego okresu wspolfinansowania inwestycji, z
zastrzezeniem okreslonych przepisow art. 29, ust. 4 rozporzadzenia ogdélnego;

b) wplywoéw uzyskanych W ramach srodkow programowania finansowego,
o ktérych mowa w Zasadach 8, 91 10;

c) wplat sektora prywatnego na rzecz wspoOtfinansowania projektu, wykazanych obok wptat
publicznych w tabelach finansowych dla danej pomocy.

2. Wplywy, o ktoérych mowa w pkt. 1, stanowia dochdd pomniejszajacy kwote  wspotfinansowania w
ramach Funduszy Strukturalnych wymaganego dla realizacji przedsigwzigcia. Przed obliczeniem
udziatu §rodkéw z Funduszy Strukturalnych, lecz nie p6zniej niz w momencie zakonczenia programu
pomocowego, wpltywy te sa odliczane od kosztow kwalifikowanych projektu w catosci lub pro rata
(proporcjonalnie), w zaleznosci od tego, czy zostaly one uzyskane w catosci lub jedynie w czgéci w
ramach realizacji przedsigwzigcia.

Zasada nr 3: Oplaty i inne obcigzenia oraz koszty uslug prawnych
1. OPLATY

Odsetki od debetu (inne niz wydatki na doptaty do oprocentowania obnizajace koszty pozyczek na
dziatalno$¢ w ramach zatwierdzonego programu pomocy publicznej), optaty z tytulu transakcji
finansowych, prowizje zwiazane z wymiana walut i straty z tytutu réznic kursowych oraz inne wydatki
finansowe nie kwalifikuja si¢ do wspotfinansowania z Funduszy Strukturalnych. Jednakze, optaty z
tytutu migdzynarodowych transakcji finansowych w ramach pomocy z programu Peace II i Inicjatyw
Wspolnotowych (Interreg III, Leader+, Equal i Urban II) kwalifikuja si¢ do wspotfinansowania z
Funduszy Strukturalnych po potraceniu odsetek uzyskiwanych z platnosci gromadzonych na koncie.
Ponadto, w przypadku dotacji globalnych, odsetki od debetu sptacone przez wyznaczonego posrednika
przed platnoscia koncowego salda dla danej pomocy, sa kosztem kwalifikowanym do
wspotfinansowania po potraceniu odsetek uzyskiwanych z ptatnosci gromadzonych na koncie.

2. KOSZTY BANKOWE ZWIAZANE Z PROWADZENIEM RACHUNKOW

W przypadku, gdy dla uzyskania wspotinansowania dla realizowanego przedsigwzigcia z Funduszy
Strukturalnych jest wymagane otwarcie odrgbnego rachunku lub rachunkéw, koszty bankowe zwiazane
z otwarciem i prowadzeniem rachunkéw sg kosztami kwalifikowanymi.

3. OPLATY ZA DORADZTWO PRAWNE, OPLATY NOTARIALNE, KOSZTY EKSPERTYZ
TECHNICZNYCH I FINANSOWYCH, KOSZTY KSIEGOWANIA I AUDYTU

Koszty te sa kosztami kwalifikowanymi, jezeli sa bezposrednio zwiazane z realizowanym
przedsigwzigciem 1 sa niezbgdne dla jego przygotowania lub realizacji lub, w przypadku kosztow
prowadzenia ksiggowosci lub audytu, sa zwiazane ze spelnieniem wymogoéw stawianych przez organ
zarzadzajacy.

4. KOSZTY GWARANCIJI UDZIELONYCH PRZEZ BANK LUB INNA INSTYTUCJE FINANSOWA

Koszty te sa kosztami kwalifikowanymi, o ile obowiazek uzyskania gwarancji wynika z przepisow
prawa krajowego lub wspolnotowego badz decyzji Komisji zatwierdzajacej przyznanie pomocy.

5. GRZYWNY, KARY FINANSOWE I KOSZTY POSTEPOWAN SADOWYCH

Koszty te nie sa kosztami kwalifikowanymi.
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Zasada nr 4: Zakup uzywanego sprze¢tu

Bez uszczerbku dla stosowania bardziej restrykcyjnych przepisow krajowych, koszty
zakupu uzywanego sprzgtu kwalifikuja si¢ do wspotfinansowania z Funduszy
Strukturalnych, jesli sa spelnione nastgpujace trzy warunki:

a)

b)

1.

1.1.

1.2

sprzedawca sprzg¢tu przedstawi o$wiadczenie podajace pochodzenie sprzetu i potwierdzi, ze w ciagu
ostatnich siedmiu lat nie zostal on nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej lub wspolnotowe;j;

cena sprzgtu nie przekracza jego wartosci rynkowe;j 1 jest nizsza od ceny podobnego nowego sprzgtu;
oraz

sprzet posiada wiasciwosci techniczne niezbg¢dne dla realizacji przedsigwzigecia i speinia
obowiazujace normy i standardy.

Zasada nr 5: Zakup gruntéow

ZASADA OGOLNA

Bez uszczerbku dla stosowania bardziej restrykcyjnych przepisow krajowych, koszt zakupu gruntu
niezabudowanego kwalifikuje si¢ do wspoétfinansowania z Funduszy Strukturalnych, jesli spetnione
sa nastgpujace trzy warunki:

a) istnieje bezposredni zwiazek pomigdzy zakupem gruntu a celami wspotfinansowanego
przedsigwzigcia;

b) z wyjatkiem przypadkow opisanych w pkt. 2, koszt zakupu ziemi nie stanowi wigcej niz 10 %
catkowitych kosztow kwalifikowanych przedsigwzigcia, chyba ze w programie pomocowym
zatwierdzonym przez Komisjg¢ ustalono wyzszy udziat procentowy;

c) uzyskano zaswiadczenie niezaleznego, wykwalifikowanego rzeczoznawcy lub urzgdowego
organu posiadajacego odpowiednie upowaznienie potwierdzajace, ze cena zakupu nie
przekracza wartosci rynkowe;.

W  przypadku programéw pomocowych na podstawie Artykulu 87 Traktatu, mozliwo$¢
kwalifikowania kosztu zakupu gruntu ocenia si¢ w odniesieniu do programu jako catosci.

PROJEKTY W ZAKRESIE OCHRONY SRODOWISKA

W odniesieniu do projektow w zakresie ochrony srodowiska, aby koszt mogt zosta¢ uznany za
kwalifikowany, musza by¢ spetnione wszystkie nizej podane warunki:

zakup nastgpuje po wydaniu pozytywnej decyzji przez organ zarzadzajacy,

- grunt jest wykorzystany zgodnie z przeznaczeniem w okresie podanym w decyzji,

- grunt nie jest przeznaczony na cele rolnicze, z wyjatkiem uzasadnionych

przypadkow zatwierdzonych przez organ zarzadzajacy,

- zakup zostat dokonany przez lub w imieniu instytucji publicznej lub organu, ktore

dziataja na podstawie prawa powszechnego,

Zasada nr 6: zakup nieruchomosci

1. ZASADA OGOLNA

20



Przy spehieniu warunkéw wyszczegdlnionych w pkt.2, bez uszczerbku dla stosowania bardziej
restrykcyjnych przepisow prawa krajowego, koszty zakupu nieruchomosci, tzn. budynkéw juz
wybudowanych oraz gruntu na ktéorym sa one wzniesione, kwalifikuja si¢ do wspotinansowania z
Funduszy Strukturalnych, jesli istnieje bezposredni zwiazek pomigdzy zakupem a celami danego
przedsigwzigcia.

2.Warunki kwalifikowania

2.1. Nalezy uzyska¢ zaswiadczenie wystawione przez niezaleznego, wykwalifikowanego rzeczoznawce lub
upowazniony urzedowy organ, potwierdzajace, ze cena zakupu nie przekracza wartosci rynkowe;j
oraz, ze budynek spelnia normy krajowe lub tez wymieniajace elementy, ktore nie spetniaja norm
krajowych, jesli ich korekta jest przewidziana przez beneficjenta koncowego w ramach
przedsigwzigcia.

2.2. W ciagu ostatnich 10 lat, na budynek nie zostata przyznana dotacja krajowa lub
wspolnotowa, ktora, w przypadku objecia kosztéw zakupu wspotfinansowaniem z
Funduszy Strukturalnych, powodowatoby podwojenie wielko$ci pomocy.

2.3. Nieruchomo$¢ winna by¢ uzytkowana do celéw i w okresie, ktére wyznacza organ zarzadzajacy.

24. Budynek moze by¢ uzytkowany tylko przy zachowaniu celow przedsigwzigcia.
W szczegolnosci, budynek mozna przeznaczy¢ na siedzibg urzgdu administracji publicznej, jesli taki
sposob jego uzytkowania jest zgodny z dzialaniami
kwalifikujacymi si¢ do wsparcia z danego Funduszu Strukturalnego.

Zasada nr 7: VAT i inne podatki oraz oplaty

1. VAT nie jest kosztem kwalifikowanym, chyba ze jest rzeczywiscie i1 ostatecznie ponoszony przez
beneficjenta koncowego lub indywidualnego odbiorc¢ pomocy w ramach programu pomocowego na
podstawie Artykutu 87 Traktatu lub pomocy przyznanej przez organy wyznaczone przez Panstwa
Cztonkowskie. VAT podlegajacy zwrotowi nie moze, w zadnym przypadku, by¢ uwazany za koszt
kwalifikowany, nawet wtedy, gdy beneficjent koncowy lub indywidualny odbiorca pomocy nie uzyska
jego zwrotu. Przy ustalaniu, czy VAT stanowi wydatek kwalifikowany zgodnie z zapisami niniejszych
zasad, nie jest brany pod uwage publiczny lub prywatny status beneficjenta koncowego lub odbiorcy.

2. Podatek VAT, ktorego zwrotu beneficjent koncowy lub odbiorca koncowy nie moze uzyska¢ na mocy
okres§lonych przepisow krajowych, stanowi wydatek kwalifikowany tylko wtedy, gdy takie przepisy sa
pod kazdym wzgledem zgodne z Szosta Dyrektywa Rady nr 77/388/EWG w sprawie VAT,

(98]

. W przypadku gdy beneficjent koficowy lub odbiorca koncowy pomocy jest objgty programem stawki
zryczattowanej zgodnie z Tytutem XIV Szostej Dyrektywy Rady nr 77/388/EWG w sprawie VAT, dla
potrzeb pkt. 1, uznaje sig, ze istnieje mozliwos¢ ubiegania si¢ o zwrot odprowadzonego podatku VAT.

4. Bez naruszania przepisow art. 29 ust. 6 rozporzadzenia ogodlnego, wspotfinansowanie ze strony
Wspolnoty nie moze przekroczy¢ catkowitego wydatku kwalifikowanego, z wylaczeniem podatku
VAT.

(9]

. Inne podatki i optaty (w szczegdlnosci podatki bezposrednie oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne,
ktérymi sa obtozone wynagrodzenia), ktore sa zwigzane ze wspotfinansowaniem z Funduszy
Strukturalnych, nie stanowia kosztow kwalifikowanych, chyba Ze sa rzeczywiscie i ostatecznie
odprowadzane przez beneficjenta koncowego lub odbiorcg konicowego pomocy.

Zasada nr 8 : kapital podwyzszonego ryzyka i fundusze kredytowe

1. ZASADA OGOLNA

'Dz.U. L 145 z 13.06.1977, str. 1.
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Z Funduszy Strukturalnych moze by¢ wspoétfinansowany kapitat funduszy kapitalu podwyzszonego
ryzyka oraz/lub funduszy pozyczkowych badz funduszy pakietu kontrolnego kapitatu podwyzszonego
ryzyka (zwanych dalej ,,funduszami”), jesli sa spelnione warunki wyszczegolnione w pkt.2. Dla potrzeb
niniejszej zasady, ,fundusze kapitalu podwyzszonego ryzyka i fundusze kredytowe” oznaczaja
instrumenty inwestycyjne utworzone celem udostgpnienia kapitalu w postaci roznicy pomigdzy
rynkowa wartoscia towaru a wysokoscia otrzymanej pod jego zastaw pozyczki lub innych form kapitatu
podwyzszonego ryzyka, w tym pozyczek, matym i $rednim przedsigbiorstwom, jak okreslono w
rozporzadzeniu Komisji nr 96/280/WE?. , Fundusze kapitalu podwyzszonego ryzyka” oznaczaja
fundusze utworzone w celu inwestowania w kilka funduszy podwyzszonego ryzyka i funduszy
pozyczkowych. Udzial Funduszy Strukturalnych w funduszach moze by¢ uzupekliany inwestycjami lub
gwarancjami w ramach innych instrumentow finansowych Wspolnoty.

2. WARUNKI

2.1.

Podmioty wspotfinansujace lub sponsorzy funduszu przedstawiaja staranny plan przedsigwzigcia
okreslajacy migdzy innymi docelowy rynek, kryteria i warunki finansowania, budzet operacyjny
funduszu, wtasnos¢ i podmioty wspotfinansujace, profesjonalizm, kompetencje i niezaleznos¢ kadry
zarzadzajacej, regulaminy regulujace wewngtrzng organizacj¢ funduszu, planowane wykorzystanie
wkladu finansowego Funduszy Strukturalnych wraz z uzasadnieniem, politykg wycofania si¢ z
inwestycji, wewngtrzne procedury likwidacji funduszu, w tym procedury dotyczace ponownego
wykorzystania zyskow z tytutu wkladu finansowego Funduszy Strukturalnych. Plan przedsigwzigcia
jest starannie oceniany, a jego wykonanie jest monitorowane przez podmiot zarzadzajacy lub w jego
imieniu.

Fundusz jest tworzony jako niezalezna osoba prawna dzialajaca na podstawie porozumienia
udziatlowcow lub jako wyodrebniona jednostka finansowa w ramach istniejacej instytucji finansowe;.
W takim przypadku, fundusz podlega oddzielnej umowie wykonawczej, w ktorej zastrzega si¢ w
szczeg6lnosci utrzymywanie oddzielnych rachunkéw dla oddzielenia $rodkow zainwestowanych w
fundusz (w tym S$rodkow pochodzacych z Funduszy Strukturalnych) od $rodkow pierwotnie
dostgpnych w instytucji. Wszyscy udziatowcy funduszu wnosza wktady w gotowce.

Komisja nie moze by¢ partnerem ani udzialowcem funduszu.

. Wkiad finansowy z Funduszy Strukturalnych podlega ograniczeniom ustalonym w art. 29 ust. 3 i ust. 4

Fundusze moga inwestowa¢ w mate i Srednie przedsigbiorstwa tylko na etapie ich tworzenia, we
wczesne] fazie ich rozwoju (w tym w kapital rozwoju) oraz w fazie ekspansji i wylacznie w takie
dzialania, ktore zarzadzajacy funduszem oceniaja jako ekonomicznie optacalne. Ocena optacalnosci
winna uwzglednia¢ wszystkie zrédta dochodu danego przedsigbiorstwa. Fundusze nie moga
inwestowa¢ w firmy znajdujace si¢ w trudnej sytuacji w rozumieniu Wytycznych Wspdlnoty w
sprawie pomocy publicznej dla ratowania i restrukturyzacji przedsigbiorstw w trudnej sytuacji'.

Nalezy zastosowac srodki ostroznosci celem zminimalizowania znieksztatcenia konkurencji na rynku
kapitatu podwyzszonego ryzyka oraz rynku kredytow.
W szczegolnosci dochody z inwestycji w akcje zwykte oraz z kredytow (po odjeciu pro rata udziatu
kosztow zarzadzania) moga zosta¢ preferencyjnie rozdzielone pomigdzy udzialowcoéw z sektora
prywatnego do wysokosci wynagrodzenia ustalonego w porozumieniu zawartym migdzy
udziatowcami, za$ pozostata czg$¢ jest dzielona proporcjonalnie pomigdzy udziatlowcow i Fundusze
Strukturalne. Zyski funduszu uzyskane z wktadu finansowego Funduszy Strukturalnych sa ponownie
wykorzystywane na rozwdj matych 1 $rednich przedsigbiorstw w tym samym obszarze

Srednio, w skali roku, w okresie realizacji programu pomocowego, koszty zarzadzania nie moga
przekroczy¢ 5% splaconego kapitatu, chyba ze przeprowadzony przetarg wykaze konieczno$é

2.2.
2.3.
2.4
rozporzadzenia ogolnego.
2.5.
2.6.
kwalifikowania.
2.7.
podwyzszenia tego pulapu.
>Dz.U. L 107 230.04.1996 1., str. 4.

'Dz.U.

C 288209.10.1999, str. 2.
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2.8.

2.9.

W momencie zakonczenia przedsigwzigcia, koszty kwalifikowane funduszu (koncowego beneficjenta)
obejmuja kapitat funduszu, ktory zostat zainwestowany lub pozyczony poszczegdlnym MSP, tacznie
z poniesionymi kosztami zarzadzania.

Wktady finansowe wniesione do funduszu z Funduszy Strukturalnych Iub innych zrédet publicznych,
jak rowniez inwestycje funduszy w poszczegdlne MSP, podlegaja przepisom dotyczacym pomocy
publiczne;j.

3. ZALECENIA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Komisja zaleca stosowanie norm dobrej praktyki wyszczegdlnionych w pkt. 3.2 - 3.6 w odniesieniu
do funduszy, do ktorych sa wnoszone wkiady finansowe z Funduszy Strukturalnych. Oceniajac
przestrzeganie przez fundusz przepisow dotyczacych pomocy publicznej, Komisja uznaje stosowanie
si¢ do tych zalecen jako pozytywny element. Niniejsze zalecenia nie sa wiazace dla celow oceny
kwalifikowania kosztow.

Wktad finansowy sektora prywatnego winien by¢ znaczacy i przekracza¢ 30%.

Fundusze winny by¢ wystarczajaco znaczace oraz obejmowac odpowiednio wielka populacji celowa,
aby zagwarantowa¢ ekonomiczng optacalno$¢ przedsigwzieé, przedziatl czasowy ich inwestycji
powinien pokrywaé si¢ z okresem finansowania z Funduszy Strukturalnych, za§ ich dzialalno$¢
winna koncentrowac si¢ na obszarach w ktorych rynek funkcjonuje nieodpowiednio.

Moment wniesienia kapitatlu do funduszu winien by¢ jednakowy dla Funduszy Strukturalnych i
udziatowcow oraz by¢ pro rata do subskrybowanych wktadow.

Fundusze winny by¢ zarzadzane przez niezalezne zespoty profesjonalistow posiadajacych odpowiednie
doswiadczenie zawodowe gwarantujace wymagane umiejgtnosci oraz wiarygodno$¢é pozwalajace na
zarzadzanie funduszem podwyzszonego ryzyka. Zespoly zarzadzajace nalezy tworzy¢ w procesie
wyboru opartego na konkurencji, z uwzglgdnieniem poziomu przewidzianych sktadek.

Fundusze nie powinny nabywac¢ pakietow wigkszo$ciowych w przedsigbiorstwach oraz winny dazy¢
do zrealizowania wszystkich inwestycji w okresie funkcjonowania funduszu.

Zasada nr 9: Fundusze gwarancyjne

1. ZASADA OGOLNA

Fundusze strukturalne moga wspotfinansowac kapitat funduszy gwarancyjnych, jesli sa spelnione
warunki wyszczegdlnione w pkt. 2. Dla potrzeb niniejszego przepisu, ,,fundusze gwarancyjne”
oznaczaja instrumenty finansowe udzielajace gwarancji funduszom podwyzszonego ryzyka i
funduszom kredytowym w rozumieniu Zasady nr 8 oraz inne projekty finansowania ryzyka zwiazanego
z MSP (w tym pozyczki) majace na celu kompensowanie strat zwiazanych z ich inwestycjami w mate i
srednie przedsigbiorstwa, jak okreSlono w rozporzadzeniu 96/280/WE, ostatnio zmienionym
rozporzadzeniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. Fundusze moga mieé¢ forme utworzonych przez MSP
funduszy wzajemnych wspieranych ze $rodkoéw publicznych, zarzadzanych komercyjnie funduszy z
udzialem partnerow z sektora prywatnego lub funduszy finansowanych w catosci ze S$rodkow
publicznych. Udzial Funduszy Strukturalnych w funduszach moze by¢ uzupehlniany porgczeniami
czg$ciowymi udzielanymi w ramach innych instrumentow finansowych Wspoélnoty.

2. WARUNKI

2.1.

2.2.

W taki sam sposob, jak dla funduszy kapitatu podwyzszonego ryzyka (Zasada nr 8),
podmioty wspotfinansujace lub sponsorzy funduszu przedstawiaja staranny plan przedsigwzigcia,
okreslajac, mutatis mutandis, docelowy portfel gwarancji. Plan przedsigwzigcia jest starannie
oceniany a jego wykonanie jest monitorowane przez podmiot zarzadzajacy lub w imieniu.

Fundusz jest tworzony jako niezalezna osoba prawna dziatajaca na podstawie porozumienia

udziatlowcow lub jako wyodrebniona jednostka finansowa w ramach istniejacej instytucji finansowe;j.
W takim przypadku ,,fundusz” podlega oddzielnej umowie wykonawczej, w ktorej zastrzega sig w
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szczegolnosei utrzymywanie oddzielnych rachunkéw dla oddzielenia srodkéw zainwestowanych w
fundusz (w tym $rodkdéw pochodzacych z Funduszy Strukturalnych) od s$rodkow pierwotnie
dostgpnych w instytucji..

2.3. Komisja nie moze by¢ partnerem ani udzialowcem funduszu.

2.4. Fundusze moga udziela¢ gwarancji inwestycji, ktore sa oceniane jako potencjalnie oplacalne. Fundusze
nie moga udziela¢ porgczen przedsigbiorstwom znajdujacym si¢ w trudnej sytuacji w rozumieniu
wytycznych Wspolnoty dotyczacych pomocy publicznej dla ratowania 1 restrukturyzacji
przedsigbiorstw w trudnej sytuacji.

2.5. Czesé¢ wkiadu finansowego z Funduszy Strukturalnych pozostala po zastosowaniu gwarancji jest
ponownie wykorzystywana na dziatania zwiazane z rozwojem MSP w tym samym obszarze
kwalifikowanym.

2.6. Srednio, w skali roku, w okresie realizacji programu pomocowego, koszty zarzadzania nie moga
przekroczy¢ 5% sptaconego kapitatu, chyba ze przeprowadzony przetarg wykaze konieczno$é
podwyzszenia tego pulapu.

2.7. W momencie zakonczenia projektu, koszty kwalifikowane funduszu (koncowego beneficjenta)
obejmuja oszacowany droga niezaleznego audytu kapital niezbedny do pokrycia udzielonych
gwarancji, tacznie z poniesionymi kosztami zarzadzania.

2.8. Wktady finansowe wniesione do funduszu z Funduszy Strukturalnych lub innych zrédet publicznych,
jak réwniez gwarancje dla poszczegolnych MSP udzielone przez fundusze, podlegaja przepisom
dotyczacym pomocy publiczne;.

Zasada nr 10: leasing
1. ZASADY OGOLNE

Koszty poniesione w zwiazku z dziatalnoscia leasingowa kwalifikuja si¢ do wspotfinansowania z Funduszy
Strukturalnych, jesli sa spelnione warunki podane w pkt. 2 - 4.

2. POMOC ZA POSREDNICTWEM LEASINGODAWCY

2.1. Leasingodawca jest bezposrednim odbiorca srodkéw w ramach wspolnotowego wspoétfinansowania,
ktore sa wykorzystywane na obnizenie rat leasingu sptacanych przez leasingobiorc¢ w odniesieniu do
aktywow stanowiacych przedmiot umowy leasingu.

2.2. Umowy leasingu, na wykonanie ktorych jest udzielana pomoc Wspodlnotowa, winny przewidywac
mozliwos¢ zakupu lub gwarantowaé minimalny okres leasingu odpowiadajacy okresowi uzytkowania
srodka trwatego bedacego przedmiotem umowy.

2.3. W przypadku wypowiedzenia umowy leasingu przed uplywem minimalnego okresu leasingu, bez
uzyskania uprzednio zgody wlasciwych organow, leasingodawca jest obowiazany zwrocié
odpowiednim organom krajowym (celem kredytowania odpowiedniego funduszu) cz¢§é pomocy
Wspolnotowej odpowiadajacej pozostalemu okresowi leasingu.

2.4 Zakup aktywu przez leasingodawcg, udokumentowany faktura z potwierdzonym odbiorem lub
dokumentem ksiggowym o rownowaznej wartosci dokumentacyjnej, stanowi wydatek kwalifikujacy
si¢ do wspotfinansowania. Maksymalna kwota kwalifikowana do wspotfinansowania przez
Wspolnote nie powinna przekracza¢ wartosci rynkowej aktywu bedacego przedmiotem leasingu.

2.5. Koszty zwigzane z umowsa leasingu (zwlaszcza podatek, marza leasingodawcy, koszty sptaty odsetek,

koszty ogolne, opflaty zwiazane z ubezpieczeniem), inne niz koszty,
o ktérych mowa w pkt. 2.4, nie sa kosztami kwalifikowanymi.
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2.6. Srodki w ramach pomocy wspdlnotowej wyptacone leasingodawcy sa wykorzystywane w calosci przez
leasingobiorcg dla obnizenia w takim samym stopniu wszystkich rat leasingu w okresie trwania
leasingu.

2.7. Ustalajac podzial rat leasingu Iub stosujac alternatywnej metodg¢ o skutku réownowaznym,
leasingodawca winien wykaza¢, ze korzys¢ z pomocy Wspolnotowej w catoSci odniesie
leasingobiorca.

2.8. Koszty, o ktorych mowa w pkt. 2.5, jakichkolwiek korzysci podatkowe wynikajacych z leasingu oraz
inne warunki umowy winny by¢ réwnowazne tym kosztom, korzy$ciom i warunkom, ktdre miatyby
zastosowanie gdyby nie miata miejsca pomoc finansowej ze strony Wspdlnoty.

3. POMOC DLA LEASINGOBIORCY

3.1. Leasingobiorca jest bezposrednim odbiorca $rodkoéw przyznawanych w ramach wspotfinansowania
wspolnotowego.

3.2. Raty leasingu sptacane leasingodawcy przez leasingobiorcg, udokumentowane faktura z potwierdzonym
odbiorem lub innym dokumentem ksiggowym o rownowaznej warto$ci dokumentacyjnej, sa kosztem
kwalifikowanym do wspotfinansowania.

3.3. W przypadku umow leasingu, ktore przewiduja mozliwo$¢ zakupu lub minimalny okres leasingu
odpowiadajacy okresowi uzytkowania aktywu bedacego przedmiotem umowy, maksymalna kwota
kwalifikowana do wspoétfinansowania przez Wspolnote nie moze przekroczyé rynkowej wartosci
aktywu bedacego przedmiotem leasingu. Inne koszty zwiazane z umowa leasingu, (podatek, marza
leasingodawcy, koszty sptaty odsetek, koszty ogolne, oplaty zwiazane z ubezpieczeniem itd.) nie sa
kosztami kwalifikowanymi.

3.4. Srodki w ramach pomocy wspélnotowej na realizacje uméw leasingu, o ktérych mowa w pkt.3.3, sa
wyplacane leasingobiorcy jednorazowo lub w transzach zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami
leasingu. W przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu wykracza poza koncowa date
uwzglednienia platno$ci w ramach pomocy wspdlnotowej, za koszty kwalifikowane uwaza si¢
jedynie koszty rat leasingu przypadajace do zaptaty i sptacone przez leasingobiorce przed koncowsa
data ptatnosci w ramach pomocy wspolnotowe;.

3.5. W przypadku umoéw, ktore nie przewiduja mozliwosci zakupu oraz uméw, ktore obowiazuja w okresie
kréotszym niz okres uzytkowania aktywu, ktoérego umowa dotyczy, raty leasingu kwalifikuja si¢ do
wspotfinansowania przez Wspolnotg proporcjonalnie do okresu kwalifikowanego przedsigwzigcia.
Leasingobiorca musi jednak wykazaé, ze leasing byt najbardziej efektywna pod wzglgdem kosztow
metoda pozyskania sprzgtu. W przypadku, gdy, przy zastosowaniu alternatywnej metody (np.
wynajgcie sprzgtu), koszty bylyby nizsze, dodatkowe koszty wynikajace z wykorzystania leasingu
odejmuje si¢ od kosztow kwalifikowanych.

3.6. Dla okres$lania kosztow kwalifikowanych, o ktérych mowa w pkt. 3.1 - 3.5, Panstwa Cztonkowskie
moga stosowac bardziej restrykcyjne przepisy krajowe.

4, SPRZEDAZ I LEASING ZWROTNY
Raty leasingu sptacone przez leasingobiorc¢ w ramach programu sprzedazy lub leasingu zwrotnego
moga by¢ wydatkami kwalifikowanymi zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 3. Koszty nabycia

aktywu nie sa kwalifikowane do wspotinansowania przez Wspolnotg.

Zasada nr 11: koszty poniesione w zwigzku z zarzadzaniem i wprowadzaniem Funduszy
Strukturalnych

1. ZASADA OGOLNA
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Koszty poniesione przez Panstwo Czlonkowskie w zwiazku z zarzadzaniem, wdrazaniem,
monitorowaniem i kontrolg Funduszy Strukturalnych, z wyjatkiem kosztow przewidzianych w pkt.2 i
mieszczacych si¢ w kategoriach okreslonych w pkt. 2.1., nie kwalifikuja si¢ do wspotfinansowania.

2.  KATEGORIE KOSZTOW ZARZADZANIA, WDRAZANIA, MONITOROWANIA ORAZ KONTROLI
KWALIFIKOWANYCH DO WSPOLFINANSOWANIA

2.1. Do wspoétfinansowania ze srodkdw pomocowych, przy zachowaniu warunkéw okreslonych w pkt. 2.2.
- 2.7, kwalifikujq si¢ nastgpujace kategorie kosztow:

- koszty zwiazane przygotowaniem, wyborem, oceng oraz monitorowaniem pomocy i przedsigwzigé
(z wylaczeniem kosztow nabycia i instalacji komputerowych systemow zarzadzania, monitorowania i
ewaluacji),

- koszty posiedzen komitetow monitorujacych oraz podkomitetow dotyczacych wdrazania programow
pomocowych. Koszty te moga réwniez obejmowaé koszty uczestnictwa ekspertow oraz innych
uczestnikow w pracach komitetow, w tym uczestnikow z krajow trzecich, jesli przewodniczacy
komitetu uzna ich udziat za istotny dla skutecznego wdrazania progaméw pomocowych,

- koszty audytoéw i kontroli przedsigwzig¢ na miejscu,

2.2. Koszty wynagrodzenia, w tym sktadki na ubezpieczenie spoteczne, sa kosztami kwalifikowanym tylko
w odniesieniu do:

(a) urzednikow shuzby cywilnej oraz innych urzednikow panstwowych oddelegowanych na mocy
odpowiednio udokumentowanej decyzji wlasciwych wladz do realizacji zadan, o ktérych
mowa w pkt.2.1;

(b) innych pracownikow zatrudnionych do realizacji zadan, o ktorych w pkt.2.1;

Okres oddelegowania lub zatrudnienia nie moze wykracza¢ poza date koncowa kwalifikowania
kosztow, okreslona w decyzji zatwierdzajacej program pomocowy.

2.3. Udziat Funduszy Strukturalnych w wydatkach, o ktérych mowa w pkt. 2.1, wyznacza kwota
maksymalna, ktora jest ustalana w programie pomocowym zatwierdzonym przez Komisj¢ i nie moze
przekracza¢ sumy putapow okreslonych w pkt. 2.4 1 2.5.

2.4. Dla wszystkich programéw pomocowych, z wyjatkiem Inicjatyw Wspolnotowych, specjalnego
programu PEACE II oraz dziatan innowacyjnych, putap wyznacza suma nastgpujacych kwot:

- 2,5 % tej czesci catego wkladu finansowego Funduszy Strukturalnych, ktoéra nie przekracza 100
mln Euro

- 2,00 % tej czesci catego wkladu finansowego Funduszy Strukturalnych, ktora przekracza 100 min
Euro, lecz nie jest wigksza niz 500 min Euro,

- 1,00% tej czesci catkowitego wkiadu finansowego Funduszy Strukturalnych, ktéra przekracza 500
mln Euro, lecz nie jest wigksza niz 1 000 mln Euro,

- 0,5% tej czegsei catkowitego wkladu finansowego Funduszy Strukturalnych, ktora przekracza 1 000
min Euro.

2.5. Dla Inicjatyw Wspolnotowych, dziatan innowacyjnych oraz specjalnego programu PEACE II, putap
wynosi 5% calkowitego wkladu finansowego Funduszy Strukturalnych. W przypadku, gdy w
programie pomocowym uczestniczy wigcej niz jedno Panstwo Cztonkowskie, ze wzgledu na wyzsze
koszty zarzadzania i wdrazania, pulap moze zosta¢ podwyzszony i jest wowczas ustalany w drodze
decyzji Komisji.
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2.6. W celu obliczenia wysokosci putapow, o ktérych mowa w pkt. 2.4 1 2.5, catkowity wkiad finansowy
Funduszy Strukturalnych to wklad catkowity ustalony dla kazdego programu pomocowego
zatwierdzonego przez Komisje.

2.7. Realizacja pkt. 2.1 - 2.6 niniejszej zasady jest wuzgadniana pomigdzy Komisja
a Panstwami Czlonkowskimi i ujmowana w programie pomocowym. Wysokos¢ wktadu jest ustalana
zgodnie z art. 29 ust. 7 rozporzadzenia ogolnego. Dla potrzeb monitorowania, koszty o ktérych mowa
w pkt. 2.4 1 2.5, sa przedmiotem zastosowania oddzielnego $rodka lub $rodka wtérnego w ramach
pomocy techniczne;j.

3. INNE WYDATKI W RAMACH POMOCY TECHNICZNEJ

W odniesieniu do dziatan, ktoére moga by¢ wspoétfinansowane w ramach pomocy technicznej, innych niz
zadania okreslone w pkt.2 (takie jak badania, seminaria, kampanie informacyjne, ewaluacja, zakup oraz
instalacja komputerowych systemow zarzadzania, monitorowania i ewaluacji) niec obowiazuja warunki
okreslone w pkt. 2.4 - 2.6. Koszty wynagrodzenia pracownikow stuzby cywilnej oraz innych
urzednikoéw panstwowych realizujacych tego typu dziatania nie sa kosztami kwalifikowanymi.

4. WYDATKI ADMINISTRACIJI PUBLICZNEJ ZWIAZANE Z REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

Do wspotfinansowania, poza pomoca techniczna, kwalifikuja si¢ nast¢pujace wydatki administracji
publicznej, jesli sa one zwiazane z realizacja przedsigwzigcia, pod warunkiem, Ze nie wynikaja z zadan
statutowych instytucji publicznej lub z jej zadan zwiazanych z codziennym zarzadzaniem,
monitorowaniem oraz kontrola:

(a) koszty profesjonalnych ustug $wiadczonych przez shuzby publiczne w toku realizacji
przedsigwzigcia. Koszty te moga by¢ zafakturowane na koncowego beneficjenta publicznego lub
prywatnego lub potwierdzone na podstawie dokumentéw o roéwnowaznej wartosci
dokumentacyjnej, ktore umozliwiaja ustalenie rzeczywistych kosztow poniesionych przez dane
shuzby publiczne w zwiazku z realizacja tego przedsigwzigcia;

(b) koszty realizacji przedsigwzigcia, w tym koszty zwiazane z wykonaniem ushug, poniesione przez
instytucj¢ publiczna bedaca beneficjentem koncowym, ktéra realizuje przedsigwzigcie na wlasny
rachunek, bez pomocy zewngtrznych inzynieréw czy innych firm. Wydatki te musza pozosta¢ w
zwiazku z wydatkami rzeczywiScie i bezposrednio poniesionymi na realizacje wspotfinansowanego
projektu i musza zosta¢ potwierdzone na podstawie dokumentow, ktore umozliwiaja ustalenie
rzeczywistych kosztow poniesionych przez dane stuzby publiczne w zwiazku z realizacja tego
przedsigwzigcia.

Zasada nr 12: kwalifikowanie przedsigwzi¢¢ w zaleznosci od lokalizacji
1. ZASADA OGOLNA

Jako zasadg, przyjmuje sig, ze wspotfinansowane przedsigwzigcia maja by¢ zlokalizowane w
regionie, z ktdrym pomoc jest zwiazana.

2. WYJATKI

2.1. W przypadku, gdy region, z ktorym pomoc jest zwiazana, w catosci lub czgs$ciowo skorzysta z
przedsigwzigcia  zlokalizowanego poza tym regionem, wspotfinansowanie takiego
przedsigwzigcia moze zosta¢ zaakceptowane przez instytucje zarzadzajaca, jesli sg spetnione
wszystkie warunki okreslone w pkt. 2.2 - 2.4. W innych przypadkach, wspotfinansowanie
przedsigwzigcia moze zostaé zaakceptowane zgodnie z procedura okreslona w pkt. 3. W
odniesieniu do przedsigwzig¢ finansowanych w ramach Finansowego Instrumentu Orientacji
Rybotdéwstwa (FIOR), zawsze nalezy postgpowaé zgodnie z procedura okreslona w pkt. 3.

2.2. Przedsigwzigcie musi by¢ zlokalizowane na obszarze NUTS II Panstwa Czlonkowskiego,
bezposrednio sasiadujacego z regionem, z ktorym pomoc jest zwiazana.
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2.3.

Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowanych przedsigwzigcia jest ustalana pro rata
(proporcjonalnie) do udziatu przewidywanych korzysci przedsigwzigcia, ktore region odniesie i
opiera si¢ na ocenie dokonywanej przez podmiot niezalezny od instytucji zarzadzajacej. Korzysci
sa szacowane z uwzglednieniem specyficznych celow pomocy 1 oczekiwanego efektu.
Wspolfinansowanie przedsigwzigeia nie moze zosta¢ zaakceptowane, jezeli korzysci stanowiag
mniej niz 50%.

2.4. Dla kazdego dzialania w ramach programu pomocowego, koszty kwalifikowane przedsigwzigcia,

zaakceptowane zgodnie z pkt. 2.1, nie powinny przekracza¢ 10% calkowitych kosztow
kwalifikowanych danego dziatania. Ponadto, koszt kwalifikowany wszystkich przedsigwzigé
programu pomocowego przyjetych zgodnie z pkt. 2.1, nie powinien przekraczaé 5% catkowitych
kosztow kwalifikowanych danego programu pomocowego.

2.5. Przedsigwzigcia zaakceptowane przez instytucj¢ zarzadzajaca zgodnie z pkt. 2.1 sa wykazywane w

sprawozdaniu rocznym i koncowym raporcie z wykonania programu pomocowego.
INNE PRZYPADKI

W przypadku przedsigwzig¢ zlokalizowanych poza regionem, z ktorym pomoc jest zwiazana,
ktére jednak nie spelniaja warunkéw, o ktorych mowa w pkt. 2 oraz przedsigwzigé
finansowanych w ramach FIOR, akceptacja wspotfinansowania projektu wymaga wczesniejszej
zgody Komisji, ktora jest wydawana indywidualnie dla przypadku, po zlozeniu przez Panstwo
Cztonkowskie wniosku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zwiazanie przedsigwzigeia z
regionem, poziomu przewidywanych korzysci, wielkosci kosztow w stosunku do lacznych
kosztow dla danego dziatania oraz dla programu pomocowego. Procedurg, o ktérej mowa w
niniejszym punkcie, stosuje si¢ rowniez do programéw pomocowych realizowanych w regionach
peryferyjnych.
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Zalacznik nr 2 - Przykladowe metody kalkulacji kosztow personelu

Metoda obliczania czesSci wynagrodzenia w zwiazku z zaangazowaniem
w projekty INTERREG III

Metoda obliczania proporcji jest niezb¢dna do kalkulowania kosztéw wynagrodzen
pracownikow, ktorzy nie spedzili calego czasu pracy na realizacje¢ projektu.

Krok 1
Skalkuluj liczbg dni calego czasu pracy pracownika w miesiacu, w ktorym pracowal na rzecz
projektu. Prace wykonywane byly w miesiacu maju 2004 r.

PrzyktadDni robocze Pani Anny Kowalskiej

Dni kalendarzowe w miesiacu maju - 31

Swicta -1

Soboty niedziele -10

Razem dni robocze 20
Krok 2

Obliczenie godzin, ktore pracownik przepracowat w miesiacu maju 2004 .
Przyklad
Godziny robocze Pani Anny Kowalskiej
20 dni 8 godzin = 160 godzin
Krok 3

Kalkulacja cze¢Sci wynagrodzenia, ktore bedzie rozliczone w projekcie:

Przyklad
Pani Anna Kowalska prowadzita w miesiacu maju 2004 r. 20 godzin szkolen

Proporcja czasu pracy ogotem do czasu pracy przy realizacji projektu.
20 godzin / 160 godzin = 12,5 %
Krok 4
Kalkulacja kosztow wynagrodzenia, ktore bedg rozliczone w projekcie.

Przyktad

Wynagrodzenie brutto + skladki ZUS (odplatnos¢ pracodawcy) Pani Anny
Kowalskiej w miesiagcu maju 2004 r. wynioslo 4.550,- zl, z czego 12,5 % swojego
czasu pracy spedzila pracujac na rzecz projektu. Koszty te wynosza 568,75 zl
(4.550 x 12,5 %).
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Zalacznik nr 3 - Przykladowe metody kalkulacji kosztow ogolnych

Metoda obliczania kosztow stalych (overheads — administration costs)
INTERREG IIIC
I wynagrodzenia pracownikow stalych nie zaangazowanych w projekt

Metoda obliczania proporcji jest niezbedna do kalkulowania kosztow wynagrodzen
pracownikow stalych partnera, ktorzy nie pracowali na rzecz projektu, a ktorych
wynagrodzenie obliczone wg ponizszej zasady partner ma prawo rozliczy¢ w projekcie w
kosztach stalych.

Krok 1

Skalkuluj liczbe dni calego czasu pracy wszystkich pracownikdéw partnera w okresie rozliczeniowym. Dla tego
przyktadu przyjeto okres potroczny.

Przyklad
Dni robocze 8 pracownikéw zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy
I-V1/2004 126 dni robocze x 8 godzin x 8 etatow=  8.064 godzin
Dni robocze 2 pracownikéw zatrudnionych na %; etatu
I-V1/2004 126 dni robocze x 8 godzin x 1 etat= 1.008 godzin
Razem godziny pracy wszystkich pracownikéw 9.072 godziny
Krok 2

Obliczenie godzin, ktére pracownicy partnera przepracowat w okresie rozliczeniowym na rzecz projektu

Przyklad

Godziny robocze Pani Anny Kowalskiej — przeprowadzone szkolenie
20 dni 8 godzin = 160 godzin
Krok 3

Kalkulacja porcji czasu pracy w zwiazku z realizacja projektu w stosunku do czasu pracy ogoétem.
Przyklad

Proporcja czasu pracy przy realizacji projektu .do czasu pracy ogotem.
160 godzin / 9.072 godziny = 1,76 %
Whiosek: przy realizacji projektu wykorzystanol,76 % czasu pracy personelu partnera.

Krok 4

Kalkulacja kosztow wynagrodzenia pracownikow niezaangazowanych w projekt, ktore beda rozliczone w
projekcie w pozycji overhead — administration costs.

Przyklad
Pracownicy niezaangazowani Wynagrodzenie brutto + ZUS Wynagrodzenie brutto + ZUS
w projekt bezposrednio za 6 m-cy x 1,76 % =
(np. Prezes, dyrektor, ksiggowy koszt projektu
sekretarka)
Jolanta Nowak (Dyrektor) 46.800 zt 823,68 zt
Zofia Lewicka (Ksiggowy) 27.000 zt 475,20 zt
Kazimiera Zapora (Sekretarka) 15.000 zi 264,00 zi
Catkowity koszt pracownikow rozliczony w projekcie
jako overheads — administration costs 1.562.88 zt
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II koszty oparte na uzywanej powierzchni biurowej
Ta technika proporcjonalnego rozliczania kosztéw jest oparta na koszcie powierzchni biurowej dla
danego okresu czasu. Jest wiele kosztow stalych, ktére sa oparte na tej metodzie wyliczen. Sa to takie
koszty jak najem, podatek od nieruchomosci, ogrzewanie, energia, ubezpieczenia budynkéw, sprzatanie
itp.
Jezeli powierzchnia jest wykorzystywana tylko dla celow projektu przez caly rok to do wyliczenia
proporcji kosztow stosujemy wylacznie metode 1.
Jezeli powierzchnia jest wykorzystywana tylko dla celow projektu przez czesé¢ roku to do wyliczenia
proporcji kosztow stosujemy metode Ii II.
Jezeli powierzchnia jest wykorzystywana dla celéw projektu i innych celéow podczas trwania projektu do
wyliczenia proporcji kosztéw stosujemy metode I i II1

Metoda 1

Skalkuluj procent dostgpnej powierzchni uzytej w celu realizacji projektu.
Kiedy wyliczysz powierzchni¢ catkowita wylaczajac z tego powierzchnie wspoélne, takie jak korytarze, toalety,
pomieszczenia socjalne i administracyjne itp., to koszt tej powierzchni oblicz wg ponizszej zasady:

Powierzchnia projektu

X 100 = procent powierzchni uzywanej
powierzchnig ogotem

Przyklad

Powierzchnia uzywana w projekcie wynosi 50 m?, z catej powierzchni (bez powierzchni
wspolnych) 250 m?

50/250 x 100 =20 %

Jezeli jest to jedyny projekt realizowany na tej powierzchni w catym roku, to do rozliczenia
nalezy przyjac 20 % kosztow wynajmu, ogrzewania, energii itp.

Metoda 11

W przypadku, gdy projekt realizowany jest przez cz¢s¢ miesigcy w skali roku nalezy oprzec
si¢ na procencie uplywu czasu (tygodniowo) przeznaczonego na realizacje tego projektu, wg
ponizszej zasady:

Czas uzytkowania powierzchni na rzecz projektu
X 100 = procent czasu uzywania powierzchni
faktyczny czas uzytkowania powierzchni w skali roku

Przyklad

Projekt trwat 40 tygodni z 50 tygodni uzytkowania powierzchni w roku.
40/50x 100 =80 %

Uzywajac tych dwoch procentowych wskaznikow z metody I i II wyliczamy wskaznik do
rozliczenia kosztéw wynajmu, ogrzewania, energii itp. W przypadku, gdy projekt jest

realizowany przez czg$¢ roku oblicz proporcje wg ponizszej zasady:

% powierzchni uzywanej x procent czasu uzywania powierzchni = wskaznik
proporcjonalno$ci
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Przyklad

Powyzszy projekt zajmuje 20 % dostgpnej powierzchni (metoda I) w stosunku do 80 %
dostgpnego czasu (metoda II), w zwiazku z tym wskaznik proporcjonalnosci jest nastgpujacy:

20% x 80 % =16 %
Oznacza to, ze w ramach projektu mozna rozliczy¢ 16 % kosztow najmu, energii itp.
Metoda 111

W niektoérych przypadkach projekt moze by¢ realizowany w czgéci godzin pracy partnera w
ciagu tygodnia. Pozostate godziny pracy moga by¢ wykorzystywane do innych celow. W
takim przypadku stosujemy metode II, ale w przeliczeniu na godziny, a nie tygodnie wg
ponizszej zasady:

Czas uzytkowania powierzchni na rzecz projektu
X 100 = procent czasu uzywania powierzchni

faktyczny czas uzytkowania powierzchni w skali roku

Przyklad

Projekt trwat 21 godzin tygodniowo z mozliwych 40 godzin (pozostale 19 godzin
przeznaczono na inne dziatania nie zwiazane z projektem). Projekt trwal 40 tygodni z 50
tygodni uzytkowania powierzchni w roku.

[lo§¢ godzin uzytkowania powierzchni w skali roku — 40 godzin tygodniowo x 50 tygodni =
2000 godzin

[lo§¢ godzin uzytkowania powierzchni dla celow projektu — 21 godzin tygodniowo x 40
tygodni = 840 godzin

Wspotczynnik dostepnosci czasu powierzchni dla celow projektu — 840 godzin / 2000 godzin
x 100 =42 %

Uzywajac tych dwoch procentowych wskaznikow z metody 1 i III wyliczamy wskaznik do
rozliczenia kosztow wynajmu, ogrzewania, energii itp. wtedy, gdy powierzchnia nie jest

uzywana wytacznie do celow projektu wg ponizszej zasady:

% powierzchni uzywanej x procent czasu uzywania powierzchni = wskaznik
proporcjonalnos$ci

Przyklad

Powyzszy projekt zajmuje 20 % dostgpnej powierzchni (metoda I) w stosunku do 42 %
dostegpnego czasu (metoda III), w zwiazku z tym wskaznik proporcjonalnosci jest

nastepujacy:
20% x42 % =8,4%

Oznacza to, ze w ramach projektu mozna rozliczy¢ 8,4 % kosztoéw najmu, energii itp.
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Uwaga

W przypadku rozliczenia kosztéw telefonow, jezeli brak jest wydzielonej linii
telefonicznej wylacznie w celu realizacji projektu, podstawg rozliczenia kosztow rozmow
zwigzanych z realizacja projektu jest wykaz rozméw telefonicznych zalaczonych do
faktury.
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