Dinter‘r‘eg

POLSKA 2004-2006

kwieciei 2007 r.

Instrukcja do zbiorczego wniosku o refundagcjw ramach wsparcia mikroprojektéw od
Euroregionu do Instytucji Pd&rednicyzcej w ramach Programow Inicjatywy
Wspolnotowej INTERREG Il A (zat. 4 do umowy o dofinansowanie Projektu
obejmujacego realizacg mikroprojektow)

Euroregion wypetniabiorczy wniosek o refundacyv ramach wsparcia mikroprojektoad
Euroregionu do Instytucji Roedniczccej (zwany dalej wnioskiem zbiorczym) zgodnie z
ponizszy instrukch, z pomingciem pola oznaczonego kolorem szarym na stroniaibsku
zbiorczego, ktére jest wypetniane przez instyfymzyjmupca wniosek.

Whiosek sktadany jest nie cgsciej niz jeden raz w miesjcu.

W odpowiednich polach, naley wpisaé:

(1) Wniosek za okres: od... do...

Nalezy pod& daty okrélajace okres olagty wnioskiem np. od 01.05.2007 r. do 31.05.2007 r.
Okres za ktory skfadany jest wniosek nie musi ob&at petnego miegca / miesicy
kalendarzowych.

Okres wniosku odnosi @ido dat zweryfikowania i pwiadczenia przez Euroregion
wnioskow beneficjentow mikroprojektow o ptatido Jeli okres w pkt. (1_) zostanie podany
jak powyzej, oznaczéa to kedzie, ze we wniosku zbiorczym efio wnioski beneficjentow
mikroprojektow o ptatng, zweryfikowane i péwiadczone przez Euroregion w okresie od
1 maja do 31 maja 2007 r.

(3_) Nalezy wpisa petna nazwe programu, w ramach ktdrego realizowany jest pttojek

* Program Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG Ill A P&k — Republika Stowacka 2004
— 2006,

» Program $siedztwa Polska — Biatoiu+- Ukraina INTERREG Il A / TACIS CBC 2004-
2006,

* Program Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG Il A Czec— Polska

» Program Inicjatywy Wspélnotowej INTERREG IIl A WolrKraj Zwiazkowy Saksonia —
Polska (Wojewddztwo Dolritaskie) 2000 — 2006,

* Program Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG Ill A Kr&wiazkowy Brandenburgia —
Polska (Wojewddztwo Lubuskie) 2000 — 2006

* Program Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG Il A Makhburgia Pomorze Przednie /
Brandenburgia — Polska (Wojewédztwo Zachodniopokiey2000 — 2006

(4 ) Nalezy poda& numer i nazw priorytetu (zgodnie z umawo dofinansowanie projektu
obejmupcego realizagj mikroprojektow).

(5_) Nalezy wpisa& numer i nazw dziatania (zgodnie z umaewo dofinansowanie projektu
obejmupcego realizagj mikroprojektow).

(6_) Nalezy pod& dane Euroregionu.

(7_) Nalezy poda& dane osoby odpowiedzialnej za spoizenie wniosku zbiorczego, ktora
bedzie mogta udzieti szczegotowych informacji nt. wniosku.

(8 ) Nalezy pod& dane wyodtbnionego rachunku bankowego Instytucjisfeanicacej,
udostpnionego Euroregionowi do obstugi mikroprojektéwa ktéry zostanie dokonana
refundacja przez InstytucjPdredniczca (zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu obejmujcego realizagj mikroprojektow).

(9_) Nalezy wypeinic oswiadczenie, m.in. podag



— imig¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za podpisanieosku, ktérej podpis znajduje
sie¢ na karcie wzoréw podpiséw, przedémej do Instytucji P&ednicacej przy
pierwszym wniosku zbiorczym,

— dane z umowy o dofinansowanie projektu obepoego realizag mikroprojektu
(Nazwa Euroregionu, data podpisania umowy z InsjytBasredniczca),

— dak pocatkowa okresu kwalifikowalnéci wydatkéw (01.01.2004),

— catkowita kwote wydatkow kwalifikowalnych w PLN, okjych wnioskiem
zbiorczym, z doktadriwia do dwdch miejsc po przecinku; kwota powinna kgodna
z kwoty ogétem z kolumny 7 w zestawieniu (10 ),

— dat koncowa zakstgowania przez beneficjentéw mikroprojektow wydatkajetych
we wnioskach beneficjentéw mikroprojektow o ptaghatozonych do Euroregionu;
nalezy wpisa dat zgodrm z dat ,do” z pkt. (1_) z wniosku zbiorczego,

— dak podpisania wniosku zbiorczego przez asopowanions.

Pod d@wiadczeniem powinny znaté sic: imi¢ i nazwisko, podpis oraz piegz osoby
upowanione;j.

(10_) Zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych péwiadczonych na rzecz beneficjentow
mikroprojektow w ramach Programu Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG III A ...
2004 — 2006za okres za ktéry sktadany jest wniosek, w PLN

Zestawienie naley wypetlnia& na podstawie danych zawartych w zweryfikowanych i
poswiadczonych przez Euroregion wnioskach beneficpniikroprojektdw o ptatngs.

W zestawieniu wykazuje giwvytacznie wydatki kwalifikowalne.

W tytule zestawienia natg pod& nazwe Programu, zgodnz pkt. (3_).
W kol. nr 1 naley pod& nr priorytetu, zgodny z nr podanym w pkt. (4_) @sku zbiorczego.
W kol. nr 2 naley poda& nr dziatania, zgodny z nr podanym w pkt. (5_) vekio zbiorczego.

W kol. nr 3 naley poda& nazw beneficjenta mikroprojektu — zgodnie ze zweryfileawym i
poswiadczonym przez Euroregion wnioskiem beneficjentiaroprojektu o ptatnet.

W kol. nr 4 naley pod& numer i nazw (tytut) mikroprojektu — zgodnie ze zweryfikowanym
I poswiadczonym przez Euroregion wnioskiem beneficjeniieroprojektu o ptatnge.

W kol. nr 5 naley pod& numer wniosku beneficjenta mikroprojektu o ptdtno
zweryfikowanego i péwiadczonego przez Euroregion — numer powinieg kgodny z
numerem nadanym przez Euroregion wnioskowi beregftej mikroprojektu o ptatdéd
podczas weryfikacji.

W kol. nr 6 naley pod& rodzaj ptatnéci — zgodnie ze zweryfikowanym i peiadczonym
przez Euroregion wnioskiem beneficjenta mikroprajek ptatngc.

W kol. nr 7 naley pod& wysoka¢ wydatkow kwalifikowalnych péwiadczonych przez
Euroregion na podstawie wniosku beneficjenta mikomgktu o ptatnéé, zgodnie z kwat

ogolem w PLN w kol. 12 tabeli 18 wniosku benefitgenmikroprojektu o ptatrig®

pomniejszon o przychody wykazane w tabeli nr 20.

UWAGA!l W przypadku wysdpienia przychoddéw, Euroregion ma obanek
poinformowa& Urzad Wojewodzki w pdimie przewodnim, podag nas¢pujace informacje:
nazwa beneficjenta mikroprojektu, tytut i numer rogrojektu, rodzaj przychodu oraz kwota
przychodu.

W kol. 8 naley pod& wysoka¢ kwalifikowalnego VAT pawiadczonego przez Euroregion
na podstawie wniosku beneficjenta mikroprojektuaim¢, zgodm z kwot ogotem w PLN

! Nalezy poda nazwe programu zgodnie z decyz;
2 odnosi st do wzoru wniosku beneficjenta mikroprojektu wprol@anego w grudniu 2006 r.



w kol. 13 tabeli 18 wniosku beneficjenta mikropkdie o ptatnéé* (proporcjonalnie
pomniejszon o przychody wykazane w tabeli nr 20).

W kol. 9 naley poda sunt kwot wykazanych w kol. 10 — 14.

W kol. 10 — 14 oraz 16 — 19 nalepod& zrédta z ktdrych zostaty rzeczy$gie poniesione
wydatki przez beneficientow mikroprojektow, zgodnie ze gxfikowanymi i
poswiadczonymi przez Euroregion wnioskami beneficj@ntaikroprojektow o ptatng.

Dodatkowo, do kadego wniosku dafcza s¢ tabet stanowica zahcznik nr 1 do niniejszej
instrukcji, w ktérej ujmowaneassrodki zgodnie z docelowym montzem finansowym z
uwzgkdnieniemsrodkow UE z EFRR.

UWAGAI!!! W sytuacji, gdy Euroregion odzyskat w danym okresie rozliczeniowym
srodki wyptacone wczdniej z wyodrebnionego rachunku dla obstugi mikroprojektow,
nalezy je uwzglkdnié¢ w tabeli stanowhce] zakcznik nr 1 do niniejszej instrukcji, majac
na uwadze pontsze:

Jakosrodki odzyskane naky uzna& srodki przekazane w ramach ptafobbeneficjentowi
mikroprojektu, a uznane w okresie 7péejszym przez beneficjenta mikroprojektu /
Euroregion / Instytugj Paredniczca za niekwalifikowalne (i wyegzekwowane).

Euroregion moze odzyskiwa srodki zaréwno w drodze potracen przy poswiadczaniu

kolejnych wnioskébw o ptatng¢ jak rowniez poprzez wezwanie beneficjenta
mikroprojektu do zwrotu. Mo ze wyshpi¢ rOwniez sytuacja, w ktorej beneficjent

mikroprojektu sam stwierdza, iz niestusznie otrzymaisrodki i dokonuje ich zwrotu —

wowczas tesrodki nalezy traktowaé takze jak srodki odzyskane. Najczsciej srodki sa

odzyskiwane na skutek:

A. stwierdzenia przez Euroregionz ipcaswiadczony i zrefundowany wydatek jest
niekwalifikowalny,

B. zmiany montau finansowego w ramach projektu na skutek przepdaesaia
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

C. stwierdzenia przez beneficjenta mikroprojektu / dfegion, & otrzymat refundagj
wydatku, ktory jest niekwalifikowalny.

W przypadku, gdy odzyskiwanigodkow dotyczyto niewlgciwie pagwiadczonych wczaiej
wydatkéw niekwalifikowalnych (sytuacja A i C) i rapito poprzez potracenie przy
poswiadczaniu kolejnego wniosku beneficjenta mikropkiji o ptatnéc, wiersz (w tabeli
stanowscej zat. nr 1 do niniejszej instrukcji) dotyez danego beneficjenta mikroprojektu i
poswiadczonego wniosku nalg podzielc na podwiersze. Wowczas w gérnym wierszu
nalezy wykaza& paswiadczone przez Euroregion na podstawie danegoskmimikroprojektu
o ptatnaé¢ wydatki kwalifikowalne w podziale na docelodwsddta finansowania, natomiast w
dolnym wierszu naley wykaz& ze znakiem , - ” (znak , - 7 powinien pojawisic w
kolumnach 7 — 21) niewdaiwie pawiadczone wczaiej wydatki niekwalifikowalne w
podziale na docelowgrddia finansowania (odzyskiwane przez pogéniesrodki UE wraz z
odpowiadajcym wspotfinansowaniem wedtug docelowego mantinansowegp

W przypadku, gdy odzyskiwanieodkow dotyczyto niewlgciwie pagwiadczonych wczaiej
wydatkéw niekwalifikowalnych (sytuacja A i C) i napito poprzezzwrot srodkéw, w
ostatnim wierszu (wierszach) w ramach danego dzmtanaley wykaza beneficjenta
mikroprojektu (oraz numer wniosku / wnioskéw beaojginta mikroprojektu o ptatdé,
ktorych dotyczy zwrot), ktory dokonuje zwrotu, ast@nie ze znakiem , - " (znak , - ”
powinien pojawd sig w kolumnach 7 — 21) niewdaiwie pawiadczone wczaiej wydatki
niekwalifikowalne w podziale ndocelowezrodta finansowania (odzyskiwane przez zwrot
srodki UE wraz z odpowiadagym wspoffinansowaniem wedlug docelowego mamta

finansowegp.




W przypadku, gdy odzyskiwanigrodkbw miato miejsce na skutek zmiany manta
finansowego w ramach projektu (sytuacja B) i @mai&h poprzez potracenie przy
poswiadczaniu kolejnego wniosku o platdp wiersz dotyczcy danego beneficjenta
mikroprojektu i pdwiadczanego wniosku nadg podzielt na podwiersze. Woéwczas w
gornym wierszu nalyy wykaz& poswiadczone przez Euroregion na podstawie danego
wniosku beneficjenta mikroprojektu o ptatdowydatki kwalifikowalne w podziale na
docelowezrdodta finansowania natomiast w dolnym wierszu naleykaza ze znakiem ,, - ”
odpowiednie zmniejszenia w kolumnach 9, 10 orazsh yystepuje wspotfinansowanie z
budzetu pastwa — w kolumnie bugkt pastwa, natomiast ze znakiem , + ” réwne im
zwigkszenie wsrodkach witasnych beneficjenta mikroprojektu. W kohy 7 i 8 naley
wpisa& ,0” (w przypadku zmiany monga kwota wydatkéw kwalifikowanych i
odpowiadajcego im VAT nie ulega zmianie).

W przypadku, gdy odzyskiwanigrodkbw miato miejsce na skutek zmiany manta
finansowego w ramach projektu (sytuacja B) i a@i&h poprzezzwrot srodkéw, w ostatnim
wierszu (wierszach) w ramach danego dziataniazgaleskazé beneficjenta mikroprojektu
(oraz numer wniosku / wnioskéw beneficjentow mikiapktow o ptatnéc, ktorych dotyczy
zwrot), ktory dokonuje zwrotu, a naphie ze znakiem , - ” odpowiednie zmniejszenie w
kolumnach 9, 10 oraz —§ewystepuje wspotfinansowanie z bzetu pastwa — w kolumnie
budzet paistwa, natomiast ze znakiem , + ” réwne im gkgzenie wsrodkach wtasnych
beneficjenta. W kolumny 7, 8 nale wpisa ,0” (w przypadku zmiany monta kwota
wydatkéw kwalifikowanych i odpowiadgego im VAT nie ulega zmianie).

Wszelkie korekty dotycce kwot odzyskanych, wykazane w tabeli stano®jizahcznik nr 1
do niniejszej instrukcji, powinny lBytez ujcte w tabeli nr (12_), za watkiem korekt
dotyczicych bkdow innych nk nieprawidtowdci (np. beddw pisarskich).

W zahczniku nr 1 do niniejszej instrukcji wykazgj srodki odzyskane nahy uwzgkdni¢
zarowno _naleznosci_gtdwne odzyskane od beneficientow _mikroprojektow jak i
wyegzekwowane odsetki karndj. odsetki, ktére zostaty naliczone w sytuacjygaivrot nie
zostat dokonany przez beneficjenta mikroprojektuewminie wskazanym w wezwaniu do
zaptaty tj. naliczone za okres uptywu tego termioumomentu zwrotl

Wyegzekwowane odsetki karne ngledja¢ od zrodta /zrédet finansowania ktorych dotygz
(gdyz odsetki karne powinny I8y zwrocone przez patwo czionkowskie do Komisji
Europejskiej).

UWAGA!!! Kwoty wykazane w zatgczniku nr 1 do niniejszej instrukcji powinny byé¢ juz
pomniejszone o przychody wygenerowane w trakcie réaacji projektow (zgodnie z
przypisem pod tabej)!!!

(11 ) Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych péwiadczonych i zrefundowanych na
rzecz beneficjentow mikroprojektéw w ramach Programu Inicjatywy Wspoélnotowej
INTERREG IIl A ... 2004-2006 w okresie od ... do .,.w EUR

Nalezy uzupeiné tytut tabeli. W komorkach od..do... naley wpisa& okres, zgodny z
okresem wykazanym w pkt. (1 poprzedniego/ wcze&niejszegowniosku zbiorczego, na
podstawie ktérego dokonano refundaciji.

W zestawieniu ujmowanea skwoty dokonanych przez Euroregion refundacji w EUR
podstawie ostatniego / wczéniejszego ztozonego do Instytucji Roednicacej wniosku

% Odsetki umowne tj. odsetki naliczane na podstgwava krajowego od dnia dokonania wyplaty na rzecz
beneficjenta mikroprojektu lub od dnia stwierdzeniaprawidtowdci do momentu odzyskanigodkow (w
terminie wskazanym w wezwaniu do zaptatyddtraktowane w sposob analogiczny jak odsetki nerost
rachunkach poszczegélnych instytucji od pozastagh na nictirodkéw z zaliczki i refundacii.



zbiorczego. W przypadku pierwszego wniosku zestawinaley wypetnic poprzez wpisanie
do kazdej komorki ,,nd”.

Zgodnie z 8 6 pkt. 20 umowy o dofinansowanie prajelobejmujcego realizagj
mikroprojektow, Euroregion jest zobowkzany do przekazywania Instytucji sPedniczcej
informacji dotyczcych wydatkéw kwalifikowalnych fwiadczonych i zrefundowanych na
rzecz Beneficjentdw Mikroprojektow w zbiorczym wkipo refundagjw EUR, w terminie 7
dni kalendarzowych od dnia przekazania dofinansaava@ rzecz ostatniego Beneficjenta
Mikroprojektu, zgodnie z formatem zawartym w zlapne  wniosku
o refundacg, o ktérym mowa w ust. 5.

W kol. nr 1 naley poda& nr priorytetu, zgodny z nr podanym w pkt. (4_) @sku zbiorczego.
W kol. nr 2 naley pod& nr dziatania, zgodny z nr podanym w pkt. (5 ) vehkio zbiorczego.

W kol. nr 3 naley pod& nazwe beneficjenta mikroprojektu — zgodnie ze zweryfikowm,
paswiadczonym i zrefundowanym przez Euroregion wnieskibeneficjenta mikroprojektu o
ptatnac.

W kol. nr 4 naley pod& numer i nazw (tytut) mikroprojektu — zgodnie ze zweryfikowanym,
poswiadczonym i zrefundowanym przez Euroregion wnieskibeneficjenta mikroprojektu o
ptatnac.

W kol. nr 5 naley pod& numer wniosku beneficjenta mikroprojektu o ptatho
zweryfikowanego, p&wiadczonego i zrefundowanego przez Euroregion —emupowinien
by¢ zgodny z numerem nadanym przez Euroregion wnioskeweficjenta mikroprojektu o
ptatna¢ podczas weryfikacii.

W kol. nr 6 naley pod& rodzaj ptatnéci — zgodnie ze zweryfikowanym, f@iadczonym i
zrefundowanym przez Euroregion wnioskiem benefigenikroprojektu o ptatnis.

W kol. nr 7 naley poda& dat dokonania refundacji przez Euroregion na rzeczfigenta
mikroprojektu. W przypadku niedokonania refundaejiezy wpisa

W kol. 8 naley poda kurs wymiany EUR/PLN z dnia dokonania refundaciji.

Kol. 9 — 23 naley przeliczy, po kursie z dnia dokonania refundacji (z kol. &W. (11 )), na
EUR kwoty z tabeli (10 ) z poprzedniego / wazejszego wniosku zbiorczego, na podstawie
ktorego dokonano refundaciji.

(12_) Srodki odzyskane od beneficjentow mikroprojektéw Prayramu IW INTERREG

[l A ... 2004 — 2006 w okresie olgtym wnioskiem, w PLN.

Nalezy uja¢ w podziale na poszczegolne dziatania dane daetgcgrodkéw odzyskanych
w okresie, ktorego dotyczy wniosek. Informacje daige zwrotu srodkdéw przez
beneficjenta mikroprojektu na rachunek Instytugprédniczcej, Euroregion wypetnia na
podstawie dostarczonych przez beneficientow miloj@btow potwierdzé wptaty,
dokonanych poticen na wnioskach beneficjentow mikroprojektéw o ptatniop.

Jakosrodki odzyskane naky uzna& srodki przekazane w ramach ptafobbeneficjentowi
mikroprojektu a uznane w okresiezmiejszym przez beneficjenta mikroprojektu / Eurdoeg
/ Instytucg Pasredniczca za niekwalifikowalne (oraz wyegzekwowane)

W zwigzku z faktemze od kwoty refundacji nal®y odigé wyegzekwowane odsetki karne tj.
odsetki, ktére zostaty naliczone w sytuacji gdy atwmie zostat dokonany przez beneficjenta
mikroprojektu w terminie wskazanym w wezwaniu dgigady tj. naliczone za okres uptywu
tego terminu do momentu wptywu zwrotu, w tabeli (ir2_) (kol. 15 oraz kol. 17) naig
wykaza odsetki w podziale na odsetki umowne i karne.

W przypadku, gdy w danym okresie nie miaty miejgadne odzyskania, w komorkach tabeli
nalezy wpisa zera.



UWAGA !ll W kolumnach 8, 9 oraz 16, 17S¢pdki krajowe”) naley podawa srodki z
wytaczeniemsrodkow publicznych stanowtych wktad wiasny Beneficjenta / euroregionu.

Ponadto, zgodnie z § 9 pkt. 3 umowy o dofinansoevgnbjektu obejmurego realizag
mikroprojektow, Euroregion informuje Instytugj Pasredniczicg 0 wszystkich dziataniach
poditych wobec beneficjenta mikroprojektu p@jch na celu odzyskanie nievdavie
wydatkowanych kwot.

(13 ) W tabeli naley przyporadkowa wydatki kwalifikowalne do okrdonej kategorii
interwenciji.

UWAGA !!! Wykaz podpiséw i paraf na wniosku gzahikach

wyszczegolnienie Podpis / parafa niebieski tusz

WNIOSEK

Pod gwiadczeniem | Imig, nazwisko, pieag imienna osoby upowaionej
na stronie 2 wniosku | do ztazenia wniosku oraz podpis

- data, podpis (ew. pieeZ) osoby spormlzapcej
Pod tabed (12_) wniosek
- data, podpis i piegZ imienna osoby upowaionej

miejscowa¢, data oraz podpis osoby upawm@nej
+ piecz¢

ZAEL ACZNIKI

potwierdzone za zgodidz oryginatem przez oseb
upowaniong kopie tabel nr (18_) z wnioskow

W pkt. (15.)

spis faktur lub innych

dokumentow beneficjentéw mikroprojektow o plathod
Kopie WYCB‘QOW/ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez
przelewéw L : s
beneficjentéw mikroprojektow
bankowych
Inne zahczniki Potwierdzone za zgodétoz oryginatem
(14 ) Zataczniki

(15_)miejscowd¢, data oraz podpis + piegzosoby upowznionej

Zt O ZENIE WNIOSKU

Po wypetnieniu wniosku w formie elektronicznej riglg@o wydrukowa i podpis@. Wniosek
jest sktadany do Instytucji Rednicacej w wersji papierowej i elektronicznej (nasniku
elektronicznym).

4 Do wniosku naley dokczyt karte podpisow i paraf os6b upow@ionych do skiadania podpiséw{jienie zostata dotychczas ziona).
®strona z podpisem nie musidyarafowana



