Balltic Sea Region Xk
INTERREG 11l B

* oy X
EUROPEAN UNION

* %
*

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Wiadza Wdrazajaca Program Wspolpracy
Przygranicznej Phare

Kwalifikowalnos¢ wydatkow
I kontrola I stopnia
w ramach Programu Inicjatywy
Wspolnotowej INTERREG III B BSR
(Baltic Sea Region)

Wytyczne

WARSZAWA, lipiec 2006



SPIS TRESCI

I. OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI ..........cccocoovvvrmirnnniinnienns 4
1.1. POASEAWY PFraWRN@ ..ottt et be b enas 4
1.2. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r......... 4
II. BUDZET PROJEKTU I KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW .......... 6
2.1. 0godlne warunki kwalifikowalNoSCi ..o 6
2.2, Horyzont czasowy kwalifikowalnosSCi................c.cocoooiiicccccecce e 6
2.3. Zasady ogolne kwalifikowalnosci wydatkOw ... 6

2.4, Budzet projektu wraz z przyporzadkowaniem przekiadowych wydatkow

kwalifikowanycCh Projektu ...t 7
2.5. Wydatki niekwaliflkowalne ... 10
2.6. Udokumentowanie WydatKOW ..ot 10
2.7. UMmMowy 0 POAWYKONAWSEWO ..ot 11
2.8. Ksiegowanie wydatkow i KOSZEOW ... 12
2.9. KSIi@goWanie WP WOW ..ottt 12
2.10. KUFSY WYMIANY ..ottt sttt bt s 12
2.11. Przechowywanie dokumentow Zrodtowych...............ccocooovvvveeeveceeeeecee e, 13
2.12, Oznaczenie ProJektu ... e 13
III.  KONTROLA I STOPNIA . ... 14
3.1. Zadania kontroli I stopnia...........ccooc 15
3.2. Wymagane dokumenty do kontroli I stopnia................ccccooiiiccec, 15
IV. ZAEKACZINIKI ...ttt e eaeesaseeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeees 18
Zalacznik nr 1 - Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z 10.03.2004 . ....... 18
Zatacznik nr 2 - Przykladowe metody kalkulacji kosztow personelu

bezposrednio zaangazowanego w realizacje projektu .............ccocooveeeveeeeeccceeennnn, 34
Zatacznik nr 3 - Przykladowe metody kalkulacji kosztow ogoélnych............................ 34
Zatacznik nr 4 - Zestawienia finansowe wymagane do kontroli I stopnia............. 39
Zatacznik Nr 5 - OSWIadCZENIE VAT ...t es sttt sttt sn s enas 55
Zatacznik Nr 6 - Oswiadczenie w zakresie wynagrodzen i pochodnych od
WYNAGEFOAZEN ...ttt bbb st et b sttt n s 56
Zatacznik Nr 7 — Przykladowa karta czasu pracy............iciiicise e 57



WSTEP

Niniejsze Wytyczne zostaly opracowane w celu przedstawienia ram prawnych
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG III B BSR
(BALTIC SEA REGION). Ich zadaniem jest réwniez pomoc Partnerom projektéw w
okresleniu rodzajow kosztéw i wydatkow kwalifikujacych sie i niekwalifikujacych sie do
wspotfinansowania w ramach Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIB BSR. Jednak
zadaniem podstawowym tych wytycznych jest pomoc Partnerom w przygotowaniu
prawidtowego rozliczenia projektu do kontroli I stopnia.

Jednoczesnie informujemy, ze Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego opracowane przez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego, ktére majg réwniez zastosowanie do projektéw realizowanych w
ramach Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIB BSR, znajdujg sie na stronie
internetowej:

www.funduszestrukturalne.gov.pl

lub
www.kwalifikowalnosc.gov.pl
Szereg pomocnych informacji odnos$nie wdrazania oraz prawidtowego rozliczania

projektéw Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG IIIB BSR znajduje sie na stronie ogdlnej
programu:

www.bsrinterreg.net

Polska jest krajem znajdujacym sie wsrod krajow Celu 1 (ang. Objective 1) w zwigzku z
czym udziat polskich partneréw jest wspéifinansowany ze S$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w 75% poniesionych kosztow kwalifikowalnych projektu.
Pozostate 25% poniesionych kosztoéw kwalifikowalnych projektu stanowi udziat strony
polskiej i jest pokrywane ze zrédet krajowych.

Wspotfinansowanie z EFRR jest dokonywane na =zasadzie refundacji poniesionych
kosztéw. Dodatkowo polscy partnerzy mogg ubiegac¢ sie o dofinansowanie z budzetu
panstwa w wysokosci do 10% wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu.



I. OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI
1.1. Podstawy prawne

Podstawy prawne zagadnienia kwalifikowalnosci projektow i wydatkéw w ramach
Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIB BSR stanowig nastepujace wspolnotowe akty
prawne:

e Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. wprowadzajace
ogolne przepisy dotyczace Funduszy Strukturalnych,

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. zmieniajace
Rozporzadzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawiajgce szczegdtowe zasady wykonania
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw
ponoszonych na operacje wspétfinansowane z Funduszy Strukturalnych i
uniewazniajace Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1145/2003 z dnia 27 czerwca 2003
r.,

+ Program Inicjatywy Wspodlnotowej (Community Initiative Programme CIP) Interreg III
B BSR.

Peten tekst rozporzadzenia nr 1260/1999 dostepny jest na stronie internetowej
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego:

www.funduszestrukturalne.gov.pl

Peten tekst rozporzadzenia nr 448/2004 stanowi zatacznik nr 1do Wytycznych.

1.2. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r

Postanowienia dotyczace uznawania i kwalifikowania wydatkéw zostaty przedstawione w
artykule 30 Rozporzadzenia Rady nr 1260/99 wprowadzajacego ogdlne przepisy
dotyczace Funduszy Strukturalnych:

+ Wydatki dotyczace dziatan kwalifikujg sie do wspotfinansowania z funduszy, jedynie
wowczas, gdy te operacje tworzg czes¢ danej pomocy.

« Wydatki nie mogg zosta¢ uznane za kwalifikujgce sie do wktadu z funduszy, jezeli
zostaly one optacone przez bezposredniego beneficjenta przed dniem, w ktérym
whniosek o przyznanie pomocy zostat doreczony Komisji. Data ta stanowi punkt
wyjscia do kwalifikowania wydatkow.

Ostateczny termin kwalifikowania wydatkow jest ustanawiany w decyzji przyznajacej
wktad z funduszy. Odnosi¢ sie do wyptat dokonanych przez bezposrednich beneficjentow.
Moze on byc¢ przedtuzony przez Komisje na nalezycie uzasadniony wniosek Panstwa
Cztonkowskiego, zgodnie z art. 14 i 15.

+  Wiasciwe przepisy krajowe stosuje sie do wydatkow kwalifikujgcych sie, chyba, ze
Komisja ustali wspdlne reguty kwalifikowania sie wydatkéw zgodnie z procedura,
okreslong w art. 53 ust. 2.

+ Panstwa Cztonkowskie zapewniajg, ze dziatanie zachowuje wkiad z funduszy, jedynie
wowczas, gdy to dziatanie, w okresie pieciu lat od daty decyzji wtasciwych organdéw
krajowych lub instytucji zarzadzajacej w sprawie wkiadu Funduszy, nie podlega
znacznym modyfikacjom:

a) wptywajacym na jej charakter lub warunki jej wykonania lub przyznajace firmie
lub instytucji publicznej nienalezne korzysci, oraz



b) wynikajacym albo ze zmiany charakteru wtasnosci danej pozycji infrastruktury
albo zaprzestania lub zmiany lokalizacji dziatalnosci produkcyjnej.

Panstwa Cztonkowskie powiadamiajg Komisje o wszelkich takich modyfikacjach. Jezeli
nastapi taka modyfikacja, stosuje sie art. 39.!

Przepisy Rozporzadzenia Rady nr 1260/99 stanowig ramy kwalifikowalnosci projektow
finansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej i wydatkow dokonanych w
ramach tych projektow.

Szczegotowe przepisy w odniesieniu do kwalifikowalnosci projektow znajdujg sie w
Programie Inicjatywy Wspdlnotowej Interreg III B Baltic Sea Region oraz w Wytycznych
przygotowanych dla potrzeb tego programu przez jego Sekretariat Techniczny. Natomiast
szczegdtowe przepisy w odniesieniu do kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach tych
projektéw znajdujg sie w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca
2004 r..



II. BUDZET PROJEKTU I KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

2.1. Ogolne warunki kwalifikowalnosci

Podstawowym elementem kwalifikowalnosci wydatkdw jest stwierdzenie, czy:

« wydatki te sq niezbedne do realizacji projektu,

« wydatki sg rzetelne, wierne i mozna je zweryfikowac,

« zostaly nalezycie udokumentowane za pomocga faktur lub dokumentéw ksiegowych o
rownowaznej mocy dowodowej,

e zostaty zaplanowane w budzecie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

+ nie sq wyraznie zakazane na mocy obowigzujacych przepiséw.

2.2. Horyzont czasowy kwalifikowalnosci

Horyzont czasowy realizacji projektu z wytgczeniem kosztéw przygotowawczych jest
okreslany dla kazdego projektu w umowach:

e dotacji (Subsidy Contract),
e partnerstwa (Partnership/Cooperation Agrement)

2.3. Zasady ogodlne kwalifikowalnosci wydatkow

Zasady ogdlne kwalifikowalnosci wydatkdéw ponoszonych w ramach realizacji projektu
okresla Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. W
rozporzadzeniu tym okreslono nizej wymienione reguty - Zasada nr 1:

Wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu majg forme gotéwkowa, z wyjatkiem:
. amortyzacji,
. wktaddéw rzeczowych,
. kosztéw posrednich (ogdlnych, overheads).

Koszty posrednie stanowig wydatki kwalifikowalne, jesli sq oparte na kosztach
rzeczywistych zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia wspétfinansowanego z Funduszy
Strukturalnych i jesli sq alokowane pro rata (proporcjonalnie) dla przedsiewziecia, przy
zastosowaniu witasciwie uzasadnionej i sprawdzonej metody.

Koszty amortyzacji sq kosztem kwalifikujgcym sie pod warunkiem, ze:
. sgq zwigzane z celem projektu,
. nieruchomos¢ lub sprzet nie zostaly zakupione z dotacji krajowej lub
wspolnotowej,
. koszty amortyzacji sq naliczane zgodnie z przepisami krajowymi,
. koszty dotycza wytacznie okresu wspotfinansowania danego
przedsiewziecia.

Wklady rzeczowe stanowig wydatki kwalifikowalne przy zatozeniu, ze:

. obejmujg wniesienie nieruchomosci gruntowej lub budynkowej, urzadzen
lub materiatéw, dziatalnosci badawczej lub zawodowej badz nieodpfatnej
pracy wykonywanej przez wolontariuszy,

. nie sq wnoszone w odniesieniu do srodkéw programowania finansowego
(fundusz kapitatu podwyzszonego ryzyka i fundusze pozyczkowe, fundusze
gwarancyjne i leasing),

. ich wartos¢ moze zosta¢ oceniona w sposdb niezalezny i poddana
audytowi,
. w przypadku wniesienia gruntu lub nieruchomosci, ich wartos$¢ zostata

potwierdzona przez niezaleznego, wykwalifikowanego rzeczoznawce Ilub
urzedowy organ posiadajacy stosowne upowaznienie.



Z uwagi na nieinwestycyjny charakter przedsiewzie¢ w Programie Inicjatywy
Wspélnotowej Interreg IIIB BSR dopuszczono jako wkiad rzeczowy jedynie
dziatalnos¢ badawcza lub zawodowa oraz nieodptatna prace wykonywang przez
wolontariuszy.

Praca wolontariusza moze zosta¢ wliczona do budzetu projektu jako wktad wiasny w

formie rzeczowej, jednakze:

« wolontariuszem nie moze by¢ pracownik partnera projektu,

« wolontariusz musi by¢ swiadomy, Ze bierze udziat w projekcie nieodptatnie,

« stanowisko wolontariusza w projekcie musi by¢ zdefiniowane,

+ wolontariusz musi prowadzi¢ karte czasu pracy, w ktorej notuje liczbe
przepracowanych godzin wraz ze szczegotowym opisem wykonywanych zadan,

« zadania wykonywane dodatkowo przez statych pracownikéw nie sg wolontariatem,

« zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem
jego pracy,

« jesli wolontariusz wykonuje zadania, takie jak stali pracownicy, to kalkulacja kosztow
jego pracy musi by¢ oparta na stawkach obowigzujacych dla tego personelu. Jesli nie,
to musi ona wynika¢ ze stawek rynkowych. Przy kalkulacji kosztow pracy
wolontariusza nalezy pamietaé o zasadzie racjonalnego gospodarowania $rodkami
publicznymi.

Uwaga!

Wolontariat w Polsce jest regulowany prawem - zatrudnienie wolontariusza musi by¢
zgodne z Art. 42 -50 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
2003 Nr 96 poz. 873)

Uwaga!

Podstawowymi warunkami kwalifikowalnosci wydatkéw, poza innymi wymienionymi w
niniejszych wytycznych, sa:

e posiadanie faktury lub innego dokumentu o podobnej mocy dowodowej,

« zaptata za zobowigzania w formie gotéwkowej w okresie rozliczeniowym,

e odebranie protokolarne dostawy lub ustugi.

Uwaga!

Kosztem niekwalifikowalnym sg ustugi Swiadczone wewnatrz instytucji Partnera to jest

np.:

+ wykorzystywanie dla celdow realizacji projektu wtasnej bazy noclegowej Partnera

« wynajem busu lub innego $rodka transportu jesli Partner posiada wtasne zaplecze
transportowe.

2.4. Budzet projektu wraz z przyporzadkowaniem przekiadowych
wydatkow kwalifikowanych projektu

Standardowy budzet projektu INTERREG IIIB BSR jest podzielony na linie budzetowe
(budget line - BL) i przedstawia sie nastepujaco:

BL 1 - Koszty koordynacji projektem oraz audytu (Project coordination & audit)
- linia budzetowa wyodrebniona wytgcznie dla celu ewidencji kosztow zwigzanych z
koordynacjq projektu
- dzieli sie na sublinie:
« koszty personelu oraz koszty posrednie — wynagrodzenie brutto koordynatora
projektu/ kierownika projektu bedacego pracownikiem Partnera.
+ koszty spotkan i rozpowszechniania - dotyczy spotkan osdb zaangazowanych w
ogolne zarzadzanie projektem lub kontrole.
+ koszty podrdézy i zakwaterowania - dotyczy podrdézy koordynatora projektu/
kierownika projektu.




« koszty ekspertyz zewnetrznych - dotyczy zlecania podmiotom zewnetrznym
koordynacji projektu (podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg lub
osobom fizycznym).

e koszty audytu - w Polsce nie ma to zastosowania, gdyz kontrola I stopnia jest dla
polskich Partneréw bezptatna.

+ koszty pozostate oraz zakup sprzetu - koszty bezposrednio administracyjne
zwigzane z zarzadzaniem projektem np. koszty wysytki dokumentow, raportéow dla
Partnera Wiodacego oraz kontroli I stopnia.

BL 2 - Koszty personelu oraz posrednie koszty administracyjne (Personell incl.overheads)

+ wynagrodzenie brutto pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace, w tym
wynagrodzenie zasadnicze, premie regulaminowe, dodatek za straz pracy,
dodatek funkcyjny, inne dodatki (np. za znajomos¢ jezykow obcych), sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, podatek dochodowy
od o0s6b fizycznych, sktadki PZU i inne skfadki potracane z wynagrodzenia netto
pracownika.

Uwaga!
Nagrody okolicznosciowe, dodatkowe wynagrodzenia roczne (tzw. trzynastki), nagrody
jubileuszowe itp. nie sg kwalifikowalne.

« odptatnos¢ zaktadu pracy z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

Uwaga !
Wynagrodzenia brutto i odpfatnos¢ zaktadu pracy z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

rozliczone w projekcie i zrefundowane ze $rodkdw programu INTERREG IIIB BSR nie
moga by¢ ponownie rozliczone w innym projekcie finansowanym ze S$rodkéw Unii
Europejskiej.

Wymagane jest przedtozenie wraz z dokumentami do kontroli I stopnia o$wiadczenia
zgodnego z zatacznikiem nr 6 do Wytycznych.

+ koszty posrednie np. najem pomieszczen, koszty energii elektrycznej, koszty
ogrzewania, wody, wywozu nieczystosci, telefonow (za wyjatkiem przypadku
wystepowania wyodrebnionej na rzecz projektu linii telefonicznej) wiasciwie
uzasadnione i skalkulowane, oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
alokowane do projektu,

+ koszty pracownikéw posrednio zaangazowanych w projekt (w tym m.in. Dyrektor.
Gtéwny Ksiegowy/Skarbnik, Sekretarka, Prawnik),

Przyktadowa metoda kalkulacji kosztéw personelu stanowi zatgcznik nr 2 do Wytycznych.
Przyktadowe metody kalkulacji kosztow posrednich stanowig zatacznik nr 3 do
Wytycznych.

Przyktadowa karta czasu pracy stanowi zatacznik nr 7 do Wytycznych.

BL 3 - Spotkania i rozpowszechnianie (Meetings & dissemination), w tym:

« wynajem sal na potrzeby spotkan,

e« wynajem sprzetu do prezentacji,

» koszty transportu uczestnikdéw spotkan w jego trakcie,

e koszt cateringu,

« koszty ttumaczen,

« druk ulotek, broszur i folderow promujacych projekt,

» koszt ogtoszen w prasie oraz spotéw promujacych projekt w TV oraz radio.




Nie nalezy w tej linii budzetowej uwzglednia¢ honorariéw szkoleniowcow, prelegentow
oraz 0sob pomagajacych w organizacji spotkan, konferencji czy seminariow. Koszty te
powinny zosta¢ wykazane w linii budzetowej ,Ekspertyzy zewnetrzne”.

UWAGA !

Wszystkie materiaty promocyjne winny by¢ opatrzone logo UE z adnotacjg ,Project
part-financed by the European Union” lub ,Project part-financed by the European
Union (European Regional Development Fund) within the BSR Interreg IIIB NP
programme”, logo programu Interreg III B BSR oraz logo projektu - jesli zostato ono
stworzone. Patrz tez podrozdziat ,Oznaczenie projektu”.

UWAGA !

Jako dowdd poniesienia kosztow promocji i publikacji dla potrzeb kontroli I stopnia
wymagane jest przestanie egzemplarza ulotki, broszury, folderu promujacego projekt,
kserokopii ogtoszenia prasowego Ilub kopii emitowanego w TV Iub radio spotu
reklamujgcego projekt z podaniem daty, godziny i miejsca emisji.

BL 4 - Podroze i zakwaterowanie (Travel & Accommodation) ,

e bilety lotnicze w klasie ekonomicznej oraz optaty lotniskowe,

e Dbilety kolejowe w I lub II klasie,

e bilety autobusowe,

e bilety promowe,

e koszty hoteli,

« wynajem $rodka transportu,

+ diety krajowe i zagraniczne wedtug przepiséow krajowych,

« ryczatty przystugujace w trakcie podrozy stuzbowych wedtug przepiséw krajowych,

e zakup paliwa do samochodu stuzbowego wraz z karta drogowa oraz kalkulacjg
wartosci zuzytego paliwa do odbycia podrdzy stuzbowej,

+ w uzasadnionych przypadkach zwrot kosztow uzywania samochodu prywatnego
do celdw stuzbowych weditug stawek krajowych za 1 km odbytej podrézy
zwigzanej z realizacjq projektu.

UWAGA !

Wszystkie bilety dotyczace podrézy muszg by¢ bezwzglednie gromadzone i
zachowywane dla celéw audytu. Brak zachowanego biletu powoduje niemoznosc
rozliczenia wydatku z nim zwigzanego w projekcie.

BL 5 - Ekspertyzy zewnetrzne (External expertise) , w tym:

+ zlecenia zewnetrzne ustug podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg np.
ttumaczenia, ekspertyzy, opracowania, tworzenie stron internetowych,

e zlecenia zewnetrzne ustug osobom fizycznym tj. umowy zlecenia i o dzieto
pracownikdw wtasnych Partnera i zewnetrznych, w tym honoraria prelegentow,
szkoleniowcdw oraz oso6b pomagajacych w organizacji spotkan, konferencji i
seminariow.

Uwaga!
Nie nalezy zatrudnia¢ innych partneréw tego samego projektu oraz ich pracownikéw w
celu realizacji zadan projektu.

BL 6 - Inne oraz zakup sprzetu (Others & equipement), w tym:
e zatwierdzone w umowie o dotacje wktady rzeczowe ftj.



+ koszty bezposrednio administracyjne projektu - np. materiaty biurowe zakupione i
zuzyte wytgcznie na rzecz projektu, koszty telefonéw (abonament + rozmowy)
jesli zostata wydzielona oddzielna linia telefoniczna dla projektu.

BL 7 - Inwestycje (Small scale investments)
« jezeli sq wyspecyfikowane i zatwierdzone w budzecie projektu,
e nie przekraczajg one 40 % catkowitego budzetu projektu.

UWAGA !

W przypadku zakupow dokonanych w ostatnich miesigcach realizacji projektu nalezy
rozliczy¢ jako koszt kwalifikowalny jedynie amortyzacje zakupionego sprzetu/
wyposazenia za okres od dnia zakupu do dnia zakonczenie realizacji projektu.

BL 8 - Koszty przygotowawcze (Preparation costs)
« jezeli sg wyspecyfikowane i zatwierdzone w budzecie projektu.

UWAGA !
Wszystkie zamowienia w ramach projektu musza by¢ realizowane zgodnie z Prawem
Zamoéwien Publicznych niezaleznie od statusu prawnego Partnera.

UWAGA !

Wydatki na:

« ekspertyzy zewnetrzne

 inne

* inwestycje

e koszty przygotowawcze

aby mogty by¢ rozliczone w projekcie musza by¢ wyspecyfikowane i zatwierdzone w
budzecie projektu w zatwierdzonym Application Form.

2.5. Wydatki niekwalifikowalne
Wydatkami niekwalifikowalnymi sq:

» odsetki karne,

« mandaty, grzywny, optaty karne i wydatki sadowe,

e optaty i prowizje bankowe oraz strata zwigzana z wymiang walutowa,

+ podatek VAT, jezeli moze by¢ odzyskany,

e koszty wypetnienia wniosku o dofinansowanie,

+ koszty zakupu pojazdow,

« wydatki inwestycyjne, chyba ze zostaty zaakceptowane w umowie dotacji,

e koszty przygotowawcze, chyba ze zostaty zaakceptowane w umowie dotacji.

Uwaga!

W przypadku rozliczania podatku VAT tzw. strukturg sprzedazy tj. zgodnie z art. 90 ust.
2-9 Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardow i ustug, podatek VAT w
ramach programu INTERREG IIIB BSR jest niekwalifikowany z uwagi na koniecznosc
korygowania struktury przyjetej w danym roku obrotowym po jego zakonczeniu zgodnie
z art. 91 ustawy o podatku od towardw i ustug podczas, gdy raporty okresowe z
poniesionych w ramach projektu wydatkéw nie uwzgledniajg korekt poprzednich okreséw
rozliczeniowych.

2.6. Udokumentowanie wydatkow

Przyjmuje sie ogdlng zasade, ze ptatnosci dokumentowane przez partneréw projektu
winny by¢ udokumentowane fakturg. Jesli jest to niemozliwe, ptatno$¢ winna byc¢
udowodniona dokumentami ksiegowymi o rownorzednej wartosci
dokumentacyjnej. Takimi dokumentami miedzy innymi sq:
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« lista ptac,
« delegacja krajowa wraz z zatgcznikami w postaci faktur i biletow,
« delegacja zagraniczna wraz z zatgcznikami w postaci faktur i biletow.

UWAGA !

Wszystkie wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢ muszg by¢ wydatkami faktycznie
poniesionymi. Dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatku sg przelewy
bankowe, wyciagi bankowe oraz dowody kasowe (KW, raport kasowy).

Uwaga!

Rozliczajac wynagrodzenia pracownikéw zaangazowanych w projekt nalezy pamietac, ze
wynagrodzenia w ostatnim miesigcu rozliczeniowym (czerwiec lub grudzien) nie sg na
ogot zaptacone w catosci. W przewazajacej ilosci przypadkdédw w ostatnim miesigcu
rozliczeniowym wyptacone zostaty jedynie wynagrodzenia netto. Natomiast sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, podatek dochodowy od osdb
fizycznych, skfadki na Fundusz Pracy lub Gwarantowany Fundusz Swiadczen
Pracowniczych sg ptacone juz w kolejnym okresie rozliczeniowym. W zwigzku z tym do
rozliczenia wydatkdéw kwalifikowalnych nalezy uja¢ kwoty zaptacone w okresie
rozliczeniowym. Niezaptacone w okresie rozliczeniowym sktadniki wynagrodzenia,
pochodne od wynagrodzen lub podatki przechodza do rozliczenia na nastepny okres.

W zwigzku z powyzszym nalezy réwniez pamietaé, ze jezeli stosowany bedzie kurs
wymiany z miesigca ptatnosci zobowigzania to w wyzej opisanym przypadku bedzie on
inny dla kwoty netto wynagrodzenia, a inny dla pochodnych od wynagrodzen i podatku
dochodowego od oséb fizycznych.

Koszty dzielone (ang. shared costs) powstate na skutek obcigzenia Partneréow Projektu

kosztami Partnera Wiodacego z tytutu np. zarzadzania projektem, kosztu stworzenia

strony internetowej, winny by¢ udokumentowane:

« fakturg VAT wystawiong przez wykonawce ustugi bezposrednio na Partnera wraz z
dowodem zaptaty, badz

- fakturg lub nota obcigzeniowa wystawiang przez Partnera Wiodacego na rzecz
Partnera wraz z dowodem zaptaty.

Dla celéw kontroli I stopnia wymagane jest dostarczenie przez Partnera

zaudytowanej i zatwierdzonej przez audytora Partnera Wiodacego kalkulacji

podziatu kosztu catkowitego ustugi w podziale na poszczegé6inych Partnerow.

W przypadku, gdy charakter ustugi tego wymaga, winno réwniez zosta¢ dostarczone
o$wiadczenie ze realizacja wybdér wykonawcy/ustugodawcy byt zgodny z wiasciwym dla
siedziby Partnera Wiodacego Prawem Zamowien Publicznych (Public Procurement Law).

2.7. Umowy o podwykonawstwo

Do wspoitfinansowania z Funduszy Strukturalnych nie kwalifikujg sie wydatki zwigzane
z nastepujacymi umowami o podwykonawstwo:

« umowy o podwykonawstwo, ktére powodujg wzrost kosztéw realizacji przedsiewziecia
nie zwiekszajac proporcjonalnie wzrostu jego wartosci,

« umowy o podwykonawstwo zawierane z posrednikami lub konsultantami, w ktérych
ptatnos¢ jest wyrazona jako udziat procentowy w catkowitym koszcie przedsiewziecia,
chyba ze ptatnos$¢ taka zostata uzasadniona przez partnera przez odniesienie sie do
rzeczywistej wartosci wykonanej pracy lub ustugi.

W przypadku wszystkich umoéow o podwykonawstwo, podwykonawcy sg obowigzani

dostarczy¢ organom audytu i kontroli wszelkich niezbednych informacji dotyczacych
dziatan w ramach podwykonawstwa.
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2.8. Ksiegowanie wydatkow i kosztow

Wszystkie wydatki i koszty kwalifikowane projektu powinny by¢ rzetelnie i wiarygodnie
odzwierciedlone w systemie finansowo- ksiegowym Partnera. W tym celu nalezy wydzieli¢
specjalnie dla tego celu przeznaczone konta analityczne zaréwno dotyczace kosztéw, jak i
wydatkéw projektu. Wraz z pierwszym rozliczeniem przesytanym do kontroli I stopnia
nalezy przestac¢ plan kont jednostki audytowanej z wyszczegodlnieniem kont analitycznych
projektu. Z kazdym rozliczeniem nalezy przesta¢ ksiegowania wydatkéw i kosztéw
projektu za okres podlegajacy biezacej kontroli I stopnia.

2.9. Ksiegowanie wplywow
Przychody obejmujg przychdd z tytutu:

» sprzedazy,

e dzierzawy,

e ustug,

e rejestracji/optat,

+ lub innych rownowaznych wptywow uzyskanych w ramach przedsiewziecia w okresie
jego wspdtfinansowania lub w okresie dtuzszym, do momentu zakonczenia programu
pomocowego, ustalonego przez Panstwa Cztonkowskie, z wyjatkiem wptat sektora
prywatnego na rzecz wspotfinansowania projektu, wykazanych obok wptat
publicznych w tabelach finansowych dla danej pomocy.

W przypadku wystgpienia wyzej wskazanych przychodéw, w systemie finansowo-
ksiegowym Partnera winny zostac takze zatozone konta analityczne przychoddéw projektu,
na ktérych beda one ksiegowane. Ksiegowania przychoddw projektu nalezy réwniez
przesta¢ do kontroli I stopnia w okresie, w ktdrym one powstaty.

Uwaga!
Wyzej wymienione wptywy stanowig dochdéd pomniejszajacy kwote wspétfinansowania w
ramach Funduszyv Strukturalnvch.

2.10. Kursy wymiany

Wiekszos$¢ wydatkdéw ponoszonych przez krajowego Partnera projektu ponoszone jest
w ztotych. W trakcie rozliczania projektu nalezy skontaktowac sie z Partnerem Wiodgacym
projektu, ktéry wskaze jeden z nizej wymienionych kurséw wymiany z PLN na EUR,
ktory obowiazywac bedzie w czasie calej realizacji projektu:

¢ rynkowy dzienny kurs wymiany,

+ kursy srednie,

e rynkowy kurs wymiany z ostatniego dnia okresu raportowania (30 czerwiec lub 31
grudzien).

Kursy wymiany Europejskiego Banku Centralnego mozna znalez¢ na stronie internetowej
www.ecb.int, natomiast kursy wymiany Narodowego Banku Polskiego s dostepne na
stronie internetowej www.nbp.pl.

W przypadku ponoszenia wydatkow w EUR kursy wymiany nie majg zastosowania.

Kwalifikowalnym wydatkiem jest rzeczywisty wydatek dokonany w EUR. W ziotéwkach
nalezy wykaza¢ kwote przeliczong i wykazang zgodnie z obowigzujaca Ustawg o
Rachunkowosci na koncie kosztow projektu, pomniejszong o ewentualne dodatnie rdznice
kursowe. Zgodnie z Regulacjg 448/2004 dodatnie rdéznice kursowe jako przychdd
pomniejszajq koszty kwalifikowalne projektu. W przypadku wystapienia ujemnych rdznic
kursowych takze nie nalezy uwzglednia¢ ich w ztotowkowej kwocie kwalifikowalnej
projektu.
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2.11. Przechowywanie dokumentéow zrédiowych

Wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacjg projektu powinny byc¢
przechowywane przez Partnera przez okres 3 lat od wyptaty przez Komisje Europejskaq
salda koncowego pomocy dla danego panstwa cztonkowskiego, a wiec przynajmniej do
31 grudnia 2013.

2.12. Oznaczenie projektu

Zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej wszystkie projekty realizowane przez
Partnera powinny zawiera¢ informacje i trwate oznaczenie zawierajace logo Komisji
Europejskiej z adnotacjq , Project part-financed by the European Union” lub ,Project part-
financed by the European Union (European Regional Development Fund) within the BSR
Interreg IIIB NP programme”, logo Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIB BSR oraz
logo projektu — jesli zostato ono stworzone dla danego projektu.

Wymog te jest bezwzglednie egzekwowany w przypadku materiatdw promocyjnych.

Wytyczne Sekretariatu Technicznego programu oraz niezbedne loga w formie gotowych
do uzycia plikdbw mozna znalez¢ na stronie internetowej programu:

http://www.bsrinterreg.net/toimplement/ downloads/2004.07.02.Information _and publi
city guidelines for projects.doc
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III. Kontrola I stopnia

Krajowy Partner projektu przed przekazaniem rozliczenia do Partnera Wiodacego
zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty do kontroli I stopnia celem uzyskania
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw. Kontrola I stopnia jest bezptatna dla polskich
Partneréw. Jednostkg odpowiedzialng w Polsce za kontrole I stopnia jest:

Witadza Wdrazajaca Program Wspolpracy Przygranicznej PHARE
ul. Wspoélna 2/4

00-926 Warszawa

tel. (022) 461 87 39, 461 86 58

fax (022) 461 87 22, 461 94 32

WWW.WWpwp.gov.pl

Osoby do kontaktu:

Sylwia Tyszko
Sylwia.Tyszko@wwpwp.gov.pl

Izabela Niedostatkiewicz
Izabela.Niedostatkiewicz@wwpwp.gov.pl

Malgorzata Piorkowska
Malgorzata.Piorkowska@wwpwp.gov.pl

Magdalena Zawadzka
Magdalena.Zawadzka@wwpwp.gov.pl

Agata Weclewska
Agata.Weclewska@wwpwp.gov.pl

Katarzyna Suda
Katarzyna.Suda@wwpwp.gov.pl

Ewa Adamczuk
Ewa.Adamczuk@wwpwp.gov.pl

Marta Wilamek
Marta.Wilamek@wwpwp.gov.pl

Matgorzata Kurkus
Malgorzata.Kurkus@wwpwp.gov.pl

Andzelika Kruszewska
Andzelika.Kruszewska@wwpwp.gov.pl

Joanna Skrzyditowska
Joanna.Skrzydlowska@wwpwp.gov.pl

Urszula Trochimiuk
Urszula.Trochimiuk@wwpwp.gov.pl

Piotr Tyszko
Piotr.Tyszko@wwpwp.govV.pl

Agnieszka Kubiak
Agnieszka.Kubiak@wwpwp.gov.pl
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W przypadku polskich Partnerow Wiodacych WWPWP odpowiada za kontrole I

stopnia catosci wydatkéw poniesionych w zwiazku z realizacjg projektu. Partner Wiodacy

zbiera certyfikaty wydatkéw od pozostatych Partneréw wydane przez ich audytorow, a

nastepnie przekazuje do WWPWP:

0 kopie tych certyfikatow potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem,

0 dokumenty dotyczace wydatkdéw poniesionych przez Partnera Wiodgacego w danym
okresie rozliczeniowym wymagane do kontroli I stopnia zgodnie z pkt. 3.2
Wytycznych,

O Progress Report obejmujacy wydatki zaréwno Partnera Wiodacego, jak i wszystkich
Partnerdéw.

3.1. Zadania kontroli I stopnia

Procedury kontrolne - oparte na uzyskanych fakturach badz na dokumentach
ksiegowych o rownowaznej wartosci, oraz (w razie potrzeby) na kontroli na miejscu -
majg na celu weryfikacje nastepujgcych aspektow:

« czy ogolne przepisy dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow zostaty zachowane, przy
czym mowa tu nie tylko o zapisach Rozporzadzenia dotyczacego kwalifikowalnosci
wydatkéw, lecz réwniez Listu Zatwierdzajagcego przyznanie dofinansowania na
realizacje projektu i Umowy o Dotacje podpisanej przez Instytucje Zarzadzajacq oraz
Partnera Wiodacego (tacznie z aneksami), oraz przepisy odnoszace sie do
wspotfinansowania dziatan z funduszu ERDF,

e czy ustugi, dostawy i prace zostaty wykonane badz przeprowadzone w oparciu o
wiasciwe procedury przetargowe, czy zastosowano efektywng kontrole przy
procedurze otwierania ofert, oraz czy dokonano petnej oceny wszystkich ofert przed
dokonaniem ostatecznej decyzji dotyczacej wyboru dostawcy ustugi lub wykonawcy
robot,

« czy zostaty zachowane wszystkie inne przepisy regionalne (jesli majg zastosowanie),
krajowe czy europejskie regulujace wspdifinansowanie z funduszu ERDF, w
szczegdlnosci zas te dotyczace pomocy publicznej, promocji, informacji, ochrony
$rodowiska oraz rownosci szans,

e czy postepy z realizacji projektu zostaty jasno i w peini odzwierciedlone w raporcie.
Czy istnieje natychmiastowy wglad do ewidencji dziatan, ktore byty wykonane,
dostaw towardw i ustug, oraz robot zaréwno w toku, jak i ukoriczonych,

« czy koszty, pokwitowania i ptatnosci sa doktadnie odnotowane w operacyjnym
systemie ksiegowym, czy witasciwie odnotowano aktywa oraz czy kwoty w poleceniach
zaptaty zostaty ujete prawidtowo. Ponadto czy:

« wydatki sq prawidlowe pod wzgledem rachunkowym,

+ czy do wszystkich informacji stanowigcych wkiad do raportu z realizacji
dziatan zataczono dokument potwierdzajacy weryfikacje przez
niezaleznego audytora,

« czy dziatania operacyjne zostaty rozpoczete i czy sq wdrazane zgodnie z
odpowiednimi zapisami Umowy o Dotacje,

« Instytucja weryfikujgca/ audytor Partnera wspiera instytucje weryfikujqca/ audytora
Partnera Wiodacego. Na zadanie, przedstawia jej dokumenty robocze, ktore sg
podstawg do wyciggniecia wnioskow koncowych.

3.2. Wymagane dokumenty do kontroli I stopnia

Ponizej przedstawiamy wykaz wymaganych dokumentéw, ktére powinny by¢
przestane do Wtadzy Wdrazajacej Program Wspdtpracy Przygranicznej Phare w celu
uzyskania certyfikatu kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach realizowanego projektu:

e pismo przewodnie Partnera zawierajgce akronim projektu i wskazanie osoby
odpowiedzialnej za udzielanie informacji wraz z numerem telefonu, faksu i adresem
e-mail,

e Umowa dotacji pomiedzy Instytucjq Zarzadzajacq a Partnerem Wiodacym - Subsidy
Contract - przy pierwszym rozliczeniu kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem,
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Application Form - przy pierwszym rozliczeniu kserokopia pos$wiadczona za zgodnosé
z oryginatem,

umowa pomiedzy Partnerem Wiodacym, a Partnerami projektu -
Partnership/Cooperation Agreement - przy pierwszym rozliczeniu kserokopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem (o ile zostata podpisana; podpisanie takiej
umowy regulujacej wzajemne prawa i obowigzki stron, warunki i tryb rozliczen zadan
oraz pfatnosci nie jest wymagane, jednak zawsze jest zalecane),

szczegdtowy budzet w podziale na Partnerdéw, linie budzetowe, komponenty i okresy
rozliczeniowe (Uwaga! - nie wszystkie budzety sq dzielone przez Partnera Wiodacego
na okresy rozliczeniowe),

faktury lub inne dokumenty o podobnej mocy dowodowej (np. listy ptac wraz z
wyliczeniem kwoty stanowigcej wartos¢ kwalifikowang do rozliczenia w kosztach
projektu),

dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty - przelew, wyciag bankowy lub dowdd
kasowy (KW, raport kasowy),

karty czasu pracy (timesheets) wraz z krétkim opisem wykonywanych dziatan w
kazdym przepracowanym dniu w podziale na komponenty. Karty czasu pracy powinny
by¢ podpisane przez osobe wykonujacg dziatanie oraz zatwierdzone przez Kierownika
projektu/Koordynatora projektu w instytucji Partnera. W przypadku kart czasu pracy
Kierownika projektu/Koordynatora projektu winny by¢ one zatwierdzone przez jego
zwierzchnika.

umowy zlecenia, o dzielo wraz z rachunkami, wskazaniem sposobu wyliczenia
wynagrodzenia i po$wiadczeniem odbioru zadania,

protokét odbioru dostaw i ustug,

w przypadku zakupu uzywanego sprzetu - Oswiadczenie sprzedawcy uzywanego
sprzetu podajace pochodzenie sprzetu i potwierdzenie, ze w ciggu ostatnich 7 lat nie
zostat on nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej lub wspdlnotowej,

w przypadku rozliczania w projekcie amortyzacji — Oswiadczenie Partnera, ze koszty
amortyzacji nieruchomosci lub urzadzen uwzglednione w wydatkach kwalifikowalnych
dotyczg tylko i wytacznie zakupdw, ktdre nie zostaty sfinansowane z wykorzystaniem
dotacji krajowej lub wspolnotowej,

dokumentacja z przeprowadzonego przetargu zrealizowanego zgodnie z prawem o
zamoéwieniach publicznych,

zaktadowy plan kont z wyodrebnionymi kontami ksiegowymi na realizacje projektu

oraz wydruki z programu finansowo - ksiegowego wg przychodow, kosztéw i
wydatkdw,

Progress Report zgodnie z obowigzujagcym wzorem.

zestawienie poniesionych wydatkéw i kosztédw w podziale na komponenty

uwzgledniajace przeliczenie kwot w PLN na EUR zgodnie z obowigzujgcym wzorem.
Wzor zestawienia jest dostepny na stronie internetowej oraz stanowi zatgcznik nr 4 do
Wytycznych:

www.wwpwp.gov.pl

Oswiadczenie VAT,

Oswiadczenie ze wynagrodzenia brutto i odptatnos¢ zaktadu pracy z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych rozliczane w projekcie i refundowane ze $rodkow Inicjatywy
Wspolnotowej INTERREG IIIB BSR nie zostaty i nie bedg rozliczone w innym projekcie
finansowanym ze $srodkdéw Unii Europejskiej.

Oswiadczenia, Progress Report oraz zestawienia poniesionych wydatkow i kosztow w
podziale na komponenty w celu uzyskania certyfikatu kwalifikowalnosci wydatkow nalezy
przesta¢ do Wtadzy Wdrazajacej Program Wspotpracy Przygranicznej Phare w oryginale.
Pozostate dokumenty nalezy przesta¢ jako kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem przez Glownego Ksiegowego/Skarbnika lub Kierownika/Koordynatora
projektu.
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Wszystkie przesytane zestawienia oraz kalkulacje muszg by¢ podpisane przez osobe je
sporzadzajaca oraz zatwierdzone przez Gidwnego Ksiegowego/Skarbnika Iub
Kierownika/Koordynatora projektu.

Po dokonaniu kontroli kwalifikowalnosci wydatkéw audytor odesle oryginat Progress
Report wraz z certyfikatem do Partnera projektu. Partner projektu zobowigzany jest
odesta¢ oryginat tego dokumentu do Partnera Wiodacego w ustalonym przez niego
terminie.

Partner Wiodacy sktada Progress Report podpisany i zatwierdzony przez Instytucje

weryfikujaca/ audytora w Sekretariacie Technicznym w terminie zgodnym z Umowg o
dotacje.
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IV. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z 10.03.2004
r.

ROZPORZADZENIE KOMISJI (WE) nr 448/2004
z dnia 10 marca 2004 r.

zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawiajgce szczegotowe zasady
wprowadzenia rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w sprawie kwalifikowania
wydatkéw zwigzanych z projektami wspodtfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych i
uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1145/2003

KOMISJA WSPOLNOT EUROPEJSKICH,?

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Wspdlnote Europejska,

uwzgledniajac rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r.
ustanawiajace ogodlne przepisy dotyczace Funduszy Strukturalnych, a w szczegdlnosci
jego art. 30 ust 3 i art. 53 ust. 2,

po zasiegnieciu opinii Komitetu ustanowionego na mocy art. 147 Traktatu, Komitetu ds.
Struktur Rolnych i Rozwoju Wiejskiego oraz Komitetu ds. Struktur Rybotdwstwa i
Hydroponiki,

a takze majac na uwadze, co nastepuje:

(1) Ogolny zestaw zasad dotyczacych kwalifikowania jest zawarty w Zataczniku do
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1685/2000%. Rozporzadzenie to weszio w zycie z
dniem 5 sierpnia 2000 r.

(2) Jednakze, jak wykazato doswiadczenie, zasady kwalifikowania wymagajg zmiany
w odniesieniu do kilku kwestii.

(3) W szczegolnosci, nalezy uznac¢ kwalifikowanie optfat z tytutu miedzynarodowych
transakcji finansowych w zwigzku z pomoca udzielang w ramach Peace II i
Inicjatyw Wspodlnotowych, przy zachowaniu odliczania odsetek uzyskanych z
tytutu wptat na konto.

(4) Ponadto, nalezy zaznaczyé, ze pfatnosci stanowigce kapitat podwyzszonego
ryzyka, fundusz kredytowy i gwarancyjny sa wydatkami rzeczywiscie
poniesionymi.

(5) Nalezy jednak wyraznie =zaznaczy¢, ze kwalifikowanie podatku VAT do
wspotfinansowania nie jest uzaleznione od tego, czy beneficjent koncowy jest
podmiotem publicznym czy prywatnym.

(6) W odniesieniu do rozwoju obszaréw wiejskich, nalezy zaznaczy¢, ze nalezy
stosowac zasade, zgodnie z ktérg dowdd poniesienia wydatkow moze miec forme
faktur wystawionych za potwierdzeniem odbioru, lecz bez uszczerbku dla
szczegdblnych zasad ustanowionych w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 445/2002 z
dnia 26 lutego 2002 ustanawiajgcym szczegdotowe zasady stosowania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1257/1999 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich z Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EAGGF)?,
wedtug ktorych nalezy ustali¢ standardowe koszty jednostkowe dla niektérych
inwestycji w sektorze lesnictwa.

1 Dz.U. L 161 7 26.06.1999, str. 1. Rozporzadzenie ostatnio zmienione rozporzadzeniem (WE) nr 1105/2003 (Dz.U. 158 z 27.06.2003, Str.
3).

2Dz.U. L 193 2 29.07.2000, str. 39. Rozporzadzenie zmienione rozporzadzeniem (WE) nr 1145/2003 (Dz.U. L 160 z 28.06.2003, str. 48).
1Dz.U. L 74 215.03.2002, str. 1. Rozporzadzenie ostatnio zmienione rozporzadzeniem (WE) nr 963/2003 (Dz.U. 138, 5.06.2003, str. 32).

18



(7) Dla wiekszej przejrzystosci i utatwienia, nalezy zmieni¢ w catosci brzmienie
zalacznika do rozporzadzenia (WE) nr 1685/2000.

(8) Przepisy wykonawcze regulujagce kwestie ptatnosci w ramach kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy kredytowych i gwarancyjnych, jak réwniez
kwalifikowanie podatku VAT, stwarzajq trudnosci interpretacyjne.

(9) Uwzgledniajac w odpowiedni sposob zasade réwnego traktowania i biorgc pod
uwage koszty, ktére mozna zakwalifikowaé jako optaty z tytutu transakcji
miedzynarodowych, odpowiednie zasady nalezy stosowa¢ z moca wsteczna.

(10) Rozporzadzenie (WE) nr 1685/2000 <zostalo odpowiednio zmienione
rozporzadzeniem (WE) nr 1145/2003. Jednakze, przyjmujac to rozporzadzenie,
nie zachowano w petni wymogdw dotyczacych regulaminu komitetu, w zwigzku z
czym rozporzgdzenie (WE) nr 1145/2003 nalezy uchyli¢. Niniejsze rozporzadzenie
nalezy zatem stosowa¢ od dnia wejscia w zycie rozporzadzenia (WE) nr
1145/2003.

(11) Dziatania przewidziane w niniejszym rozporzadzeniu sa zgodne z opinig
Komitetu ds. Rozwoju i Konwersji Regiondw,

PRZYIMUJE NINIEJSZE ROZPORZADZENIE:
Artykut 1

Uchyla sie rozporzadzenie (WE) nr 1145/2003/
Artykut 2

Zatacznik do rozporzadzenia (WE) nr 1685/2000 zastepuje sie tekstem zawartym w
zataczniku do niniejszego rozporzadzenia.

Artykut 3

Niniejsze rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego opublikowania w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej.

Niniejsze rozporzadzenie stosuje sie od dnia 5 lipca 2003 r.

Od dnia 5 sierpnia 2000 r., obowigzuja nastepujace punkty w Zataczniku:
(a) w odniesieniu do zasady 1, punkty 1.3, 2.1, 2.2i 2.3;

(b) w odniesieniu do zasady 3, punkt 1;

(c) w odniesieniu do zasady 7, punkty 1-5.

Niniejsze rozporzadzenie wigze w catosci i jest bezposrednio stosowane we wszystkich
Panstwach Cztonkowskich.

Sporzadzono w Brukseli, dnia 10 marca 2004 r.
W imieniu Komisji
Michel BARNIER
Cztonek Komisji
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1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4,

1.5.

1.6.

1.7.

ZASADY KWALIFIKOWANIA KOSZTOW

Zasada nr 1: Wydatki rzeczywiscie poniesione

PLATNOSCI DOKONYWANE PRZEZ BENEFICIENTOW KONCOWYCH

Ptatnosci dokonywane przez beneficjentéw koncowych, w rozumieniu trzeciego
akapitu art. 32, ust. 1 rozporzadzenia (WE) nr 1260/1999 (zwanego dalej
J,rozporzadzeniem ogdlnym”) majg forme gotowkowq, z zastrzezeniem wyjatkow
wyszczegdlnionych w pkt. 1.5.

W przypadku programow pomocowych na podstawie Artykutu 87 Traktatu oraz
pomocy przyznawanej przez organy wyznaczone przez Panstwa Cztonkowskie,
~ptatnosci dokonywane przez beneficjentow koncowych” to dziatania wyptacone
indywidualnym odbiorcom przez organy przyznajace pomoc. Wyptata sSrodkow
pomocowych przez beneficjentow koncowych wymaga uzasadnienia przez
odniesienie do warunkow i celéw pomocy.

Ptatnosci dokonywane na rzecz kapitatu podwyzszonego ryzyka, funduszu
kredytowego i gwarancyjnego (w tym funduszu kapitatlu podwyzszonego ryzyka)
traktuje sie jako ,wydatki rzeczywiscie poniesione” w rozumieniu trzeciego akapitu
art. 32, ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego pod warunkiem, ze fundusz taki spetnia
wymagania okreslone odpowiednio w Zasadach 8 i 9.

W innych przypadkach niz przypadki, o ktérych mowa w pkt. 1.2, ,ptatnosci
dokonywane przez beneficjentow koncowych” oznaczajg pfatnosci dokonywane
przez organy oraz prywatne i publiczne przedsiebiorstwa, ktéorych typ zostat
okreslony w uzupetnieniu do programu zgodnie z art. 18, ust. 3, lit. b
rozporzadzenia ogdlnego, ktére ponoszg bezposrednig odpowiedzialnos¢ za zlecanie
wykonania danego przedsiewziecia.

Na warunkach okres$lonych w pkt. 1.6, 1.7 i 1.8, amortyzacja, wktady rzeczowe i
koszty ogdlne rowniez mogq stanowié¢ czes¢ ptatnosci, o ktorych mowa w pkt.1.1.
Jednakze, wartos¢ wspodtfinansowania przedsiewziecia z Funduszy Strukturalnych
nie moze przekracza¢ catkowitego kosztu kwalifikowanego zakonczonego
przedsiewziecia, wytaczajac w to wktady rzeczowe.

Koszt amortyzacji nieruchomosci lub urzadzen, ktére majgq bezposredni zwigzek z
celami przedsiewziecia stanowi koszt kwalifikowany, jesli sq spetnione nastepujace
warunki:

a) dana nieruchomo$¢ lub urzadzenie nie zostaty nabyte z wykorzystaniem
dotacji krajowej lub wspdlnotowej;

b) koszt amortyzacji jest obliczony zgodnie z odpowiednimi zasadami
rachunkowosci; oraz

c) koszt odnosi sie wytacznie do okresu wspoifinansowania danego
przedsiewziecia.

Wktady rzeczowe stanowig wydatki kwalifikowane przy zatozeniu, ze:
a) obejmuja wniesienie gruntu lub nieruchomosci, urzadzen lub materiatow,

dziatalnosci badawczej lub zawodowej badz nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy;

20



b) nie sg wnoszone w odniesieniu do srodkéw programowania finansowania, o
ktérych mowa w Zasadach 8, 9 10;

c) ich warto$¢ moze byc¢ oceniona w sposdb niezalezny i poddana audytowi;

d) w przypadku wniesienia gruntu lub nieruchomosci, ich wartos¢ zostata
potwierdzona przez niezaleznego, wykwalifikowanego rzeczoznawce lub urzedowy
organ posiadajacy stosowne upowaznienie;

e) w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, jej
warto$¢ okresla sie z uwzglednieniem iloéci poswieconego czasu oraz

standardowej stawki godzinowej i dziennej za wykonang prace; oraz

f) sq przestrzegane przepisy Zasad 4, 5 i 6, jesli majq zastosowanie.

1.7.1. Koszty ogdlne stanowig wydatki kwalifikowane, jesli sg one oparte na kosztach

1.8.

1.9.

rzeczywistych zwigzanych z realizacja przedsiewziecia wspoéffinansowanego z
Funduszy Strukturalnych i jesli sg alokowane pro rata (proporcjonalnie) dla
przedsiewziecia, przy zastosowaniu wtasciwie uzasadnionej i sprawdzonej metody.

W przypadku programoéw pomocowych na podstawie Artykutu 87 Traktatu oraz
pomocy udzielanej przez organy wyznaczone przez Panstwa Cztonkowskie, wobec
indywidualnych odbiorcow pomocy, o ktorych mowa w pkt. 1.2, stosuje sie przepisy
punktéw 1.5 - 1.8.

Przy ustalaniu kosztow kwalifikowanych, o ktéorych mowa w pkt. 1.6, 1.7 i 1.8,
Panstwa Cztonkowskie mogg stosowac bardziej restrykcyjne przepisy krajowe.

2. UDOKUMENTOWANIE WYDATKOW

2.1

2.2

2.3

Przyjmuje sie ogolng zasade, ze ptatnosci dokonywane przez beneficjentow
koncowych, zgtaszane jako ptatnosci okresowe i ptatnosci salda koncowego, winny
by¢ udokumentowane fakturg z potwierdzonym odbiorem. Jesli jest to niemozliwe,
ptatnos¢ winna by¢ udowodniona dokumentami ksiegowymi o rownorzednej
wartosci dokumentacyjnej.

W odniesieniu do rozwoju obszaréw wiejskich, bez naruszenia szczegoétowych zasad
ustanowionych w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 445/2002 ustanawiajacym
szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1257/1999 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréow wiejskich z Europejskiego Funduszu Orientacji i
Gwarancji Rolnej, przy ustalaniu standardowego kosztu jednostkowego dla
niektorych inwestycji w sektorze lesnictwa, stosuje sie przepis pkt. 2.1.

Ponadto, gdy przedsiewziecia sa realizowane w ramach procedur udzielania
zamowien publicznych, ptatnosci dokonywane przez beneficjentow koncowych,
deklarowane jako ptatnosci okresowe i ptatnosci salda koncowego sg
dokumentowane potwierdzeniem odbioru faktury wystawionej zgodnie z
podpisanymi umowami. W pozostaltych przypadkach, wiacznie z przyznawaniem
dotacji panstwowych, ptatnosci dokonywane przez beneficjentow koricowych,
deklarowane jako ptatnosci okresowe i pfatnosci salda koncowego, muszg by¢
uzasadnione wydatkami faktycznie poniesionymi (w tym wydatkami, o ktdérych
mowa w pkt. 1.5) przez dane organy i przedsiebiorstwa panstwowe lub prywatne
uczestniczace w realizacji przedsiewziecia.

3. UMOWY O PODWYKONAWSTWO
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3.1.

3.2.

Bez uszczerbku dla stosowania bardziej restrykcyjnych przepiséw krajowych, do
wspotfinansowania z Funduszy Strukturalnych nie kwalifikujg sie wydatki zwigzane z
nastepujacymi umowami o podwykonawstwo:

a) umowami o podwykonawstwo, ktére powodujg wzrost kosztow realizacji
przedsiewziecia nie zwiekszajgc proporcjonalnie wzrostu jego wartosci;

b) umowami o podwykonawstwo zawieranymi z posrednikami lub
konsultantami,

w ktorych ptatnos$¢ jest wyrazona jako udziat procentowy w catkowitym koszcie
przedsiewziecia, chyba ze ptatnos$c¢ taka zostata uzasadniona przez beneficjenta
koncowego przez odniesienie sie do rzeczywistej warto$ci wykonanej pracy lub
ustug.

W przypadku wszystkich uméw o podwykonawstwo, podwykonawcy sg obowigzani
dostarczy¢ organom audytu i kontroli wszelkich niezbednych informacji dotyczacych
dziatan w ramach podwykonawstwa.

Zasada nr 2: Ksiegowanie wptywow

Do celdw niniejszej zasady ,przychody” obejmuja przychdd z tytutu sprzedazy,
dzierzawy, ustug, rejestracji / optat lub innych rownowaznych wptywow uzyskanych
w ramach realizacji przedsiewziecia w okresie jego wspoéffinansowania lub w okresie
dtuzszym, do momentu zakonczenia programu pomocowego, ustalonym przez
Panstwa Cztonkowskie, z wyjatkiem:

a) wpltywéw uzyskanego w ciggu ekonomicznego okresu wspoffinansowania
inwestycji, z zastrzezeniem okreélonych przepiséw art. 29, ust. 4
rozporzadzenia ogdlnego;

b) wptywow uzyskanych w ramach s$rodkéw programowania finansowego,
o ktérych mowa w Zasadach 8, 9 10;

c) wptat sektora prywatnego na rzecz wspotfinansowania projektu,
wykazanych obok wptat publicznych w tabelach finansowych dla danej
pomocy.

Wptywy, o ktorych mowa w pkt. 1, stanowig dochdéd pomniejszajacy kwote
wspotfinansowania w ramach Funduszy Strukturalnych wymaganego dla realizacji
przedsiewziecia. Przed obliczeniem udziatu $srodkéw z Funduszy Strukturalnych, lecz
nie pozniej niz w momencie zakonczenia programu pomocowego, wplywy te s
odliczane od kosztéow kwalifikowanych projektu w catosci lub pro rata
(proporcjonalnie), w zaleznosci od tego, czy zostaty one uzyskane w catosci lub
jedynie w czesci w ramach realizacji przedsiewziecia.

Zasada nr 3: Optaty i inne obcigzenia oraz koszty ustug prawnych

OPLATY

Odsetki od debetu (inne niz wydatki na doptaty do oprocentowania obnizajace
koszty pozyczek na dziatalno$¢ w ramach zatwierdzonego programu pomocy
publicznej), optaty z tytutu transakcji finansowych, prowizje zwigzane z wymiang
walut i straty z tytutu réznic kursowych oraz inne wydatki finansowe nie kwalifikujg
sie do wspoifinansowania z Funduszy Strukturalnych. Jednakze, opfaty z tytutu
miedzynarodowych transakcji finansowych w ramach pomocy z programu Peace II i
Inicjatyw Wspdlnotowych (Interreg III, Leader+, Equal i Urban II) kwalifikujg sie do
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wspoffinansowania z Funduszy Strukturalnych po potrgceniu odsetek uzyskiwanych
z ptatnosci gromadzonych na koncie. Ponadto, w przypadku dotacji globalnych,
odsetki od debetu sptacone przez wyznaczonego posrednika przed ptatnoscig
koncowego salda dla danej pomocy, sg kosztem kwalifikowanym do
wspotfinansowania po potraceniu odsetek uzyskiwanych z pfatnosci gromadzonych
na koncie.

2. KOSZTY BANKOWE ZWIAZANE Z PROWADZENIEM RACHUNKOW

W przypadku, gdy dla uzyskania wspoétfinansowania dla realizowanego
przedsiewziecia z Funduszy Strukturalnych jest wymagane otwarcie odrebnego
rachunku lub rachunkéw, koszty bankowe zwigzane z otwarciem i prowadzeniem
rachunkdéw sg kosztami kwalifikowanymi.

3. OPLATY ZA DORADZTWO PRAWNE, OPLATY NOTARIALNE, KOSZTY EKSPERTYZ
TECHNICZNYCH I FINANSOWYCH, KOSZTY KSIEGOWANIA I AUDYTU

Koszty te sg kosztami kwalifikowanymi, jezeli sg bezposrednio zwigzane z
realizowanym przedsiewzieciem i sg niezbedne dla jego przygotowania lub realizacji
lub, w przypadku kosztéw prowadzenia ksiegowosci lub audytu, sq zwigzane ze
spetnieniem wymogdéw stawianych przez Instytucja zarzadzajaca.

4. KOSZTY GWARANCII UDZIELONYCH PRZEZ BANK LUB INNA INSTYTUCIE
FINANSOWA

Koszty te sq kosztami kwalifikowanymi, o ile obowigzek uzyskania gwarancji wynika
z przepisow prawa krajowego Ilub wspdlnotowego badz decyzji Komisji
zatwierdzajacej przyznanie pomocy.

5. GRZYWNY, KARY FINANSOWE I KOSZTY POSTEPOWAN SADOWYCH

Koszty te nie sg kosztami kwalifikowanymi.

Zasada nr 4: Zakup uzywanego sprzetu

1. Bez uszczerbku dla stosowania bardziej restrykcyjnych przepisow krajowych, koszty
zakupu uzywanego sprzetu kwalifikujg sie do wspotfinansowania z Funduszy
Strukturalnych, jesli s spetnione nastepujace trzy warunki:

a) sprzedawca sprzetu przedstawi o$swiadczenie podajgce pochodzenie sprzetu
i potwierdzi, ze w ciggu ostatnich siedmiu lat nie zostat on nabyty z
wykorzystaniem dotacji krajowej lub wspdlnotowej;

b) cena sprzetu nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny
podobnego nowego sprzetu; oraz

c) sprzet posiada witasciwoséci techniczne niezbedne dla realizacji
przedsiewziecia i spetnia obowigzujace normy i standardy.

Zasada nr 5: Zakup gruntow

1. ZASADA OGOLNA
1.1. Bez uszczerbku dla stosowania bardziej restrykcyjnych przepiséw krajowych, koszt

zakupu gruntu niezabudowanego kwalifikuje sie do wspoifinansowania z Funduszy
Strukturalnych, jesli spetnione sg nastepujace trzy warunki:
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a) istnieje bezposredni zwigzek pomiedzy zakupem gruntu a celami
wspotfinansowanego przedsiewziecia;

b) z wyjatkiem przypadkow opisanych w pkt. 2, koszt zakupu ziemi nie stanowi
wiecej niz 10 % catkowitych kosztow kwalifikowanych przedsiewziecia, chyba
ze w programie pomocowym zatwierdzonym przez Komisje ustalono wyzszy
udziat procentowy;

c) uzyskano zaswiadczenie niezaleznego, wykwalifikowanego rzeczoznawcy lub
urzedowego organu posiadajacego odpowiednie upowaznienie
potwierdzajace, ze cena zakupu nie przekracza wartosci rynkowej.

1.2. W przypadku programéw pomocowych na podstawie Artykutu 87 Traktatu,

2.

mozliwo$¢ kwalifikowania kosztu zakupu gruntu ocenia sie w odniesieniu do
programu jako catosci.

PROJEKTY W ZAKRESIE OCHRONY SRODOWISKA

W odniesieniu do projektow w zakresie ochrony srodowiska, aby koszt mogt zostac
uznany za kwalifikowany, musza byc¢ spetnione wszystkie nizej podane warunki:

- zakup nastepuje po wydaniu pozytywnej decyzji przez Instytucja zarzadzajaca,

- grunt jest wykorzystany zgodnie z przeznaczeniem w okresie podanym w
decyzji,

- grunt nie jest przeznaczony na cele rolnicze, z wyjatkiem uzasadnionych
przypadkdéw zatwierdzonych przez Instytucja zarzadzajaca,

- zakup zostat dokonany przez lub w imieniu instytucji publicznej lub organu,
ktore dziatajg na podstawie prawa powszechnego,

Zasada nr 6: zakup nieruchomosci

1. ZASADA OGOLNA

Przy spetnieniu warunkéw wyszczegdlnionych w pkt.2, bez uszczerbku dla stosowania
bardziej restrykcyjnych przepisow prawa krajowego, koszty zakupu nieruchomosci,
tzn. budynkéw juz wybudowanych oraz gruntu na ktérym sa one wzniesione,
kwalifikujg sie do wspétfinansowania z Funduszy Strukturalnych, jesli istnieje
bezposredni zwigzek pomiedzy zakupem a celami danego przedsiewziecia.

2. WARUNKI KWALIFIKOWANIA

2.1

2.2.

. Nalezy uzyska¢ zaswiadczenie wystawione przez niezaleznego, wykwalifikowanego

rzeczoznawce lub upowazniony urzedowy organ, potwierdzajace, ze cena zakupu
nie przekracza wartosci rynkowej oraz, ze budynek spetnia normy krajowe lub tez
wymieniajgce elementy, ktére nie spetniajg norm krajowych, jesli ich korekta jest
przewidziana przez beneficjenta koncowego w ramach przedsiewziecia.

W cigqgu ostatnich 10 lat, na budynek nie zostata przyznana dotacja krajowa lub

wspolnotowa, ktéra, w przypadku objecia kosztéw zakupu wspotfinansowaniem z
Funduszy Strukturalnych, powodowatoby podwojenie wielkosci pomocy.
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2.3. Nieruchomos¢ winna by¢ uzytkowana do celdéw i w okresie, ktére wyznacza
Instytucja zarzadzajaca.

2.4. Budynek moze by¢ uzytkowany tylko przy zachowaniu celéow przedsiewziecia.
W szczegdlnosci, budynek mozna przeznaczy¢ na siedzibe urzedu administracji
publicznej, jesli taki sposdb jego uzytkowania jest zgodny =z dziataniami
kwalifikujgcymi sie do wsparcia z danego Funduszu Strukturalnego.

Zasada nr 7: VAT i inne podatki oraz optaty

1. VAT nie jest kosztem kwalifikowanym, chyba Ze jest rzeczywisécie i ostatecznie
ponoszony przez beneficjenta koncowego lub indywidualnego odbiorce pomocy w
ramach programu pomocowego ha podstawie Artykutu 87 Traktatu lub pomocy
przyznanej przez organy wyznaczone przez Panstwa Czionkowskie. VAT podlegajacy
zwrotowi nie moze, w zadnym przypadku, by¢ uwazany za koszt kwalifikowany,
nawet wtedy, gdy beneficjent koncowy lub indywidualny odbiorca pomocy nie
uzyska jego zwrotu. Przy ustalaniu, czy VAT stanowi wydatek kwalifikowany zgodnie
Z zapisami niniejszych zasad, nie jest brany pod uwage publiczny lub prywatny
status beneficjenta koncowego lub odbiorcy.

2. Podatek VAT, ktéorego zwrotu beneficjent kornicowy lub odbiorca koncowy nie moze
uzyska¢ na mocy okreslonych przepiséw krajowych, stanowi wydatek kwalifikowany
tylko wtedy, gdy takie przepisy sg pod kazdym wzgledem zgodne z Szdstg
Dyrektywa Rady nr 77/388/EWG w sprawie VAT,

3. W przypadku gdy beneficjent korncowy lub odbiorca koncowy pomocy jest objety
programem stawki zryczattowanej zgodnie z Tytutem XIV Szdstej Dyrektywy Rady
nr 77/388/EWG w sprawie VAT, dla potrzeb pkt. 1, uznaje sie, ze istnieje mozliwos¢
ubiegania sie o zwrot odprowadzonego podatku VAT.

4. Bez naruszania przepisow art. 29 ust. 6 rozporzadzenia ogdlnego,
wspoétfinansowanie ze strony Wspdlnoty nie moze przekroczy¢ catkowitego wydatku
kwalifikowanego, z wytgczeniem podatku VAT.

5. Inne podatki i opfaty (w szczegdlnosci podatki bezposrednie oraz sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, ktdorymi sg obtozone wynagrodzenia), ktore sg zwigzane
ze wspoffinansowaniem =z Funduszy Strukturalnych, nie stanowig kosztéw
kwalifikowanych, chyba ze sg rzeczywiscie i ostatecznie odprowadzane przez
beneficjenta koncowego lub odbiorce koncowego pomocy.

Zasada nr 8 : kapitat podwyzszonego ryzyka i fundusze kredytowe

1. ZASADA OGOLNA

Z Funduszy Strukturalnych moze by¢ wspoifinansowany kapitat funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka oraz/lub funduszy pozyczkowych badZz funduszy pakietu
kontrolnego kapitatu podwyzszonego ryzyka (zwanych dalej ,funduszami”), jesli sg
spetnione warunki wyszczegolnione w pkt.2. Dla potrzeb niniejszej zasady, ,fundusze
kapitatu podwyzszonego ryzyka i fundusze kredytowe” oznaczajq instrumenty
inwestycyjne utworzone celem udostepnienia kapitalu w postaci réznicy pomiedzy
rynkowg wartoscig towaru a wysokoscig otrzymanej pod jego zastaw pozyczki lub
innych form kapitatlu podwyzszonego ryzyka, w tym pozyczek, matym i $rednim
przedsiebiorstwom, jak okredlono w rozporzadzeniu Komisji nr 96/280/WEZ.
~Fundusze kapitalu podwyzszonego ryzyka” oznaczajg fundusze utworzone w celu

1Dz.U. L 1452 13.06.1977, gtr. 1.
2Dz.U. L 107 2 30.04.1996 1., &tr. 4.
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inwestowania w kilka funduszy podwyzszonego ryzyka i funduszy pozyczkowych.
Udziat Funduszy Strukturalnych w funduszach moze by¢ uzupetniany inwestycjami lub
gwarancjami w ramach innych instrumentéw finansowych Wspolnoty.

2. WARUNKI

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

. Podmioty wspétfinansujgce lub sponsorzy funduszu przedstawiajg staranny plan

przedsiewziecia okreslajacy miedzy innymi docelowy rynek, kryteria i warunki
finansowania, budzet operacyjny funduszu, wtasnos$¢ i podmioty wspotfinansujace,
profesjonalizm, kompetencje i niezalezno$¢ kadry zarzadzajacej, regulaminy
regulujagce wewnetrzng organizacje funduszu, planowane wykorzystanie wktadu
finansowego Funduszy Strukturalnych wraz z uzasadnieniem, polityke wycofania sie
z inwestycji, wewnetrzne procedury likwidacji funduszu, w tym procedury dotyczace
ponownego wykorzystania zyskow z tytutu wktadu finansowego Funduszy
Strukturalnych. Plan przedsiewziecia jest starannie oceniany, a jego wykonanie jest
monitorowane przez podmiot zarzadzajacy lub w jego imieniu.

Fundusz jest tworzony jako niezalezna osoba prawna dziatajagca na podstawie
porozumienia udziatowcoéw lub jako wyodrebniona jednostka finansowa w ramach
istniejacej instytucji finansowej. W takim przypadku, fundusz podlega oddzielnej
umowie wykonawczej, w ktérej zastrzega sie w szczegdlnosci utrzymywanie
oddzielnych rachunkow dla oddzielenia srodkéw zainwestowanych w fundusz (w tym
srodkow pochodzacych z Funduszy Strukturalnych) od $rodkow pierwotnie
dostepnych w instytucji. Wszyscy udziatowcy funduszu wnoszg wktady w gotdwece.

Komisja nie moze by¢ partnerem ani udziatowcem funduszu.

Wktad finansowy z Funduszy Strukturalnych podlega ograniczeniom ustalonym w
art. 29 ust. 3 i ust. 4 rozporzadzenia ogdlnego.

Fundusze mogqg inwestowa¢ w mate i érednie przedsiebiorstwa tylko na etapie ich
tworzenia, we wczesnej fazie ich rozwoju (w tym w kapitat rozwoju) oraz w fazie
ekspansji i wytacznie w takie dziatania, ktére zarzadzajacy funduszem oceniajg jako
ekonomicznie optacalne. Ocena opfacalnosci winna uwzglednia¢ wszystkie zrddta
dochodu danego przedsiebiorstwa. Fundusze nie moga inwestowaé w firmy
znajdujace sie w trudnej sytuacji w rozumieniu Wytycznych Wspolnoty w sprawie
pomocy1 publicznej dla ratowania i restrukturyzacji przedsiebiorstw w trudnej
sytuacji-.

Nalezy zastosowacl dziatania ostroznosci celem zminimalizowania znieksztatcenia
konkurencji na rynku kapitatu podwyzszonego ryzyka oraz rynku kredytow.
W szczegdlnosci dochody z inwestycji w akcje zwykte oraz z kredytow (po odjeciu
pro rata udziatu kosztow zarzadzania) mogq zostaé preferencyjnie rozdzielone
pomiedzy udzialowcow z sektora prywatnego do wysokosci wynagrodzenia
ustalonego w porozumieniu zawartym miedzy udzialowcami, za$ pozostata czesc
jest dzielona proporcjonalnie pomiedzy udziatowcow i Fundusze Strukturalne. Zyski
funduszu uzyskane z wkitadu finansowego Funduszy Strukturalnych s ponownie
wykorzystywane na rozwoj matych i $rednich przedsiebiorstw w tym samym
obszarze kwalifikowania.

Srednio, w skali roku, w okresie realizacji programu pomocowego, koszty
zarzadzania nie moga przekroczy¢ 5% sptaconego kapitatu, chyba ze
przeprowadzony przetarg wykaze konieczno$¢ podwyzszenia tego putapu.

1 Dz.U. C 2882 09.10.1999, str. 2.
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2.8.

2.9.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

W momencie zakonczenia przedsiewziecia, koszty kwalifikowane funduszu
(koricowego beneficjenta) obejmujaq kapitat funduszu, ktéry zostat zainwestowany
lub pozyczony poszczegdlnym MSP, tgcznie z poniesionymi kosztami zarzadzania.

Wktady finansowe wniesione do funduszu z Funduszy Strukturalnych lub innych
zrédet publicznych, jak rowniez inwestycje funduszy w poszczegdlne MSP, podlegajg
przepisom dotyczacym pomocy publicznej.

ZALECENIA

Komisja zaleca stosowanie norm dobrej praktyki wyszczegdlnionych w pkt. 3.2 - 3.6
w odniesieniu do funduszy, do ktorych sg wnoszone wkiady finansowe z Funduszy
Strukturalnych. Oceniajac przestrzeganie przez fundusz przepiséw dotyczacych
pomocy publicznej, Komisja uznaje stosowanie sie do tych zalecen jako pozytywny
element. Niniejsze zalecenia nie sg wigzace dla celéw oceny kwalifikowania kosztow.

Whkitad finansowy sektora prywatnego winien by¢ znaczacy i przekracza¢ 30%.

Fundusze winny by¢ wystarczajgco znaczace oraz obejmowaé odpowiednio wielkg
populacji celowg, aby zagwarantowa¢ ekonomiczng optacalnos$¢ przedsiewzied,
przedziat czasowy ich inwestycji powinien pokrywac sie z okresem finansowania z
Funduszy Strukturalnych, za$ ich dziatalno$¢ winna koncentrowac sie na obszarach
w ktorych rynek funkcjonuje nieodpowiednio.

Moment wniesienia kapitalu do funduszu winien by¢ jednakowy dla Funduszy
Strukturalnych i udziatowcow oraz by¢ pro rata do subskrybowanych wktadéw.

Fundusze winny by¢ =zarzadzane przez niezalezne zespoty profesjonalistéw
posiadajacych odpowiednie doswiadczenie zawodowe gwarantujagce wymagane
umiejetnosci  oraz wiarygodno$¢ pozwalajace na zarzadzanie funduszem
podwyzszonego ryzyka. Zespoty zarzadzajace nalezy tworzy¢ w procesie wyboru
opartego na konkurencji, z uwzglednieniem poziomu przewidzianych sktadek.

Fundusze nie powinny nabywa¢ pakietdw wiekszosciowych w przedsiebiorstwach
oraz winny dazy¢ do zrealizowania wszystkich inwestycji w okresie funkcjonowania
funduszu.

Zasada nr 9: Fundusze gwarancyjne

1. ZASADA OGOLNA

Fundusze strukturalne mogq wspotfinansowac kapitat funduszy gwarancyjnych, jesli
sq spetnione warunki wyszczegdlnione w pkt. 2. Dla potrzeb niniejszego przepisu,
~fundusze gwarancyjne” oznaczajq instrumenty finansowe udzielajagce gwarancji
funduszom podwyzszonego ryzyka i funduszom kredytowym w rozumieniu Zasady nr
8 oraz inne projekty finansowania ryzyka zwigzanego z MSP (w tym pozyczki) majace
na celu kompensowanie strat zwigzanych z ich inwestycjami w mate i $rednie
przedsiebiorstwa, jak okreslono w rozporzadzeniu 96/280/WE, ostatnio zmienionym
rozporzadzeniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. Fundusze mogg mie¢ forme
utworzonych przez MSP funduszy wzajemnych wspieranych ze $rodkéw publicznych,
zarzadzanych komercyjnie funduszy z udziatem partneréow z sektora prywatnego lub
funduszy finansowanych w catosci ze $rodkéw publicznych. Udziat Funduszy
Strukturalnych w funduszach moze by¢ uzupetniany poreczeniami czesciowymi
udzielanymi w ramach innych instrumentéw finansowych Wspdinoty.

2. WARUNKI
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2.1.

W taki sam sposob, jak dla funduszy kapitatu podwyzszonego ryzyka (Zasada nr 8),

podmioty wspodifinansujace lub sponsorzy funduszu przedstawiajg staranny plan

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

przedsiewziecia, okreslajac, mutatis mutandis, docelowy portfel gwarancji. Plan
przedsiewziecia jest starannie oceniany a jego wykonanie jest monitorowane przez
podmiot zarzadzajacy lub w imieniu.

Fundusz jest tworzony jako niezalezna osoba prawna dziatajaca na podstawie
porozumienia udziatowcoéw lub jako wyodrebniona jednostka finansowa w ramach
istniejacej instytucji finansowej. W takim przypadku ,fundusz” podlega oddzielnej
umowie wykonawczej, w ktérej zastrzega sie w szczegdlnosci utrzymywanie
oddzielnych rachunkow dla oddzielenia srodkéw zainwestowanych w fundusz (w tym
$rodkdw pochodzacych z Funduszy Strukturalnych) od $rodkéw pierwotnie
dostepnych w instytucji..

Komisja nie moze by¢ partnerem ani udziatowcem funduszu.

Fundusze mogaq udziela¢ gwarancji inwestycji, ktére sg oceniane jako potencjalnie
optacalne. Fundusze nie moga udziela¢ poreczen przedsiebiorstwom znajdujacym
sie w trudnej sytuacji w rozumieniu wytycznych Wspdlnoty dotyczacych pomocy
publicznej dla ratowania i restrukturyzacji przedsiebiorstw w trudnej sytuaciji.

Czes$¢ wktadu finansowego z Funduszy Strukturalnych pozostatg po zastosowaniu
gwarancji jest ponownie wykorzystywana na dziatania zwigzane z rozwojem MSP w
tym samym obszarze kwalifikowanym.

Srednio, w skali roku, w okresie realizacji programu pomocowego, koszty
zarzadzania nie moga przekroczy¢ 5% sptaconego kapitatu, chyba ze
przeprowadzony przetarg wykaze konieczno$¢ podwyzszenia tego putapu.

W momencie zakonczenia projektu, koszty kwalifikowane funduszu (koncowego
beneficjenta) obejmujgq oszacowany drogg niezaleznego audytu kapitat niezbedny
do pokrycia udzielonych gwarancji, fqcznie z poniesionymi kosztami zarzadzania.

Wkitady finansowe wniesione do funduszu z Funduszy Strukturalnych lub innych
zrédet publicznych, jak rowniez gwarancje dla poszczegélnych MSP udzielone przez
fundusze, podlegajq przepisom dotyczacym pomocy publicznej.

Zasada nr 10: leasing

1. ZASADY OGOLNE

Koszty poniesione w zwigzku z dziatalnosciq leasingowq kwalifikuja sie do
wspotfinansowania z Funduszy Strukturalnych, jesli sa spetnione warunki podane w
pkt. 2 - 4.

2. POMOC ZA POSREDNICTWEM LEASINGODAWCY

2.1.

2.2.

Leasingodawca jest bezposrednim odbiorcg s$rodkow w ramach wspdlnotowego
wspotfinansowania, ktdre sg wykorzystywane na obnizenie rat leasingu sptacanych
przez leasingobiorce w odniesieniu do aktywow stanowigcych przedmiot umowy
leasingu.

Umowy leasingu, na wykonanie ktorych jest udzielana pomoc Wspodlnotowa, winny
przewidywa¢ mozliwos¢ zakupu Ilub gwarantowa¢ minimalny okres leasingu
odpowiadajacy okresowi uzytkowania $rodka trwatego bedacego przedmiotem
umowy.
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2.3.

2.4

2.5.

2.6.

2.7.

W przypadku wypowiedzenia umowy leasingu przed uptywem minimalnego okresu
leasingu, bez uzyskania uprzednio zgody wifasciwych organdéw, leasingodawca jest
obowigzany zwrdci¢ odpowiednim organom krajowym (celem kredytowania
odpowiedniego funduszu) czes¢ pomocy Wspodlnotowej odpowiadajacej pozostatemu
okresowi leasingu.

Zakup aktywu przez leasingodawce, udokumentowany fakturg z potwierdzonym
odbiorem lub dokumentem ksiegowym o réwnowaznej wartosci dokumentacyjnej,
stanowi wydatek kwalifikujacy sie do wspoifinansowania. Maksymalna kwota
kwalifikowana do wspodtfinansowania przez Wspdlnote nie powinna przekraczac
wartosci rynkowej aktywu bedacego przedmiotem leasingu.

Koszty zwigzane z umowg leasingu (zwtaszcza podatek, marza leasingodawcy,
koszty sptaty odsetek, koszty ogdlne, optaty zwigzane z ubezpieczeniem), inne niz
koszty,

o ktorych mowa w pkt. 2.4, nie sg kosztami kwalifikowanymi.

Dziatania w ramach pomocy wspdlnotowej wyptacone leasingodawcy sg
wykorzystywane w catoéci przez leasingobiorce dla obnizenia w takim samym
stopniu wszystkich rat leasingu w okresie trwania leasingu.

Ustalajac podziat rat leasingu lub stosujgc alternatywnej metode o skutku
rownowaznym, leasingodawca winien wykaza¢, ze korzy$¢ z pomocy Wspolnotowej
w catosci odniesie leasingobiorca.

2.8. Koszty, o ktérych mowa w pkt. 2.5, jakichkolwiek korzysci podatkowe wynikajgcych

z leasingu oraz inne warunki umowy winny by¢ réwnowazne tym kosztom,
korzysciom i warunkom, ktore miatyby zastosowanie gdyby nie miata miejsca
pomoc finansowej ze strony Wspodlnoty.

3. POMOC DLA LEASINGOBIORCY

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Leasingobiorca jest bezposrednim odbiorcg Srodkéw przyznawanych w ramach
wspotfinansowania wspolnotowego.

Raty leasingu sptacane leasingodawcy przez leasingobiorce, udokumentowane
fakturg z potwierdzonym odbiorem Ilub innym dokumentem ksiegowym o
rownowaznej warto$ci dokumentacyjnej, sg kosztem kwalifikowanym do
wspotfinansowania.

W przypadku uméw leasingu, ktére przewidujg mozliwos¢ zakupu lub minimalny
okres leasingu odpowiadajgcy okresowi uzytkowania aktywu bedacego przedmiotem
umowy, maksymalna kwota kwalifikowana do wspodffinansowania przez Wspdlnote
nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci aktywu bedacego przedmiotem leasingu.
Inne koszty zwigzane z umowgq leasingu, (podatek, marza leasingodawcy, koszty
sptaty odsetek, koszty ogdlne, optaty zwigzane z ubezpieczeniem itd.) nie sg
kosztami kwalifikowanymi.

Dziatania w ramach pomocy wspoélnotowej na realizacje umoéw leasingu, o ktérych
mowa w pkt.3.3, sq wyptacane leasingobiorcy jednorazowo lub w transzach zgodnie
z faktycznie sptacanymi ratami leasingu. W przypadku, gdy okres obowigzywania
umowy leasingu wykracza poza koncowg date uwzglednienia ptatnosci w ramach
pomocy wspolnotowej, za koszty kwalifikowane uwaza sie jedynie koszty rat
leasingu przypadajace do zaptaty i sptacone przez leasingobiorce przed koncowgq
datg ptatnosci w ramach pomocy wspdlnotowej.
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3.5.

3.6.

W przypadku umoéw, ktore nie przewidujg mozliwosci zakupu oraz umow, ktore
obowigzujg w okresie krétszym niz okres uzytkowania aktywu, ktorego umowa
dotyczy, raty leasingu kwalifikujg sie do wspdifinansowania przez Wspdlnote
proporcjonalnie do okresu kwalifikowanego przedsiewziecia. Leasingobiorca musi
jednak wykaza¢, ze leasing byt najbardziej efektywng pod wzgledem kosztow
metoda pozyskania sprzetu. W przypadku, gdy, przy zastosowaniu alternatywnej
metody (np. wynajecie sprzetu), koszty bylyby nizsze, dodatkowe koszty
wynikajace z wykorzystania leasingu odejmuje sie od kosztow kwalifikowanych.

Dla okreslania kosztow kwalifikowanych, o ktérych mowa w pkt. 3.1 - 3.5, Panstwa
Cztonkowskie mogaq stosowac bardziej restrykcyjne przepisy krajowe.

SPRZEDAZ I LEASING ZWROTNY

Raty leasingu sptacone przez leasingobiorce w ramach programu sprzedazy lub
leasingu zwrotnego mogg by¢ wydatkami kwalifikowanymi zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt. 3. Koszty nabycia aktywu nie sg kwalifikowane do
wspotfinansowania przez Wspdlnote.

Zasada nr 11: koszty poniesione w zwigzku z zarzgdzaniem i wprowadzaniem

1.

2.1.

2.2.

Funduszy Strukturalnych

ZASADA OGOLNA

Koszty poniesione przez Panstwo Cztonkowskie w zwigzku z zarzadzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem i kontrolg Funduszy Strukturalnych, z wyjatkiem
kosztéw przewidzianych w pkt.2 i mieszczacych sie w kategoriach okreslonych w
pkt. 2.1., nie kwalifikujg sie do wspoitfinansowania.

KATEGORIE KOSZTOW ZARZADZANIA, WDRAZANIA, MONITOROWANIA ORAZ
KONTROLI KWALIFIKOWANYCH DO WSPOLFINANSOWANIA.

Do wspotfinansowania ze $rodkow pomocowych, przy zachowaniu warunkow
okreslonych w pkt. 2.2. - 2.7, kwalifikujg sie nastepujace kategorie kosztow:

- koszty zwigzane przygotowaniem, wyborem, oceng oraz monitorowaniem pomocy
i przedsiewzie¢ (z wytaczeniem kosztédw nabycia i instalacji komputerowych
systemow zarzadzania, monitorowania i ewaluacji),

- koszty posiedzen komitetow monitorujagcych oraz podkomitetow dotyczacych
wdrazania programow pomocowych. Koszty te mogg réwniez obejmowac koszty
uczestnictwa ekspertéow oraz innych uczestnikbw w pracach komitetdw, w tym
uczestnikéw z krajow trzecich, jesli przewodniczacy komitetu uzna ich udziat za
istotny dla skutecznego wdrazania progaméw pomocowych,

- koszty audytow i kontroli przedsiewzie¢ na miejscu,

Koszty wynagrodzenia, w tym sktadki na ubezpieczenie spoteczne, sgq kosztami
kwalifikowanym tylko w odniesieniu do:

(@) urzednikow stuzby cywilnej oraz innych urzednikdw panstwowych
oddelegowanych na mocy odpowiednio udokumentowanej decyzji wtasciwych wtadz
do realizacji zadan, o ktérych mowa w pkt.2.1;

(b) innych pracownikow zatrudnionych do realizacji zadan, o ktérych w pkt.2.1;
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Okres oddelegowania lub zatrudnienia nie moze wykracza¢ poza date korncowg
kwalifikowania kosztéw, okreslong w decyzji zatwierdzajacej program pomocowy.

Udziat Funduszy Strukturalnych w wydatkach, o ktérych mowa w pkt. 2.1, wyznacza
kwota maksymalna, ktéra jest ustalana w programie pomocowym zatwierdzonym
przez Komisje i nie moze przekracza¢ sumy putapéw okreslonych w pkt. 2.4 i 2.5.

Dla wszystkich programdéw pomocowych, z wyjatkiem Inicjatyw Wspodlnotowych,
specjalnego programu PEACE II oraz dziatan innowacyjnych, putap wyznacza suma
nastepujacych kwot:

- 2,5 % tej czesci catego wkiadu finansowego Funduszy Strukturalnych, ktéra nie
przekracza 100 min Euro

- 2,00 % tej czesci catego wkiadu finansowego Funduszy Strukturalnych, ktora
przekracza 100 min Euro, lecz nie jest wieksza niz 500 min Euro,

- 1,00% tej czesci catkowitego wktadu finansowego Funduszy Strukturalnych, ktéra
przekracza 500 min Euro, lecz nie jest wieksza niz 1 000 min Euro,

- 0,5% tej czesci catkowitego wkitadu finansowego Funduszy Strukturalnych, ktoéra
przekracza 1 000 min Euro.

Dla Inicjatyw Wspdlnotowych, dziatan innowacyjnych oraz specjalnego programu
PEACE 1II, putap wynosi 5% catkowitego wktadu finansowego Funduszy
Strukturalnych. W przypadku, gdy w programie pomocowym uczestniczy wiecej niz
jedno Panstwo Cztonkowskie, ze wzgledu na wyzsze koszty zarzadzania i wdrazania,
putap moze zosta¢ podwyzszony i jest wowczas ustalany w drodze decyzji Komisji.

W celu obliczenia wysokosci putapow, o ktérych mowa w pkt. 2.4 i 2.5, catkowity
wktad finansowy Funduszy Strukturalnych to wktad catkowity ustalony dla kazdego
programu pomocowego zatwierdzonego przez Komisje.

Realizacja pkt. 2.1 - 2.6 niniejszej zasady jest uzgadniana pomiedzy Komisjq
a Panstwami Cztonkowskimi i ujmowana w programie pomocowym. Wysokos¢
wktadu jest ustalana zgodnie z art. 29 ust. 7 rozporzadzenia ogdlnego. Dla potrzeb
monitorowania, koszty o ktéorych mowa w pkt. 2.4 i 2.5, sg przedmiotem
zastosowania oddzielnego $rodka Ilub $rodka wtdérnego w ramach pomocy
technicznej.

3. INNE WYDATKI W RAMACH POMOCY TECHNICZNE]

W odniesieniu do dziatan, ktére mogg by¢ wspodffinansowane w ramach pomocy
technicznej, innych niz zadania okreslone w pkt.2 (takie jak badania, seminaria,
kampanie informacyjne, ewaluacja, zakup oraz instalacja komputerowych systemow
zarzadzania, monitorowania i ewaluacji) nie obowigzujg warunki okreslone w pkt.
2.4 - 2.6. Koszty wynagrodzenia pracownikéw stuzby cywilnej oraz innych
urzednikow panstwowych realizujacych tego typu dziatania nie sg kosztami
kwalifikowanymi.

4. WYDATKI ADMINISTRACII PUBLICZNE] ZWIAZANE Z REALIZACIA PRZEDSIEWZIECIA

Do wspdtfinansowania, poza pomocg techniczng, kwalifikujg sie nastepujace wydatki
administracji publicznej, jesli sg one zwigzane z realizacjq przedsiewziecia, pod
warunkiem, Ze nie wynikajg z zadan statutowych instytucji publicznej lub z jej
zadan zwigzanych z codziennym zarzgadzaniem, monitorowaniem oraz kontrolq:
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1.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

3.

(@) koszty profesjonalnych ustug s$wiadczonych przez stuzby publiczne w toku
realizacji przedsiewziecia. Koszty te mogq by¢ zafakturowane na koncowego
beneficjenta publicznego Ilub prywatnego Ilub potwierdzone na podstawie
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dokumentacyjnej, ktore umozliwiajg ustalenie
rzeczywistych kosztow poniesionych przez dane stuzby publiczne w zwigzku z
realizacjq tego przedsiewziecia;

(b) koszty realizacji przedsiewziecia, w tym koszty zwigzane z wykonaniem ustug,
poniesione przez instytucje publiczng bedaca beneficientem koncowym, ktora
realizuje przedsiewziecie na wiasny rachunek, bez pomocy zewnetrznych inzynierow
czy innych firm. Wydatki te muszg pozosta¢ w zwigzku z wydatkami rzeczywiscie i
bezposrednio poniesionymi na realizacje wspéifinansowanego projektu i muszg
zosta¢ potwierdzone na podstawie dokumentéw, ktére umozliwiajg ustalenie
rzeczywistych kosztow poniesionych przez dane stuzby publiczne w zwigzku z
realizacjq tego przedsiewziecia.

Zasada nr 12: kwalifikowanie przedsiewzie¢ w zaleznosci od lokalizacji

ZASADA OGOLNA

Jako zasade, przyjmuje sie, ze wspoffinansowane przedsiewziecia majg byc¢
zlokalizowane w regionie, z ktébrym pomoc jest zwigzana.

WYJATKI

W przypadku, gdy region, z ktéorym pomoc jest zwigzana, w catosci lub czesciowo
skorzysta z przedsiewziecia zlokalizowanego poza tym regionem, wspétfinansowanie
takiego przedsiewziecia moze zosta¢ zaakceptowane przez instytucje zarzadzajaca,
jesli sa spetnione wszystkie warunki okreslone w pkt. 2.2 - 2.4. W innych
przypadkach, wspoifinansowanie przedsiewziecia moze zosta¢ zaakceptowane
zgodnie z procedurg okreslong w pkt. 3. W odniesieniu do przedsiewziec¢
finansowanych w ramach Finansowego Instrumentu Orientacji Rybotowstwa (FIOR),
zawsze nalezy postepowac zgodnie z procedurg okreslong w pkt. 3.

Przedsiewziecie musi by¢ zlokalizowane na obszarze NUTS 1II Panstwa
Cztonkowskiego, bezposrednio sasiadujgacego z regionem, z ktorym pomoc jest
zwigzana.

Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowanych przedsiewziecia jest ustalana pro
rata (proporcjonalnie) do udziatu przewidywanych korzysci przedsiewziecia, ktére
region odniesie i opiera sie na ocenie dokonywanej przez podmiot niezalezny od
instytucji zarzadzajacej. Korzysci sg szacowane z uwzglednieniem specyficznych
celéw pomocy i oczekiwanego efektu. Wspétfinansowanie przedsiewziecia nie moze
zostac zaakceptowane, jezeli korzysci stanowig mniej niz 50%.

Dla kazdego dziatania w ramach programu pomocowego, koszty kwalifikowane
przedsiewziecia, zaakceptowane zgodnie z pkt. 2.1, nie powinny przekracza¢ 10%
catkowitych  kosztow  kwalifikowanych danego dziatania. Ponadto, koszt
kwalifikowany wszystkich przedsiewzie¢ programu pomocowego przyjetych zgodnie
z pkt. 2.1, nie powinien przekracza¢ 5% catkowitych kosztow kwalifikowanych
danego programu pomocowego.

Przedsiewziecia zaakceptowane przez instytucje zarzadzajqca zgodnie z pkt. 2.1 sg
wykazywane w sprawozdaniu rocznym i koricowym raporcie z wykonania programu
pomocowego.

INNE PRZYPADKI
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W przypadku przedsiewzie¢ zlokalizowanych poza regionem, z ktéorym pomoc jest
zwigzana, ktdore jednak nie spetniajg warunkow, o ktéorych mowa w pkt. 2 oraz
przedsiewzie¢ finansowanych w ramach FIOR, akceptacja wspoifinansowania
projektu wymaga wczesniejszej zgody Komisji, ktora jest wydawana indywidualnie
dla przypadku, po ztozeniu przez Panstwo Cztonkowskie wniosku, z uwzglednieniem
w szczegodlnosci zwigzanie przedsiewziecia z regionem, poziomu przewidywanych
korzysci, wielkoséci kosztow w stosunku do tacznych kosztéw dla danego dziatania
oraz dla programu pomocowego. Procedure, o ktdérej mowa w niniejszym punkcie,
stosuje sie réwniez do programoéow pomocowych realizowanych w regionach
peryferyjnych.
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Zatacznik nr 2 - Przykladowe metody kalkulacji kosztow personelu
bezposrednio zaangazowanego w realizacje projektu

Metoda obliczania czesci wynagrodzenia w zwigzku z zaangazowaniem w projekty
INTERREG III B BSR.

Metoda obliczania proporcji jest niezbedna do kalkulowania kosztéw wynagrodzen
pracownikéw, ktorzy nie spedzili catego czasu pracy na realizacje projektu. Przyktadowa
karta czasu pracy stanowi zatqcznik nr 7 do Wytycznych.

Krok 1

Skalkuluj liczbe godzin roboczych czasu pracy pracownika w miesigcu, w ktorym
pracowat na rzecz projektu. Prace wykonywane byty w miesigcu kwietniu 2006 r.

Przyktad:
Dni robocze Pana Jana Nowaka
Dni kalendarzowe w kwietniu 2006 - 30
Swieta - 1
Soboty niedziele - 10
Razem dni robocze 20

Zatem Pan Jan Nowak pracowat 160 godzin roboczych (20 dni x 8 godzin dziennie)
Krok 2
Oblicz ilos¢ godzin, ktore pracownik przepracowat na rzecz projektu w kwietniu 2006 roku
nastepuje na podstawie kart czasu pracy danego pracownika za dany miesigc
sporzadzanych dla projektu.
Krok 3
Skalkuluj cze$¢ wynagrodzenia, ktdre bedzie rozliczone w projekcie:
Przyktad:

Pan Jan Nowak przepracowat 28 godzin na rzecz projektu.

Wynagrodzenie brutto + skifadki ZUS (odptatnos$¢ pracodawcy) Pana Jana Nowaka

w miesigcu kwietniu 2006 r. wyniosto 3 040,- zt.

Stawka godzinowa wynagrodzenia Pana Jana Nowaka wyniosta zatem 19 zt/h.
(3 040,00 zt : 160 godzin roboczych w miesigcu = 19 zi/h)

Koszt kwalifikowalny projektu wyniesie zatem 532 zt (19 zt/h x 28 h = 532 z{)

Zatacznik nr 3 - Przykladowe metody kalkulacji kosztéw ogoélnych

Metoda obliczania kosztéw statych (overheads) i wynagrodzenia pracownikéw statych
posrednio zaangazowanych w realizacje projektu.

Metoda obliczania proporcji jest niezbedna do kalkulowania kosztéw wynagrodzen
pracownikdéw statych Partnera, ktorzy nie pracowali na rzecz projektu bezposrednio, a
ktorych wynagrodzenie obliczone wg ponizszej zasady Partner ma prawo rozliczy¢ w



projekcie w kosztach statych. Sg to m.in. wynagrodzenia Dyrektora, Gtéwnego
Ksiegowego/Skarbnika oraz Sekretarki.
Krok 1

Skalkuluj liczbe dni catego czasu pracy wszystkich pracownikdéw Partnera w okresie
rozliczeniowym. Dla tego przyktadu przyjeto okres miesieczny - kwiecien 2006.

Przyktad:
Dni robocze 8 pracownikéw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy
VI 2006 20 dni roboczych x 8 godzin x 8 etatow= 1 280 godzin

Dni robocze 2 pracownikoéw zatrudnionych na 0,25 etatu
VI 2006 20 dni roboczych x 8 godzin x 0,25 etatu x 2 osoby = 80 godzin

Razem godziny pracy wszystkich pracownikéw Partnera = 1 360 godzin roboczych
Krok 2

Oblicz ilo$¢ godzin, ktére pracownicy Partnera przepracowali w okresie rozliczeniowym na
rzecz projektu.

Przyktad:
Pan Jan Nowak przepracowat 28 godzin na rzecz projektu.

Pani Ewa Kowalska przepracowata 39 godzin na rzecz projektu
Razem 67 godzin roboczych.

Krok 3

Skalkuluj porcji czasu pracy w zwigzku z realizacjg projektu w stosunku do czasu pracy
ogotem.

Przyktad:

Proporcja czasu pracy przy realizacji projektu do czasu pracy ogdtem.
67 godzin / 1 360 godzin = 4,93 %

Whniosek: przy realizacji projektu w miesigcu kwietniu 2006 wykorzystano 4,93 %
czasu pracy personelu Partnera.

Krok 4

Kalkulacja kosztéw wynagrodzenia pracownikdédw niezaangazowanych bezposrednio w
projekt, ktére beda rozliczone w projekcie w pozycji overhead.

Przyktad:
pracownicy wynagrodzenie udziat procentowy koszt kwalifikowalny
niezaangazowani w | brutto + odptatnosé projektu
projekt bezposrednio pracodawcy w
kwietniu 2006
a b C =bxc
Anna Wisniewska - 7 247,40 4,93 % 357,30
Dyrektor
Antoni Nowicki - 4 831,60 4,93 % 238,20
Kadrowy
Joanna Racka - 1811,85 4,93 % 89,32
Sekretarka
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Razem | 13 890,85 | X | 684,82

Zatem koszt pracownikdéw rozliczony w projekcie jako overheads miesigca kwietnia 2006
roku wynosi 684,82 zt.

II koszty oparte na uzywanej powierzchni biurowej

Ta technika proporcjonalnego rozliczania kosztow jest oparta na koszcie powierzchni
biurowej dla danego okresu czasu. Jest wiele kosztéw statych, ktdre sa oparte na tej
metodzie wyliczen. Sa to takie koszty jak najem, podatek od nieruchomosci, ogrzewanie,
energia, ubezpieczenia budynkdw, sprzatanie itp.

Jezeli powierzchnia jest wykorzystywana tylko dla celéw projektu przez caty rok to do
wyliczenia proporcji kosztéw stosujemy wytacznie metode I.

Jezeli powierzchnia jest wykorzystywana tylko dla celdw projektu przez czes¢ roku to do
wyliczenia proporcji kosztéw stosujemy metode Ii II.

Jezeli powierzchnia jest wykorzystywana dla celéw projektu i innych celow podczas
trwania projektu do wyliczenia proporcji kosztow stosujemy metode I i III.

Metoda I

Skalkuluj procent dostepnej powierzchni uzytej w celu realizacji projektu.

Kiedy wyliczysz powierzchnie catkowitg wytaczajac z tego powierzchnie wspdlne, takie jak
korytarze, toalety, pomieszczenia socjalne i administracyjne itp., to koszt tej powierzchni
oblicz wg ponizszej zasady:

powierzchnia projektu
----------------------------- X 100 = procent powierzchni uzywanej
powierzchnie ogotem

Przyktad:

Powierzchnia uzywana w projekcie wynosi 50 m2, z catej powierzchni (bez powierzchni
wspdlnych) 250 mz2

50/250 x 100 = 20 %

Jezeli jest to jedyny projekt realizowany na tej powierzchni w catym roku, to do
rozliczenia nalezy przyjac¢ 20 % kosztéw wynajmu, ogrzewania, energii itp.

Metoda 11

W przypadku, gdy projekt realizowany jest przez czes¢ miesiecy w skali roku nalezy
oprzec¢ sie na procencie uptywu czasu (tygodniowo) przeznaczonego na realizacje tego
projektu, wg ponizszej zasady:

czas uzytkowania powierzchni

na rzecz projektu

------------------------------------- X 100 = procent czasu uzytkowania
faktyczny czas uzywania powierzchni
powierzchni w skali roku

Przyktad:
Projekt trwat 40 tygodni z 50 tygodni uzytkowania powierzchni w roku.
40 / 50 x 100 = 80 %

Uzywajac tych dwoch procentowych wskaznikéw z metody I i II wyliczamy wskaznik do
rozliczenia kosztéow wynajmu, ogrzewania, energii itp.

W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez cze$¢ roku oblicz proporcie wg
ponizszej zasady:
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% powierzchni uzywanej dla realizacji projektu x procent czasu uzywania powierzchni =
wskaznik proporcjonalnosci

Przyktad:
Powyzszy projekt zajmuje 20 % dostepnej powierzchni (metoda I) w stosunku do 80 %
dostepnego czasu (metoda II), w zwigzku z tym wskaznik proporcjonalnosci jest

nastepujacy:

20% x 80 % = 16 %

Oznacza to, ze w ramach projektu mozna rozliczy¢ 16 % kosztédw najmu, energii itp.
Metoda III

W niektérych przypadkach projekt moze by¢ realizowany w czesci godzin pracy partnera
w ciggu tygodnia. Pozostate godziny pracy mogg by¢ wykorzystywane do innych celow. W
takim przypadku stosujemy metode II, ale w przeliczeniu na godziny, a nie tygodnie wg
ponizszej zasady:

czas uzytkowania powierzchni
na rzecz projektu

X 100 = procent czasu uzywania powierzchni
faktyczny czas uzytkowania
powierzchni w skali roku

Przyktad:

Projekt trwat 21 godzin tygodniowo z mozliwych 40 godzin (pozostate 19 godzin
przeznaczono na inne dziatania nie zwigzane z projektem). Projekt trwat 40 tygodni z 50
tygodni uzytkowania powierzchni w roku.

Ilo$¢ godzin uzytkowania powierzchni w skali roku - 40 godzin tygodniowo x 50 tygodni
= 2.000 godzin

Ilo$¢ godzin uzytkowania powierzchni dla celéw projektu — 21 godzin tygodniowo x 40
tygodni = 840 godzin

Wspotczynnik dostepnosci czasu powierzchni dla celdow projektu - 840 godzin / 2000
godzin x 100 = 42 %

Uzywajac tych dwdch procentowych wskaznikdéw z metody I i III wyliczamy wskaznik do
rozliczenia kosztéw wynajmu, ogrzewania, energii itp. wtedy, gdy powierzchnia nie jest
uzywana wyltacznie do celdw projektu wg ponizszej zasady:

% powierzchni uzywanej x procent czasu uzywania powierzchni = wskaznik
proporcjonalnosci

Przyktad:

Powyzszy projekt zajmuje 20 % dostepnej powierzchni (metoda I) w stosunku do 42 %
dostepnego czasu (metoda III), w zwigzku z tym wskaznik proporcjonalnosci jest

nastepujacy:
20% x 42 % = 8,4 %

Oznacza to, ze w ramach projektu mozna rozliczy¢ 8,4 % kosztow najmu, energii itp.
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Uwaga!

W przypadku rozliczenia kosztow telefonéw, jezeli brak jest wydzielonej linii telefonicznej
wyltacznie w celu realizacji projektu, podstawg rozliczenia kosztow rozmow zwigzanych z
realizacjg projektu jest wykaz rozmow telefonicznych zatgczonych do faktury.
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Zalacznik nr 4 - Zestawienia finansowe wymagane do kontroli I stopnia

Statement of eligible expenditure
For the period

From
To
A. Total eligible expenditure by budget line
All costs in
EUR. Please, do fill only the pools in white

Date and Partner's Signature
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B1. Statement of eligible expenditure-WP 1

Current Report

Kind of Net Gross Gross
expenditure No of Date of ammount of ammount of ammount of
according to invoice or invoice or invoice or invoice or invoice or
‘ Total . the other other other VAT other Rate of other -
No of budgetline | Partner's Accumulated Previously | supporting Accounting | supporting | supporting | Date of | supporting ammounty supporting exchange | supporting Remaining
and specification budget budget (4 +14) reported documents No document | document | payment | document of invoice document used ** document budget (2 - 3)
(Euro) (Euro) (%) (Euro) (PLN) (PLN) (PLN) (Euro) (Euro)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Project co- 0,00
ordination and
1 | audit 0,00
total budget line No
1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Personnel 0.00
(inclding )
2 | overheads) 0,00
total budget line No
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Meetings and
3 | dissemination 0,00
total budget line No
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Travel and
4 | accommodation 0,00
total budget line No
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
External
5 | expertise 0,00
total budget line No
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Other costs and
6 | equipment 0,00
total budget line No
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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0,00

Small scale
7 | investment 0,00
total budget line No
7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Expenditure
for WP 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*VAT ammount can be included in the statement as fa  r as itis eligible
** Model of exchange rate:
1) use the exchange rate of the very day the cost was incurred

2) use an average exchange rate, e.g. for the period covered by the cost claim
3) use an exchange rate at some fixed days (e.g. 30/6 and
31/12)

Considering the rate please refer to the site of European Central Bank (www.ecb.int) or to the sites of the National Central Banks
B2. Specification of the budget lines for WP 1
Please provide information on expenditures incurred during the current reporting period for WP 1

Date and Partner's Signature

1. Project Co-ordination and audit- Amount (EURO)

2. Personnel (including overheads costs)- Amount (EURO)

3. Meetings and dissemination- Amount (EURO)

4. Travel and accommodation- Amount (EURO)

5. External expertise - Amount (EURO)
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6. Other costs and equipment- Amount (EURO)

7. Small scale investments- Amount (EURO)

Date and Partner's Signature

B1. Statement of eligible expenditure-WP 2

Current Report

Kind of Net Gross Gross
expenditure No of Date of ammount of ammount of ammount of
according to invoice or invoice or invoice or invoice or invoice or -
: Total : the other other other VAT other Rate of other Remaining
No of budget line and Partner's Accumulated Previously | supporting | Accounting | supporting | supporting | Date of | supporting | ammounty | supporting exchange | supporting | budget (2 -
specification budget budget (4 +14) reported documents No document | document | payment | document of invoice document used ** document 3)
(Euro) (Euro) (%) (Euro) (PLN) (PLN) (PLN) (Euro) (Euro)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
. S 0,00
Project co-ordination
1 | and audit 0,00
total budget line No 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
] . 0,00
Personnel (inclding
2 | overheads) 0,00
total budget line No 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Meetings and
3 | dissemination 0,00
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total budget line No 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Travel and
4 | accommodation 0,00
total budget line No 4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
5 | External expertise 0,00
total budget line No 5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Other costs and
6 | equipment 0,00
total budget line No 6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Small scale
7 | investment 0,00
total budget line No 7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Expenditure for
WP 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*VAT ammount can be included in the statement as fa  r as itis eligible
** Model of exchange rate:
1) use the exchange rate of the very day the cost was incurred
2) use an average exchange rate, e.g. for the period covered by the cost claim
3) use an exchange rate at some fixed days (e.g. 30/6 and 31/12)
Considering the rate please refer to the site of European Central Bank (www.ech.int) or to the sites of the National Central Banks
B2. Specification of the budget lines for WP 2
Please provide information on expenditures incurred during the current reporting period for WP 2

Date and Partner's Signature

1. Project Co-ordination and audit- Amount (EURO)

2. Personnel (including overheads costs)- Amount (EURO)
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3. Meetings and dissemination- Amount (EURO)

4. Travel and accommodation- Amount (EURO)

5. External expertise - Amount (EURO)

6. Other costs and equipment- Amount (EURO)

7. Small scale investments- Amount (EURO)

Date and Partner's Signature




B1. Statement of eligible expenditure-WP 3

Current Report

Kind of Net Gross Gross
expenditure No of Date of ammount of ammount of ammount of
according to invoice or invoice or invoice or invoice or invoice or
‘ Total . the other other other VAT other Rate of other -
No of budgetline | Partner's Accumulated Previously | supporting Accounting | supporting | supporting | Date of | supporting ammounty supporting exchange | supporting Remaining
and specification budget budget (4 +14) reported documents No document | document | payment | document of invoice document used ** document budget (2 - 3)
(Euro) (Euro) (%) (Euro) (PLN) (PLN) (PLN) (Euro) (Euro)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Project co- 0,00
ordination and
1 | audit 0,00
total budget line No
1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Personnel 0.00
(inclding )
2 | overheads) 0,00
total budget line No
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Meetings and
3 | dissemination 0,00
total budget line No
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Travel and
4 | accommodation 0,00
total budget line No
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
External
5 | expertise 0,00
total budget line No
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Other costs and
6 | equipment 0,00
total budget line No
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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0,00

Small scale
7 | investment 0,00
total budget line No
7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Expenditure
for WP 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*VAT ammount can be included in the statement as fa  r as itis eligible
** Model of exchange rate:
1) use the exchange rate of the very day the cost was incurred

2) use an average exchange rate, e.g. for the period covered by the cost claim
3) use an exchange rate at some fixed days (e.g. 30/6 and
31/12)

Considering the rate please refer to the site of European Central Bank (www.ech.int) or to the sites of the National Central Banks
B2. Specification of the budget lines for WP 3
Please provide information on expenditures incurred during the current reporting period for WP 3

Date and Partner's Signature

1. Project Co-ordination and audit- Amount (EURO)

2. Personnel (including overheads costs)- Amount (EURO)

3. Meetings and dissemination- Amount (EURO)

4. Travel and accommodation- Amount (EURO)

5. External expertise - Amount (EURO)
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6. Other costs and equipment- Amount (EURO)

7. Small scale investments- Amount (EURO)

Date and Partner's Signature

B1. Statement of eligible expenditure-WP 4

Current Report

Kind of Net Gross Gross
expenditure No of Date of ammount of ammount of ammount of
according to invoice or invoice or invoice or invoice or invoice or
‘ Total . the other other other VAT other Rate of other o
No of budget line and Partner's Accumulated Previously | supporting | Accounting | supporting | supporting | Date of | supporting ammounty supporting exchange | supporting Remaining
specification budget budget (4 +14) reported documents No document | document | payment | document of invoice document used ** document budget (2 - 3)
(Euro) (Euro) (%) (Euro) (PLN) (PLN) (PLN) (Euro) (Euro)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
) - 0,00
Project co-ordination
1 | and audit 0,00
total budget line No 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
] . 0,00
Personnel (inclding
2 | overheads) 0,00
total budget line No 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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0,00

Meetings and

3 | dissemination 0,00
total budget line No 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Travel and
4 | accommodation 0,00
total budget line No 4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
5 | External expertise 0,00
total budget line No 5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Other costs and
6 | equipment 0,00
total budget line No 6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Small scale
7 | investment 0,00
total budget line No 7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Expenditure for
WP 4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*VAT ammount can be included in the statement as fa  r as itis eligible
** Model of exchange rate:
1) use the exchange rate of the very day the cost was incurred
2) use an average exchange rate, e.g. for the period covered by the cost claim
3) use an exchange rate at some fixed days (e.g. 30/6 and 31/12)
Considering the rate please refer to the site of European Central Bank (www.ecb.int) or to the sites of the National Central Banks

B2. Specification of the budget lines for WP 4
Please provide information on expenditures incurred during the current reporting period for WP 4

Date and Partner's Signature

1. Project Co-ordination and audit- Amount (EURO)
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2. Personnel (including overheads costs)- Amount (EURO)

3. Meetings and dissemination- Amount (EURO)

4. Travel and accommodation- Amount (EURO)

5. External expertise - Amount (EURO)

6. Other costs and equipment- Amount (EURO)

7. Smalll scale investments- Amount (EURO)

Date and Partner's Signature
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B1. Statement of eligible expenditure-WP 5

Current Report

Kind of Net Gross Gross
expenditure No of Date of ammount of ammount of ammount of
according to invoice or invoice or invoice or invoice or invoice or
‘ Total . the other other other VAT other Rate of other -
No of budget line Partner's Accumulated Previously | supporting Accounting | supporting | supporting | Date of | supporting ammounty supporting exchange | supporting Remaining
and specification budget budget (4 +14) reported documents No document | document | payment | document of invoice document used ** document budget (2 - 3)
(Euro) (Euro) (%) (Euro) (PLN) (PLN) (PLN) (Euro) (Euro)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Project co- 0,00
ordination and
1 | audit 0,00
total budget line No
1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Personnel 0.00
(inclding )
2 | overheads) 0,00
total budget line No
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Meetings and
3 | dissemination 0,00
total budget line No
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Travel and
4 | accommodation 0,00
total budget line No
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
External
5 | expertise 0,00
total budget line No
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Other costs and
6 | equipment 0,00
total budget line No
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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0,00

Small scale
7 | investment 0,00
total budget line No
7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Expenditure
for WP 5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*VAT ammount can be included in the statement as fa  r as itis eligible
** Model of exchange rate:
1) use the exchange rate of the very day the cost was incurred
2) use an average exchange rate, e.g. for the period covered by the cost claim
3) use an exchange rate at some fixed days (e.g. 30/6 and 31/12)
Considering the rate please refer to the site of European Central Bank (www.ecb.int) or to the sites of the National Central Banks

B2. Specification of the budget lines for WP 5
Please provide information on expenditures incurred during the current reporting period for WP 5

Date and Partner's Signature

1. Project Co-ordination and audit- Amount (EURO)

2. Personnel (including overheads costs)- Amount (EURO)

3. Meetings and dissemination- Amount (EURO)

4. Travel and accommodation- Amount (EURO)

5. External expertise - Amount (EURO)
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6. Other costs and equipment- Amount (EURO)

7. Small scale investments- Amount (EURO)

Date and Partner's Signature

B1. Statement of eligible expenditure-WP 6

Current Report

Kind of Net Gross Gross
expenditure No of Date of ammount of ammount of ammount of
according to invoice or invoice or invoice or invoice or invoice or
‘ . the other other other VAT other Rate of other -
No of budget line and Total Partner's Accumulated Previously | supporting | Accounting | supporting | supporting | Date of | supporting ammounty supporting exchange | supporting Remaining
specification budget budget (4 +14) reported documents No document | document | payment | document of invoice document used ** document budget (2 - 3)
(Euro) (Euro) (%) (Euro) (PLN) (PLN) (PLN) (Euro) (Euro)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
) - 0,00
Project co-ordination
1 | and audit 0,00
total budget line No 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
] . 0,00
Personnel (inclding
2 | overheads) 0,00
total budget line No 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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0,00
Meetings and
3 | dissemination 0,00
total budget line No 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Travel and
4 | accommodation 0,00
total budget line No 4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
5 | External expertise 0,00
total budget line No 5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Other costs and
6 | equipment 0,00
total budget line No 6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
Small scale
7 | investment 0,00
total budget line No 7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Expenditure for
WP 6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*VAT ammount can be included in the statement as fa

** Model of exchange rate:

B2. Specification of the budget lines for WP 6
Please provide information on expenditures incurred during the current reporting period for WP 6

1) use the exchange rate of the very day the cost was incurred
2) use an average exchange rate, e.g. for the period covered by the cost claim
3) use an exchange rate at some fixed days (e.g. 30/6 and 31/12)
Considering the rate please refer to the site of European Central Bank (www.ech.int) or to the sites of the National Central Banks

Date and Partner's Signature

1. Project Co-ordination and audit- Amount (EURO)
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2. Personnel (including overheads costs)- Amount (EURO)

3. Meetings and dissemination- Amount (EURO)

4. Travel and accommodation- Amount (EURO)

5. External expertise - Amount (EURO)

6. Other costs and equipment- Amount (EURO)

7. Smalll scale investments- Amount (EURO)

Date and Partner's Signature
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Zatacznik Nr 5 - Oswiadczenie VAT

Nazwa i adres partnera

(miejsce i data)

OSWIADCZENIE
W zwigzku z ubieganiem sie........ (nazwa partnera)......... 0 przyznanie dofinansowania
ze Srodkéw Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG III B BSR na realizacje
projektu........ (akronim projektu)......... o$wiadczam, iz ......... (nazwa partnera)......... -

Beneficjent Koncowy projektu jest podatnikiem podatku VAT i realizujgc powyzszy
projekt nie bedzie mogt w Zzaden sposdb odzyska¢ poniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT, ktorego wysokos¢ zostata okreslona w kategorii wydatki kwalifikowane.

....................... (nazwa partnera).......... nie bedzie mdégt w zaden sposéb odzyskac
poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT z powodu(éw)
.................................... (nalezy podaé¢ przyczyny braku mozliwosci odzyskania
poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT)

(podpis i pieczatka)
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Zatacznik Nr 6 - Oswiadczenie w zakresie wynagrodzen i pochodnych od
wynagrodzen

Nazwa i adres partnera

(miejsce i data)

OSWIADCZENIE
W zwigzku z ubieganiem sie........ (nazwa partnera)......... 0 przyznanie dofinansowania
ze S$rodkow Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIB BSR na realizacje
projektu........ (akronim projektu)......... o$wiadczam, iz wynagrodzenia brutto i odptatnosc

zaktadu pracy z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy* i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych* rozliczane w projekcie i refundowane ze
srodkow Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG IIIB BSR nie zostaty i nie bedq rozliczone w
innym projekcie finansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej.

(podpis i pieczatka)

* skresli¢ niewtasciwe
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Zatacznik Nr 7 - Przyktadowa karta czasu pracy

* N’
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