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Wstep

Niniejszy podrecznik stanowi opis oceny, wyboru i wdrazania projektu — od momentu jego ztozenia do
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego po zakonczenie realizacji i monitorowanie rezultatu i

oddziatywania projektu.

W pierwszym rozdziale zawarto komentarze dotyczace trybu oceny projektdw, dokonywanej przez
Wspdlny Sekretariat Techniczny oraz Przedstawicielstwo Komisji Europejskiej na Ukraine, Motdawie i
Biatorus.

W rozdziale drugim omdwiono tryb wyboru projektow przez Komitet Sterujacy.

Rozdziat trzeci dotyczy kwestii podpisywania przez Gtéwnego Partnera Finansowego umowy o
dofinansowanie.

Czes¢ czwarta zawiera istotne elementy na temat sposobu realizacji poszczegdlnych dziatan w ramach
projektow i rozliczania finansowego.

Rozdziat pigty zostat poswiecony kontroli realizacji projektow od strony finansowej i rzeczowe;.

Czes¢ szébsta odnosi sie do kwestii sprawozdawczo$ci i monitorowania postepdw realizacji projektow,
za$ siodma — archiwizacji niezbednych dokumentdw.

Do opracowania zostat zataczony krotki opis wdrazania mikro-projektéw (Priorytet 2 dziatanie 2).

Szerzej kwestie te zostang omoéwione w Podreczniku wdrazania mikro-projektow.



1 Ocena formalna i techniczna projektow

1.1 Ocena formalna wnioskow

Polega ona na sprawdzeniu:

1) czy aplikacja zostata wypetniona w odpowiednim jezyku,

2) czy zostata dostarczona wymagana liczba kopii oraz czy zostaty dostarczone streszczenia projektu
w jezyku angielskim oraz jezyku polskim/rosyjskim,

3) czy wszystkie punkty dotyczace opisu wnioskodawcy, projektu i budzetu zostaty wypetnione,

4) czy formularz wniosku jest wypetiony pismem maszynowym badz na komputerze,

5) czy wniosek jest kompletny, to znaczy, czy wszystkie wymagane specyfika projektu zatgczniki
zostaty ztozone wraz z wnioskiem, w tym w szczegdlnosci, status stowarzyszenia lub fundacj, jesli
sktada ona wniosek oraz czy liczba zatacznikdw i ich rodzaj zgadza sie z wykazem, zawartym w
dziale G wniosku,

6) czy krotki opis projektu odpowiada celom priorytetu i dziatania, do ktérego wniosek zostat ztozony,

7) czy status prawny wnioskodawcy uprawnia go do sktadania wniosku do Programu (danego
priorytetu, dziatania),

8) czy wniosek jest podpisany przez osobe wtasciwa,

9) czy harmonogram realizacji projektu (opisany w dziale B pkt 5 wniosku) jest zgodny z wymogami
dla poszczegolnych priorytetdw i dziata Programu,

10) czy miejsce realizacji projektu (opisane w dziale C pkt 2 wniosku) znajduje si¢ na obszarze objetym
dziataniem Programu,

11) czy koszty projektu, wspdtfinansowanego z EFRR sg kwalifikowane w my$| rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. zmieniajgcego rozporzadzenie (WE) nr
1685/2000 wprowadzajgce szczegétowe zasady wdrozenia rozporzadzenia Rady Unii (WE) nr
1260/1999 w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow projektow wspdtfinansowanych z funduszy
strukturalnych i zastepujgce rozporzqdzenie (WE) nr 1145/2003,

12) czy wnioskowane dofinansowanie z EFRR nie przekracza wysoko$ci 75 % tacznych kosztow
kwalifikowanych projektu, zas w przypadku TACIS CBC, w zaleznosci od wielkosci budzetu
odpowiednio 95 %, 80 % badz 75 % kosztéw kwalifikowanych,

13) czy wniosek jest zgodny z zasadami pomocy publicznej,

14) czy projekt jest gotowy do wdrozenia (zgodnie z opisem zawartym w dziale C pkt 8 wniosku),



15) czy zataczniki wymienione w dziale G pkt 3,4,6, 10-11, 13, 15, 16 wniosku (akty administracyjne w
postaci decyzji i postanowien, akty notarialne, dokumenty finansowe) sq wazne i zgodne z polskimi
przepisami.

Oceny formalnej wniosku dokonuije sie na jednolitej karcie oceny formalnej wniosku.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przeprowadzenia oceny formalnej wniosku
Wspdlny Sekretariat Techniczny zwraca si¢ pisemnie (listem, faxem badz e-mailem wystanym z
zgdaniem potwierdzenia odbioru) do wnioskodawcy z prosbg o wyjasnienie watpliwosci lub
nieprawictowosci, badz uzupetnienie wniosku lub zatacznikdw.

Prosby o wyjasnienie lub uzupetnienie dokonuje sie w jezyku wtasciwym dla wnioskodawcy, to
znaczy w jezyku polskim dla wnioskodawcdw z obszaru Polski i w jezyku rosyjskim dla wnioskodawcow
z obszaru Biatorusi i Ukrainy.

Whioskodawca ma 5 dni roboczych na udzielenie odpowiedzi Wspdlnemu Sekretariatowi
Technicznemu. W wyjatkowych przypadkach, jesli wyjasnienie brakéw lub watpliwosci zalezy od
stanowiska innego organu administracji publicznej lub instytucji, wnioskodawca moze zwrdci¢ sie z
prosbg o wydtuzenie terminu na udzielenie odpowiedzi.

Wyijasnienia, jedynie w formie pisemnej powinny by¢ nadsytane do Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego. Informacje przekazywane e-mailem, muszg by¢ wystane za potwierdzeniem odbioru.
Pracownik Wspdlnego Sekretariatu Technicznego przechowuje je w formie wydruku, wraz z
dokumentacja wniosku.

Jesli wnioskodawca nie prze$le brakujacych dokumentéw lub nie wyjasni watpliwosci Wspdlnego
Sekretariatu Technicznego lub tez w wyjatkowych przypadkach nie poprosi o przedtuzenie terminu na
udzielenie odpowiedzi, po 10 dniach roboczych od dnia wystania przez Sekretariat zapytan do
wnioskodawcy, wniosek uznaje sie za oceniony negatywnie pod wzgledem formalnym.

W przypadku negatywnej oceny formalnej projektu Wspdiny Sekretariat Techniczny nie
przeprowadza oceny technicznej projektu. Informacja na ten temat musi znalez¢ sie na karcie oceny
formalnej wniosku. Wspdlny Sekretariat Techniczny powiadamia o fakcie odrzucenia wniosku na tym
etapie wnioskodawce pismem poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Wspdlny Sekretariat Techniczny ma 10 dni roboczych (14 dni kalendarzowych) na dokonanie
oceny formalnej wniosku, liczone od dnia nastepnego po przyjeciu i rejestracji wniosku. Termin ten

ulega zawieszeniu na okres uzupetniania przez wnioskodawcow ewentualnych brakéw i odpowiedzi na

watpliwosci dotyczace ich aplikacii.




1.2 Ocena techniczna projektow

Ocena techniczna polega na ocenie nastepujacych elementow:

wptyw przedsiewzigcia na wspétprace przygraniczng i partnerstwo (zgodnie z dziatem C pkt 4 i 6
wniosku), w tym:

zaangazowanie partnera z kraju sasiedniego w przygotowanie projektu,

zaangazowanie partnera z kraju sasiedniego w realizacje projektu,

zaangazowanie partnera z kraju sasiedniego w ponoszeniu kosztow projektu,

rola projektu we wzmacnianiu procesu rozwoju wspotpracy przygranicznej,

znaczenie projektu dla obszaru wspétpracy przygranicznej.

oddziatywanie przedsigwziecia:

ekonomiczne (wzrost konkurencyjnosci)

spoteczne (np. zachowanie dziedzictwa kulturowego, podnoszenie kwalifikacji etc.)

powigzanie z regionalnymi strategiami i dokumentami planistycznymi (zgodnie z dziatem C pkt 12
wniosku)

powigzanie z innymi przedsiewzigciami (zgodnie z dziatem C pkt 16 wniosku)

polityki horyzontalne, w tym:

ochrona $rodowiska (zgodnie z dziatem C pkt 9 wniosku)

polityka rownosci pfci (zgodnie z dziatem C pkt 10 wniosku)

integracja spoteczna grup marginalizowanych i oséb niepetnosprawnych (zgodnie z dziatem C pkt
10 wniosku)

polityka rozwoju spoteczenstwa informacyjnego (zgodnie z dziatem C pkt 11 wniosku)

poprawno$¢ logiki interwencji, a wiec logicznego powigzania dziatan, kidre majg zostaé
zrealizowane w ramach projektu, osiggnietych w ich wyniku produktéw oraz powigzanych z nimi
rezultatbw i oddziatywania projektu, odpowiedniosci rezultatdbw do analizy probleméw i
uzasadnienia dla cato$ci przedsigwziecia. Pod uwage brane bedg opisy zawarte w dziale C pkt 3 i

5 oraz zapisy na matrycy logicznej projekiu.



7) mozliwosci organizacyjne i finansowe wnioskodawcy do przeprowadzenia projektu (na podstawie
odpowiednich zatacznikdw, dziatu D pkt 5 oraz dziatu E wniosku)

8) mozliwosci realizacji projektu, na podstawie zataczonego harmonogramu dziatan, ich kosztéw oraz
rzeczowe;j i finansowej partycypacji poszczegolnych partneréw (na podstawie dziatu E wniosku)

9) trwato$¢ instytucjonalna i finansowa projektu (zgodnie z dziatem C pkt 13 wniosku).

W trakcie tego etapu oceny bierze sie pod uwage Kryteria oceny projektéw w ramach dziatan:

1.1. Modernizacja i ulepszanie transgranicznych systeméw transportowych;
rozbudowa zgodnosc z istniejacymi i planowanymi systemami transportowymi;
istniejacych komplementarnos¢ z innymi projektami, w szczegdlnosci realizowanymi w ramach Sektorowego Programu
systeméw Operacyjnego Transportu (w przypadku Polski);
transportowych w udziat w poprawie bezpieczenstwa ruchu drogowego;
celu poprawy priorytetowe traktowanie tworzenia transgranicznych weztéw transportowych (atrakcyjnych turystycznie i
dostepnosci rekreacyjnie), pomnikdw dziedzictwa kulturowego, logistycznych i ekonomicznych centréw;
regionu
1.2. udziat w procesie ochrony srodowiska w obszarze transgranicznym;
Rozwdj wspdlnego udziat w procesie integraciji transgranicznej (traktowanie priorytetowo inwestycji komplementarnych wobec
transgranicznego inwestycji i ztozonych projektéw przygotowywanych przez wiecej niz jednego beneficjenta);
systemu ochrony udziat w pobudzaniu spotecznej sSwiadomosci dotyczacej stanu srodowiska;
Srodowiska udziat w poprawie atrakcyjnosci obszaréw inwestycyjnych czy obszaréw turystycznych;
naturalnego
13. — oddziatywanie na wzrost potencjatu kulturowego i atrakcyjnoSci turystycznej obszaru
Rozw¢j transgranicznego;
infrastruktury — przyczynianie sie do wzrostu konkurencyjnosci turystycznych dziata biznesowych w obszarze
okofobiznesowej i transgranicznym;
turystyk — przyczynianie sie do adaptaciji/ochrony/renowaciji zrodet transgranicznego dziedzictwa kulturowego i
pomnikow;
— priorytetowos$¢ projektéw komplementarnych do projektow finansowanych z funduszy strukturalnych, w
ramach pomocy panstwa i innych zrédet publicznych;
2.1. o — udziat w integracji spotecznosci lokalnych;
Wzmocnienie — podnoszenie kwalifikacji;
mstyltuclonalnej — pozytywne oddziatywanie na rynek pracy - efekt zabezpieczenia, podtrzymywania i tworzenia miejsc
wspo’rpragy . pracy:;
transgraniczne; . L o
oraz podniesienie — udziat wg w;roslme konkuren.cyjn.os.m regllonu,
jakosci kapitatu — przyczynianie si¢ do tworzenia sieci wspdtpracy;
ludzkiego — komplementarno$¢ z innymi dziataniami finansowanymi ze srodkéw strukturalnych, pomocy panstwa i
innych zrédet publicznych;
— pozytywne oddziatywanie na realizacje polityk horyzontalnych (ochrony $rodowiska, zatrudnienia,
réwnos$ci szans kobiet i mezczyzn, spoteczenstwa informacyjnego);




2 Procedura wyboru projektow do realizacji

W wyniku postepowania oceniajacego powstaje lista rankingowa wnioskow, ktdra zostaje
przestana cztonkom Komitetu Sterujgcego. Lista ta ma charakter pomocniczy, a cztonkowie Komitetu
majg petny wglad w dokumentacje dotyczacg wszystkich ztozonych wnioskdw. Komitet Sterujacy
dokonuje wyboru projektdw w trybie okreSlonym w regulaminie Komitetu. Od decyzji Komitetu
Sterujacego nie przystuguje odwotanie.

Jednakze Komitet Sterujacy moze wybra¢ takze projekty, ktdre bedg wdrozone woéwczas jesli
zostang spetnione okreslone dodatkowe warunki narzucone przez Komitet. Komitet réwniez ustala
czas, jaki majg poszczegolni wnioskodawcy na ich spetnienie.

Wspdlny Sekretariat Techniczny sporzadza po posiedzeniu Komitetu liste takich projektéw wraz z
wykazem warunkow, ktére muszq zosta¢ spetnione przez wnioskodawcéw. Nastepnie w ciggu 5 dni
roboczych zawiadamia wnioskodawcdw o warunkowej akceptacii projektu, ze szczegdtowym podaniem
wyzej wymienionych warunkéw oraz wskazuje termin do ich wypetnienia, nie dtuzszy jednak niz 10 dni
roboczych od dnia powiadomienia.

Wspdlny Sekretariat Techniczny po uptywie tego terminu stwierdza, czy wnioskodawca dopetnit
zobowigzan, narzuconych przez Komitet Sterujgcy. Jesli tak, zawiadamia on wnioskodawce, Instytucje
Zarzadzajacq (Ministerstwo Gospodarki i Pracy) i wiadciwg Instytucje Posredniczacg (Urzad
Wojewodzki) badz Instytucje Kontraktujaca (Przedstawicielstwo KE w Kijowie), iz projekt jest gotowy do
realizacji. Termin zawiadomienia wynosi nie dtuzej niz 3 dni robocze od dnia spetnienia warunkow.

W przypadku niespetnienia przez Wnioskodawce zobowigzan natozonych przez Komitet Sterujacy,
Wspdlny Sekretariat Techniczny zawiadamia o tym Wnioskodawce, Instytucje Zarzadzajacq i wtasciwg
Instytucje Posredniczaca, badz Instytucje Kontraktujaca, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni roboczych od

uptyniecia terminu wypetniania warunkow, ustanowionych przez Komitet Sterujacy.



Schemat wyboru projektéw w Programie Sasiedztwa Poska-Biatorus-Ukraina Interreg Ill A/TACIS CBC
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3 Decyzje o wspétfinansowaniu i zawieranie uméw

Wspoiny Sekretariat Techniczny informuje pisemnie listem poleconym wnioskodawcéw o decyzji
Komitetu Sterujgcego w sprawie wspdffinansowania projektu ze $rodkéw EFRR i TACIS CBC.

Powiadomienie odbedzie si¢ najpdzniej w ciggu 10 dni roboczych od dnia posiedzenia Komitetu

Sterujacego.

W umowie okreslony zostanie m.in. catkowity koszt kwalifikowalny projektu, w tym wielko$¢ srodkéw UE
w podziale na poszczegdlne okresy realizacji (przewidywany harmonogram realizacji projektu), a takze
zrodto wspétfinansowania krajowego (musi by¢ zapewnione przez sktadajacego projekt). Zgodnie z art.
30b ust.1 ustawy o finansach publicznych, umowa zawarta z beneficjentem zawiera takze szczegdtowe
warunki wykorzystania i rozliczania przyznanych $rodkow pochodzacych z UE.

Umowy dotyczace realizacji mikro-projektow beda podpisywaé z Gtownym Parterem

Finansowym odpowiednie miejscowo euroregiony, zas w przypadku projekiéow TACIS CBC -
Instytucja Kontraktujaca (Przedstawicielstwo KE w Kijowie).

4. Realizacja projektow

4.1. Przeptywy finansowe



Srodki z EFRR przekazywane sa beneficjentom na zasadzie refundacji poniesionych kosztéw.
Beneficjent moze zozy¢ raz na miesiac wnioski o ptatnos¢ wraz z fakturami potwierdzajacymi
dokonanie pfatnosci na cele zwigzane z realizacjq projektu, zgodnie z harmonogramem projektu. Urzad

wojewddzki ma maksymalnie 60 dni na zweryfikowanie wniosku i przekazanie srodkdw w wysokosci

75 % kosztow kwalifikowanych.

Do wniosku powinny zosta¢ zataczone potwierdzone przez beneficjenta kohcowego za zgodno$¢
z oryginatem kopie faktur i/lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
oraz kopie wyciggu bankowego z rachunku beneficjenta koncowego potwierdzajace poniesienie
wydatku przez beneficjenta koncowego. Dokumenty te powinny by¢ opisane w taki sposdb by widoczny

byt zwigzek z projektem tj. musi zosta¢ umieszczony numer i nazwa projektu, rodzaj wydatku.

W zestawieniu wydatkéw oraz we wniosku o ptatno$¢ (refundacje) musza zosta¢ uwzglednione wszelkie

kwoty odzyskane, ewentualne przychody uzyskane w trakcie realizacji projektu oraz wptywy z odsetek.

Wydatek jest kwalifikowalny jezeli:

e  zostat poniesiony w ramach projektu realizowanego z udziatem Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego;



e jest niezbedny dla realizacji projektu;
e jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;
e jest spojny z obowigzujacymi przepisami.

Dla funduszu TACIS CBC koszty niekwalifkowalne do objecia wspétfinansowaniem zostaty okreslone w

zataczniku 2 do wytycznych Neighbourhood Programmes 2004-2006 Implementing Guidelines for
INTERREG/TACIS and INTERREG/Cards borders.

Wydatki powinny by¢ dokonywane zgodnie z celami pomocy oraz zgodnie z przepisami prawa
polskiego i prawa wspdlnotowego. Wymagana jest zgodnoS¢ realizowanych projekidow z
postanowieniami Traktatu, politykami Wspolnoty oraz przepisami dotyczacymi w szczegdlnoSci:
konkurencji, udzielania zamdwient publicznych, ochrony $rodowiska, spoteczenstwa informacyjnego
oraz usuwania nierdwnosci i popierania rownosci kobiet i mezczyzn. Wymagane jest stosowanie
procedur Kkontrolnych, okre$lonych w przepisach wspdlnotowych i w prawie polskim oraz
w dokumentach Programowych.

Do wniosku o ptatnos¢ zataczany jest zaktualizowany harmonogram ptatnosci na dwa kolejne kwartaty.

11



Instytucja Posredniczaca ma maksymalnie 60 dni na zweryfikowanie wniosku o ptatnos¢ i
przekazanie Srodkéw na konto Gtdwnego Partnera Finansowego, kitdry rozlicza sie z

poszczegdlnymi partnerami projektu, zgodnie z ustaleniami, zawartymi w umowie partnerskiej.

Umowa taka ma charakter umowy cywilno-prawnej, w ktérej powinno okreslic sie: wszystkich partneréw
projektu, cel zawarcia umowy, nazwe projektu, zrodta jego finansowania, harmonogram dziatan oraz
zobowigzania poszczegdlnych partneréw do ich prowadzenia i wspétfinansowania, zakres praw i
obowigzkdéw partneréw, sposdb pomiaru wskaznikow produktow i rezultatdw projektu, zakres

odpowiedzialno$ci i kompetencje.

4.2. Okres kwalifikowalnosci wydatkow

W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFRR refundaciji podlegaja jedynie koszty zwigzane
z realizacjq projektu. Zgodnie z lit. (o) pkt. 2 Tytutu 5 Zatgcznika Il do Traktatu Akcesyjnego, ,bez
uszczerbku dla terminéw wymienionych w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia 1260/99/WE wprowadzajacego
ogdlne przepisy dot. Funduszy Strukturalnych!, wydatki faktycznie poniesione, w odniesieniu do ktérych
Komisja otrzymata wniosek o wsparcie z Republiki Czeskiej, Estonii, Cypru, Lotwy, Litwy, Wegier, Malty,

T W art. 30 ust. 2 przytaczanego Rozporzadzania stwierdza sie, iz ,wydatek moze zosta¢ uznany za niekwalifikujacy sie do wspétfinansowania z Funduszy,
jezeli zostat on optacony przez beneficjenta koricowego przed dniem, w ktorym wniosek trafit do Komisji. Data ta stanowi punkt wyjscia do kwalifikowania
sie wydatkéw.”

12



Polski, Stowenii lub Stowaciji przed dniem przystapienia, ktdre spetiajg wszystkie warunki ustanowione
w niniejszym rozporzadzeniu moga by¢ uznane za kwalifikujgce sie do wsparcia z funduszy od 1

stycznia 2004 r.”

W szczegolnych przypadkach réwniez faktura wystawiona przed 1 stycznia 2004 r., ale zaptacona po
uptywie tej daty bedzie mogta zosta¢ zaliczona do wydatkédw kwalifikowalnych, jesli udowodni sie, ze
byta przesunieta i zostata zrealizowana po 31 grudnia 2003 .

Dla projektodawcy obowigzujacym najpdzniejszym terminem ztozenia ostatniego wniosku o ptatnos¢ w

projekcie, czyli wniosku o ptatno$¢ salda koncowego, jest dzien wyznaczony w umowie dofinansowania
projektu. W Zadnym wypadku termin ten nie moze przekroczy¢ ostatniego roboczego dnia
pierwszego kwartatu 2008 r. Ostatnia faktura powinna by¢é wystawiona najpdzniej z dniem 31
grudnia 2007 r.

4.3 Procedury przetargowe
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4.4. Projekty nieukonczone

EFRR: W sytuacji, gdy projektodawca rezygnuje z dokonczenia realizacji projektu przed uptywem
okresu przewidzianego na jego realizacje, projekt uzyskuje status projekiu nieukonczonego. W
przypadku zagrozenia nieukonczeniem projektu Wnioskodawca/ Partner Wiodacy jest zobowigzany
niezwiocznie poinformowac Instytucje Posredniczacq (Urzad Wojewddzki) i Zarzadzajgcq (Ministerstwo
Gospodarki i Pracy), a takze Wspdlny Sekretariat Techniczny o checi wycofania si¢ z realizacji projektu
przed uptywem terminu okreslonego w umowie wraz zpodaniem uzasadnienia. Jesli
Whioskodawca/Parter Wiodacy zawczasu nie dopetni tego obowigzku, a Instytucja Po$redniczaca
stwierdzi, iz projekt nie zostat ukonczony, wszystkie przyszte wnioski projektowe Partnera Wiodacego,
ztozone w Programie, beda z gbry odrzucane. Instytucja Posredniczaca (Urzad Wojewddzki)
zadecyduje o wysokosci $rodkow, ktdre Gtowny Parter Finansowy ma zwrdci¢ - w zaleznosci od
osiggnietych rezultatow.

TACIS CBC: stosuje sie procedury, opisane w Aneksie Il do PRAG — General Conditions applicable to
European Community - financed grant contracts for external action oraz okreslone w umowie

grantowe;. .
5. Kontrola projektow realizowanych w ramach Programu

5.1. Kontrola finansowa

Beneficjent jest zobowigzany do przeprowadzenia kontroli kazdej faktury przed jej zaptaceniem.
Instytucje Po$redniczace (urzedy wojewddzkie) odpowiadajg za weryfikacje faktur przedtozonych przez
beneficjenta wraz z wnioskiem o pfatnos¢, sprawdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw i kontrole
fizycznego wdrazania projektu (w przypadku projektdw infrastrukturalnych). Kontrola ta moze

obejmowac takze wizyty w siedzibie realizujgcych projekt i w miejscu realizowanych inwestycii.
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Instytucja Po$redniczaca (urzad wojewddzki) kontroluje i potwierdza zasadno$¢ wszystkich (100%)
kosztdw zwigzanych z realizacjg projektow.

Polska ma obowigzek dodatkowego sprawdzenia co najmniej 5% wydatkéw poniesionych w
ramach Programu. Oznacza to, ze w ramach Programu dla potrzeb takich kontroli wybrane zostang
przedsiewziecia obejmujace 5% catkowitego budzetu Programu. Jezeli dany projekt zostanie wybrany
do kontroli, obowigzkiem partnera/ partneréw bedzie wspdtpraca z organami audytowymi,
zaprezentowanie im wszelkich koniecznych dokumentéw i informaciji, aby wspomdc proces oceny. Ich
obowigzkiem bedzie réwniez zapewnienie przedstawicielom tych organdw wstepu na teren realizacji
projektu. Po stronie polskiej za kontrole te odpowiada Biuro Miedzynarodowych Relacji Skarbowych
(dziatajgce w ramach Ministerstwa Finansow). Niezaleznie od tego Ministerstwo Gospodarki i Pracy,

jako Instytucja Zarzadzajaca, moze przeprowadza¢ dodatkowe kontrole .

W przypadku projektow, wspdtfinansowanych ze Srodkéw TACIS CBC, kontrole finansowq
przeprowadza Instytucja Kontraktujgca (Przedstawicielstwo KE w Kijowie), zgodnie z procedurami
okreslonymi w art. 16 Aneksu Il (General Conditions applicable to European Community-financed grant
contracts for external actions) PRAG

5.2. Kontrola realizacji projektu

W ramach zarzadzania IW INTERREG Il A oraz nadzoru nad realizacjq projektéw prowadzone sg
kontrole. Do ich przeprowadzenia uprawnione sg zardwno podmioty biorace bezposredni udziat we
wdrazaniu Programu (Instytucja Po$redniczaca — urzad wojewodzki i Instytucja Zarzadzajaca-
Ministerstwo Gospodarki i Pracy) jak i wyspecjalizowane stuzby krajowe i unijne.

W trakcie realizacji projektu Wnioskodawca/Partner Wiodacy, Gtéwny Partner Finansowy badz inni
partnerzy zobowigzany sg do umozliwienia przedstawicielom upowaznionych instytucji wykonania
kontroli na miejscu realizacji projektu. W trakcie takiej kontroli realizujgcy projekt jest zobowigzany do
przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji, jak réwniez zapewnienia kontrolerom dostepu do
miejsca prac zwigzanych z projektem. Zobowigzany jest on réwniez do przechowywania wszelkiego
rodzaju dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu przez okres 7 lat od daty pfatnosci koricowej

Komisji Europejskiej na rzecz Programu.?

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu pojawiajg sie sygnaty o nieprawidtowosciach, Instytucja
Zarzadzajaca przeprowadza kontrole dorazng. Po kazdej kontroli podmiot jg wykonujacy przygotowuje

2W  przypadku stwierdzenia braku petnej dokumentacji dotyczacej projektu w czasie wyznaczonego okresu i
przeprowadzenia kontrola wykaze ich brak, zaistniata okolicznos¢ zostanie potraktowana jako odmowa poddania sie kontroli,
co spowoduje koniecznos¢ zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych
zgodnie z art. 34 ustawy z dnia 26 listopada 1998 o finansach publicznych (Dz. U. Z 2003 r. Nr 15 poz. 148).
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raport, zawierajacy zalecenia pokontrolne. Wnioskodawca/Partner Wiodacy, ewentualnie Gtéwny

Partner Finansowy jest zobowigzany do usunigcia tych nieprawidtowo$ci w wyznaczonym terminie, w

przeciwnym razie nastapi rozwigzanie umowy i koniecznos¢ zwrotu srodkow.

Podczas kontroli wymagana jest obecno$¢ osob, ktdre beda potrafity udzielic wyjasnien na temat

procedur, kosztow i tresci projektu.

Kontrolowane mogq by¢ dokumenty dotyczace prac budowlanych, dostaw i ustug, w tym oferty od
dostawcy, umowy badz formy zaméwien; faktury i dowody pfatno$ci lub rozliczone faktury, jesli dostawy
pochodzg z zapaséw beneficjenta, dokumentacja przetargowa, dokumenty dotyczace kosztow
personelu to jest wydatkdw na personel zatrudniony na podstawie uméw na czas okreslony, ze
szczegotami dotyczacymi wynagrodzenia ptaconego w gotdwce badz naturze wtasciwie potwierdzone
przez osoby zaangazowane, z podziatem na wynagrodzenie brutto, skfadki na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenie i ptace netto, a takze zatwierdzony projekt i podpisang umowe o
dofinansowanie z ewentualnymi aneksami, wszelkie odpowiednie materiaty ksiegowe (kopie faktur lub

innych dokumentow ksiegowych).

Kontrole moga ograniczac sie do sprawdzenia cato$ci dokumentaciji finansowej i technicznej dotyczacej

realizacji projektu (kontrola postepdw projektu), jak réwniez moga obejmowaé wizytacje realizacii



projektu na miejscu. Sprawdzenie dokumentaciji finansowej i technicznej projektu moze odbywac sie
zaréwno w siedzibie beneficjenta, jak i w siedzibie instytucji wykonujacej kontrole po dostarczeniu przez
beneficjenta odpowiednich dokumentéw, ktdre majg byC kontrolowane. Kontrola dokumentacji moze

nastapi¢ w kazdym momencie realizacji projektu.

Kontrola — weryfikacja wydatkow na miejscu realizacji projektu moze odbywac sie po przekazaniu
sprawozdania kwartalnego (jest wowczas prowadzona przez przedstawicieli Instytucji Po$redniczacej
lub podmiotu przez nig upowaznionego). W tym przypadku kontrola jest prowadzona w sposob
wyrywkowy — nie podlegajq jej wszystkie projekty, podmiot kontrolujacy wybiera te, z ktdrych realizacjq
zwigzane jest szczegolne ryzyko.

Przedstawiciele Instytucji Po$redniczacej (urzedu wojewodzkiego) lub upowaznionego przez nig
podmiotu majg obowigzek skontrolowaé sposob realizacji projektu i pordwna¢ go z przedstawianymi
sprawozdaniami. W przypadku stwierdzenia razacych nieprawidtowosci w realizacji projektu,
wstrzymywana jest wyptata pfatnosci korcowej. Jej uruchomienie moze nastgpi¢ dopiero po usunieciu
przez beneficjenta stwierdzonych nieprawidtowosci. W przypadku nieusuniecia nieprawidtowosci
nastepuje rozwigzanie umowy o dofinansowanie przez Instytucie Zarzadzajacg (Ministerstwo
Gospodarki i Pracy) i konieczno$¢ zwrotu $rodkéw otrzymanych w ramach wspétfinansowania wraz z

odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych.

5.3.Kontrola skarbowa

Kontrole skarbowe realizowane sg przez Urzedy Kontroli Skarbowej (UKS) na podstawie upowaznienia
wynikajacego z ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 o kontroli skarbowej (Dz. U. Nr 8 poz. 65 z pdzn. zm).

Kontrola wykonywana przez UKS-y bedzie polegata na sprawdzeniu:
= zgodnosci zapiséw ksiegowych z dokumentacjg ksiegowa,

= zgodno$ci rodzaju i czasu poniesionych wydatkow z przepisami krajowymi i wspdlnotowymi,

zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo-finansowym i rzeczywiscie wykonanymi pracami,

= zgodno$ci celu lub zamierzonego celu operacji z celem opisanym we wniosku o

dofinansowanie,

= kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkow,
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= zgodnoSci realizacji przedsiewzie¢ z przepisami, o ktérych mowa w art. 12 Rozporzadzenia
1260/1999.

Kontrola skarbowa bedzie wykonywana w ramach sprawdzania co najmniej 5% sumy wydatkéw catego

Programu.3

Oprécz tego kontrola skarbowa moze dokonywa¢ kontroli na podstawie informacji
0 nieprawidtowosciach. Bedzie to miato posta¢ kontroli doraznych i realizowane bedzie na wniosek
Komisji Europejskiej oraz innych krajowych i zagranicznych podmiotéw uprawnionych do wnioskowania
0 przeprowadzenie kontroli (w szczegdlnosci Sejmu, Senatu, prokuratury, Instytucji Pfatniczej, Instytucji
Zarzadzajacej, Jednostki Monitorujgco-Kontrolnej). Kontrole przeprowadzone na podstawie informacji o

nieprawidtowo$ciach nie wliczajg sie do badania 5% wydatkdw w ramach Programu.
5.4 Kontrole wykonywane przez inne upowaznione podmioty
Poza kontrolg skarbowg polski Gtéwny Partner Finansowy moze zosta¢ skontrolowany przez inne

podmioty dziatajagce na podstawie powszechnie obowigzujacych aktéow prawa. W szczegoInoSci

realizacja projektu moze by¢ kontrolowana przez:
= Najwyzszg Izbe Kontroli,*

= Europejski Trybunat Obrachunkowy,

= Komisje Europejska.

Podobnie jak w wyzej opisanych przypadkach kontrole mogg mieC charakter weryfikacji dokumentacii

projektu jak i wizytacji na miejscu realizacji projektu.

6. Monitorowanie i sprawozdawczos¢ realizaciji projektow

Rozporzadzenie 1260/1999/WE z 21 czerwca 1999 r. wprowadzajgce ogdlne przepisy dotyczace
funduszy strukturalnych nakfada obowigzek sporzadzania sprawozdan w ramach realizacji Programéw
wspotfinansowanych z publicznych $rodkéw wspolnotowych, w tym Programéw Inicjatywy INTERREG
A,

Kazdy beneficjent ma obowigzek monitorowania swojego dziatania poprzez badanie postepu
wrealizacji projektu i sporzadzania sprawozdan w odniesieniu do uptywajacego okresu

3 Kontrole takie wykonywane sg na mocy art. 10-12 Rozporzadzenia KE 438/2001.
4 Na mocy ustawy z dnia 23 grudnia 1994 roku o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2001 r. nr 85 poz. 937 ze zm.).
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sprawozdawczego, zgodnie z zawartg umowag i wskazaniami instytucji, ktdrej przedktada sie

sprawozdanie — wiasciwy terytorialnie urzad wojewddzki.

Zasady monitorowania i sprawozdawczosci dla projektow, wspétfinansowanych z TACIS CBC -
okreslone sa w artykule 16 Aneksu Il PRAG, oraz ewentualnie, w formie derogacji, w umowie

grantowe;.

6.1. Monitoring rzeczowy

Monitoring rzeczowy polega w swej istocie na cyklicznym mierzeniu wskaznikow produktu i
wskaznikdw rezultatu projektu. Czestotliwos¢ pomiaru jest rozna, uzalezniona od kategorii wskaznika.
Stopien osiggniecia wskaznikow produktu okre$la sie kazdorazowo w skfadanym sprawozdaniu (raz na
kwartat), natomiast informacje dotyczace stopnia osiggniecia wskaznikow rezultatu i oddziatywania
podaje sie odpowiednio w sprawozdaniach rocznych i po zakonczeniu realizacji projektu.
Pomiar wskaznikéw produktu polega na badaniu stopnia zaawansowania dziafan (np. mierzeniu
postepdw inwestycji, liczby zorganizowanych konferencji) i oddawaniu tego postepu w liczbach.
Monitoring na poziomie produktu powinien odbywac sie poprzez poréwnywanie okreslonych we wniosku
warto$ci tych wskaznikdw i pordwnywanie ich ze stanem faktycznym. Je$li wskazniki faktyczne sg
réwne lub wyzsze wskaznikom opisanym we wniosku, oznacza to, iz projekt jest prowadzony w sposob

prawidtowy.

6. 2. Monitoring finansowy

Monitoring finansowy dostarcza danych, dotyczacych finansowych aspektéw realizacji projektu lub
poszczegdlnych jego etapow, bedacych podstawa do oceny sprawnosci wydatkowania przeznaczonych
na niego $rodkéw. Dane zawarte w tych sprawozdaniach obejmujg wysoko$¢ wktadu finansowego
wedtug zrodet finansowania (wydatki poniesione w okresie objetym sprawozdaniem, wydatki poniesione
od poczatku realizacji projektu, stopien realizacji projektu w %). Dodatkowo sprawozdania zawierajg
informacje nt. postepu realizacji planu finansowego w okresie sprawozdawczym oraz prognoze w tym

zakresie na nastepny okres sprawozdawczy.
6.3. Sprawozdania Wnioskodawcy/Partnera Wiodacego

Dla projektéw, finansowanych ze srodkdow EFRR monitorowanie rzeczowe i finansowe odbywa sie

na podstawie dostarczanych przez beneficjenta sprawozdan z realizacji projektu.

19



Sprawozdania dla projektdw sporzadzane sg w wersji pisemnej i przedkfadane Instytucji Posredniczacej
- odpowiedniemu Urzedowi Wojewddzkiemu. Stuzg one informowaniu Instytucji Posredniczacej po
stronie polskiej o postepach i ewentualnych trudnosciach wyniktych podczas realizacji projektu oraz
przekazywaniu danych niezbednych z punktu widzenia wymogow sprawozdawczosci krajowej wobec
Komisji Europejskiej.




Wzor formularzy sprawozdan (kwartalnych, rocznych, koncowych) z realizacji projektu
INTERREG Il A 2004-2006 dostepny jest na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki i
Pracy: http://www.interreg.gov.pl/)

Jezeli realizacja projekiu trwa dtuzej niz rok, sprawozdanie roczne petni role ostatniego sprawozdania
okresowego, w ktdrym znajdujg sie informacje dotyczace realizacji projektu zardwno za ostatni kwartat,

jak i zebrane dane dotyczace catego roku trwania projektu.

Instytucja Po$redniczaca (urzad wojewodzki) nie dituzej niz 10 dni kalendarzowych weryfikuje

sprawozdania i ewentualnie zwraca si¢ do beneficjenta o dokonanie korekt. W przypadku stwierdzenia
istotnych brakéw lub nieprawidtowosci w przekazanych przez beneficjenta sprawozdaniach, beneficjent
jest zobowigzany do przestania poprawnych wersji sprawozdan w ciggu 10 dni roboczych od daty

otrzymania pisma wskazujgcego nieprawidtowosci.

Jednoczesnie Instytucja Po$redniczaca (urzad wojewddzki) w kazdym czasie moze zazadac,
dodatkowych informacji lub wyjasnien, ktére Wnioskodawca/Partner Wiodacy zobowigzany jest

dostarczy¢ w terminie 14 dni od daty zadania.

W przypadku niewptyniecia sprawozdania na czas, Instytucja Po$redniczaca (urzad wojewddzki)
wystepuje do Wnioskodawcy z ponagleniem. Jezeli sprawozdanie nie jest ztozone w terminie, ptatno$ci
zostajg wstrzymane do czasu jego dostarczenia. Nieztozenie sprawozdania mimo wezwania do jego

ztozenia moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy o dofinansowanie.



W przypadku sprawozdan dotyczacych dziatania 2.2. konieczne sg takze informacje na temat

sprawnosci systemu wdrazania mikroprojektdw przez Euroregion.

Sprawozdania dla projektow sporzadzane sg w wersji pisemnej i przedktadane Instytucji Kontraktujacej-

Delegacji Komisji Europejskiej w Kijowie oraz przesytane do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego.
Stuzg one informowaniu wspomnianych instytucji o postepach i ewentualnych trudnosciach wyniktych



podczas realizacji projektu oraz przekazywaniu danych niezbednych z punktu widzenia wymogéw
sprawozdawczo$ci wobec Komisji Europejskie;.

W przypadku, gdy sprawozdanie po$rednie zbiega sie z rocznym — dopuszczalne jest ich potaczenie w

jeden, podobnie jak raportu koncowego z rocznym.
Wzory sprawozdan dla projektdw lub czesci projektéw, finansowanych z TACIS CBC sg dostepne na
stronie Wspdlnego Sekretariatu Technicznego www.wwpwp.it.pl

7 Archiwizacja dokumentow

Petna dokumentacja projektu musi by¢ przechowywana przez Wnioskodawce/Partera Wiodacego przez
okres 5 lat od daty dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Programu przez Komisje Europejska. W
trakcie kontroli jest on zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji. W przypadku
kiedy ten obowigzek nie zostanie spetniony, zachodzi konieczno$¢ zwrotu otrzymanych na realizacje
projektu $rodkdw, wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.
Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne na Zzyczenie Instytucji Posredniczacej (urzedu
wojewodzkiego) i Instytucji Zarzadzajacej (Ministerstwa Gospodarki i Pracy), a takze innych instytucji
uprawnionych do kontroli.
Obowigzkowo nalezy przechowywac nastepujace dokumenty (lub kopie):

= formularz zgtoszonego wniosku,

= pismo informujace o akceptaciji wniosku i przyznaniu dotacji,

= umowe finansowania projektu,

= faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow,
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= wyciggi z konta bankowego (subkonta projektu),

= sprawozdania i dokumenty potwierdzajgce zawarte w sprawozdaniach informacje,

= wnioski ptatnicze,

= wszelkie istotne pisma wysyfane i otrzymywane, w tym zwiaszcza korespondencje
dotyczacg zmian w projekcie,

= umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjq dotyczaca sposobu wytonienia wykonawcy.

Kazdy rachunek lub inny dokument dotyczacy ptatnosci musi by¢ opisany na odwrocie, ze dotyczy

wydatkéw poniesionych na “realizacje projektu [tytutl wramach umowy z Instytucjq Posredniczacq

(nazwa) ..... z dnia .....” i podpisany przez osobe uprawniong do potwierdzenia tego wydatku,

Konieczne jest uzgodnienie z partnerami projektu zasad przechowywania dokumentéw — wobec
Instytucji PoSredniczacej i kazdej innej instytucji uprawnionej do kontroli. Jedynie Gtéwny Parter
Finansowy odpowiada za posiadanie niezbednych dowoddw; nie jest natomiast konieczne, aby wszelkie
dowody znajdowaty sie u niego, o ile jest w stanie zapewni¢ dostepno$¢ tych dokumentéw w razie
pojawienia sie takiej potrzeby; dobrze wiec zawrze¢ ze wszystkimi partnerami po stronie polskiej

stosowne porozumienia (listy intencyjne).
W przypadku projekiow finansowanych z TACIS CBC Ilub EFRR/TACIS CBC  okres

przechowywania dokumentow wynosi odpowiednio 7 lat od daty ostatniej ptatnosci srodkow
przez Komisje Europejska
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Stowniczek uzytych poje¢:
EFRR- zob. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego - Fundusz wchodzacy w sktad Funduszy Strukturalnych, ktdrego
zadaniem jest zmniejszanie dysproporcji w poziomie rozwoju regionéw nalezacych do Unii. EFRR wspdtfinansuje
realizacje Celéw 1 i 2 Polityki Strukturalnej UE. W szczegdlnosci fundusz ten udziela wsparcia inwestycjom
produkcyjnym, rozwojowi infrastruktury, lokalnym inicjatywom rozwojowym oraz matym i $rednim

przedsiebiorstwom.

Gtéwny Partner Finansowy (ang. Financial Lead Partner) — jest to ta instytucja, ktdra podpisuje
umowe o dofinansowanie projektu z EFRR lub TACIS CBC i odpowiada za rozliczenie dofinansowania
jednego z dwach funduszy. W praktyce Gtowny Partner Finansowy moze by¢ jednocze$nie Partnerem
Wiodacym. Uwaga: jako ze polscy partnerzy moga korzysta¢ z obu funduszy, mogq zatem by¢
Gtéwnym Partnerem Finansowym zarédwno dla projektow wspdétfinansowanych z EFRR, jak tez TACIS
CBC, natomiast instytucje z Biatorusi i Ukrainy — jedynie dla projektow wspétfinansowanych z TACIS
CBC.

Inicjatywy Wspdlnoty - Programy finansowane z funduszy strukturalnych, majace nacelu rozwigzanie
problemdéw wystepujacych na terenie catej Unii Europejskiej. Liczba i charakter Inicjatyw Wspolnotowych ulegajg
zmianom w zalezno$ci od zidentyfikowanych problemdéw majacych wptyw na funkcjonowanie Unii Europejskiej. W
latach 2000-2006 sg to: EQUAL, INTERREG, LEADER, URBAN. W tym okresie programowania w Polsce
wdrazane beda tylko Inicjatywy EQUAL i INTERREG.

Instytucja Kontraktujaca - dziata zgodnie z art. 53-55 rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) Nr
1605/2002 z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie wdrozenia rozporzadzania finansowego w zakresie
budzetu ogolnego Wspadinot Europejskich (Dz.U. L 248 z 16.09 2002, s. 1-64) i stanowi jg Sekcja TACIS
i Kontraktow Delegacji Komisji Europejskiej na Ukraing, Motdawie i Biatorus, z siedzibg w Kijowie. Do
zadan Instytucji Kontraktujacej nalezy: opiniowanie wnioskdw, ztozonych o dofinansowanie projektu z
funduszy TACIS CBC, podpisywanie uméw o dofinansowanie z wnioskodawcg, nadzorowanie procedur
przetargowych, prowadzonych w zwigzku z zakupem towardw, ustug i robdt w ramach realizaciji
projektu, prowadzenie kontroli ex-ante finansowej u wnioskodawcy i stwierdzanie zgodnosci wydatkéw z

wnioskiem, wspdtpraca ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym oraz Instytucjq Zarzadzajacq
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programem w zakresie gromadzenia sprawozdan rocznych i koncowych z realizacji projektéw oraz

tworzenia raportow rocznych i koncowych z realizacji programu, archiwizacja dokumentéw.

Instytucja Posredniczaca - Instytucjami PoSredniczacymi w realizacji programu po stronie polskiej sg
Urzedy Wojewddzkie i wydzielone w ich strukturach wydziaty zajmujace sie zarzadzaniem funduszami
europejskimi (Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi Urzeddw Wojewddzkich). Biura zostaty
utworzone w drodze nowelizacji zarzadzen wtasciwych rzeczowo wojewoddw, w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedéw Wojewodzkich. W zakres dziatania instytucji Posredniczacych
wchodzi: przyjmowanie informacji od Wspdlnego Sekretariatu Technicznego na temat przyjetych w
trakcie naboru aplikacji, podpisywanie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie projektow ze
srodkdw EFRR, przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o pfatno$¢, przekazywanie srodkdw finansowych
w drodze refundacji na rachunki wnioskodawcow koncowych, zarzadzanie wojewddzkim systemem
zbierania danych finansowych i statystycznych dotyczacych dziatan i projektdw, realizowanych w danym
wojewodztwie, przekazywanie tych danych do Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Ptatniczej,
przygotowanie rocznych i koricowych raportéw na bazie raportéw wnioskodawcow i przekazywanie ich

do Instytucji Zarzadzajace;.

Instytucja Zarzadzajaca - Instytucjq Zarzadzajacq programem jest Departament Wdrazania Programéw
Rozwoju Regionalnego Ministerstwa Gospodarki i Pracy, urzad obstugujacy ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego. Instytucja Zarzadzajaca Programem Sasiedztwa Interreg Il A/TACIS CBC Polska-
Biatorus-Ukraina jest instytucjg zarzadzajaca w rozumieniu art. 9 lit n) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 z
dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne w sprawie funduszy strukturalnych (Dz. U. L 161 z
26.06 1999, s. 1 oraz L 236 z 23.9 2003, s. 33) i stanowi instytucje o ktdrej mowa w punkcie 25 tiret 8 nlb
Komunikatu Komisji do Panstw Cztonkowskich z dnia 2 wrzesnia 2004 r. ustanawiajgcego wytyczne dla
inicjatywy wspdlnotowej w dziedzinie wspdfpracy transeuropejskiej, ktora ma zacheca¢ do harmonijnego i
zrownowazonego rozwoju obszaru Europy Interreg Il (Dz. U. C 226 z 10.09 2004, s. 2). Do zadan Instytucji
Zarzadzajacej nalezy: przygotowanie i prowadzenie systemu zbierania informacji finansowych i statystycznych
dotyczacych realizacji programu, wskaznikéw monitorowania oraz ewaluacji i przedstawianie tych informaciji,
zgodnie z umowg migdzy Krajem Cztonkowskim a Komisjg Europejska, przygotowanie i wdrozenie uzupetnienia
programu, przygotowanie raportéw rocznych z realizacji, zapewnienie jednolito$ci lub adekwatno$ci procedur
transakciji dla instytucji odpowiedzialnych za zarzadzanie i wdrazanie programu, zapewnienie poprawnosci
realizacji operacji finansowych, dokonywanych przez Instytucje Po$redniczace oraz beneficjentéw ostatecznych,
kontrola wnioskéw o ptatno$¢, sktadanych przez Instytucje Zarzadzajace, wraz z potwierdzeniem zasadnosci
wydatkéw, przygotowanie raportdw o btedach i niezgodnosciach, przygotowywanie raportéw o prognozie
wydatkéw z EFRR na kolejne okresy i lata realizacji programu, na podstawie danych z Instytucji
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Posredniczacych, archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacjq projektow w ciggu 7 lat po realizacji ostatnie;
ptatnosci, zrealizowanej przez Komisje Europejska. Zapewnienie zgodnosci projektow, finansowych z programu,
szczegdlnie poprzez sprawowanie kontroli ich zgodno$ci z zasadami zarzadzania finansami i podejmowanie
dziatarn majacych na celu badania osiggania prawidtowych wskaznikdw, zachowanie zgodnosci projektow z
politykami horyzontalnymi WspdInot, kontrola realizacji obowigzkdw zwigzanych z politykg informacyjng i

dostepnoscia programu.

Interreg IlIA - Inicjatywa Unii Europejskiej, wspierajaca wspétprace obszardw przygranicznych dwoch panstw
cztonkowskich, majaca takze na celu wyrédwnanie dysproporcji w rozwoju regionéw lezacych po dwéch stronach
granicy. Inicjatywa ta finansowana jest z EFRR.

IW- zobacz Inicjatywy Wspdinoty

Komitet Sterujacy - Komitet Sterujacy jest ciatem kolegialnym i stanowi Komitet o ktérym mowa w punkcie 29
Komunikatu Komisji do Panstw Cztonkowskich z dnia 2 wrze$nia 2004 r. ustanawiajacego wytyczne dla
inicjatywy wspdlnotowej w dziedzinie wspofpracy transeuropejskiej, ktéra ma zacheca¢ do harmonijnego i
zrownowazonego rozwoju obszaru Europy Interreg Ill (2004/C/226/02), (Dz. U. C 226 z 10.09 2004, s. 2-27).
Komitet Sterujacy dziata na podstawie rozdziatu 2.7 Programu. Sktada sie z Polakéw, Biatorusinéw i Ukraincow—
reprezentantow instytucji stopnia szczebla centralnego, regionalnego i lokalnego oraz partnerdw spoteczno-
ekonomicznych. Do zadan Komitetu Sterujacego nalezy wybdr projektéw do realizacji, zatwierdzenie listy
wybranych do realizacji, monitorowanie postepu przedsiewzie¢, podejmowanych przy realizacji projekiu. W
przypadku wyboru projektéw po stronie polskiej, finansowanych z EFRR, polska cze$¢ Komitetu Sterujacego ma
gtos decydujacy, podczas gdy odnos$nie wyboru wspdlnych projektéw, finansowanych z obu funduszy,
obowigzuje zasada podejmowania decyzji poprzez consensus. Komitet ten jest nadzorowany przez Komitet
Monitorujacy. On takze zatwierdza regulamin organizacyjny Komitetu Sterujacego.

Partner Wiodacy (ang. Overall Lead Partner)- jest tozsamy z Wnioskodawca. Jest to instytucja
odpowiedzialna za przeprowadzenie catego projektu, koordynacje dziatan miedzy partnerami oraz

osigganie konkretnych produktow i rezultatow projektu.

Partnerzy (inni) — to te instytucje i organizacje, ktére uczestnicza w projekcie, realizujg zadania i
sprawozdajgq sie¢ przed Gitdwnym Parterem Wiodacym oraz otrzymujg za jego posrednictwem

dofinansowania.
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TACIS CBC - fundusz Pomocy Technicznej dla Wspdinoty Panstw Niepodlegtych (Technical
Assistance to the Commonwealth of Independent States). Jego komponent dotyczacy Programow
Wspdtpracy Przygranicznej (Cross-border Co-operation — CBC) powstat w 1996 r. Stuzy do
wzmocnienia rozwoju regionalnego pogranicza UE i krajéw kandydujacych oraz Rosji, Biatorusi,
Ukrainy i Motdawii.

Wspdlny Sekretariat Techniczny dla Programu usytuowany jest w strukturach Wiadzy Wdrazajacej Program
Wspdtpracy Przygranicznej Phare (WWPWP). WWPWP spetnia role  WST na mocy porozumienia w sprawie
wspétpracy przy realizowaniu programow wspéffinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej, zawartego w dniu
12 lutego 2004 r., miedzy Ministrem Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej a Ministrem Spraw Wewnetrznych i
Administracji. Role Wspdlnego Sekretariatu Technicznego petni Zespét do spraw Programu Sasiedztwa Interreg
Il A/TACIS CBC Polska-Biatoru$-Ukraina. W zakres dziatari Wspdlnego Sekretariatu Technicznego wchodzi
wspieranie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Ptatniczej, Wspdlnego Komitetu Monitorujacego i Wspdinego
Komitetu Sterujacego w ich dziataniach zgodnie z ustaleniami programu, w tym przygotowywanie dokumentacii
dla Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Ptatniczej, niezbednej dla sprawowania przez nie zadan, okreslonych w
programie, przygotowanie prac i obstuga posiedzen Wspdlnego Komitetu Monitorujgcego i Sterujacych,
wdrazanie decyzji podjetych przez wspomniane komitety, przygotowanie raportéw rocznych i korcowych z
realizacji programu na potrzeby Instytucji Zarzadzajacej, wspdtpraca z Instytucjami Posredniczacymi w zakresie
przygotowan wyzej wymienionych raportéw, przyjmowanie i rejestracja wnioskéw, ztozonych do programu, ocena
formalna i techniczna wnioskéw z wyjatkami okre$lonymi w programie i uzupetnieniu, ewaluacja i kontrola
merytoryczna realizacji projektow z programu, upowszechnianie informacji dotyczacej programu, zarzadzanie

budzetem Pomocy Technicznej programu.
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ZALACZNIK 1 WDRAZANIE MIKROPROJEKTOW - wspieranie

inicjatyw lokalnych (dziatanie 2.2 Programu)

Ogolne zasady

Gtéwnym celem tego dziafania jest rozwdj wspdtpracy miedzy lokalnymi i regionalnymi organizacjami w
dziedzinie kultury, edukacji, sferze spotecznej, gospodarczej i turystycznej, jak réwniez tworzenie
podstaw do zrdwnowazonej gospodarczo wspdtpracy transgranicznej. W dziataniu tym wdrazane bedg
mate projekty wspierajace tworzenie warunkéw dla spofeczno-gospodarczego rozwoju obszaru
granicznego, wspétprace handlowg i okotobiznesowg oraz wspierajace rozwoj i usprawniajace

wspétprace na poziomie mikroprojektdw, wzrost liczby i range organizacji zaangazowanych we

wspdtprace transgraniczna.

Dla pogranicza polsko-bialorusko-ukrainskiego sg to:
= Euroregion Niemen,

= Euroregion Puszcza Biatowieska,

= Euroregion Bug,

= Euroregion Karpaty.

Beneficjenci

Whnioski o dofinansowanie mikroprojektow mogq zgtasza¢: jednostki samorzadu terytorialnego
wszystkich szczebli; organizacije utworzone przez jednostki samorzadu terytoriainego w celu
Swiadczenia okreslonych ustug publicznych; osoby prawne dziatajgce z udziatem jednostki samorzadu
badz we wiasnym imieniu; regionalni i lokalni reprezentanci administracji rzadowej odpowiedzialni za
wykonywanie zadan na szczeblu regionalnym/lokalnym; organizacje panstwowe odpowiadajace w

imieniu  regionalnych/lokalnych jednostek za wykonywanie zadan publicznych na poziomie
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regionalnym/lokalnym; organizacje pozarzadowe o dziatalno$ci non profit; stowarzyszenia i fundacije;
parki narodowe i krajobrazowe; Zarzady Laséw Panstwowych; organy administracji: izby gospodarze;
szkoty, uniwersytety i instytucje edukacyjne; urzedy pracy; organizacje turystyczne; instytucje naukowo-
badawcze i kulturalne; koScioty i zwigzki wyznaniowe; instytucjie odpowiedzialne za utrzymanie drdg
publicznych; stuzby ratunkowe.

Przyktady przedsiewzie¢ realizowanych w tym dziafaniu to: organizacja wydarzen: targéw
handlowych, sportowych, koncertéw, festynéw, warsztatéow, paneli, seminariéw, spotkan rzezby i
malarstwa; wspolne dziatania w obszarze ochrony Srodowiska i planowania przestrzennego; wspieranie
wspdlnych dziatarh ukierunkowanych na podtrzymywanie tozsamos$ci i tradycji regionu (publikacje,
promocja, strony internetowe, itp.); rozwdj partnerstwa instytucjonalnego w ramach wymiany informacii i
doswiadczen; wspdtpraca pomiedzy stowarzyszeniami reprezentujgcymi kobiety, niepetosprawnych,
mniejszosci narodowe; tworzenie punktow/centrow/biur wspétpracy transgranicznej; dziatania

polegajace na poszukiwaniu potencjalnych partneréw.

Finansowanie projektow

Pozostate 25% kosztow kwalifikowanych oraz koszty niekwalifikowane pochodzg ze zrddet krajowych
(przede wszystkim lokalnych i regionalnych). Srodki z EFRR przekazywane sg na zasadzie refundacji
poniesionych kosztéw. Dodatkowo polscy partnerzy uczestniczacy w mikroprojektach moga ubiegac sie
za posrednictwem wiasciwego miejscowo euroregionu o dofinansowanie z budzetu panstwa w

wysoko$ci do 10% warto$ci catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu.




Sktadanie wniosku i procedura wyboru

Raportowanie/sprawozdawczos¢é

W przypadku mikro-projektéw, finansowanych z EFRR sprawozdania przedktadane sg euroregionowi
na zasadach i w trybie okre$lonym przez euroregion.

W przypadku mikro-projektéw, finansowanych z TACIS CBC, sprawozdania przedktadane sg Instytucii
Kontraktujacej, zgodnie z umowg grantowg. Monitorowanie i raportowanie — patrz rozdziat 6.3



Wykaz podziatu pogranicza polsko-biatorusko-ukrainskiego wg kompetencji poszczegéinych

Euroregiondw:

Euroregion Niemen:

wojewodztwo podlaskie w catosci, z wyjatkiem powiatu bielskiego, hajnowskiego i siemiatyckiego

wojewodztwo mazowieckie w obrebie NUTS IlI ostrotecko-siedleckiego z powiatami: makowskim,

ostroteckim z Ostroteka, ostrowskim, przasnyskim, puttuskim, wyszkowskim
Euroregion Puszcza Biatowieska

powiat bielski

powiat hajnowski

powiat siemiatycki

powiat siedlecki z Siedlcami,

powiat sokotowski,

powiat wegrowski

,powiat fosicki

obwdd Brze$¢
Euroregion Bug

wojewddztwo lubelskie w catosci
Euroregion Karpaty

wojewddztwo podkarpackie w catosci

32



ELKHBLE AREA

OF THE NEGHBOURHOOD PROGRAMILE
FOLAKD - DELARLS - YRAINT

INTERREG 11 A TACKS CRC

LITHUANIA

HUNGARY [}

UKRAINE

BELARUS

§

)

33



