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Wytyczne dla Wnioskodawcow Mikroprojektu wspoéftfinansowego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Sasiedztwa
INTERREG |IlIA/Tacis CBC Polska - Biatoru§ - Ukraina 2004-2006 zostaly
przygotowane przez pracownikow Wspdlnego Sekretariatu Technicznego.



1. Wprowadzenie
1.1 Inicjatywa Wspélnotowa INTERREG

INTERREG jest jedng z czterech Inicjatyw Wspdinotowych Unii Europejskiej, funkcjonujacych w
obecnym okresie budzetowym Unii Europejskiej (2000-2006). INTERREG funkcjonuje w ramach
funduszy strukturalnych powotanych, zgodnie z tytutem XVII (art. 158-162) Traktatu ustanawiajacego
WspdInote Europejskg w celu wzmocnienia spojno$ci spotecznej i gospodarczej obszaru wewnatrz
WspdlInoty. INTERREG jest inicjatywg finansowang z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR).

Inicjatywa Wspélnotowa INTERREG stuzy przede wszystkim realizacji zasady, iz granice panstwowe
nie powinny by¢ przeszkoda dla rownomiernego rozwoju oraz integracji obszaru europejskiego.
INTERREG powstat w 1990 r. i jego pierwsza edycja trwata do 1993 r. Kolejna edycja ztozona z
dawnego INTERREG | oraz Inicjatywy Wspélnotowej REGEN, podzielona zostata na trzy komponenty
(tak zwana IW INTERREG Il A-C ) funkcjonowat w latach 1994-1999, natomiast obecna generacja
Inicjatywy oznaczona jest rzymska liczba Il.

INTERREG umoZliwia wspieranie rozwoju regionow przez promocje réznych form wspotpracy poprzez
realizacie wspotpracy transgranicznej (INTERREG Il A), ponadnarodowej (INTERREG Il B) i
miedzyregionalnej (INTERREG Il C). Szczegdlne znaczenie przywigzuje sie do poprawy sytuaci
regionéw peryferyjnych i potozonych na zewnetrznych granicach Unii Europejskie;j.

Uczestnictwo w programach INTERREG Il stwarza szanse na dofinansowanie réznego rodzaju zadan
0 znaczeniu ponadlokalnym, istotnych dla partnerébw z réznych panstw. Umozliwia wspolne
rozwigzywanie problemdéw, wymiane doswiadczen i dostep do know-how partneréw. Programy
realizowane w ramach komponentu A Inicjatywy INTERREG Il dotyczg wspotpracy transgraniczne;
obszaréw potozonych wzdtuz zewnetrznych i wewnetrznych granic Unii Europejskiej.

Gtéwnym celem tych programéw jest: wspdipraca pomiedzy wiadzami lokalnymi i regionalnymi
sgsiadujacych ze sobg obszarow zmierzajaca do utworzenia transgranicznych centréw rozwoju
spoteczno-gospodarczego przez realizacje wspolnych strategii na rzecz zrébwnowazonego rozwoju
terytorialnego.

Poszerzenie Unii Europejskiej o nowe dziesie¢ krajéow cztonkowskich spowodowato konieczno$¢
ponownego zdefiniowania polityki Unii wobec swoich nowych sasiadéw: Biatorusi, Ukrainy, Batkandw,
ktore stanowig ze wschodnimi obszarami Unii wspdlng przestrzen. Wyrazem nowego podejscia jest
komunikat Komisji Europejskiej z 1 lipca 2003 r. Paving the way for a New Neighbourhood Instrument,
w ktorym okresla sie perspektywy wspétpracy terytorialnej z nowymi sgsiadami, zardwno w tym okresie
budzetowym, jak i po roku 2006.

Konsekwencjg ponownego zdefiniowania polityki Unii wobec swoich nowych sgsiadéw byto
uruchomienie Programéw Sasiedztwa majgcych na celu spdjnos¢ obszaréw przygranicznych na
wschodzie oraz potudniu.

Poniewaz $rodki EFRR ze wzgleddw formalnych i proceduralnych przeznaczone sg wytacznie dla
krajow UE, wsparcie w ramach tych programéw na obszarze krajow poza Wspoinotg odbywa sie przy
pomocy miedzy innymi Programu Tacis (Technical Assistance for Commonwealth of the Independent
States), przeznaczony w naszej czesci Europy dla Federacji Rosyjskiej, Biatorusi, Ukrainy i Motdawii.
Program ten jest zarzadzany odmiennie niz fundusze strukturalne na terenie UE.



Program Sasiedztwa Polska-Biatorus-Ukraina Interreg llIA/Tacis CBC jest jednym z siedmiu
programoéw wspdipracy transgranicznej realizowanych z udziatem Polski.

Gtéwnym celem strategicznym Programu Sasiedztwa Polska - Biatorus — Ukraina INTERREG
IIA/TACIS CBC jest podniesienie poziomu zycia i spoteczno-gospodarczej integracji regionow
sgsiadujgcych.

Dla Programu Sasiedztwa Polska — Biatorus — Ukraina INTERREG IIIA/TACIS w celu osiggniecia celu
strategicznego okreslono nastepujace priorytety i dziatania:

Priorytet 1: Zwigekszenie konkurencyjnosci obszaru granicznego poprzez modernizacjg i
rozbudowe infrastruktury transgranicznej

Dziatanie 1.1: Modernizacja i rozbudowa istniejacych systemow transportowych w celu poprawy
dostepnosci regionu;

Dziatanie 1.2: Rozwoj wspélnego transgranicznego systemu ochrony $rodowiska naturalnego;
Dziatanie 1.3: Rozwdj infrastruktury okotobiznesowej i turystyki.

Priorytet 2: Rozw¢j kapitatu ludzkiego i transgranicznej wspoétpracy instytucjonalnej oraz
bezpieczenstwa na granicach Unii Europejskiej

Dziatanie 2.1: Wzmocnienie instytucjonalnej wspétpracy transgranicznej oraz podniesienie jako$ci
kapitatu ludzkiego;

Dziatanie 2.2: Wspieranie inicjatyw spotecznosci lokalnych.

Priorytet 3: Pomoc techniczna
Dziatanie 3.1: Zarzadzanie, wdrazanie oraz kontrola;
Dziatanie 3.2: Ewaluacja i promocja programu.

W priorytecie 2. zostato wyodrebnione dziatanie 2.2. — wsparcie inicjatyw spotecznosci lokalnych, czyli
realizacja tzw. mikroprojektéw. Jest to kontynuacja dziatan realizowanych w ramach Funduszu Matych
projektow wdrazanych w ramach przedakcesyjnego programu Unii Europejskiej Phare CBC (po stronie
polskiej) i Tacis CBC (po stronie biatoruskiej i ukrainskiej). Zarzadzanie Mikroprojektami po stronie
polskiej nalezy do Euroregionéw: Niemen, Puszcza Biatowieska, Bug i Karpacki.

Fundusz mikroprojektéw zapewni wsparcie dla projektdbw na matg skale, o charakterze nie
inwestycyjnych ukierunkowanych na dziatania "people to people" w dziedzinie wspdtpracy spotecznej,
kulturowej i edukacyjnej. Fundusz bedzie miat zastosowanie do wydarzen, produktéw i relacii
kulturowych, wymiany miodziezy, targdw, konferencji, seminariow naukowych, zawodéw sportowych itd.
Ogdlnym celem dziatania 2.2 jest wzmocnienie transgranicznej wspdtpracy lokalnej oraz pogtebianie
wzajemnego zrozumienia na pograniczu polsko-biatorusko-ukrainskim. Fundusz zacheca roéwniez do
lokalnego angazowania sie w Program Sasiedztwa poprzez wspieranie akcji na matg skale, ktére mogq
stanowi¢ fundament dla wiekszych projektow wspotpracy transgranicznej.

Wytyczne te pomoga potencjalnym wnioskodawcom zapoznac¢ sie z:
* mozliwosciami i zasadami dziatania Wsparcia Mikroprojektow;
» prawidtowej realizacji projektu,

*  poprawnego rozliczenia projektu.



Whioskodawcy chcac skorzystac ze srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje projektu
powinni zapoznac sie z nastepujacymi dokumentami:

- Program Sasiedztwa Polska-Biatorus-Ukraina INTERREG IlIA/Tacis CBC 2004-2006,

- Uzupetnienie Programu Sasiedztwa Polska-Biatorus-Ukraina INTERREGIIIA/Tacis CBC 2004-
2006

- Instrukcja wypetniania standardowego wniosku o przyznanie dofinansowania na mikroprojekty
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) na projekt realizowany w
ramach Programu Polska-Biatoru$-Ukraina INTERREG IlIA/Tacis CBC 2004-2006

Dokumenty te sg dostepne na stronach internetowych:
www.niemen.org.pl

www.euroregion-pb.pl
www.euroregionbug.lubelskie.pl

www.karpacki.pl

1.2 Cele mikroprojektow:
Cel gtéwny:

Stworzenie nowych oraz wsparcie istniejacych polsko-biatoruskich oraz polsko-ukrainskich sieci
wspotpracy transgranicznej organizacji lokalnych i regionalnych w dziedzinach spotecznej, kulturalnej,
edukacyjnej, gospodarczej i turystycznej. Fundusz stuzy wspieraniu bezposrednich kontaktéw pomiedzy
mieszkancami obszarow przygranicznych i ktadzie podwaliny pod przygotowanie projektéw o wiekszej
skali.

Cele szczegbtowe:

» stwarzanie warunkéw dla rozwoju spoteczno-gospodarczego obszaru przygranicznego, tacznie
z zachecaniem do wspotpracy gospodarczej i handlu;

* rozwdj i zachecanie do wspotpracy na szczeblu podstawowym;

» zwigkszanie liczby oraz kregu organizacji zaangazowanych we wspotprace transgraniczna;

» budowa podstaw dla integracji regionu poprzez budowanie wzajemnej $wiadomosci i poznania
miedzy obywatelami;

» stwarzanie warunkow dla bardziej zintegrowanego rynku pracy (facznie z oprawg informacji
dotyczacych rynku pracy ilub promowanie ustug zwigzanych z zatrudnieniem na obszarze
przygranicznym);

* generowanie powigzan i pomystow na wspodtprace dtugofalowg, wigczajac w to wiekszy projekt
INTERREG, jesli to mozliwe;

* poprawa bezpieczenstwa na obszarze przygranicznym.

1.3 Obszar wsparcia.

W ramach Programu do uzyskania wsparcia uprawnione sg podmioty pochodzace z obszaréw
potozonych na pograniczu polsko - biatorusko - ukrainskim wzdtuz granicy polsko-biatoruskiej i polsko-
ukrainskiej i okre$lonych na poziomie Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych NUTS lIl.
Ponadto mozliwa jest, w uzasadnionych przypadkach, realizacja projektdw na obszarze wsparcia przez
jednostki, ktdrych gtéwna siedziba znajduje sie poza obszarem kwalifikowanym, pod warunkiem
jednak, ze dziatania projektu zostana zlokalizowane na obszarze kwalifikowanym.



Zarzadzanie Mikroprojektami na terenie Polski:

Euroregion Niemen zarzadza mikroprojektami z cze$ci uprawnionego obszaru obejmujace;:

o (Cze$¢ podregionu biatostocko-suwalski (powiaty: augustowski, suwalski, sejneriski, moniecki,
sokolski, biatostocki);

o (Cze$¢ podregionu ostrotecko-siedlecki (powiaty: ostrotecki, przasnyski, makowski, puttuski,
wyszkowski, ostrowski);

» Podregion tomzynski

Euroregion Puszcza Bialowieska zarzadza mikroprojektami z czeSci uprawnionego obszaru
obejmujacej:

o Cze$¢ podregionu biatostocko-suwalski (powiaty: hajnowski, bielski, siemiatycki);

» (Cze$¢ podregionu ostrotecko-siedleckiego (powiaty: tosicki, siedlecki, sokotowski, wegrowski).

Euroregion Bug zarzadza mikroprojektami z cze$ci uprawnionego obszaru obejmujacey:

* Podregion chetmsko- zamojski;
» Podregion bialsko-podlaski;
» Podregion lubelski (z klauzulg 20% elastycznosci).

Euroregion Karpacki zarzadza mikroprojektami z czesSci uprawnionego obszaru obejmujacej:

» Podregion kro$niensko-przemyski;
» Podregion rzeszowsko-tarnobrzeski (z klauzulg 20% elastycznosci).

Obszar kwalifikowany na terenie Biatorusi:

Obwody: Grodno (tacznie z rejonami: Grodno, Szuchin, Lida, Woronowo, lwje, Nowogrudok, Korelichi,
Djatiowo, Slonim, Zelwa, Wolkowisk, Mosti, Oszamiany, Smorgon, Ostrovets, Bolszaja Berestovitsa,
Svisloch); Brest (tacznie z okregami: Brest, Kamenetes, Malorita, Kobrin, Zhabinka, Pruzhany, Beresa,
Ivanovo, Ivatsevichi, Baranovichi, Lijanovichi, Gantsevichi, Pinsk, Luninets, Stolin, Drogichin); Minsk
(okregi zachodnie: Miadel, Vileika, Molodechno, Volozhin, Stolbtsy, Niesvizh, Kletsk);

Obszar kwalifikowany na terenie Ukrainy:




Obwody: Wolyn (tacznie z rejonami: Volodymyr-Volynskyi, Shats’k, Novovolyns’k miasto, Ivanychi,
Gorohiv, Kamin'-Kashyrs'kyi, Kivertsi, Kovel’, Lokachi, Lutsk, Lubeshiv, Lubomyl, Menevytchi, Ratne,
Rozhytschi, Stara Vyzva, Turiysk); Lwow (tacznie z okregami: Brody, Busk, Gorodok, Drohobych, Lwow
miasto, Zhydachiv, Zhovkva, Zolochiv, Kamianka-Buzka, Mykolayiv, Mostys’ka, Peremyshlany,
Pustomyty, Radehiv, Sambir, Skole, Sokal, Stariy Sambir, Striy, Turka, Yavoriv); Transkarpatia (tacznie
z okregami: Velykyi-Bereznyi, Berehovo, Vynohradiv, Volovets’, Irshava, Mizhgirya, Mukachevo,
Perechyn, Rakhiv, Svalyava, Tyachevo,

Uzhgorod, Khust).

1.4 Dostepna wielkos¢ dofinansowania.

Catkowita kwota dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) dostepna
w ramach Programu dla beneficjentéw poprzez Euroregiony, na dziatanie 2.2 wynosi 9 405 490,50 PLN.

W ramach Euroregionu Niemen kwota dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego wynosi 2 680 566,39 PLN.

W ramach Euroregionu Puszcza Biatowieska kwota dofinansowania z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego wynosi 1 044 007,56 PLN.

W ramach Euroregionu Bug kwota dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
wynosi 3 094 405,80 PLN.

W ramach Euroregionu Karpacki kwota dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego wynosi 2 586 510,75 PLN.

Udziat polskich beneficjentow w mikroprojektach Programu Sasiedztwa Polska-Biatorus-Ukraina
Interreg IlIA/Tacis CBC jest wspdtfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w wysoko$ci do 75% poniesionych kosztéw kwalifikowanych. Minimalny wktad
wiasny beneficjenta wynosi 25% kwalifikowanych kosztéw projektu. Dodatkowo polscy beneficjenci
mogq ubiegac sie za posrednictwem wiasciwego miejscowo Euroregionu o dofinansowanie z budzetu
panstwa w wysoko$ci do 10% warto$ci catkowitych kosztow kwalifikowanych projektu na zasadach
ogfaszanych corocznie przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - zgodnie z procedurg przyznawania
srodkéw z rezerwy celowej budzetu panstwa na dany rok na wspdffinansowanie programéw rozwoju
regionalnego. Dokument jest dostepny na stronie internetowej: http://www.interreg.gov.pl/.

Minimalny limit dofinansowania projektu ze Srodkéw EFRR wynosi 5 000 EUR a maksymalny 50 000
EUR.

1.5. Sposéb finansowania projektu.

Srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywane sg na zasadzie refundacii
poniesionych kosztow. W zwigzku z tym wnioskodawca juz przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie
musi zatozy¢ finansowanie kosztéw ponoszonych w ramach realizacji projektu z wlasnych funduszy. Po
zakonczeniu etapu projektu i przedtozeniu rozliczenia beneficjent otrzyma refundacje poniesionych
kosztow jednak maksymalnie do 75% kwalifikowalnych kosztow projektu.



2. Zasady przygotowania i przeditozenia projektu

2.1 Podmioty uprawnione do ztozenia wnioskow.

W Programie Sasiedztwa Polska-Biatorus-Ukraina INTERREG IlIA/Tacis CBC po stronie polskiej za
wdrazanie mikroprojektow odpowiedzialne sg Euroregiony: Niemen, Puszcza Biatowieska, Bug i
Karpacki, ktore wystepujg z wnioskiem o fundusze na realizacje mikroprojektow (tzw. Wnioski
Parasolowe), a nastepnie udostepniajg Srodki zainteresowanym podmiotom w drodze otwartego

naboru.

Whioski o dofinansowanie mikroprojektéw moga zgtaszaé:

organy i jednostki administracji samorzadowej i rzadowej szczebla regionalnego i lokalnego;
instytucje Swiadczace ustugi publiczne zlecone przez te organy ; inne podmioty prawne z
udziatem tych wtadz lub dziatajgce w ich imieniu;

instytucje centralne dziatajagce w imieniu przedstawicielstw regionalnych i lokalnych,
odpowiedzialne za przeprowadzanie zadan publicznych na szczeblu regionalnym/lokalnym;
regionalne i lokalne przedstawicielstwa administracji rzadowej szczebla centralnego
odpowiedzialne za przeprowadzanie zadan publicznych na szczeblu regionalnym/lokalnym;
organizacje pozarzadowe — stowarzyszenia, fundacje oraz inne organizacje non-profit;

Koscioty i grupy wyznaniowe;

lokalne/regionalne organizacje turystyczne;

instytucje badawcze, opieki zdrowotnej, kulturalne oraz edukacyjne;

szkoty, uniwersytety i instytucje edukacyjne;

urzedy pracy;

izby handlowe;

organizacje turystyczne, centra kultury, muzea, itp.;

inne instytucje uzytecznosci publicznej, wiaczajac w to instytucje kulturalne i turystyczne
sektora finanséw publicznych;

Parki Narodowe, Parki Krajobrazowe;

Zarzad Laséw Parstwowych ;

stuzby ratownicze;

Kazdy z tych podmiotow musi:

by¢ bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie i zarzadzanie projektem,

mie¢ stabilne i wystarczajgce zrodto finansowania, tak aby mogt sprostaé celom
i dziataniom okre$lonym w projekcie,

posiada¢ osobowo$¢ prawng lub petnomocnictwo jednostki nadrzednej posiadajacej
osobowos$¢ prawng uprawniajace dany podmiot do wystepowania o dofinansowanie projektu
ze Srodkow EFRR, w ktorym jednostka nadrzedna przejmuje odpowiedzialnos¢ finansowg za
realizowany projekt; mozliwe jest takze ztozenie wniosku o dofinansowanie bezposrednio
przez jednostke nadrzedng ze wskazaniem, jaki podmiot bedzie realizowat projekt

by¢ podmiotem o charakterze niedochodowym,



» realizowa¢ dziatania projektu na terenie kwalifikowanym do dofinansowania z Programu
Sasiedztwa (poziom NUTS IIl).

2.2. Kwalifikowane rodzaje dziatalnosci.
Fundusz bedzie wspierat projekty w nastepujacych sferach:

» Demokracja lokalna (np. wizyty samorzadowcdw, wymiana do$wiadczen);

* Rozwdj gospodarczy (np. seminaria dotyczace matych i Srednich firm, przedsiewziecia
promocyjne, kiermasze handlowe, informatory biznesowe, centra wspierania biznesu,
konferencje);

» Turystyka (np. studia, plany, mapy, publikacje, budowanie centréw informacyjnych);

» Kultura i edukacja (np. programy wymiany kulturalnej pomigedzy spoteczno$ciami lokalnymi po
obu stronach granicy, spotkania i studenckie programy wymiany, imprezy zwigzane ze sztukq i
folklorem, konferencje i seminaria); Wydarzenia kulturalne (wystawy, festiwale) nie kwalifikujq
sie, 0 ile nie tworzg trwatej wspdtpracy i zatrudnienia. Jednorazowe wydarzenia nie bedg
kwalifikowa¢ sie do powyzszych funduszy, o ile nie bedg stanowi¢ czesci wspdinej strategii
rozwoju lub usprawnienia integraciji przygranicznej. Wydarzenia okresowe/cykliczne moga by¢
finansowane tylko w fazie uruchamiania. Wspierane bedg elementy raczej natury
organizacyjnej niz artystycznej (produkcja, nabycie prac, wyptaty dla artystow).

* Ochrona $rodowiska (przygotowywanie studiéw, oceny ryzyka i problemdw, seminariow
poswieconych ochronie $rodowiska, dziatan budujgcych Swiadomo$¢ spoteczng odno$nie
istniejacych problemow zwigzanych ze stanem Srodowiska naturalnego);

* Ochrona zdrowia (np. kursy szkoleniowe dla ratownikow wodnych, wspdlne korzystanie z
zasobow i infrastruktury o charakterze przygranicznym);

» Bezpieczenistwo granic (np. seminaria, projekty poSwiecone przeciwdziataniu przemytowi
towardw, itp.).

2.3. Dziatania kwalifikujace sie do dofinansowania.

Projekty finansowane w ramach Programu Sasiedztwa powinny by¢ projektami o charakterze
niekomercyjnym i mie¢ charakter interesu publicznego, wyniki projektu muszg sta¢ sie wtasnoscig
partnera publicznego, partnerstwa lub by¢ otwarte dla ogdtu. Finansowanie prywatne nie moze by¢
wykorzystywane jako wspdtfinansowanie dla EFRR.

Program Sasiedztwa w ramach mikroprojektow wspierat bedzie nastepujace przedsiewziecia o
charakterze transgranicznym:

» Organizacja imprez transgranicznych: jarmarkéw, zawoddw sportowych, koncertéw, festiwali,
warsztatow artystycznych, paneldéw, seminariow, spotkan poswigconych malarstwu i rzezbie na
$wiezym powietrzu;

*  Wymiany miodych ludzi oraz specyficznych grup docelowych z sektora spotecznego,
badawczego, zawodowego i kulturalnego;

» Wspodine przedsiewziecia w sferze planowania przestrzennego zwigzanego z zapobieganiem
ryzykom $rodowiskowym;



Wsparcie wspélnych przedsiewzie¢, majacych na celu podtrzymywanie tozsamosci i tradycii
regionu (np. publikacje, strony internetowe, kampanie promocyjne, promocja produktow
regionalnych);

Rozwoj wymiany partnerstwa instytucjonalnego oraz doSwiadczenia;

Wspdtpraca pomiedzy stowarzyszeniami reprezentujgcymi kobiety, niepetnosprawnych oraz
mniejszo$ci etniczne;

Stworzenie punktow/centrow/biur — instytucyjnych form wspotpracy transgranicznej;
Przedsiewzigcia majace na celu poszukiwanie partnerow.

2.4. Dziatania nie kwalifikujace sie do dofinansowania.

dziatania nie posiadajace efektu transgranicznego i nie wykazujgce udziatu partnera po drugie;
stronie granicy,

dziatania o charakterze komercyjnym,

dziatania infrastrukturalne,

indywidualne uczestnictwo w szkoleniach, kursach, warsztatach, seminariach, konferencjach,
dziatania dofinansowane z innego Programu Unii Europejskie;j.

2.5. Warunki przyznania dofinansowania.

Whioski o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
powinny by¢ przedktadane odpowiednio do Euroregionéw: Niemen, Puszcza Biatowieska, Bug i
Karpacki oraz powinny spetniaC nastepujace kryteria:

przyczynia¢ sie do transgranicznej polsko-biatoruskiej oraz polsko-ukrainskiej wspdipracy;

by¢ przygotowane do realizacji

by¢ zgodne ze strategiami, planami dotyczacymi rozwoju miasta, gminy, regionu/euroregionu
mie¢ wptyw na rozwoj spoteczno-gospodarczy pogranicza,

wnioskodawca musi naleze¢ do kategorii beneficjentow opisanych w rozdziale 2 Uzupetnieniu
Programu oraz w punkcie 2.1 wytycznych;

wnioskodawca musi znajdowa¢ sie na obszarze kwalifikowanym, zgodnie z ustaleniami UP
oraz zgodnie z punktem 1.3 wytycznych; tylko w nalezycie uzasadnionych przypadkach
wnioskodawca spoza obszaru kwalifikowanego moze uzyskac wsparcie, pod warunkiem, ze
dziatania projektu zostang zlokalizowane na obszarze kwalifikowanym;

kwalifikowany projekt musi mie¢ charakter partnerski, tzn. Partner Wiodgcy/Wnioskodawca)
wskaze partnera po drugiej stronie granicy, ktory bedzie uczestniczyt we wdrazaniu projektu.
partnerzy wnioskodawcdw (zagraniczni i krajowi) muszg spetniaC te same kryteria, ktore
spetniajg wnioskodawcy;

czas trwania projektu nie przekracza 12 miesiecy;

minimalna kwota wsparcia projektu ze Srodkéw EFRR wynosi 5 000 EUR;

maksymalna kwota wsparcia wynosi 50.000 EURO;

minimalny wktad wiasny beneficjenta po wewnetrznej stronie granicy UE wynosi 25%
kwalifikowanych kosztéw projektu (mozliwe jest wspotfinansowanie 10 % wktadu wiasnego
beneficjenta z budzetu panstwa);

powinny posiadac realistyczny budzet

przedsiewziecia rozpoczete jako czeS¢ projektu powinny mie¢ miejsce na obszarze
kwalifikowanym, zgodnie z ustaleniami Programu Sasiedztwa;
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» projekt, ktory jest wspierany w ramach innego programu unijnego nie bedzie kwalifikowat si¢ do
finansowania z dziatania 2.2 Programu Sasiedztwa.

Projekt moze zosta¢ zatwierdzony do wspdffinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego jesli spetnia nastepujace warunki ogdlne:

* jest zgodny z horyzontalnymi politykami wspdlnotowymi,

e jest zgodny z wymogami Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

» jest spdjny z zatwierdzonym Programem Sasiedztwa i spetnia szczegotowe kryteria okreslone
dla danego dziatania w Uzupetnieniu Programu,
» jest zgodny z niniejszymi Wytycznymi dla wnioskodawcéw.

Whniosek musi by¢ zgodny m.in. z ponizszymi Rozporzadzeniami WspdInot Europejskich:

1. Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21.06.1999 ustanawiajacym ogodine
przepisy w sprawie Funduszy Strukturalnych, a w szczegélno$ci w zakresie:

e konkurencji,

* udzielania zaméwien publicznych,

» ochrony i poprawy stanu $rodowiska naturalnego,
» rownego traktowania kobiet i mezczyzn.

2. Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30.05.2000 w sprawie dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez panstwa cztonkowskie odnosnie pomocy z
Funduszy Strukturalnych,

3. Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 02.03.2001 ustanawiajgcym szczegotowe
zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 i dotyczace zarzadzania i
systemow kontroli pomocy udzielonej w ramach Funduszy Strukturalnych,

4. Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10.03.2004 nowelizujgcym
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1685/2000 z dnia 28.07.2000 w Sprawie szczegbfowych
zasad wdrozZenia rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie uznawania wydatkow na

dziatania wspotfinansowane z Funduszy Strukturalnych.

2.6. Partnerstwo i typy projektow.
Partnerzy zostali podzieleni na trzy kategorie:

Partner Wiodacy (ang. Overall Lead Partner)- jest tozsamy z Wnioskodawca. Jest to instytucja
odpowiedzialna za przeprowadzenie catego mikroprojektu, koordynacje dziatan miedzy partnerami oraz
osigganie konkretnych produktow i rezultatéw mikroprojektu.

Gtowny Partner Finansowy (ang. Financial Lead Partner) — jest to ta instytucja, ktéra podpisuje
umowe o dofinansowanie mikroprojektu z EFRR i odpowiada za rozliczenie dofinansowania. W
praktyce Gtowny Partner Finansowy moze by¢ jednoczesnie Partnerem Wiodacym.
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Partnerzy - inni partnerzy projektu, uczestniczacy w projekcie, ale nie spetniajacy roli
Whioskodawcy/Partnera  Wiodacego lub Gtéwnego Partnera Finansowego. To te instytucie i
organizacje, ktére uczestnicza w projekcie, realizujq zadania i sprawozdajg sie przed Parterem
Wiodacym oraz otrzymujg za jego posrednictwem dofinansowania

Gtowny Partner Finansowy jest odpowiedzialny za podpisanie kontraktu z odpowiednim Euroregionem.
W projektach, wspétfinansowanych z jednego funduszu, Partner Wiodacy bedzie jednoczes$nie spetniat
role Gtéwnego Partnera Finansowego.

Ze wzgledu na transgraniczny charakter programu kazdy wnioskodawca musi mie¢ partnera po
biatoruskiej lub ukrainskiej stronie granicy. Partnerstwo to musi by¢ potwierdzone porozumieniem lub
umowg okreslajacq wzajemne dziatania i zobowigzania podczas realizaciji projektu. Partner zagraniczny
musi spetniaC takie same kryteria co wnioskodawca i musi mie¢ siedzibe na terenie objetym
dofinansowaniem.

W_ramach projektu sktadanego do Euroregionu S$rodki EFRR moze otrzymaé tylko
whioskodawca polski, ktory cze$é srodkéw moze przekaza¢ partnerom krajowym. Przewidywany
podziat srodkow pomiedzy partnerami krajowymi okreslony jest w porozumieniu/umowie partnerskiej
zatgczanej do wniosku.

Ze wzgledu na stopien zaangazowania partnera zagranicznego mozna wyrozni¢ nastepujace rodzaje
projektow:

» Projekty wspélne: wdrazane w tym samym czasie po obu stronach granicy — opracowane,
zarzadzane i wdrazane wspélnie przez partnerow EFRR i TACIS, jak réwniez
wspotfinansowane z obu funduszy UE;

» Projekty lustrzane/komplementarne: projekty EFRR i TACIS opracowywane po obu stronach
granicy, wzajemnie komplementarne, ale niekoniecznie wdrazane w tym samym czasie.
Projekty lustrzane moga zosta¢ zatwierdzone jako projekty komplementarne z odpowiednimi juz
wdrozonymi/wdrazanymi projektami po drugiej stronie granicy;

* Inne projekty transgraniczne: projekty opracowywane, wdrazane i finansowane tylko po
jednej stronie granicy, ale wykazujace wyrazny wptyw transgraniczny.

2.7. Czas trwania projektu.

Czas trwania projektu jest ograniczony i nie moze trwa¢ diuzej niz 12 miesiecy.

Jako termin rozpoczecia projektu nalezy przyja¢ date okreslong w umowie o dofinansowanie z
Euroregionem. Dopuszczalne jest rozpoczecie realizacji projektu jeszcze przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie do Euroregionu. Jednak w wypadku odrzucenia projektu przez Podkomitet Sterujacy
wnioskodawca nie otrzymuje zwrotu poniesionych kosztow.

Natomiast zakonczenie realizacji mikroprojektow wraz z ostatnim wnioskiem o pfatno$¢ sktadanym do
Euroregionu nie moze odby¢ sie pozniej niz 31 pazdziernika 2007 r. Euroregion po weryfikacji
formalnej przekazuje ostatni wniosek o ptatno$¢ do Instytucji Posredniczacej nie pdzniej niz 31 grudnia
2007r.
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3. Procedura sktadania wniosku i wybér projektu.
3.1. Przygotowanie, termin i miejsce sktadania wniosku.

Whnioskodawca przygotowuje propozycje standardowego wniosku o przyznanie dofinansowania ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) na mikroprojekt w jezyku polskim,
dostepnym na stronie internetowej Stowarzyszenia ,Euroregion Niemen” www.niemen.org.pl,
Stowarzyszenie Samorzadéow Euroregionu Bug www.euroregionbug.lubelskie.pl, Stowarzyszenie
Samorzadéw Euroregionu Puszcza Biatowieska www.euroregion-pb.pl, oraz Stowarzyszenie
,Euroregion Karpacki Polska” www.karpacki.pl

Wypetnienie formularza ufatwia szczegttowa instrukcja. Zaréwno wzér wniosku o dofinansowanie
projektu jak i instrukcje stuzace do jego wypetnienia zawarte sgq w zatgcznikach nr 1, Il Il do niniejszych
Wytycznych.

Whiosek - jeden oryginat ze wszystkimi obowigzujacymi zatacznikami wraz z jedng kopig z zatgcznikami
i wersjg elektroniczng (dyskietka lub CD), na ktérej nalezy zamiesci¢: wniosek i budzet - nalezy
dostarczy¢ do:

Stowarzyszenie "Euroregion Niemen"
16-400 Suwatki, ul. Noniewicza 10
Tel. (087) 565 36 71 fax. (087) 565 36 72

Stowarzyszenie Samorzadow Euroregionu Bug
22-100 Chetm, ul. PI. Niepodlegto$ci 1
tel.(082) 563-06-54, fax. (082) 563-07-42

Stowarzyszenie Samorzadéw Euroregionu Puszcza Biatowieska
17-200 Hajnowka, ul. Parkowa 3

tel. (085) 682 51 99, (085) 682 30 46,

fax. (085) 68242 20

Stowarzyszenie ,,Euroregion Karpacki Polska”
35-030 Rzeszow, ul. Kosciuszki 4/6
Tel./fax. (017) 853 68 98

Euroregiony rejestrujg wnioski i wprowadzajg do systemu komputerowego. Wnioskodawca otrzymuje
potwierdzenie ztozenia dokumentow.

3.2. Ocena i wybor projektu.

Ocena i wybér rozpoczyna sie z chwilg doreczenia formularza wniosku do biura Euroregionu Niemen,
Puszcza Biatowieska, Bug i Karpacki a konczy sie decyzjg Polsko-Biatorusko-Ukrairiskiego
Podkomitetu Sterujacego o przyznaniu wspotfinansowania wybranym beneficjentom.
Ocena wnioskow sktada sie z dwoch zasadniczych etapdw: formalnej i technicznej.

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie mikroprojektow z EFRR, dokonywana jest przez
Euroregion natomiast ocena techniczna przez Euroregion oraz powotywanych do tego ekspertow.
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3.2.1. Ocena formalna.

Po ztozeniu wniosku do biura Euroregionu nastepuje jego sprawdzanie pod wzgledem formalnym w
oparciu o ,Karte oceny formalnej — mikroprojekty”(zatacznik IlI-A) ;..

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

czy wniosek jest wypetniony w jezyku polskim

czy wniosek jest ztozony w 1 oryginale w wersji papierowej i 1 kopii w wersji papierowe;
wraz z jego elektroniczng wersjq (dyskietka lub CD), na ktérej nalezy zamiescic:
wniosek i budzet,

czy zostato dostarczone streszczenia projektu w jezyku rosyjskim,

czy wszystkie punkty dotyczace opisu wnioskodawcy, projektu i budzetu zostaty
wypetnione,
czy formularz wniosku jest wypetniony pismem maszynowym badz na komputerze,

czy wniosek jest kompletny, to znaczy, czy wszystkie wymagane specyfikg projektu
zataczniki zostaty ztozone wraz z wnioskiem; w tym w szczegélnosci, status
stowarzyszenia lub fundacji; jesli sktada ona wniosek oraz czy liczba zatgcznikdw i ich
rodzaj zgadza sie z wykazem,

czy status prawny wnioskodawcy uprawnia go do skfadania wniosku do dziatania 2.2
Programu

czy wniosek jest podpisany przez osobe wiasciwa,

czy harmonogram realizacji projektu jest zgodny z wymogami dla dziatania 2.2
Programu i nie wykracza poza dopuszczalne ramy czasowe,

czy miejsce realizacji projektu znajduje sie na obszarze objetym dziataniem Programu,
czy opis projektu odpowiada celom priorytetu i dziatania, do ktdrego wniosek zostat
ztozony,

czy partnerzy (krajowy i zagraniczny) kwalifikujg sie do udziatu w Programie oraz czy
wniosek zawiera pisemne potwierdzenie uczestnictwa w realizacji projektu
kwalifikujgcego sie partnera z Biatorusi badz Ukrainy,

czy wnioskowana kwota dofinansowania nie jest wieksza niz 75% catkowitych
kwalifikujgcych sie kosztow projektu,

czy wnioskowana kwota dofinansowania z EFRR nie jest mnigjsza niz dopuszczalne
minimum 5 000 EUR,

czy wnioskowana kwota dofinansowania z EFRR nie jest wieksza niz dopuszczalne
maksimum 50 000 EUR,

Wartos¢ dostaw nie jest wieksza niz 20% catkowitego kosztu projektu

czy koszty uwzglednione w budzecie sq kwalifikowane w my$| rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. zmieniajgcego rozporzadzenie (WE)
nr 1685/2000 wprowadzajgce szczegotowe zasady wdrozenia rozporzgdzenia Rady
Unii (WE) nr 1260/1999 w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw projektow
wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych i zastepujgce rozporzadzenie (WE) nr
1145/2003,

czy zatgczniki wymienione w dziale (wypisy z aktdw sadowych i administracyjnych,
dokumenty finansowe) s wazne i zgodne z polskimi przepisami.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przeprowadzenia oceny formalnej wniosku
Euroregion/Wspolny Sekretariat Techniczny zwraca sie  pisemnie (listem badz faxem) do
wnioskodawcy z pro$bg o wyjasnienie watpliwosci lub nieprawidtowosci, badz uzupetnienia wniosku lub

zatgcznikow.
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Whnioskodawca ma 10 dni roboczych na przeprowadzenie powyzszych czynnosci. W wyjatkowych
przypadkach, jesli wyjasnienie brakow lub watpliwosci zalezy od stanowiska innego organu
administracji publicznej lub instytuciji, wnioskodawca moze zwréci¢ sie z pisemng prosbg o wydtuzenie
terminu na udzielenie odpowiedzi.

Wyjas$nienia, powinny by¢ nadsytane do Euroregionu jedynie w formie pisemne;.

Jesli wnioskodawca nie przesle brakujgcych dokumentow lub nie wyjasni watpliwosci lub tez w
wyjatkowych przypadkach nie poprosi o przedtuzenie terminu na udzielenie odpowiedzi, po 10 dniach
roboczych od dnia wystania przez Euroregion zapytan do wnioskodawcy, wniosek uznaje sie za
oceniony negatywnie pod wzgledem formalnym.

W przypadku negatywnej oceny formalinej projektu Euroregion nie przeprowadza oceny technicznej
projektu. Euroregion powiadamia o fakcie odrzucenia wniosku na tym etapie wnioskodawce pismem
poleconym.

Euroregion ma 15 dni roboczych na dokonanie oceny formalnej wniosku, liczone od dnia nastepnego
po przyjeciu i rejestracji wniosku. Termin ten ulega zawieszeniu na okres uzupetniania przez
wnioskodawcow ewentualnych brakéw i odpowiedzi na watpliwo$ci dotyczace ich aplikacji.

3.2.2. Ocena techniczna.

Oceny technicznej dokonuje sie na jednolitej karcie oceny technicznej wniosku (zafacznik I1I-B)
polega na ocenie nastepujacych elementow:

wptyw przedsiewziecia na wspotprace przygraniczng i partnerstwo zaangazowanie partnera z kraju
sgsiedniego w przygotowanie projektu,

- zaangazowanie partnera z kraju sasiedniego w realizacje projektu,

- zaangazowanie partnera z kraju sgsiedniego w ponoszeniu kosztéw projektu,

- role projektu we wzmacnianie procesu rozwoju wspotpracy przygranicznej,

- znaczenie projektu dla obszaru wspétpracy przygraniczne;.

1) powigzanie z innymi przedsiewzieciami

2) polityki horyzontalne, w tym:

- ochrona $rodowiska

- polityka rownosci pici

- integracja spoteczna grup marginalizowanych i osob niepetnosprawnych
- polityka rozwoju spoteczenistwa informacyjnego

3) poprawnos¢ logiki interwencji, a wiec logicznego powigzania dziatan, ktdére majg zostaé
zrealizowane w ramach projektu, osiggnietych w ich wyniku produktéw oraz powigzanych z nimi
rezultatow projektu, odpowiednio$ci rezultatow do analizy probleméw i uzasadnienia dla catosci
przedsiewziecia.

4) mozliwosci organizacyjne i finansowe wnioskodawcy do przeprowadzenia projektu

5) mozliwosci realizacji projektu, na podstawie zataczonego harmonogramu dziatan, ich kosztow oraz
rzeczowej i finansowej partycypacji poszczegdlnych partneréw
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W wyniku tej oceny przyznaje sie kazdemu wnioskowi punkty (do 100 pkt.). Wniosek zaopiniowany
pozytywnie (rekomendowany pod obrady Wspélnego Podkomitetu Sterujacego) musi zdoby¢ co
najmniej 65 pkt.

W trakcie tego etapu oceny bierze si¢ pod uwage kryteria oceny projektéw w ramach dziatan:

— udziat w integracji spotecznosci lokalnych;

— podnoszenie kwalifikaciji;

— pozytywne oddziatywanie na rynek pracy - efekt zabezpieczenia, podtrzymywania i tworzenia
miejsc pracy;

— udziat we wzro$cie konkurencyjnosci regionu;

— przyczynianie sie do tworzenia sieci wspotpracy;

— komplementarno$¢ z innymi dziataniami finansowanymi ze Srodkéw strukturalnych, pomocy
panstwa i innych zrédet publicznych;

— pozytywne oddziatywanie na realizacje polityk horyzontalnych (ochrony Srodowiska,
zatrudnienia, rownosci szans kobiet i mezczyzn, spoteczenstwa informacyjnego);

3.2.3. Wspolny Podkomitet Sterujacy.

Wszystkie projekty, ktore spetnity wymagania formalne i przeszty pomy$inie ocene techniczng-uzyskaty
powyzej 65 punktdw - przedktadane sg pod obrady Wspélnego Podkomitetu Sterujacego.

WspdIny Podkomitet Sterujacy dziata w oparciu 0 Regulamin zatwierdzony przez Komitet Monitorujacy
dla Programu Sasiedztwa. Podkomitet Sterujacy zbiera sie w miare potrzeb i w oparciu o liste
rankingowg przygotowang przez Euroregiony (przestang wczesniej cztonkom Wspdlnego Podkomitetu
Sterujacego przez prowadzacy Euroregion), ktéra ma charakter pomocniczy, oraz przy petnym wgladzie
w dokumentacje dotyczacg wszystkich ztozonych wnioskow, dokonuje wyboru projektéw do realizacji.
Wspdiny Podkomitet Sterujacy otrzymuje takze informacje o projektach odrzuconych ze wzgledow
formalnych oraz nierekomendowanych w wyniku oceny technicznej. Wspélny Podkomitet Sterujacy
ocenia projekty zgodnie z kryteriami i priorytetami okreSlonymi w Programie Sasiedztwa oraz
Uzupetnieniu Programu.

Kryteria wyboru wnioskow przez WspoIny Podkomitet Sterujacy:
1) zgodno$¢ ze strategig rozwoju regionu/euroregionu,

2) wptyw transgraniczny,

3) komplementarno$c¢.

WspdIny Podkomitet Sterujgcy podejmuje ostateczng decyzje dotyczacqy przyznania dofinansowania
oraz wysokosci kwoty, uwzgledniajgc rekomendacje Euroregiondéw. Wspoiny Podkomitet Sterujacy
moze zmniejszy¢ wnioskowang kwote dofinansowania projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego. Wspoiny Podkomitet Sterujagcy moze wybra¢ takze projekty, ktore bedg
wdrozone wowczas jesli zostang spetnione okreslone dodatkowe warunki narzucone przez Podkomitet.
Podkomitet réwniez ustala czas, jaki majg poszczegolni wnioskodawcy na ich spetnienie. Od decyz;ji
WspdInego Podkomitetu Sterujgcego nie przystuguje odwotanie.

Wtasciwy Euroregion sporzadza po posiedzeniu Podkomitetu liste projektéw wraz z wykazem
warunkdw, ktore muszg zostac spetnione przez wnioskodawcow. Nastepnie w ciggu 5 dni roboczych
zawiadamia wnioskodawcow o warunkowej akceptacji projektu, ze szczegétowym podaniem wyzej
wymienionych warunkow oraz wskazuje termin do ich wypetnienia, nie diuzszy jednak niz 10 dni
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roboczych od dnia powiadomienia. Zawiadomienie to zostaje przekazane rowniez Euroregionowi,
wiasciwemu do siedziby Wnioskodawcy.

Euroregion, witasciwy dla danego Wnioskodawcy po uptywie terminu, o ktérym mowa powyze;
stwierdza, czy wnioskodawca dopetnit zobowigzan, narzuconych przez Wspélny Podkomitet Sterujacy.
Jesli tak, zawiadamia on wnioskodawce, Wspdlny Sekretariat Techniczny iz projekt jest gotowy do
realizacji. Termin zawiadomienia wynosi nie dtuzej niz 5 dni robocze od dnia spetnienia warunkow.

W przypadku niespetnienia przez Wnioskodawce zobowigzan natozonych przez Podkomitet Sterujacy,
Euroregion zawiadamia o tym Wnioskodawce w terminie nie dtuzszym niz 5 dni robocze od uptynigcia
terminu wypetniania warunkéw, ustanowionego przez Wspoiny Podkomitet Sterujacy.

3.3. Decyzje o wspétfinansowaniu i zawieranie umoéw z beneficjentem.

Po posiedzeniu Wspdlnego Podkomitetu Sterujacego, Euroregion wiadciwy dla miejsca jego
posiedzenia przekazuje oficjalnie wszystkim Euroregionom listy projektow, wybranych do realizagj,
ktére znajdujq sie na ich terenie, badz terenie im przypisanym. Przekazanie wspomnianych list powinno
nastgpi¢ niezwtocznie po posiedzeniu, w terminie nie dtuzszym, niz 5 dni robocze.

Euroregiony informujg pisemnie listem poleconym wnioskodawcéw o decyzji Wspdlnego Podkomitetu
Sterujgcego w sprawie wspdtfinansowania projektu ze $rodkéw EFRR, w ciggu 5 dni roboczych od
otrzymania listy od Euroregionu — gospodarza ostatniego Wspdlnego Podkomitetu Sterujacego.

Po zatwierdzeniu przez Wspdlny Podkomitet Sterujacy listy projektow do realizacji, Euroregion ma
obowigzek ogtosi¢ wyniki oceny na stronie internetowej w terminie do 14 dni kalendarzowych.

Umowy finansowe w sprawie finansowania ze srodkow EFRR bedg zawiera¢ Euroregiony. Umowe
podpisuje Gtéwny Partner Finansowy oraz Euroregion, wlasciwy dla miejsca realizacji projektu
lub siedziby Gtéwnego Partnera Finansowego. Jesli projekt jest realizowany w kilku miejscach -
za obszar gtéwnej realizacji przedsiewzigcia uznaje sie wojewddztwo, powiat, gmine, w ktorej
odbywa sie najwiecej wydarzen, organizowanych w ramach projektu i on determinuje
wlasciwosé rzeczowa Euroregionu.

W umowie okreslony zostanie m.in. catkowity koszt kwalifikowalny projektu, w tym wielko$¢ $rodkéw UE
w podziale na poszczegoine okresy realizacji (przewidywany harmonogram realizacji projektu), a takze
zrodto wspdtfinansowania krajowego (musi by¢ zapewnione przez sktadajgcego projekt). Zgodnie z art.
30b ust.1 ustawy o finansach publicznych, umowa zawarta z beneficjentem zawiera takze szczegdtowe
warunki wykorzystania i rozliczania przyznanych $rodkéw pochodzacych z UE.
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4. Realizacja projektow.

Realizacja projektu musi odbywac sie zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie, z zatwierdzonym
wnioskiem oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego.

Nalezy pamieta¢ o obowigzku stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz.177 z pbzniejszymi zmianami) w przypadku realizacji
zamdwien o wartosci powyzej 6 000 EUR. Ponadto beneficjent zobowigzany jest do promociji Unii
Europejskiej, Programu Sasiedztwa oraz wtasciwego Euroregionu, z ktérym podpisuje umowe, poprzez
kazdorazowe informowanie o wspdtfinansowaniu realizowanego w ramach projektu przedsiewzigcia ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Sasiedztwa Polska-Biatorus-Ukraina Interreg IlI
AITACIS CBC (zgodnie Wytycznymi dla Beneficjentow opracowanych przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego ,Promocja projektu. Wytyczne dla Beneficjentéw Programéw Inicjatywy Wspdinotowe;
INTERREG IlIA w Polsce) za posrednictwem wiasciwego Euroregionu, z ktérym podpisuje umowe.
Oznacza to, ze zaproszenia, plakaty, wydawnictwa i inne publikacje dotyczace projektu ogtaszane w
prasie, radiu, telewizji badz internecie muszg zawierac te informacje.

4.1. Przeplywy finansowe.
Srodki z EFRR przekazywane sa beneficjentom na zasadzie refundacji poniesionych kosztow.

Beneficjent moze do Euroregionu ztozy¢ raz na miesiac wnioski o ptatnos¢ wraz z fakturami
potwierdzajacymi dokonanie ptatnosci na cele zwigzane z realizacjq projektu, zgodnie z jego
harmonogramem. Euroregion weryfikuje wniosek o ptatno$¢ miedzy innymi pod katem kwalifikowalnosci
kosztéw. Euroregion gromadzi wszystkie wnioski o ptatnosci po czym 30 dnia kazdego miesigca
zestawia wszystkie na formularzu wiasnego wniosku o ptatnos¢, ktory sktada do Instytuci
Posredniczacej (Urzedu Wojewddzkiego), wiasciwej dla Euroregionu. Instytucja Posredniczaca (Urzad
Wojewddzki) ma maksymalnie 60 dni na zweryfikowanie wniosku Euroregionu. Po czym Euroregion
niezwlocznie przekazuje Srodki w wysokosci 75 % kosztow kwalifikowanlych bezpo$rednio
beneficientowi. Ten rozlicza si¢ z poszczegdlnymi partnerami projektu, zgodnie z ustaleniami,
zawartymi we wczesniejszej umowie partnerskiej. Umowa taka ma charakter umowy cywilno-prawnej, w
ktorej powinno okresli¢ sie: wszystkich partnerow projektu, cel zawarcia umowy, nazwe projektu, zrodta
jego finansowania, harmonogram dziatan oraz zobowigzania poszczegdinych partnerédw do ich
prowadzenia i wspoffinansowania, zakres praw i obowigzkéw partneréw, sposéb pomiaru wskaznikow
produktow i rezultatow projektu, zakres odpowiedzialnosci i kompetencie.

Formularz wniosku o pfatno$¢ dostepny jest na stronie internetowej poszczegolnych Euroregionow tj.:
Niemen: www.niemen.org.pl, Puszcza Biatowieska: www.euroregion-pb.pl
Bug: www.euroregionbug.lubelskie.pl, Karpackiego: www.karpacki.pl oraz www.interreg.gov.pl .

Do wniosku powinny zosta¢ zataczone potwierdzone przez Gtownego Partnera Finansowego za
zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur i/lub innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartoSci
dowodowe] oraz kopie wyciggu bankowego z rachunku beneficjenta koncowego potwierdzajace
poniesienie wydatku przez beneficjenta koncowego. Dokumenty te powinny by¢ opisane w taki sposob
by widoczny byt zwigzek z projektem tj. musi zosta¢ umieszczony numer i nazwa projektu, rodzaj
wydatku.

Wszystkie wydatki poniesione przez beneficjenta koricowego, o ktorych refundacje wystepuje we

wniosku o ptatnos¢, powinny byé zgodne z zapisami umowy o przyznanie dofinansowania oraz
danymi, zawartymi we wniosku.
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W zestawieniu wydatkow oraz we wniosku o ptatnos¢ (refundacje) musza zostaé uwzglednione
wszelkie kwoty odzyskane, ewentualne przychody uzyskane w trakcie realizacji projektu oraz wptywy z
odsetek.

Whiosek o ptatnos¢ powinien ujmowac tylko poniesione wydatki kwalifikowalne. Nalezy pamietac, ze
tylko wydatki faktycznie poniesione i udokumentowane mogg zosta¢ uznane za koszt kwalifikujacy
sie do refundacji. Wymaog kwalifikowalnosci dotyczy wszystkich kosztow objetych wnioskiem o ptatnos¢
wydatkéw, zaréwno kosztéw pokrywanych z EFRR, jak i rowniez kosztéw pokrywanych ze $rodkow
wspoffinansowania krajowego. Podstawowe kategorie wydatkéw kwalifikowalnych zostaty opisane w
Uzupetnieniu Programu.

4.2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow (kosztow).

Podstawy prawne zagadnienia kwalifikowalnosci projektow i wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego stanowig nastepujace wspolnotowe akty prawne:

* Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. wprowadzajace ogdine
przepisy dotyczace Funduszy Strukturalnych;

» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1783/1999 z 12 lipca 1999 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

* Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. zmieniajace
Rozporzadzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawiajace szczegGtowe zasady wykonania
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw ponoszonych
na operacje wspotfinansowane z Funduszy Strukturalnych i uniewazniajagce Rozporzadzenie
Komisji (WE) nr 1145/2003 z dnia 27 czerwca 2003 r.

Wydatki powinny by¢ dokonywane zgodnie z celami pomocy oraz zgodnie z przepisami prawa
polskiego i prawa wspdlnotowego. Wymagana jest zgodnos¢ realizowanych projektow z
postanowieniami Traktatu, politykami Wspélnoty oraz przepisami dotyczacymi w szczegolnosci:
konkurencji, udzielania zamdwien publicznych, ochrony $rodowiska, spoteczeristwa informacyjnego
oraz usuwania nierdwnosci i popierania rownosci kobiet i mezczyzn. Wymagane jest stosowanie
procedur kontrolnych, okre$lonych w przepisach wspélnotowych i w prawie polskim oraz
w dokumentach Programowych.

Wydatek jest kwalifikowalny jezeli:

» zostat poniesiony w ramach projektu realizowanego z udziatem Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego;

* jest niezbedny dla realizacji projektu;
» jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;

* jest spojny z obowigzujgcymi przepisami.

4.2.1. Wydatki kwalifikujace si¢ do dofinansowania.
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» koszt pracy zwigzanej z realizacjq projektu, wyrazony jako wynagrodzenie (umowa o prace,
umowa o dzieto, umowa zlecenia) oraz wszelkie sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz
pozostate koszty zwigzane z wynagrodzeniem,

» koszty podrézy oraz przewidziane prawem diety dla 0s6b uczestniczacych w realizacji projektu,

» koszty zakupu sprzetu (nowego i uzywanego) zwigzanego z realizacjg projektu, jesli koszt ten
nie odbiega od warto$ci rynkowej, a cena poszczegoinych pozycji zakupow uwzglednia
stosowne odpisy dokonywane zgodnie z prawem podatkowym i ustawg o rachunkowosci,

e udokumentowany wkiad rzeczowy, nie powodujacy powstanie faktycznego wydatku
pienieznego (np. badania naukowe, dziatalno$¢ zawodowa lub nieodptatna, dobrowolna praca);

» koszty towaréw konsumpcyjnych i dostaw zwigzanych z realizacjq projektu;
» wydatki zwigzane z podwykonawstwem jesli specyfika projektu tego wymaga,

* koszty bezposrednio zwigzane z wykonywaniem projektu (np. rozpowszechnianie informaci,
ttumaczenia) w tym, nieodtacznie zwigzane z projektem koszty finansowe (w uzasadnionych
przypadkach koszty gwarancji finansowych);

»  koszty ogolne pod warunkiem, ze sg uzasadnione i zgodnie z zastosowang w projekcie metodg
obliczone sg jako cze$C kosztow statych (narzut, ktérego obliczenie beneficjent musi
uzasadnic);

» podatek VAT moze by¢ kosztem kwalifikowanym ale tylko wowczas, gdy podmiotowi
finansujgcemu zakupy ze Srodkéw EFRR nie przystuguje prawo do odliczenia podatku
naliczonego VAT z tytutu danego zakupu.

Uwaga: W mikroprojektach wartos¢ dostaw nie moze przekroczy¢ 20% tacznych kosztow
kwalifikowanych projektu.

4.2.2. Wydatki niekwalifikujace sie¢ do dofinansowania.

Szczegotowe informacje  dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkéw refundowanych ze Srodkéw EFRR
zawiera opracowanie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego pt. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - WYTYCZNE dostepne na stronie
www.kwalifikowalnosc.gov.pl .

4.2.3. Okres kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku projektéw wspotfinansowanych z EFRR refundacji podlegajg jedynie koszty zwigzane
z realizacjg projektu. Zgodnie z lit. (o) pkt. 2 Tytutu 5 Zatgcznika Il do Traktatu Akcesyjnego, ,bez
uszczerbku dla termindw wymienionych w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia 1260/99/WE wprowadzajacego
ogdlne przepisy dot. Funduszy Strukturalnych', wydatki faktycznie poniesione, w odniesieniu do ktérych
Komisja otrzymata wniosek o wsparcie z Republiki Czeskiej, Estonii, Cypru, totwy, Litwy, Wegier, Malty,
Polski, Stowenii lub Stowaciji przed dniem przystapienia, ktére spetniajg wszystkie warunki ustanowione

T W art. 30 ust. 2 przytaczanego Rozporzadzania stwierdza sie, iz ,wydatek moze zosta¢ uznany za niekwalifikujacy sie do wspétfinansowania z Funduszy,
jezeli zostat on opfacony przez beneficjenta koncowego przed dniem, w ktérym wniosek trafit do Komisji. Data ta stanowi punkt wyjscia do kwalifikowania
sie wydatkow.”

20



W niniejszym rozporzadzeniu mogg by¢ uznane za kwalifikujgce sie do wsparcia z Funduszy od 1
stycznia 2004 r.”

W zwigzku z faktem, Zze ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177 ), zawierajaca zgodne z przepisami wspdlnotowymi regulacje odnosnie przeprowadzania
procedur zaméwien publicznych weszta w zycie 2 marca 2004 r., koszty ponoszone w ramach
realizacji projektow objetych ustawa Prawo zaméwien publicznych kwalifikuja si¢ do wsparcia
od dnia 2 marca 2004 r. (przy zachowaniu od dnia 2 marca 2004 r. wszystkich punktéw art. 227 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych), tj. od daty wejscia w zycie ww. ustawy. W przypadku projektow, ktdre ze
wzgledu na warto$¢ nie podlegaja procedurze zamdwien publicznych za kwalifikowalne mogg zostaé
uznane réwniez te wydatki, ktére zostaty poniesione miedzy 1 stycznia 2004 r. a 2 marca 2004 r.

W szczegoinych przypadkach rowniez faktura wystawiona przed 1 stycznia 2004 r., ale zaptacona po
uptywie tej daty bedzie mogta zosta¢ zaliczona do wydatkéw kwalifikowalnych, jesli udowodni sie, ze
byta przesunieta i zostata zrealizowana po 31 grudnia 2003 r.

Dla wnioskodawcy obowigzujacym najpdzniejszym terminem ztozenia ostatniego wniosku o ptatno$¢ w
projekcie, czyli wniosku o ptatnos¢ salda koncowego, jest dzien wyznaczony w umowie dofinansowania
projektu nie poézniej jednak niz 31 pazdziernika 2007 r. Zatem ostatnia faktura w wyjatkowych
sytuacjach powinna by¢ wystawiona najpézniej dnia 31 pazdziernika 2007 r.

4.3. Dopuszczalne zmiany w budzecie.

Obowigzkiem beneficjenta jest zgtaszanie Euroregionowi Bug, Niemen, Puszcza Biatowieska,
Karpackiemu, wszelkich zmian w trakcie realizacji projektu. Jezeli podczas trwania projektu okaze sie,
ze wymaga on istotnych zmian w stosunku do wniosku i umowy, to beneficjent jest zobowigzany
rozpocza¢ negocjacie w celu zmiany umowy. Zmiany zwigzane z terminami realizacji zadan, zmiany
dotyczace numeru konta czy adresu itp., zmiany w strukturze wydatkéw powyzej 20% - wymagajq
zgtoszenia (niezwiocznie po stwierdzeniu takiej potrzeby).

Euroregion ma prawo nie zgodzi¢ sie na zaproponowane zmiany i wypowiedzie¢ umowe. Nie ma
takiego prawa w sytuacji, gdy zmiany w projekcie spowodowane sg okoliczno$ciami niezaleznymi od
beneficienta, w szczegolnosci sita wyzsza. Nie jest mozliwe wnioskowanie o zwiekszenie kwoty
przyznanej na realizacje projektu.

Negocjacje w celu zmiany w gtownych etapach realizacji projektu (i aneksowania umowy) moze réwniez
zainicjowac Euroregion, o ile stwierdzi takg potrzebe w wyniku analizy sprawozdan i kontroli projektu.

Obowigzkiem Euroregionu jest poinformowanie o realokacji Srodkéw Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego
4.4. Rozliczenia migdzy partnerami.

Zasady rozliczania ptatno$ci miedzy partnerami powinna byé okres$lona w umowie partnerskiej.

Gtowny Partner Finansowy EFRR powinien gromadzi¢ wszystkie dokumenty finansowe,
potwierdzajace faktycznie poniesione wydatki przez siebie oraz swoich partneréw, zestawia¢ je w jeden
wniosek o ptatnos¢ i przekazywac¢ go do Euroregionu. Po uzyskaniu refundacji na swoj rachunek, w
terminie 5 dni od dnia wptyniecia $rodkow na rachunek, Gtowny Partner Finansowy jest zobowigzany
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do przekazania srodkow na rachunki partneréw, w wysokosci i w proporcjach naleznej im refundacji
kosztow kwalifikowanych.

4.5. Procedury przetargowe

Dla projektow lub dziatar wspdtfinansowanych z EFRR, realizacja wszystkich zadan w ramach projektu
musi by¢ dokonywana w trybach okre$lonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ). Wyjatek stanowig wydatki ponoszone na koszty
niekwalifikowane, chyba, ze status prawny podmiotu nakazuje mu tryby te zastosowa¢, badz tez koszty
niekwalifikowane byty wspétfinansowane w wiecej niz 50 % z krajowych srodkow publicznych.

4.6. Projekty nieukonczone.

W sytuacji, gdy wnioskodawca rezygnuje z dokonczenia realizacji projektu przed uptywem okresu
przewidzianego na jego realizacje, projekt uzyskuje status projektu nieukoriczonego. W przypadku
zagrozenia nieukoiczeniem projektu Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac
Euroregion a ten odpowiednio: Instytucje Posredniczaca (Urzad Wojewddzki) i Wspdlny Sekretariat
Techniczny o checi wycofania sie z realizacji projektu przed uptywem terminu okreslonego w umowie
wraz z podaniem uzasadnienia. Jes$li Wnioskodawca zawczasu nie dopetni tego obowigzku, a
Euroregion stwierdzi, iz projekt nie zostat ukonczony, wszystkie przyszte wnioski Beneficjenta, sktadane
w ramach Programu Sgsiedztwa, bedq z gory odrzucane. Euroregion zadecyduje o wysoko$ci srodkow,
ktore Beneficjent ma zwrdci¢ - w zaleznosci od uzyskanych produktdéw projektu.
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5. Monitoring i sprawozdawczos$¢ z realizacji projektow.

Rozporzadzenie 1260/1999/WE z 21 czerwca 1999 r. wprowadzajgce ogdlne przepisy dotyczgce
funduszy strukturalnych naktada obowigzek sporzadzania sprawozdan w ramach realizacji
Programow wspoétfinansowanych z publicznych Srodkéw wspdlnotowych, w tym Programéw Inicjatywy
Interreg Il A.

Kazdy beneficient ma obowigzek monitorowania swojego dziatania poprzez badanie postepu
wrealizacji projektu i sporzadzania sprawozdan w odniesieniu do uptywajacego okresu
sprawozdawczego, zgodnie z zawartg umowa, i wskazaniami Euroregionu.

5.1. Monitoring rzeczowy

Euroregion bedzie przeprowadzat monitoring rzeczowy realizowanych mikroprojektéw. Bedzie on
polegat na analizie danych obrazujacych postep we wdrazaniu projektu (na podstawie przedktadanych
przez beneficjentdw sprawozdan z realizacji mikroprojektow), uczestnictwie przedstawicieli Euroregionu
w wydarzeniach realizowanych w ramach mikroprojektéw. Takie dziatanie umozliwia ocene realizacji
projektu w odniesieniu do zaplanowanych celdw.

W celu monitorowania realizacji projektow oraz oceny ich wykonania w nawigzaniu do wcze$niej
ustalonych celéw, w Programie i Uzupetnieniu Programu okreslone zostaty, zgodnie z wytycznymi
Komisji Europejskiej, dwie kategorie wskaznikow:

Wskazniki produktu

Odnoszg sie do rzeczowych/materialnych efektéw realizacji projektu. Liczone sg w jednostkach
materialnych, np. liczba szkolen, konferencji, liczba wydanych publikacji itp. Pomiar wskaznikow
produktu polega na badaniu stopnia zaawansowania dziatan (np. mierzeniu postepdw inwestycji, liczby
zorganizowanych konferencji) i oddawaniu tego postepu w liczbach.

Wskazniki celéw

Odpowiadajgq efektom wynikajacym z realizacji projektu (np. liczba podpisanych porozumien
dotyczacych dalszej wspdtpracy pomigdzy partnerami, liczba kolejnych wspdlnie zorganizowanych
przedsiewzie¢ itp.).

Kategorie wskaznikow muszg by¢ wybierane zgodnie z logikg celdw wyznaczonych dla konkretnego
projektu.

Monitoring rzeczowy polega na cyklicznym mierzeniu wskaznikéw produktu i wskaznikéw
rezultatu projektu. Czestotliwo$¢ pomiaru jest uzalezniona od kategorii wskaznika.

Stopien osiggniecia wskaznikéw produktu okresla sie kazdorazowo w sktadanym sprawozdaniu
natomiast informacje dotyczace wskaznikow osiggniecia celdéw i oddziatywania podaje sie odpowiednio
w sprawozdaniu koricowym.
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5. 2. Monitoring finansowy

Monitoring finansowy dostarcza danych, dotyczacych finansowych aspektow realizacji projektu
bedacych podstawg do oceny sprawnosci wydatkowania przeznaczonych na niego $rodkéw. Dane
zawarte w tych sprawozdaniach obejmujg wysoko$¢ wktadu finansowego wedtug zrédet finansowania
(wydatki poniesione w okresie objetym sprawozdaniem, wydatki poniesione od poczatku realizacji
projektu, stopien realizacji projektu w %). Dodatkowo sprawozdania zawierajg informacje nt. postepu
realizacji planu finansowego w okresie sprawozdawczym.

5.3. Sprawozdania Beneficjenta.

Monitorowanie rzeczowe i finansowe odbywa sie na podstawie dostarczanych przez beneficjenta
sprawozdan:

» zrealizacji Mikroprojektu - (wskaZniki osiggniecia produktu) - dostarczonego - w ciggu 20 dni
kalendarzowych od daty zakoriczenia Mikroprojektu tj. od daty zatozenia wniosku o pfatno$é
koricowg w projekcie, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy.

» koncowego - (informujgcy o wskaznikach osiggniecia celow Mikroprojektu) w ciaggu 14 dni po
uptynieciu 12 miesiecy od zakonczenia Mikroprojektu, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr4 do Umowy.

Kazde sprawozdanie z realizacji projektu powinno zawieraé¢ w szczegdlnosci:

» informacje ogéine o projekcie;

» informacje dotyczace przebiegu rzeczowego realizacji projektu, wartosci projektu, stopnia
realizacji projektu oraz jego poszczegdlnych etapéw, stopnia osiggania zatozonych wartosci
wskaznikow monitorujacych;

» informacje dotyczace postepu finansowego projektu wedtug zrodet pochodzenia Srodkéw,
zawierajace w szczegoinosci zestawienie poniesionych wydatkdw, zrealizowanych ptatnosci
oraz oceng poziomu wykorzystania publicznych $rodkéw wspélnotowych;

» informacje na temat przestrzegania polityk Wspolnoty przy realizacji projektu;
» informacje na temat wypetniania zobowigzan w zakresie informacji i promocji projektu;

» informacje o napotkanych problemach, przeprowadzonych kontrolach oraz stwierdzonych
nieprawidfowosciach,

Sprawozdania dla projektow sporzadzane sg w wersji papierowej i elektronicznej oraz przedktadane
Euroregionowi, wiasciwemu do siedziby Beneficjenta. Stuzg one informowaniu Euroregiondw po stronie
polskiej o postepach iewentualnych trudnosciach wyniklych podczas realizacji projektu oraz
przekazywaniu danych niezbednych z punktu widzenia wymogéw sprawozdawczosci krajowej wobec
Komisji Europejskiej.

Wzér formularzy sprawozdan z realizacji projektu INTERREG IIl A 2004-2006 dostepny jest na
stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego: www.interreg.gov.pl.
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Euroregion nie dtuzej niz w ciggu 10 dni kalendarzowych weryfikuje sprawozdania Beneficjentow
i ewentualnie zwraca sie do nich o dokonanie korekt. W przypadku stwierdzenia istotnych brakéw lub
nieprawidtowosci w przekazanych sprawozdaniach, Beneficient jest zobowigzany do przestania
poprawnych wersji sprawozdan w ciggu 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma wskazujacego
nieprawidtowosci.

Jednoczesnie Euroregion w kazdym czasie moze zazadac¢, dodatkowych informacji lub wyjasnien, ktore
Beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ w terminie 5 dni od daty zgdania.

W przypadku niewptynigcia sprawozdania na czas Euroregion wystepuje do Beneficjent z ponagleniem.
Jezeli sprawozdanie nie jest ztozone w terminie, ptatnosci zostajg wstrzymane do czasu jego
dostarczenia. Nie ztozenie sprawozdania mimo wezwania do jego ztozenia moze stanowi¢ podstawe do
rozwigzania umowy o dofinansowanie.

Euroregion zbiera wszystkie raporty od wnioskodawcéw mikroprojektow, po czym w ciggu 20 dni
zestawia i przesyta w formie zbiorczego raportu kwartalnego do Instytucji Posredniczacej oraz kopie do
WspdInego Sekretariatu Technicznego.

Instytucja Posredniczaca (Urzad Wojewodzki) weryfikuje zbiorcze sprawozdania Euroregionu
i ewentualnie zwraca sie do niego o dokonanie korekt. W przypadku stwierdzenia istotnych brakéw lub
nieprawidtowosci w przekazanych sprawozdaniach, Euroregion jest zobowigzany do przestania
poprawnych wersji sprawozdan w ciggu 10 dni roboczych od daty otrzymania pisma wskazujacego
nieprawidtowosci. Instytucja Posredniczaca (Urzad Wojewddzki) weryfikuje réwniez informacje na
temat sprawnosci systemu wdrazania mikroprojektéw przez Euroregion.

Jednocze$nie Instytucja Posredniczaca (Urzad Wojewddzki) w kazdym czasie moze zazadac,

dodatkowych informacji lub wyjasnien, ktore Euroregion zobowigzany jest dostarczy¢ w terminie 14 dni
od daty zadania.
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6. Kontrola Projektu.
6.1. Kontrola finansowa.

Kontrola finansowa projektow finansowanych w ramach Programu Sagsiedztwa jest wielostopniowa i
zaangazowane sg W nig rézne podmioty.

Beneficjent jest zobowigzany do przeprowadzenia kontroli kazdej faktury przed jej zaptaceniem.

Euroregiony odpowiadajg za weryfikacje faktur przedtozonych przez beneficjenta wraz z wnioskiem o
ptatnos¢, sprawdzenie kwalifikowalnosci wydatkow i kontrole fizycznego wdrazania projektu (w
przypadku projektdw infrastrukturalnych). Kontrola ta moze obejmowaé takze wizyty w siedzibie
realizujgcych projekt i w miejscu realizowanych inwestycji. Euroregion kontroluje i potwierdza
zasadno$¢ wszystkich (100%) kosztow zwigzanych z realizacjg projektow.

Polska ma obowigzek dodatkowego sprawdzenia co najmniej 5% wydatkow poniesionych w ramach
Programu. Oznacza to, ze w ramach Programu dla potrzeb takich kontroli wybrane zostang
przedsiewziecia obejmujace 5% catkowitego budzetu Programu. Jezeli dany projekt zostanie wybrany
do kontroli, obowigzkiem partnera/partnerébw bedzie wspotpraca z organami audytowymi,
zaprezentowanie im wszelkich koniecznych dokumentéw i informacji, aby wspoméc proces oceny. Ich
obowigzkiem bedzie réwniez zapewnienie przedstawicielom tych organdéw wstepu na teren realizacji
projektu. Po stronie polskiej za kontrole te odpowiada Biuro Migdzynarodowych Relacji Skarbowych
(dziatajgce w ramach Ministerstwa Finanséw). Niezaleznie od tego Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego, jako Instytucja Zarzadzajaca, moze przeprowadza¢ dodatkowe kontrole.

6.2. Kontrola realizacji projektu

W ramach zarzadzania Programem Sasiedztwa oraz nadzoru nad realizacjg projektdw prowadzone sg
kontrole. Do ich przeprowadzenia uprawnione sg zaréwno podmioty biorgce bezposredni udziat we
wdrazaniu Programu (w przypadku mikroprojektéw Euroregion oraz Instytucja Po$redniczaca - Urzad
Wojewddzki) jak i wyspecjalizowane stuzby krajowe i unijne.

W trakcie realizacji projektu Wnioskodawca/Partner Wiodacy, Gtéwny Partner Finansowy badz inni
partnerzy zobowigzany sg do umozliwienia przedstawicielom upowaznionych instytucji wykonania
kontroli na miejscu realizacji projektu. W trakcie takiej kontroli realizujgcy projekt jest zobowigzany do
przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji, jak réwniez zapewnienia kontrolerom dostepu do
miejsca prac zwigzanych z projektem. Zobowigzany jest on réwniez do przechowywania wszelkiego
rodzaju dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu przez okres 5 lat od daty pfatnosci koricowej
Komisji Europejskiej na rzecz Programu.2

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu pojawiajg sie sygnaty o nieprawidtowosciach, Instytucja
Posredniczaca przeprowadza kontrole dorazng. Po kazdej kontroli podmiot jg wykonujacy przygotowuje
raport zawierajacy zalecenia pokontrolne. Wnioskodawca/Partner Wiodacy, ewentualnie Gtéwny
Partner Finansowy jest zobowigzany do usuniecia tych nieprawidtowo$ci w wyznaczonym terminie, w
przeciwnym razie nastapi rozwigzanie umowy i konieczno$¢ zwrotu $rodkow.

2W  przypadku stwierdzenia braku petnej dokumentacji dotyczacej projektu w czasie wyznaczonego okresu i
przeprowadzenia kontrola wykaze ich brak, zaistniata okoliczno$¢ zostanie potraktowana jako odmowa poddania si¢ kontroli,
co spowoduje koniecznos¢ zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych
zgodnie z art. 34 ustawy z dnia 26 listopada 1998 o finansach publicznych (Dz. U. Z 2003 r. Nr 15 poz. 148).
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Realizujacy projekt sa rozliczani z wykonania catosci projektu, w zwiazku z czym w przypadku
stwierdzenia i nieusuniecia nieprawidtowosci, nastepuje rozwigzanie umowy i koniecznos$é
zwrotu srodkéw uzyskanych w ramach wspéifinansowania.

Podczas kontroli wymagana jest obecno$¢ osob, ktore bedg potrafity udzielic wyjadnien na temat
procedur, kosztow i tresci projektu.

Kontrolowane moga by¢ dokumenty dotyczace dostaw i ustug, w tym oferty od dostawcy, umowy badz
formy zaméwien; faktury i dowody pfatno$ci lub rozliczone faktury, jesli dostawy pochodzg z zapasow
beneficjenta, dokumentacja przetargowa, dokumenty dotyczace kosztéw personelu to jest wydatkéw
na personel zatrudniony na podstawie uméw na czas okreslony, ze szczegdtami dotyczacymi
wynagrodzenia pfaconego w gotbwce badz naturze wiasciwie potwierdzone przez osoby
zaangazowane, z podziatem na wynagrodzenie brutto, sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenie i ptace netto, a takze zatwierdzony projekt i podpisang umowe o dofinansowanie z
ewentualnymi aneksami, wszelkie odpowiednie materialy ksiegowe (kopie faktur lub innych
dokumentow ksiegowych).

Wszelkie koszty zwigzane z przeprowadzaniem procedur kontroli pokrywane sg przez podmiot jg
wykonujacy.

Do przeprowadzenia kontroli mikroprojektéw upowaznione sg Instytucja Posredniczaca (wtasciwy
Urzad Wojewddzki) oraz Euroregion. Do przeprowadzenia kontroli mogg zosta¢ upowaznione przez
wspomniane instytucje takze inne podmioty, w tym Wspdlny Sekretariat Techniczny. W takiej sytuacii
kontrola moze by¢ przeprowadzona jedynie po okazaniu odpowiedniego upowaznienia.

Kontrole moga ogranicza¢ si¢ do sprawdzenia cato$ci dokumentaciji finansowe;j i technicznej dotyczacej
realizacji projektu (kontrola postepow projektu), jak réwniez mogq obejmowaé wizytacje realizacji
projektu na miejscu. Sprawdzenie dokumentacji finansowej i technicznej projektu moze odbywac sie
zar6bwno w siedzibie beneficjenta, jak i w siedzibie instytucji wykonujacej kontrole po dostarczeniu przez
beneficjenta odpowiednich dokumentéw, ktore majg by¢ kontrolowane. Kontrola dokumentacji moze
nastapi¢ w kazdym momencie realizacji projektu.

6.3.Kontrola skarbowa

Kontrole skarbowe realizowane sg przez Urzedy Kontroli Skarbowej (UKS) na podstawie upowaznienia
wynikajacego z ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 o kontroli skarbowej (Dz. U. Nr 8 poz. 65 z p6zn. zm).

Kontrola wykonywana przez UKS-y bedzie polegata na sprawdzeniu:
= zgodno$ci zapisow ksiegowych z dokumentacjg ksiegowa,

= zgodno$ci rodzaju i czasu poniesionych wydatkéw z przepisami krajowymi i wspdinotowymi,
zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo-finansowym i rzeczywiscie wykonanymi pracami,

= zgodno$ci celu lub zamierzonego celu operacji z celem opisanym we wniosku ©
dofinansowanie,
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= kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow,

= zgodno$ci realizacji przedsiewzie¢ z przepisami, o ktérych mowa w art. 12 Rozporzadzenia
1260/1999.

Oprocz tego kontrola skarbowa moze dokonywaC kontroli na podstawie informacii
0 nieprawidtowo$ciach. Bedzie to miato posta¢ kontroli doraznych i realizowane bedzie na wniosek
Komisji Europejskiej oraz innych krajowych i zagranicznych podmiotéw uprawnionych do wnioskowania
0 przeprowadzenie kontroli (w szczegdlnosci Sejmu, Senatu, prokuratury, Instytucji Platniczej, Instytucji
Zarzadzajacej, Jednostki Monitorujgco-Kontrolnej). Kontrole przeprowadzone na podstawie informacji o
nieprawidtowosciach nie wliczajg sie do badania 5% wydatkéw w ramach Programu.

6.4 Kontrole wykonywane przez inne upowaznione podmioty

Poza kontrolg skarbowg polski Gtéwny Partner Finansowy moze zosta¢ skontrolowany przez inne
podmioty dziatajagce na podstawie powszechnie obowigzujacych aktéw prawa. W szczegoino$ci
realizacja projektu moze by¢ kontrolowana przez:

= Najwyzszq Izbe Kontroli,?
= Europejski Trybunat Obrachunkowy,
= Komisje Europejska.

Podobnie jak w wyzej opisanych przypadkach kontrole mogq mie¢ charakter weryfikacji dokumentacii
projektu jak i wizytacji na miejscu realizacji projektu.

3 Na mocy ustawy z dnia 23 grudnia 1994 roku o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2001 r. nr 85 poz. 937 ze zm.).
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7. Archiwizacja dokumentow.

Petna dokumentacja projektu musi by¢ przechowywana przez Wnioskodawce/Partera Wiodacego przez
okres 7 lat od daty dokonania ptatnosci kofcowej na rzecz Programu przez Komisje Europejska. W
trakcie kontroli jest on zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji. W przypadku
kiedy ten obowigzek nie zostanie spetniony, zachodzi konieczno$¢ zwrotu otrzymanych na realizacje
projektu $rodkdw, wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegto$ci podatkowych.

Wszystkie dokumenty musza by¢ dostepne na zyczenie Euroregionu i Instytucji Posredniczacej (Urzedu
Wojewddzkiego), a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli.

Obowiazkowo nalezy przechowywa¢ nastepujace dokumenty (lub kopie):
» formularz zgtoszonego wniosku,
» pismo informujgce o akceptacji wniosku i przyznaniu dotacji,
» umowe finansowania projektu,
» faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow,
* wyciggi z konta bankowego (subkonta projektu),
» sprawozdania i dokumenty potwierdzajace zawarte w sprawozdaniach informacie,
* wnioski pfatnicze,

» wszelkie istotne pisma wysytane i otrzymywane, w tym zwtaszcza korespondencje
dotyczacg zmian w projekcie,

* umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjq dotyczacg sposobu wylonienia
wykonawcy.

Niezbedne jest posiadanie wszelkich dokumentéw potwierdzajacych wniesienie wkiadu
rzeczowego w okreslonej wysokosci, a takze wszelkich innych dowodéw poniesienia
okreslonych wydatkdw,

Kazdy rachunek lub inny dokument dotyczacy ptatno$ci musi by¢ opisany na odwrocie, ze dotyczy
wydatkéw poniesionych na “realizacje projektu [tytut] w ramach umowy z Euroregionem (nazwa) .....
dnia .....” i podpisany przez osobe uprawniong do potwierdzenia tego wydatku,

Konieczne jest uzgodnienie z partnerami projektu zasad przechowywania dokumentéw — wobec
Euroregionu i kazdej innej instytucji uprawnionej do kontroli jedynie Gtéwny Parter Finansowy
odpowiada za posiadanie niezbednych dowoddw; nie jest natomiast konieczne, aby wszelkie dowody
znajdowaty sie u niego, o ile jest w stanie zapewni¢ dostepnos$¢ tych dokumentdéw w razie pojawienia
sie takiej potrzeby; dobrze wiec zawrze¢ ze wszystkimi partnerami po stronie polskiej stosowne
porozumienia (listy intencyjne).
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7. Wykaz zatacznikéw.

Whniosek 0 przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) Program Sasiedztwa INTERREG IlIA/Tacis CBC Polska-Biatorus--
Ukraina - Wsparcie mikroprojektow.

Instrukcja wypetniania standardowego wniosku o przyznanie dofinansowania ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na wsparcie mikroprojektow realizowany w
ramach Programu Sasiedztwa Polska-Biatorus-Ukraina INTERREG IIIA/Tacis CBC

Karty oceny projektu (A-formalnej, B-technicznej).
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