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Przedmowa

Niniejszy podecznik zostat przygotowany przez WiadzWdrazajaca Program Wspotpracy
Przygranicznej PHARE, przede wszystkim zshyo beneficjentach mikroprojektow Inicjatywy Wspotowej
INTERREG IlIA Polska — Republika Stowacka 2004-200& take o wszystkich zainteresowanych
aplikowaniem do tego programu i Euroregionach otiizedach Wojewddzkich, ktére odpowiadaga
weryfikaci wnioskow ptatniczych oraz kwalifikowaldé wydatkéw rozliczanych w ramach projektow ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalrégojatywy Wspolnotowej INTERREG 111 A).

Podecznik zawiera ogodlne informacje na temat dziataRid — mikroprojekty, take m.in. krotkie
informacje na temat procedury ich oceny i wyborasadnicze informacje na temat kwalifikowalciaczawieraj,
podstawy prawne, ktérych cennym uzupetnieniempesty tekstRozporzdzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z
dnia 10 marca 2004 r. zmienigiego Rozporgzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawizg szczego6towe zasady
wykonania Rozpogzizenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie kwaliféoasci wydatkéw ponoszonych na
operacje wspotfinansowane z Funduszy Strukturalnydhylagce Rozporgdzenie Komisji (WE) nr 1145/2003
z dnia 27 czerwca 2003 Kwalifikowalnos¢ wydatkOw zostata uszeregowana rzeczowo, zgodpazycjami w
budzecie, zawartymi w aplikacji, co powinno utatwkorzystanie z podcznika i jednoczaie pomoéc w
prawidtowym wypetnieniu wniosku.

Szczego6towe omoéwienie kosztéw kwalifikowanych ikmlifikowanych, przechowywania dokumentéw
zrédtowych zostato wzbogacone o poradniki dosigezkalkulacji kosztow, zwzanych z kalkulagj kosztow
wynagrodzé oraz kosztéw ogoélnych o charakterze statym, szfilpég) istotnych dla realizacji projektow
migkkich. Jak wynika z dotychczasowychsddadczey, wiasciwe oszacowanie tych wydatkéw stanowito dla
wnioskodawcow najwksz trudngé. Zespot autorow wyee tym samym nadzigj iz odbiorcy podgcznika

znajdh w nim wyczerpujce i kompetentne odpowiedzi na swoje pytaniatplivwosci.
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WSTEP

Niniejszy Podgcznik zostat opracowany w celu przedstawienia ramwpych kwalifikowalngci
wydatkdw w ramach mikroprojektow realizowanych wnech Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG IIIA
Polska — Republika Stowacka.

Mikroprojekty wdra zane w ramach Dziatania 2.3 (Wsparcie inicjatyw loklnych) stanowi kontynuacje
realizowanego z powodzeniem ,Wspdlnego Funduszu Math Projektéw" dotychczas istniepcego w
ramach polsko-stowackiego programu PHARE CBC. Poda@s ich wdrazania beda wykorzystywane
zdobyte ddwiadczenia oraz struktury istniejace  w ramach wczéniejszego Funduszu.

Gléwnym celem dziatania jest rozwéj i wzmocnienispétpracy mgdzy spotecznéciami po obu stronach
granicy z szansna wspélne osgniccia w dziedzinie kultury i @wiaty oraz w sferze socjalnej i gospodarcze;.
Projekty te g niezkedne dla rozwoju wspotpracy transgranicznej, poniedatycz bezpdrednio spoteczriwi
lokalnych i instytucji z terenéw pogranicza.

Wyniki realizacji projektdbw powinny przyczyfi sii do zaciénienia wzajemnych kontaktow.
Bliska wspétpraca mdzy ludzmi zyjacymi na pograniczu poghi stosunki dobrasiedzkie a ponadto me
stworzy fundament dla wkszych, wspolnych projektow transgranicznych.
Udziat polskich partneréw w mikroprojektach jestpdéfinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w wysodm do 75% poniesionych kosztéw kwalifikowanych imagi od 2 do 20 tys.
EUR.

Pozostate 25% bueétu projektu pochodzi zérodet krajowych (przede wszystkim lokalnych i ragainych).
Srodki przekazywaneasna zasadzie refundacji poniesionych kosztow.

Dodatkowo polscy partnerzy uczestnricy w realizacji mikroprojektéw ubiegasic mog - za pdrednictwem
odpowiedniego Euroregionu - o dofinansowanie zzbtud paistwa w wysokéci do 10% wartéci catkowitych
kosztéw kwalifikowanych projektu.

Za wdrazanie mikroprojektow odpowiedzialne  po stronie polskiej trzy Euroregiony:
e Karpacki www.karpacki.pl
e Tatry www.euroregion-tatry.pl
» Beskidy www.euroregion-beskidy.pl

a po stronie stowackiej - dwie \iyze Jednostki Terytorialne (WJT - Zilina i Presov).

Instytucje te odpowiadaj za:
» szkolenie wnioskodawcow
*  nabdr wnioskéw
» ocere formalry i techniczg wnioskéw
» zawieranie z beneficjentem umowy datgef realizacji projektu
*  monitoring wdrgania projektow
» weryfikacg rozliczei rachunkow i przekazywanie beneficjentodkéw wsparcia
» gromadzenie i przekazywanie informacji dofypyzh wdraania projektu.

Ponizsze zestawienie przedstawia podziat pogranicz&pedowackiego wg kompetencji poszczegoéinych
Euroregionéw (podziatu tego dokonano na potrzelogimmu):

EUROREGION KARPACKI

NTS Il KRO SNIENSKO-PRZEMYSKI
WOJ. PODKARPACKIE

1. Powiat bieszczadzki z siedzity Ustrzykach Dolnych
. Powiat brzozowski z siedzilw Brzozowie

. Powiat jarostawski z siedzilw Jarostawiu

. Powiat jasielski z siedzitw J&le

. Powiat krénienski z siedzila w Krosnie

. Powiat leski z siedzipw Lesku

. Powiat lubaczowski z siedailw Lubaczowie
. Powiat przemyski z siedzitw Przemylu

. Powiat przeworski z siedztw Przeworsku
10. Powiat sanocki z siedailv Sanoku

11. Powiat strzzowski z siedzih w Strzyzowie
12. Miasto na prawach powiatu Krosno

13. Miasto na prawach powiatu Przeiiny

OCoO~NOUTR,WN

EUROREGION TATRY
NTS [l NOWOS ADECKI
WOJ. MALOPOLSKIE



. Powiat limanowski z siedzibv Limanowe;j

. Powiat mylenicki z siedzilh w Myslenicach

. Powiat gorlicki z siedzibw Gorlicach

. Powiat nowagdecki z siedzilp w Nowym Siczu
. Powiat nowotarski z siedzitw Nowym Targu

. Powiat tatrzaski z siedzilh w Zakopanem

. Miasto na prawach powiatu Nowyc2

~NOoO O~ WNE

EUROREGION BESKIDY

NTS Il NOWOS ADECKI

WOJ. MALOPOLSKIE

1. Powiat suski z siedzibw Suchej Beskidzkiej
2. Powiat wadowicki z siedzibv Wadowicach

NTS Il BIELSKO-BIALSKI

WOJ. SLASKIE

1. Powiat ciesz§ski z siedzily w Cieszynie

2. Powiat bielski z siedzibw Bielsku-Biate]

3. Powiatzywiecki z siedzilh w Zywcu

4. Miasto na prawach powiatu Bielsko-Biata

Zasady dotycze funkcjonowania mikroprojektéw oldlaja wytyczne zawierage wszystkie szczegétowe
informacje dotyczce warunkdéw i sposobu skfadania wnioskéw, zatwiendzi wdraania projektow, kryteriéw
oceny itp.

Whioski o dofinansowanie mikroprojektéw mog zgtasz& do Euroregiondw:

e jednostki samorgu terytorialnego

e organizacje utworzone przez jednostki samduzterytorialnego w celactwiadczenia okrdonych
ustug publicznych

e organizacje pozagzowe o charakterze non profit

» stowarzyszenia i osoby prawne dzia¢& w dziedzinie rozwoju regionalnego

e izby gospodarcze i rolne

e paastwowe organizacje utworzone w célviadczenia ustug publicznych

* inne organizacje non profit np. instytucje kultmal szkoly i instytucje edukacyjne, stowarzyszenia
sportowe

Przyktadowe przedsivziccia realizowane w tym dzialaniu to np: organizoveanspélnych imprez
kulturalnych, rekreacyjnych, sportowych, edukacgmy wspéine akcje lokalne w dziedzinie ochrony
srodowiska, turystyki; wspieranie tradycji spotecgriolokalnych; organizacja targéw, wystaw, konfefenc
wspoéipraca w dziedzinieswiaty; wymiana mtodzigy.

WARUNKI PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO

» finansowane &da jedynie projekty przyczyniage st do poprawy wspotpracy transgranicznegday
Polsla a Republily Stowacly

» wnioskodawca musi nate¢ do kategorii beneficjentéw opisanych w UzupetnieRrogramu

» wnioskodawca musi pochodz teren6w olgjtych programem

» kwalifikowany projekt musi miécharakter partnerski, tzn. wnioskodawca wskazajgnera po drugiej
stronie granicy, ktéry dalzie uczestniczyt we wds#eniu projektu

» partnerzy (krajowi i zagraniczni) musspetnia te same kryteria co wnioskodawca

» okres realizacji projektu nie me przekrocz§ 12 miesgcy

» wartas¢ dofinansowania z EFRR musi wynégiomidzy 2 tys. a 20 tys. EUR

* nalezy zapewnt co najmniej 25% wspolfinansowania projektu (polgmrtnerzy uczestnigezy w
realizacji mikroprojektow ubiegasie mog - za pdrednictwem odpowiedniego Euroregionu - o
dofinansowanie z bugtu pastwa w wysokéci do 10% wartéci catkowitych kosztéw
kwalifikowanych projektu), jednade biomc pod uwag fakt, iz srodki z EFRR przekazywane sa
zasadzie refundacji poniesionych kosztow, naleapewnt srodki niezledne do ptynnej realizaciji
projektu

» przedstwziecia realizowane jako €%¢ projektu powinny b§ zlokalizowane na terenach ebjch
programem (jedynie w wyfkowych i uzasadnionych przypadkach mame wykraczé poza obszar
programu)

e projekt wspieranyrodkami pochodgcymi z innego programu unijnego nie meoby¢ finansowany w
ramach mikroprojektow



Whioski o dofinansowanie w ramach mikroprojektéwzme otrzymad w biurach Euroregionéw.aSne rownig
dostpne na stronach internetowych programu oraz wymigh powyej stronach Euroregiondéw:
.Karpackiego”, ,Beskidy ,Tatry”.

Projekty powinny odpowiada zatazeniom dziatania 2.3. okélonym w Programie Interreg IlIA Polska-
Republika Stowacka, nalg wicc doktadnie zapoziasic z obowazujacymi dokumentami programowymi i
uzupetniagcymi.

Przy uzupetnianiu formularza pompc  stwy instrukcja wypetniania wniosku.
Na etapie przygotowania koncepciji projektu i opraania wniosku naley korzysté z pomocy odpowiedniego
Euroregionu.

Whnioski przygotowane wegyku polskim naley przesté do odpowiedniej jednostki odpowiedzialnej za
wdrazanie mikroprojektow, czyli do wigiwego Euroregionu (jeden egzemplarz oryginalnyopit + wersja
elektroniczna)

Whioski te g zgtoszone do akceptacji na posiedzeniach wspoliegtkomitetu Steragego (utworzonego
dodatkowo dla mikroprojektéw).

W przypadku akceptacji, umowy dotyce realizacji mikroprojektow dola podpisywa z wnioskodawcami
wiasciwe Euroregiony.

OCENA FORMALNA i TECHNICZNA WNIOSKOW

Jednostkami odpowiedzialnymi zarowno za eceiormalm jak i technicza wnioskéw odpowiadaj
Euroregiony (dla projektow polskich) i \i#sze Jednostki Terytorialne (dla projektow stowakkic
Kazdy otrzymany wniosek podlega rejestracji w biure@nostki odpowiedzialnej za wamie mikroprojektow,
gdzie w pierwszej kolejri@i sprawdzany jest pod wzglem zgodnéci z wymaganiami formalnymi.

1. Zgodnasé¢ administracyjna:
* Whniosek zostat zlony w wersji papierowej, wraz z jegikopia oraz w wersji elektronicznej, iegyku
polskim
* Wnhniosek jest kompletny
* Whniosek jest podpisany przez wnioskodawc
» Oswiadczenie partnera zagranicznego zawiergcile podpisy
* Whniosek posiada wszystkie wymaganezahiki

2. Kryteria wyboru dotyczace:
*  Wnhnioskodawcy i innych partneréw
e Kosztoéw i wartdci projektu
» Lokalizacji projektu
»  Okresu realizacji projektu
zostaly okrdone w dokumencie: ,Wytyczne dla wnioskodawcow”.

Whnioskowane kwoty dofinansowania z EFRR nie mpizekroczy 75% kosztéw kwalifikowlanych
projektu .

W przypadku wykrycia kidéw formalnych, jednostka poinformuje o tym fakemioskodawe na pimie. Ma
on obowizek poprawé wniosek w okrélonym terminie.
Jedynie projekty spetlnige wszystkie kryteria formalne, poddaneedd ocenie technicznej.

Gtéwne kryteria oceny technicznej:

e oddziatywanie transgraniczne

» rola partneréw zagranicznych

* metodologia realizacji projektéw ( w tym wskaki osiagniecia celéw i produkty)

e trwale oddziatywanie projektéw

*  rentowngdé

* zdolna¢ beneficjenta do wdeenia projektu

» wartas¢ dodana projektu, jak na przyktad innowacyjne pé&aej standardy warte sladowania,
propagowanie rownych szans.

Wszystkie projekty, ktére spetnity wymagania formali przeszty pomynie ocer technicza poddawane s
wraz z b ocen, pod dyskusj Podkomitetu Sterdafego.
Podkomitet otrzymuje rownie informacje o projektach odrzuconych we weifiw formalnych.
Na posiedzeniu Komitetu pada zostaje ostateczna decyzja dofgez przyznania dofinansowania wraz z
wysokdicia kwoty tego dofinansowania.



W Polsce umowy o dofinansowanie podpisywane beneficjentem przez wdeiwy Euroregion, a w Republice
Stowackiej przez InstytuejKrajowa.



|. OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNO SCI

1.1. Podstawy prawne

Podstawy prawne zagadnienia kwalifikowalcioprojektow i wydatkéw w ramach Programu Interridigh
Polska — Republika Stowacka stangwastpujace wspdlnotowe akty prawne i dokumenty

» Rozporadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca91@9wprowadzajce ogolne przepisy
dotyczice Funduszy Strukturalnych,

» Rozporadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca£00zmieniajgce Rozporzdzenie (WE) nr
1685/2000 ustanawige szczegotowe zasady wykonania Rozgdzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w
zakresie kwalifikowalnéci wydatkéw ponoszonych na operacje wspotfinans@van Funduszy
Strukturalnych i uchylajce Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1145/2003 z dnia 27 czen2683 r.,

» Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maj@@0. w sprawie prowadzenia przeziBava
Cztonkowskie dziata informacyjnych i promocyjnych dotygzych pomocy udzielanej z funduszy
Strukturalnych;

» Komunikat Komisji Europejskiej z dnia 2 wrgea 2004 r. ustanawigge wytyczne dla Inicjatywy
Wspolnotowej INTERREG llI,

» Decyzja Komisji Europejskiej K (2004) 4366 z dnidlistopada 2004 r. zatwierdaap Program Inicjatywy
Wspolnotowej INTERREG IlIA Polska — Republika Staska 2004-2006,

» Uzupelnienie Programu Inicjatywy Wspélnotowej INTIERG IIIA Polska — Republika Stowacka 2004-
2006, zatwierdzone decyzZKomitetu Monitoruacego z dnia 20 grudnia 2004 roku, ze zmianami ptywji
w dniu 27 padziernika 2005 roku,

» Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoggiéhalnego. Wytyczne z
sierpnia 2004 r. MGIiP

Petne teksty wspdlnotowych aktéw prawnych e€psé @ na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego:

www.funduszestrukturalne.gov.pl

Peten tekst rozpogzzenia nr 448/2004 stanowi gzetnik nr 1do niniejszego Pagdiznika.

1.2. Warunki kwalifikowalno sci wydatkow

Postanowienia dotygze uznawania i kwalifikowania wydatkéw zostaly migewione w artykule 30
Rozporadzenia Rady nr 1260/99 wprowadzaggo ogoélne przepisy dotygze Funduszy Strukturalnych.

Podstawowym elementem kwalifikowakod wydatkéw jest stwierdzenie, czy:

-wydatki te g niezlgdne do realizacji projektu,

-wydatki s rzetelne, wierne i mma je zweryfikowa,

-zostaly nalgycie udokumentowane za pomotaktur lub dokumentéw ksgowych o réwnowznej mocy
dowodowej,

-zostaly zaplanowane w bigtie zgodnie z obowzujacymi przepisami,

-nie @ wyraznie zakazane na mocy obewiljacych przepiséw.

» Wydatki kwalifikuja sie do wspoffinansowania, eli zgodne s z zatwierdzonym wnioskiem projektowym.

» Pocatkiem okresu kwalifikowalnéci dla wydatkdéw zwizanych z projektem jest dfievptyniecia wniosku
do biura Euroregionu.
Natomiast koszty przygotowawcze zazéne z projektem kwalifikujagbdpowiednio od:
2 marca 2004 roku — dla dziatpodlegajcych procedurze zamoéwigublicznych
1 stycznia 2004 roku — dla dziatawiazanych z realizagjprojektu nie podlegagych procedurze
zamOwie publicznych.

» Horyzont czasowy realizacji projektu jest oitemy dla kadego projektu w umowach:

- dofinansowania,
- partnerstwa.

Zgodnie z zapisami Uzupetnienia Programu InicjatyWgpolnotowej INTERREG IlIA Polska — Republika
Stowacka realizacja wszystkich projektow musi zégi@kaczona po polskiej stronie najdej do 31 grudnia
2007 roku.

» Wiasciwe przepisy krajowe stosujeesio wydatkdéw kwalifikuacych sk, chybaze Komisja ustali wsp6ine
reguty kwalifikowania si wydatkdw zgodnie z procedyrokreslona w art. 53 ust. 2.



Uwagal!
Wiasciwe przepisy krajowe natg stosowa w zakresie:

» Stawek amortyzaciji,

» Stawek ryczaltdw, diet i limitow hotelowych wyptasaech w zwiazku z podréa stuzbowa krajows lub
zagranicza

» Uznawania podatku od towaréw i ustug VAT, jako widakwalifikowalnego.

a) Projekt zachowuje wktad z funduszy, jedynie wéwezaly w okresie giciu lat od daty decyzji wkiwych
organdw krajowych lub instytucji zaadzapcej w sprawie wktadu Funduszy, nie podlega znacznym
modyfikacjom wptywajgcym na jego charakter lub warunki jego wykonankapuzyznagce firmie lub
instytucji publicznej nienalee korzyci, oraz

b) wynikajacym albo ze zmiany charakteru wtascicdanej pozyciji infrastruktury albo zaprzestanih |

zmiany lokalizacji dziatalnéci produkcyjne;.

1.3. Zasady ogolne kwalifikowalnéci wydatkow

Zasady ogo6lne kwalifikowalrigi wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji prajeskreila Rozporadzenie
Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 rra¥porzadzeniu tym okréono nizej wymienione reguty —

>

Wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu qfajrme gotéwkowa, z wyjatkiem:

» Amortyzacji,

» Wkiadow rzeczowych,

» Kosztéw pdrednich,

Koszty pdrednie stanowi wydatki kwalifikowalne, jéli sa oparte na kosztach rzeczywistych azeginych z

realizacy przedsiwziecia wspotfinansowanego z Funduszy Strukturalny@ssli sa alokowanepro rata

(proporcjonalnie) dla przedsizigcia, przy zastosowaniu wieiwie uzasadnionej i sprawdzonej metody,

Koszty amortyzacjigkosztem kwalifikugcym sk pod warunkiemze:

» Sa zwigzane z celem projektu,

» Nieruchomd¢ lub sprzt nie zostaly zakupione z dotacji krajowej lub wisppdowej,

» Koszty amortyzacjignaliczane zgodnie z przepisami krajowymi,

» Koszty dotycz wytacznie okresu wspétfinansowania danego przedsecia,

Wkiady rzeczowe stanowiwydatki kwalifikowalne przy zaleeniu, ze:

» Obejmup wniesienie nieruchoniai gruntowej lub budynkowej, ugdzer lub materiatow, dziatalriwi
badawczej lub zawodowejtlz nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariyszy

» Nie s wnoszone w odniesieniu ddrodkéw programowania finansowego (fundusz kapitatu

podwyzszonego ryzyka i fundusze pyazkowe, fundusze gwarancyjne i leasing),
> Ich wartdé¢ maze zosté oceniona w sposob niezatg i poddana audytowi,
» W przypadku wniesienia gruntu lub nieruchdwip ich warté¢ zostata potwierdzona przez
niezalenego, wykwalifikowanego rzeczoznagclub urzdowy organ posiaday stosowne
upowanienie.



Il. BUDZET PROJEKTU | KWALIFIKOWALNO SC WYDATKOW

2.1. Budzet projektu

Standardowy bugkt projektu Programu Interreg I11A Polska — Republfdawacka 2004-2006 przedstawia si
nastpujaco:

1. Ptace

1.1. Pface, w tym:

1.1.1. Personel partneréw, w tym:

» wynagrodzenie brutto pracownikéw partnera wiceho lub partneréw zatrudnionego na ura@\prae tj.
wynagrodzenie zasadnicze brutto, premie, dodatestazapracy, inne dodatki (np. funkcyjny, dodatek za
znajomdgé jezykOw obcych itp.). Wynagrodzenie to nalerozlicza& w projekcie w proporcji_godzin
przepracowanych na rzecz projektu wedtug karty wzaacy (zaicznik nr 4) oraz zgodnie z aaknikiem
nr 3 do podecznika,

UWAGA!
Nagrody okoliczndsciowe, roczne itp. nie g kwalifikowalne.

odptatné¢ zakladu pracy z tytutu sktadek na ubezpieczeniatesgne, Fundusz Pracy i Fundusz
GwarantowanyclSwiadczeé Pracowniczych,

» skiladki na ubezpieczenia spoteczne,

» skiladki na ubezpieczenia zdrowotne,

» zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych.

Uwaga !
Wynagrodzenia brutto i odptatéiozaktadu pracy z tytutu sktadek na ubezpieczen@esgne, Fundusz Prac
Fundusz GwarantowanycBwiadczeéd Pracowniczych rozliczone w projekcie i zrefundowane srodkow
progranu INTERREG lIIA nie mog by¢ ponownie rozliczone w innym projekcie finansowanges$rodkow Uni
Europejskiej.

Uwaga !

Dopuszcza si podpisywanie uméw zlecenia lub o dzielo z wilasnymacownikami, jeeli zamodwienig
dokonano zgodnie z Prawem ZamofviReublicznych i zakres wykonywanych pracetpgh ta umowg wykracza
poza zakres obowzkow wynikapcych z umowy o prac

1.1.2. Personel zewgirzny, w tym:
» Zlecenia zewstrzne ustug podmiotom zewmznym, w tym prowadgym dziatalné¢ gospodarcg
(np. tlumaczenia, ekspertyzy, opracowania),
» Zlecenia zewstrzne ustug osobom fizycznym (umowy zlecenia i gelde pracownikdw wiasnych
Partnera i zewgtrznych),
» koszty pracy eksperta stowackiego pracepo po stronie polskiej i stowackiej,zgdi bedzie on
zatrudniony zgodnie z prawem polskim lub stowackinkosztami kwalifikowalnymi.

2. Podr&ze:

2.1 Podr&e miedzynarodowe

Bilety lotnicze w klasie ekonomicznej oraz optatyriiskowe,

Bilety kolejowe w I lub 11 klasie,

Bilety autobusowe,

Bilety promowe,

Koszty hoteli,

Wynajemsrodka transportu,

Ryczatty, diety zagraniczne wedtug przepisow krajohy

W uzasadnionych przypadkach zwrot kosztésywania samochodu prywatnego do celéwzkawych
wedtug stawek krajowych za 1 km. odbytej pagrawiazanej z realizagjprojektu,

Zakup paliwa do samochodu showego wraz z kagtdrogow oraz kalkulacj wartcici zuzytego paliwa do
odbycia podrédy zwiazanej z realizagjprojektu,

Koszty podray partneréw zagranicznych z krajow Unii Europejgkie

Koszty pobytu partneréw zagranicznych w Polsaekwalifikowalne, jéli dziatania z nimi zwizane
przyczyniaj sic do rozwoju wspoétpracy transgranicznejedry partnerami polskimi i stowackimi oraz s
niezkedne do realizacji projektu.

VV VYV VVVVVVVYVY
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Uwaga !
Do wniosku o refundagjponiesionych wydatké nalezy dokczat bilety kolejowe, autobusowe, lotnicze i ke
pokiadowe.

2.2 Podr&e krajowe

> Bilety lotnicze w klasie ekonomicznej w uzasadnicmyprzypadkach lub gdy cena biletu lotniczego jest
poréwnywalna z cena biletu kolejowego,

» Bilety kolejowe w I lub Il klasie,

> Bilety autobusowe,

» Koszty hoteli,

» Wynajemsrodka transportu,

» Ryczalty, diety wedtug przepiséw krajowych,

» W uzasadnionych przypadkach zwrot kosztdizywania samochodu prywatnego do celowzishwych
wedtug stawek krajowych za 1 km. odbytej pagrawiazanej z realizagjprojektu,

» Zakup paliwa do samochodu showego wraz z kagtdrogow oraz kalkulacgj wartcsci zuzytego paliwa do

odbycia podréy zwiazanej z realizagjprojektu,

Uwaga !
Do wniosku o refundagjponiesionych wydatkéw nalg dotaczat bilety kolejowe, autobusowe, lotnicze i ke
pokiadowe

3. Wyposazenie (meble, komputery, etc.)

» Zakup wyposzenia jest kosztem kwalifikowalnym tylko w przypadlgdy jest to niezéxine do realizacji
projektu tj. shiy realizacji celéw bezpgmednich projektu, np. wypoganie centrum informaciji turystyczne;j
w projekcie, ktérego celem jest utworzenie i wypesae takiego centrum,

» Jeeli w ramach projektu realizowanego z partnerenwaékim zakupiony zostanie sptz partnerowi
stowackiemu mge zosté przekazana e#¢ tego sprztu. Przekazanie spgtu jest maliwe, jezeli taki zapis
zostat uzgodniony w umowie partnerskiej,

Koszty amortyzacji zgodnie z przepisami obggMjacymi na terenie Polski obliczone proporcjonalniecdasu

uzytkowania wyposzenia w projekcie”.

» Koszty amortyzacji (100%, gdy sptzpo dacie zakupu jestytkowany wyhcznie do realizacji projektu),
gdy cena jednostkowa zakupu nie przekracza 3.500 zt

» Koszty amortyzacji, gdy cena jednostkowa zakupueknacza 3.500 zt zgodnie z przepisami
obowizujacymi na terenie Polski obliczone proporcjonalnie dpasu uytkowania wyposzenia w
projekcie.

Uwaga: Amortyzacja speiu jest kosztem kwalifikowalnym wowczas, gdy zakapi sprzt jest niezkdny do

zapewnienia realizacji projektu, lecz nie ssturealizacji celow bezgmoednich projektu, np. kwalifikuje si

amortyzacja sprgu wywanego do koordynacji projektu czy zadzania nim.

Uwaga ! Amortyzacja spetu nie jest kosztem kwalifikowalnym,zeli zostat on zakupiony z dotacji koavej luk
wspoélnotowe;.

4. Spotkania i promocja:

4.1. Wyzywienie

4.2. Zakwaterowanie

4.3. Publikacje (broszury, publikacje prasowe)d&tbez optat - dotyaznp. bada naukowych niezédnych do
realizacji projektu)

4.4. Inne, np. wynajem sal, spta do prezentacji, koszty cateringu, ubezpiécpeomociji i rozpowszechniania
efektow projektu

Kosztem kwalifikowalnym, jeeli charakter projektu tego wymagaa &oszty organizacji konferencji i
warsztatow po stronie polskiej i stowackiej (nynajem sali, koszty udziatu uczestnikéw polskiciowackich
w danym wydarzeniu).

5. Koszty ogolne
Koszty ogélne zawieraj
» najem pomieszcze koszty energii, telefonow (wedtug billingu), imetu, materiatdw biurowych,
koszty wynagrodze pracownikow pérednio zaangawanych w realizaej projektu — kierownik
jednostki, gtéwny ksigowy/skarbnik, sekretarka wieiwie uzasadnione i skalkulowane, oparte na
kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie alokowdoneprojektu,

! zasady naliczania amortyzacji oklaeart. 32 Ustawy o rachunko¥@ z dnia 29.09.1994r. wraz z f16 zm.
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Przyktadowe metody kalkulacji kosztow ogdlnych siaiy zakcznik nr 3 do Podicznika.

6.Inne
» wydatki niezlgdne do realizacji projektu nie wymienione w innypbhzycjach bugetu np. koszty
opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwaew celu realizacji projektu, rzeczowe
nagrody o symbolicznej waia, optaty notarialne - jeeli wymaga tego charakter projektu
»  koszty gwaranciji, jgeli gwarancja jest wymagana prawem krajowym, wsp@ivwym lub te przez
Program Operacyjny, Uzupetnienie Programu lub umadafinansowania,
» w przypadku, gdy dla uzyskania wspétfinansowanérdhblizowanego przedsiziecia jest wymagane
otwarcie odgbnego rachunku bankowego, koszty bankoweyzavie z otwarciem i prowadzeniem
rachunku g kosztami kwalifikowalnymi.

Uwagal!
Podstawowymi warunkami kwalifikowaldoi wydatkéw, poza innymi wymienionymi w niniejszych
wytycznych, s:

» posiadanie faktury lub innego dokumentu o podobmajy dowodowe;j,

» zaplata za zobowzania w formie gotowkowej w okresie rozliczeniowym,
» odebranie protokolarne dostawy lub ustugi

UWAGA ! Wszystkie zaméwienia w ramach projektu musg by¢ realizowane zgodnie z Prawem Zamé
Publicznych

Wkiadem rzeczowym kwalifikowalnym rozliczonym w pe&cie mog byc:

» wolontariat,

Praca wolontariusza me zostéa wliczona do bugetu projektu jako wkiad wiasny viormie rzeczowe

jednake:

Wolontariuszem nie ni® by pracownik partnera projektu, wéwczas gdy jego wvgyodzenie je

dofinansowane z EFRR i jest skiadnikiem betdl projektu,

Wolontariusz musi byswiadomy,ze bierze udziat w projekcie nieodptatnie,

Stanowisko wolontariusza w projekcie mustlzgefiniowane,

Wolontariusz musi prowadzikart czasu pracy, w ktorej notuje liazlprzepracowanych godzin wraz

szczeg6towym opisem wykonywanych zada

Zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariuszsz, by¢ zgodne z tytutem jego pracy,

Jeili wolontariusz wykonuje zadania, takie jak stalagownicy, to kalkulacja kosztow jego pracy musé

oparta na stawkach obawaujacych dla tego personelu.slienie, to musi ona wynik&aze stawek rynkowyc

Przy kdkulacji kosztow pracy wolontariusza naje pamkta¢ o zasadzie racjonalnego gospodarow

srodkami publicznymi

» wlasna baza noclegowa, sala konferencyjigtkowane na cele zwzane z projektem. Warunkig
rozliczenia w projekcie takiego wktadu rzeczowgegst pisemne rozeznanie cen na terenie realizove
projektu dla réwnorgdnej kategorii bazy noclegowej lub sali konferemeyj

AN N NN

AN

2.2. Udokumentowanie wydatkdw na etapie wnioskowaaio ptatncsé
Przyjmuje st og6lm zasad, ze platndci dokumentowane przez partneréw projektu winny¢ by
udokumentowane faktyr J&li jest to niemaliwe, ptatng¢ winna by udowodniona dokumentami kgowymi
o rownorzdnej wartgci dokumentacyjnej. Takimi dokumentamigazy innymi s:
> lista ptac,
» delegacja krajowa wraz z aaknikami w postaci faktur i biletéw,
» delegacja zagraniczna wraz zazahikami w postaci faktur i biletéw.

UWAGA !
Wszystkie wydatki ujte we wniosku o ptatrsé musz by¢ wydatkami faktycznie poniesionymi.

2.3. Umowy o podwykonawstwo
Do wspofinansowania z Funduszy Strukturalnych kalifikuja sie wydatki zwazane z nasgpujacymi
umowami o podwykonawstwo:

» umowy o podwykonawstwo, ktdre powodujvzrost kosztow realizacji przedsiziecia nie zwekszapc
proporcjonalnie wzrostu jego wastd,

» umowy o podwykonawstwo zawierane Zpnikami lub konsultantami, w ktérych ptatidégest wyraona

jako udziat procentowy w catkowitym koszcie przedsiiccia, chybaze ptatnd¢ taka zostata uzasadniona
przez partnera przez odniesieniedd rzeczywistej wartei wykonanej pracy lub ustugi.
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W przypadku wszystkich uméw o podwykonawstwo, pokisnawcy § obowikzani dostarczy organom
audytu i kontroli wszelkich niezlnych informacji dotycgzcych dziata w ramach podwykonawstwa.

2.4. Ksiegowanie wpltywow
Przychody obejmuajprzychod z tytutu:

» sprzeday,

» dzierzawy,

» ustug,

» rejestracji/opiat,

» lub innych roéwnowanych wplywdw uzyskanych w ramach przegistieccia w okresie jego
wspétfinansowania lub w okresie dhkzym, do momentu zakozenia programu pomocowego, ustalonego
przez Pastwa Czlonkowskie, z wyfkiem wptat sektora prywatnego na rzecz wspoétfioavemia projektu,
wykazanych obok wptat publicznych w tabelach firmmgch dla danej pomocy.

Uwagal!

Wyzej wymienione wpltywy stanowidochod pomniejszagy kwot wspoétfinansowania w ramach Fundus

Strukturalnych.

2.5. Wydatki niekwalifikowalne

Wydatkami niekwalifikowalnymi &

odsetki karne,

koszty kar finansowych iaglowych,

odsetki od debetéw,

optaty od transakcji finansowych,

prowizje oraz strata zwfana z wymias walutow,

podatek VAT, o ile istnieje midiwos¢ jego odzyskania od organéw podatkowych na mocyvdrujacych
przepiséw krajowych,

pozyczki i odsetki od otrzymanych pyczek,

wydatki na infrastruktuy,

koszty przelewow bankowych

honoraria dla artystéw,

koszty wypetnienia wniosku o dofinansowanie,

koszty audytu,

ustugiswiadczone na rzecz projektu przez wnioskodalub partnera projektu z watkiem wynagrodze i
sktadek na ubezpieczenia spoteczne pracownikédwgzaawanych w realizagjprojektu.

VVVVVVYVY VVVVYVYYV

Uwagal!

przypadku rozliczania podatku VAT tzw. strukisprzeday tj. zgodnie z art. 90 ust. 29stawy z dnia 1
marca 2004r. o podatku od towardw i ustugodatek VAT w ramach programu INTERREG IIIA
niekwalifikowany z uwagi na konieczfib korygowania strukiry przygtej w danym roku obrotowym po je
zakaczeniu zgodnie z art. 91 ustawy o podatku od towardustug podczas, gdy raporty okresow
poniesionych w ramach projektu wydatkow nie uwdglaja korekt poprzednich okreséw rozliczeniowych.

2.6. Opis faktur rozliczanych w ramach projektu.

» Zatwierdzenie wydatku pod wzglem merytorycznym i formalno-rachunkowym przez giégo
ksicgowego / skarbnika i kierownika jednostki,

» Nazwa i numer projektu z informagjze projekt jest wspotfinansowany g@dkéw UE z IW INTERREG
[IIA Polska — Republika Stowacka oraz gedkéw wtasnych,

» Stwierdzenie wykonania ustugi/dostawy,

» Numer i nazwa pozycji Bugtu —..... z krétkim opisem (zgodnie z zatwierdzonynioskiem
projektowym),

» Podstawa prawna wyboru wykonawcy/dostawcy,

» Sporadzit....... (data i podpis).

2.7. Przechowywanie dokumentowrodiowych na etapie wniosku o ptatné¢

Wszystkie dokumenty ksijowe zwizane z realizagjprojektu powinny b§ przechowywane przez partnera
przez okres 3 lat od wyptaty przez Komisjalda kdcowego pomocy dla danegonséwa czionkowskiego, a

wigc przynajmniej do 31 grudnia 2013.
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2.8. Oznaczenie projektu

Zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej wszystkprojekty realizowane przez partnera powinny
zawier& informacg i trwale oznaczenie zawiesge logo Komisji Europejskiege projekt jest realizowany z
udziatem funduszy pochoglzych zesrodkéw Programu Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREGAIPolska —
Republika Stowacka. Zasady oznaczania projektévapeds w Umowie o dofinansowanie na projekt oraz w
szczegodtowych wytycznych opracowanych przez Depatd INTERREG, Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego -Promocja projektu, Wytyczne dla beneficjentow Paogdw Inicjatywy Wspdlnotowej Il A w
Polscedostpnych na stronach www.interreg.gov.pl.

2.9. Dokumenty wymagane jako zaiczniki do wniosku o ptatnasé
Ponizej przedstawiamy wykaz wymaganych dokumentow, kigoeviinny by przestane do wigiwego
Euroregionu w celu zatwierdzenia kwalifikowaseowydatkéw w ramach realizowanego projektu:

» Pismo przewodnie partnera zawiarag akronim projektu i wskazanie osoby odpowiedzgha udzielanie
informacji wraz z numerem telefonu, faksu i adresemail,

» Umowa dofinansowania projektu — przy pierwszymiazaniu,

» Wnhniosek aplikacyjny wraz z buadtem projektu— przy pierwszym rozliczeniu,

» Umowa pomgdzy Partnerem Wiagtym, a Partnerami projektu — przy pierwszym raaiuu,

» Faktury lub inne dokumenty o podobnej mocy dowodo(mp. Listy ptac wraz z wyliczeniem kwoty
stanowicej wartd¢ kwalifikowarns do rozliczenia w kosztach projektu),

Uwagal!

Rozliczajpc wynagrodzenia pracownikéw zaangaanych w projekt naly pamitat, ze wynagrodzenia w
ostatnim miesicu rozliczeniowym (np. czerwiec lub grudijenie & zaptacone w cakei. Wyptacone zostaty
wynagrodzenia netto (bez skladek na ubezpieczep@eczne, ubezpieczenia zdrowotne, bez podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych, skiadek na FundBszcy lub Gwarantowany Fundusswiadczeé

Pracowniczych). W zwzku z tym do rozliczenia wydatkéw kwalifikowalnycetalezy uja¢ kwoty zaptacone w
okresie rozliczeniowym. Niezaptacone w okresie ioaeniowym sktadniki wynagrodzenia, pochodne |od
wynagrodzé lub podatki przechodzdo rozliczenia na naginy okres.

» Dokumenty potwierdzage dokonanie zaptaty — przelew, wagbankowy lub dowdd kasowy (KW),

» Karty czasu pracy (timesheets) wraz z krétkim apiseykonywanych dziataw kazdym przepracowanym
dniu. Karty czasu pracy powinny bpodpisane przez oselvykonupca dziatanie oraz zatwierdzone przez
Kierownika projektu,

» Umowy zlecenia, o dzielo wraz z rachunkami, wské&ran sposobu wyliczenia wynagrodzenia i
poswiadczeniem odbioru zadania,

» Protokét odbioru dostaw i ustug,

» W przypadku zakupu zaywanego sprgu - Qswiadczenie sprzedawcyzywanego sprgu podajce
pochodzenie spetu i potwierdzenieze w chgu ostatnich 7 lat nie zostat on nabyty z wykoragsm
dotacji krajowej lub wspélnotowej,

» W przypadku rozliczania w projekcie amortyzacji $wiadczenie Partneraze koszty amortyzaciji

nieruchoméci lub uradzen uwzgkdnione w wydatkach kwalifikowalnych dotygzylko i wytacznie

zakupow, ktore nie zostaty sfinansowane z wykoeayistm dotacji krajowej lub wspolnotowej,

Dokumentacja z przeprowadzonego przetargu zreadimego zgodnie z prawem o zamdwieniach

publicznych,

Zaktadowy plan kont z wyodbnionymi kontami ksigowymi na realizagj projektu oraz wydruki z

programu finansowo — kgiowego wg przychodoéw, kosztow i wydatkow,

Whniosek o ptatn& zgodnie ze wzorem,

Oswiadczenieze wynagrodzenia brutto i odptatdozakiadu pracy z tytutu skiadek na ubezpieczenia

spoteczne, Fundusz Pracy lub Fundusz GwarantowaSwiztczer Pracowniczych rozliczane w projekcie

i refundowane zdérodkow Inicjatywy Wspélnotowej INTERREG IlIA nie staty i nie leda rozliczone w

innym projekcie finansowanym Zeodkow Unii Europejskiej.

vV V V¥V

Oswiadczenia oraz wniosek o ptatn& w celu potwierdzenia kwalifikowalndsci wydatkéw nalezy przestat
do Euroregionu w oryginale. Dokumenty te winny by podpisane przez gtéwnego kegowego / skarbnika i
kierownika jednostki. Pozostate dokumenty nalgy przestat jako kserokopie pGgwiadczone za zgodnit z
oryginatlem przez Gléwnego Ksigowego/Skarbnika lub Kierownika projektu.
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. ZAt. ACZNIKI

Zatacznik nr 1
ROZPORZADZENIE KOMISJI (WE) nr 448/2004

z dnia 10 marca 2004 r.

zmieniajace rozporzdzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawiggre szczegotowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w odniesieniu do wankow, jakie
muszy spetniat wydatki na dziatanie wspétfinansowane z funduszytsikturalnych i

uchylajace rozporzdzenie (WE) nr 1145/2003

KOMISJA WSPOLNOT EUROPEJSKICH,

uwzgkdniajac Traktat ustanawiagy Wspolno¢ Europejsk,

uwzgkdniajac rozporadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca9l@9ustanawiace ogoélne
przepisy w sprawie funduszy strukturalnych, w sgéhecsci jego art. 30 ust 3 i art. 53 ust. 2,

po konsultacjach z Komitetem na podstawie art. Trektatu, Komitetem ds. Struktury Agrarnej i Rozwaysi
oraz Komitetu ds. Struktur Rybotéwstwa i Akwakuitur

a takke majic na uwadze, co naguje:

1)

(@)

3)

(4)

()

(6)

(7)

Wspodlny zestaw zasad dotycygch kwalifikowania wydatkdow jest zawarty w zetniku do
rozporadzenia Komisji (WE) nr 1685/2080Rozporadzenie to weszlo viycie z dniem 5 sierpnia
2000 .

Jednake, jak wykazato déwiadczenie, zasady kwalifikowania wydatkéw wymagamiany w
odniesieniu do kilku kwestii.

W szczegolnéci, nalery uzn& kwalifikowanie wydatkéw z tytutu medzynarodowych transakciji
finansowych w zwizku z pomog udzielam w ramach Peace Il i inicjatyw wspélnotowych, w
zwiazku z potaceniem odsetek otrzymywanych od wptat na konto.

Ponadto, naley zaznaczy§, ze ptatndci dokonywane na rzecz kapitatu podssyonego ryzyka,
funduszu payczkowego i gwarancyjnega svydatkami rzeczywicie poniesionymi.

Nalezy wyrazniej zaznacz§, ze kwalifikowanie podatku VAT do wspétfinansowaniae njest
uzaleznione od tego, czy beneficjentdedwy jest podmiotem publicznym czy prywatnym.

W odniesieniu do rozwoju obszaréw wiejskich, nglezaznacz§, ze naley stosowa zasad,
zgodnie, z kt& dowdd poniesienia wydatkéw ro® mig forme otrzymanych faktur, lecz bez
uszczerbku dla szczeg6lnych zasad ustanowionycbzporzdzeniu Komisji (WE) nr 445/2002 z
dnia 26 lutego 2002 ustanawdeym szczegoélowe zasady stosowania rozmrenia Rady (WE) nr
1257/1999 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw \kiefs ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOGR) wedtug ktorych naley ustalt standardowe koszty
jednostkowe dla niektérych inwestycji w sektorzanletwa.

Dla wiekszej przejrzysteci i wygody, naley zmient w catagci brzmienie zajcznika do
rozporadzenia (WE) nr 1685/2000.

2Dz.U. L 161 z 26.06.1999, str. 1. Rozpatzenie ostatnio zmienione rozpgdzeniem (WE) nr 1105/2003
gDz.U. 158 z 27.06.2003, str. 3).

Dz.U. L 193 z 29.07.2000, str. 39. Rozpmzenie zmienione rozpardzeniem (WE) nr 1145/2003 (Dz.U. L
160 z 28.06.2003, str. 48).
' Dz.U. L 74 7 15.3.2002, str. 1. Rozpgizenie ostatnio zmienione rozpaazeniem (WE) nr 963/2003 (Dz.U.
138, 5.6.20083, str. 32).
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(8) Przepisy wykonawcze regulige kwesit ptatngci w ramach kapitalu podwgzonego ryzyka,
funduszy payczkowych i gwarancyjnych, jak réwriekwalifikowanie podatku VAT, stwarzaj
trudndici interpretacyjne.

(9) Uwzgledniajac w odpowiedni spos6b zasatbwnego traktowania i biac pod uwag koszty, ktére
mozna zakwalifikowg jako optaty z tytulu transakcji gdzynarodowych, odpowiednie zasady
nalezy stosowa z mo@ wstecza.

(10) Rozporadzenie (WE) nr 1685/2000 zostato odpowiednio zneie@i rozporgdzeniem (WE) nr
1145/2003. Jednak, przyjmujc to rozporadzenie, nie zachowano w petni wymogéw dotyggzh
procedury komitetu, w zwkku z czym rozporgzenie (WE) nr 1145/2003 naleuchylic. Niniejsze
rozporadzenie nalgy, zatem stosoweaod dnia wejcia wzycie rozporadzenia (WE) nr 1145/2003.

(11) Srodki przewidziane w niniejszym rozpagdzeniu § zgodne z opini Komitetu ds. Rozwoju i
Konwersji Regionéw,

PRZYJMUJE NINIEJSZE ROZPORYDZENIE:
Artykut 1
Rozporadzenie (WE) nr 1145/2003 traci moc.

Artykut 2

Zalacznik do rozporzdzenia (WE) nr 1685/2000 zaptije st tekstem zawartym w
zahkczniku do niniejszego rozpadzenia.

Artykut 3

Niniejsze rozporadzenie wchodzi wycie z dniem jego opublikowania Bzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej

Niniejsze rozporgdzenie stosuje siod dnia 5 lipca 2003 r.
Od dnia 5 sierpnia 2000 r., obawuja hastpujace punkty w Zajczniku:
(a) w odniesieniu do zasady 1, punkty 1.3, 2.1, 2.3j 2

(b) w odniesieniu do zasady 3, punkt 1;

(c) w odniesieniu do zasady 7, punkty 1-5.

Niniejsze rozporgdzenie wize w caldci i jest bezpérednio stosowane we wszystkichaiBavach
Cztonkowskich.

Sporadzono w Brukseli, dnia 10 marca 2004 r.
W imieniu Komisji
Michel BARNIER

Cztonek Komisji
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Zatacznik nr 2
ZASADY KWALIFIKOWANIA WYDATKOW

Zasada nr 1: Wydatki rzeczywicie ponoszone
1. PLATNO SCI PONOSZONE PRZEZ KONCOWYCH BENEFICJENTOW

1.1. Platngci poczynione przez kKmowych beneficjentéw, w rozumieniu art. 32, ustaKapit trzeci
rozporadzenia (WE) nr 1260/1999 (zwanego dalej ,rozpdeeniem ogdlnym”) dokonywane sv
postaci gotéwkowej, z uwzgdinieniem wyjtkow okrelonych w ppkt. 1.5.

1.2. W przypadku systeméw pomocy na podstawie art. 8kt@tu oraz pomocy przyznawanej przez
podmioty okrélone przez Pastwa Czionkowskie, ,ptatrici koncowych beneficjentdw” oznaczaj
pomoc wyptacas indywidualnym odbiorcom przez podmioty, ktére mmgh pomoc. Platnri
pomocy kdicowych beneficjentow muszost& uzasadniane przez odniesienie do warunkéw i celéw
pomocy.

1.3. Platngci dokonywane na rzecz kapitalu podwwgonego ryzyka, funduszu pamzkowego i
gwarancyjnego (w tym funduszu kapitatu podezonego ryzyka) traktuje esijako ,wydatki
rzeczywsicie poniesione” w rozumieniu trzeciego akapitu ag, ust. 1 rozposzizenia ogélnego pod
warunkiem,ze fundusz taki spetnia wymagania oto@e odpowiednio w zasadach 8 9.

1.4. W przypadkach innych niokreslone w ppkt. 1.2, ,ptatréei koncowych beneficjentow” oznaczgj
ptatndici ponoszone przez podmioty publiczne lub prywdimey okreslone w uzupetnieniu programu
zgodnie z art. 18 ust. 3 lit. b) rozpadzenia ogdlnego bezf@dnio odpowiadaj za zlecanie
poszczegoblinych dziata

1.5. Zgodnie z warunkami okénymi w ppkt. 1.6 - 1.8, amortyzacja, wklad rzeegoi koszty ogdine
moga rowniez ksztattowad czes¢ platnaci okreslonych w ppkt.1.1. Jedna& wspotfinansowanie
dziatar przez fundusze strukturalne nie powinno przekracatkowitych wydatkow kwalifikowanych,
z wylaczeniem wktadu rzeczowego, po za&peniu operaciji.

1.6. Koszty amortyzacji nieruchomdoi lub wyposaenia, dla ktérych istnieje bezgrednie powazanie z
celami dziata 3 wydatkami kwalifikowanymi, pod warunkiepe:

a) przyznana pomoc krajowa lub wspdinotowa nie zy@ nabyciu tej nieruchondoi albo
wyposaenia;

b) koszt amortyzacji jest w powzaniu z odpowiednimi zasadami rachunkégiporaz
c) koszty odnosgsie wytacznie do okresu wspétfinansowania omawianych déiata
1.7. Wkiady rzeczowe swydatkami kwalifikowanymi pod warunkieme:

a) polegaj na udosfpnieniu ziemi, nieruchonigi, wyposaenia i materiatdw, badai dziata
specjalistycznych lub bezptatnej dobrowolnej pracy;

b) nie s dokonywane na zasadaglodkéw inzynierii finansowej, okrdonych w zasadach 8, 9 10;
c) ich warté¢ moze by¢ niezalenie oceniona i poddana audytowi;

d) w przypadku udogpnienia ziemi lub nieruchomdoi, jej wart@d¢ jest pdéwiadczana przez
niezalenego, wykwalifikowanego eksperta lutx tealezycie uprawniony wiéciwy organ;

e) w przypadku bezptatnej dobrowolnej pracy, wéttpracy jest okrdana przy wzciu pod uwag
ilosci spgdzonego czasu oraz standardowej stawki godzinavefiziennej za wykonywarprag;
oraz

f) przepisy zasad 4, 5 i 6 stosuje &im, gdzie sytuacja tego wymaga.
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1.8.

1.9.

1.10.

2.

2.1

2.2,

2.3.

Koszty ogolne as wydatkami kwalifikowanymi, pod warunkienve oparte s na faktycznych
kosztach, ktére odnossic do wprowadzania wycie dziataa wspoffinansowanych przez fundusze
strukturalne orazasprzeznaczone pro rata do dziatagodnie z naleycie uzasadniay rzeteln i
bezstrona metodologi.

Przepisy ppkt 1.5-1.8 stosuje @ odniesieniu do indywidualnych odbiorcow oiomych w ppkt
1.2 w przypadku planéw pomocy zgodnych z art. 8ak#atu oraz pomocy przyznanej przez
podmioty okrélone przez Pistwa Czlonkowskie.

Pastwa Czlonkowskie magstosowa bardziej restrykcyjne przepisy krajowe oltegace wydatki
kwalifikowane dotycace ppkt 1.6 — 1.8..

DOWODY WYDATKOW

Przyjmuje st ogllra zasad, ze pfatndci poczynione przez Kmowych beneficjentow, zgtaszane
jako pfatndci okresowe i ptatnii salda kécowego, winny b§ potwierdzone otrzymanfaktura.
Jeili nie jest to maliwe, ptatnég¢ potwierdza s dokumentami rachunkowymi o réwnosivee]
wartasci dowodowe;j.

W odniesieniu do rozwoju obszaréw wiejskich, bemisaenia szczegotowych zasad ustanowionych
w rozporzdzeniu Komisji (WE) nr 445/2002 ustanawigym szczegOlowe zasady stosowania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1257/1999 w sprawie wsparciawopu obszaréw wiejskich ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwararmplnej, przy ustalaniu standardowego
kosztu jednostkowego dla niektorych inwestycji Wteeze Iégnictwa, stosuje giprzepis ppkt. 2.1.

Ponadto, gdy dzialaniaasrealizowane w ramach procedur udzielania zaméwpeblicznych,
ptatngici poczynione przez kKmowych beneficjentow, deklarowane jako ptatiookresowe i
ptatnaici salda kacowego g potwierdzone otrzymanfaktura wystawionej zgodnie z podpisanymi
umowami. W pozostatych przypadkachae@nie z przyznawaniem dotacji qgsiwowych, ptatnéci
koncowych beneficjentow, deklarowane jako ptdtriamkresowe i ptatniei salda kéicowego, musz
by¢ uzasadnione wydatkami faktycznie poniesionymi ym twydatkami, o ktérych mowa w ppkt.
1.5) przez dane organy i przeglsorstwa pastwowe lub prywatne firmy uczestnige w realizacji
dziatania.

3. PODWYKONAWSTWO

3.1.

3.2,

Bez uszczerbku dla bardziej rygorystycznych praepiskrajowych, do wspétfinansowania z
Funduszy Strukturalnych nie kwalifikuj sie wydatki dotycace nasipujacych uméw
podwykonawstwa:

a) podwykonawstwo, ktére podnosi koszty wykonania fdzniga bez odpowiedniego podniesienia
jego wartgci;

b) umowy podwykonawstwa z podmiotami §pednicacymi lub konsultantami, w ktérych
ptatnai¢ jest okrélona jako procent warfoi catkowitej dziatania, dopoki ptatéé taka nie
zostanie uzasadniona przeznkowego beneficjenta w stosunku do wéetorzeczywistej
pracy lub ustug.

Dla wszystkich uméw podwykonawstwa, podwykonawcygjmup dziatania zapewniage audyt i

kontrok podmiotow wraz ze wszystkimi nieginymi informacjami odnoszymi sk do dziata
podlegagcych podwykonawstwu.

Zasada nr 2: Ksiggowanie wptywow

1. \Wplywy” dla celéw niniejszej zasady obejmujprzychody z tytutu sprzeds,
dzierzawy, ustug, rejestracji/optat lub innych réwnaimgich wptywdw uzyskanych w
ramach realizacji dziatania w okresie jego wspéalfisowania lub w okresie diszym,
do momentu zakezenia pomocy, ustalonym przez nBava Czionkowskie, z
wyjatkiem:
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a) przychodow uzyskiwanych podczas cyklu gospodarcregmifinansowanych inwestycji, ktore s
podmiotem szczegétowych przepiséw art. 29 ustzpoamdzenia ogdlinego;

b) przychodéw uzyskiwanych w ramagétodkdw inzynierii finansowej okréonych w zasadach 8, 9 i
10;

c) wkiadu sektora prywatnego w celu wspoffinansowatzéatan, ktore wysgpuja obok wkltadow
publicznych w tabelach finansowych swgch srodkéw pomocowych.

2. Przychody okrdone w pkt 1, przedstawiajdochdéd, o ktéry pomniejszagskwote wspétfinansowania z
funduszy strukturalnych, wymagarw omawianych dziataniach. Przed skalkulowaniem adigt z
funduszy strukturalnych i nie pdiej niz w momencie zamykania pomocy ®ne poticane z
kwalifikowanych wydatkéw na dziatanie w cébo lub tez pro rata, w zalenoici od tego, czy é&da
uzyskiwane w cakzi, czy jedynie w cgsci wspétfinansowanego dziatania.

Zasada nr 3: Opfaty finansowe i inne oraz wydatki pawne
1. OPLATY FINANSOWE

Oprocentowanie debetu (inneznydatki na doptaty do oprocentowania w celu zneziepia kosztow
pozyczek dla przedsbiorstw, realizowane w ramach zatwierdzonego progr@omocy pastwowe)),
optaty z tytutu transakcji finansowych, prowizje wgmiany walut i ujemne tice kursowe oraz inne
wydatki finansowe nie kwalifikaj sic do wspoffinansowania z funduszy strukturalnychdnadge,
optaty z tytutu mgdzynarodowych transakcji finansowych w ramach pomo@rogramu Peace Il i
Inicjatyw Wspdlnotowych (Interreg I, Leader+, Emui Urban |IlI) kwalifikup sig do
wspétfinansowania z funduszy strukturalnych po edrim poticeniu oprocentowania kredytu na
zaliczki. Ponadto, w przypadku dotacji globalnydhwoty odsetek od debetu zaptacone przez
wyznaczonego poednika przed ptatricia koncowego salda pomocy, zostazakwalifikowane, po
uprzednim poticeniu oprocentowania kredytu na zaliczki.

2. OPLATY BANKOWE ZA PROWADZENIE RACHUNKU

W przypadku gdy wspoffinansowanie przez funduszmksiralne wymaga otwarcia agimego
rachunku lub rachunkéw w celu wykonania dziataoiptaty bankowe za otwarcie oraz prowadzenie
rachunku kwalifikuj sie.

3. OPLATY ZA PORADY, OPLATY NOTARIALNE, KOSZTY EKSPERYZ TECHNICZNYCH |
FINANSOWYCH, KOSZTY KSEGOWGOSCI ORAZ AUDYTU

Koszty tego rodzaju kwalifikiaj sig, jesli sa bezpdrednio zwizane z dziataniem oraz &onieczne do
jego przygotowania lub wykonania lubztev przypadku kosztow ksjowych lub kosztu audytu,
kwalifikuja sie, jezeli zwiazane § z wymaganiami organu zadzapcego.

4. KOSZTY GWARANCJI UDZIELONYCH PRZEZ BANK LUB INNE INSTYTUCJE FINANSOWE

Koszty tego rodzaju kwalifikygj sic w przypadkach, gdy gwarancje wymagaagsawem krajowym i
wspolnotowym albo decyzjKomisji zatwierdzajca pomoc finansow.

5. GRZYWNY, KARY FINANSOWE ORAZ WYDATKI ZWIAZANE ZE SPORAMI S\DOWYMI
Wydatki te nie kwalifikuj Sie.
Zasada nr 4: Zakup sprztu uzywanego

Zakup uwywanego sprgu kwalifikuje sk do wspoifinansowania przez fundusze
strukturalne, bez uszczerbku bardziej rygorystychnyprzepiséw krajowych pod
warunkiem spetnienia trzech ngstijacych kryteriow:

a) sprzedajcy sprzt dostarczy deklaragjokreslajaca jego pochodzenie oraz potwierdze w okresie

ostatnich siedmiu lat spgznie zostat zakupiony z pomocy przyznanej na dacz&rajowym lub
wspolnotowym;
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b) cena sprgu nie przekracza jego rynkowej waitoi jest nizsza od ceny podobnego nowego sfuz
oraz

C) sprzt posiada wiéciwosci techniczne niezlsine dla realizacji dziatania oraz odpowiada
obowigzujacym normom.

Zasada nr 5: Zakup ziemi
1. ZASADA OGOLNA
1.1. Koszty zakupu niezabudowanej ziemi kwalifikgic do wspétfinansowania z funduszy
strukturalnych, bez uszczerbku dla bardziej rygiygmnych przepiséw krajowych, pod warunkiem

spehienia trzech nagtujacych kryteriow:

a) istnieje bezpéredni zwhzek pomédzy zakupem gruntu i celem wspoéffinansowanego
dzialania;

b)  wyjatkiem przypadkéw opisanych w pkt 2, zakup ziemi meze stanowé wiecej niz 10 %
wszystkich kwalifikowanych wydatkow na dane dziagarchybaze wyzszy udziat pomocy
zostanie zaakceptowany przez Koriisj

c) nalezy uzyska zaswiadczenie od niezateego, uprawnionego eksperta lub pgtege
upowanionego urzdowego organu, potwierdzage,ze cena zakupu nie przekracza rynkowej
wartcici.

1.2. W przypadku programéw pomocy na podstawie art. §akfatu, kwalifikowanie wydatkow
Zwiagzanych z zakupem ziemi powinnodgcenione przy wztiu pod uwag programu pomocy jako
catcsci.

2. DZIALANIA Z ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA

W dziataniach z zakresu ochrofrpdowiska, w celu zakwalifikowania wydatkow, nalespeiné
wszystkie wymienione po#ej warunki:

- zakup jest przedmiotem pozytywnej decyzji organzadzapcego,

- ziemia jest przeznaczona do wykorzystaniazpaees okréony w decyzji,

ziemia nie jest przeznaczona do celéw rolniczyeh,wyjatkiem naleycie uzasadnionych
przypadkow zatwierdzonych przez organ zdrapcy,

zakup jest dokonany przez lub w imieniu instyitpublicznej lub przez podmiot podlegay prawu
publicznemu,

Zasada nr 6: zakup nieruchomdci
1. ZASADA OGOLNA

Koszty zakupu nieruchondoi, takich jak wybudowanych jubudynkéw i ziemi, na ktérejasone
zbudowane, kwalifiky sie do wspoifinansowania z funduszy strukturalnychli jstnieje bezpérednie
powiazanie pomidzy zakupem i celem dziatania, przy uwetylieniu warunkéw okrgonych w pkt 2 bez
uszczerbku dla bardziej rygorystycznych przepiséaydwych.

2.Warunki kwalifikacji

2.1. Naley uzysk& zawiadczenie od niezateego, wykwalifikowanego rzeczoznagdub naleycie
upowanionego urzdowego organu, potwierdzge, ze cena zakupu nie przekracza rynkowej
wartaici  jak réwnie zawiadczenie, 4 budynek odpowiada normom krajowym lubzte
wyszczegoélni punkty, z ktérymi nie jest zgodny, w przypadku gibh sprostowanie przez
koncowego aytkownika jest przewidywane w ramach dziata
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2.2. Budynek nie otrzymal, w okresie ostatnich Hd, lkrajowej lub wspélnotowej dotacji, ktora
skutkowataby podwojnym udzieleniem pomocy w przypadvspotfinansowania jego zakupu z
funduszy strukturalnych

2.3. Nieruchoméci s3 wykorzystywane przez okres oraz do celéw élorgych przez organ zagdzapcy.

2.4. Budynki mog by¢ wytacznie wykorzystywane zgodnie z celami dziatanias¥¥zegolnéci budynki
mog by¢ uzywane przez administracpubliczry jedynie wowczas, gdy takie stosowanie jest zgodne
z dopuszczalnymi dziataniami w oklenym funduszu strukturalnym.

Zasada nr 7: VAT i inne podatki oraz optaty

1. Podatek VAT nie jest wydatkiem kwalifikowanymwgyjatkiem przypadkéw, gdy jest on faktycznie i
ostatecznie wytworzony przez fdawego beneficjenta lub indywidualnego odbéorer ramach
programu pomocy zgodnie z art. 87 Traktatu orazzygadku pomocy finansowanej przez instygucj
wyznaczon przez Pastwo Czlonkowskie. VAT, ktory podlega zwrotowi, przzastosowaniu
jakichkolwiek srodkéw, nie mae by uznany za wydatek kwalifikowany nawetzzgéi koncowy
beneficjent lub indywidualny odbiorca nie odzyskaw danym momencie. Przy ustalaniu, czy VAT
stanowi wydatek kwalifikowany zgodnie z zapisamniejszych zasad, nie jest brany pod uwag
publiczny lub prywatny status beneficjentaakowego lub odbiorcy.

2. Podatek VAT, ktérego zwrotu beneficjentnkowy lub odbiorca kiécowy nie mae uzyskd na mocy
okreslonych przepisow krajowych, stanowi wydatek kwélifivany tylko wtedy, gdy takie przepisy s
pod kadym wzgkdem zgodne z SzésDyrektywa Rady nr 77/388/EWG w sprawie VAT

w

. W przypadku gdy kitowy beneficjent lub indywidualny odbiorca podlegeogramowi pomocy
zryczattowanej, zgodnie z tytutem XIV szostej dygaky Rady 77/388/EWG w sprawie VAT, dla
potrzeb pkt. 1, zaptacony VAT dla celéw pkt 1 jeshawany jako podlegay zwrotowi.

4. Bez naruszania przepiséw art. 29 ust. 6 rozplaemia ogo6lnego, wspdifinansowanie ze strony
Wspélnoty nie mge przekrocz§ catkowitych kosztow kwalifikowanych, z wadzeniem podatku
VAT.

o

Inne podatki i optaty (zwlaszcza podatki bezpdnie oraz skladka na ubezpieczenie spoteczne,
wynagrodzenia i pensje), ktére wynikage wspoétfinansowania przez fundusze strukturalie n
stanows wydatkéw kwalifikowanych z wyjtkiem przypadkéw, gdy jest on faktycznie i definityie
wytworzony przez kacowego beneficjenta lub indywidualnego odbiorc

Zasada nr 8: kapitat podwyzszonego ryzyka i fundusze piyczkowe
1. ZASADA OGOLNA

Fundusze strukturalne mggvspotfinansowa kapitat kapitatu podwiszonego z kapitatu ryzyka i/lub
funduszy payczkowych lub funduszy kapitatu podwszonego ryzyka (zwanych dalej "funduszami”),
jesli spetniap one warunki okrdone w pkt 2. Do celéw niniejszej zasady "fundudzpitatu
podwyzszonego ryzyka oraz funduszezpozkowe" oznaczajnasniki inwestycji stworzone specjalnie
w celu zapewnienia réwidoi lub inne formy ryzyka kapitatowego, w tym pazki dla matych i
srednich  przedsbiorstw; okrélone zaleceniu Komisji 96/280/WE[9]. "Fundusze kajpi
podwyzszonego ryzyka" oznaczajfundusze utworzone w celu inwestowania wne kapitaty
podwyzszonego ryzyka oraz fundusze zpozkowych. Uczestnictwu funduszy strukturalnych w
funduszach mag towarzyszy wspoiptatné¢ lub gwarancje pochodee z innych instrumentow
finansowych Wspdlnoty.

2. WARUNKI

2.1. Rozgdny plan operacyjny zostaje przedstawiony przeznpoty wspoéifinansujce lub sponsoréw
funduszu okrélajac, midzy innymi, wskazany rynek, kryteria, terminy i waki finansowania,

'Dz.U. L 145 7 13.6.1977, str. 1.

21



budzet operacyjny funduszu, wilasito oraz partnerow wspotfinansigych, profesjonalizm,
kompetencje oraz niezal®os¢ zarzdzania, przepisy wewitrzne funduszu, uzasadnienie oraz
zamierzone wykorzystanie wkltadéw funduszy strukhyeh, polityke wychodzenia z inwestycji,
przepisy o likwidacji funduszu, w tym ponowne wykgstanie zwrotéw przypisanych do wktadu z
funduszy strukturalnych. Plan operacyjny zostajezegétowo oceniony, a jego wykonanie jest
nadzorowane przez lub na odpowiedziatnorganu zaradzapcego.

2.2. Fundusz zostaje powofany jako niezaée osoba prawna zadzana na podstawie umowy
udzialowcéw lub te jako wydzielona jednostka finansowa w ramach égdoej instytucii
finansowej. W tym ostatnim przypadku fundusz jegtedmiotem oddzielnej umowy wykonawczej,
wymagajicej] zwlaszcza posiadania oddzielnych rachunkéw Zumg@acych nowe zasoby
zainwestowane w fundusz (w tym wktad funduszy stitdnych) orazzrodta wstpnie dosgpne w
danej instytucji. Wszyscy uczestnicy funduszu waaszdj wklad w gotowce.

2.3.  Komisja nie mze zosté partnerem ani udziatowcem funduszu.

2.4. Wkiad z funduszy strukturalnych podlega ogra@niom ustanowionym w art. 29 ust. 3 i ust. 4
rozporzdzenia ogdlnego.

2.5. Fundusze magnwestowa& wylacznie w mate krednie przedsbiorstwa na etapie ich powstawania,
wczesnej dziatalrigi (wiacznie z kapitalem zahycielskim) lub rozwoju i wydcznie w dziatania,
ktére osoby zarmlzapce funduszem uznaza gospodarczo rentowne. Ocena rent@dainpowinna
bra¢ pod uwag wszystkiezrodla dochodéw danego przegsiorstwa. Fundusz nie inwestuje w
przedsgbiorstwa, ktore znajduaj sic w trudnej sytuacji w rozumieniu wytycznych Wspdino
dotyczicych zasad udzielania pomocynptwa na ratowanie i restrukturyzacprzedstbiorstw
znajdupcych st w trudnej sytuacﬁ

2.6. Naley podja¢ wszelkie srodki ostr@noici, aby minimalizowé zaktocenia konkurencji na rynku
kapitalu podwyszonego ryzyka i pyczek. Zwlaszcza zyski z inwestycji w akcje lub iadlz oraz z
pozyczek (pomniejszony pro rata o udziat w kosztachzazizania) mog by¢ preferencyjnie
przeznaczone dla udziatowcow sektora prywatnego akezmosci od poziomu wynagrodae
okreslonych w umowie udzialowcoéw, ganastpnie powinny by przyznane proporcjonalnie
pomiedzy udziatowcéw i fundusze strukturalne. Zwroty fimduszu odnosze s¢ do wkiladu
funduszy strukturalnychzywa st ponownie na rzecz dzig@aozwojowych dla matych §rednich
przedsgbiorstw w tych samych kwalifikowanych obszarach.

2.7. Koszty zarmdzania nie mog przekracza 5 % kapitatu wptaconego w cato srednio raz w roku w
czasie trwania programu pomocowego, chib@o przetargu wyszy procent okze sk niezkedny.

2.8. W okresie zamykania dziatania, wydatki kwhbfivane funduszu (kmowego beneficjenta) stanawi
kapitat funduszu, ktory zostat zainwestowany lutzysaony matym isrednim przedsbiorstwom,
wtaczapc poniesione koszty zaydzania.

2.9. Wktady do funduszy z funduszy strukturalny¢hnych zrédet publicznych, jak rownieinwestycje
prowadzone przez fundusze w poszczegéinych matyétednich przedsbiorstwach, podlegaj
przepisom dotycgym pomocy pastwa.

3. ZALECENIA

3.1. Komisja zaleca standardy dobrej praktyki éllaee w ppkt 3.2.-3.6. funduszom, w ktérych maj
udzialy fundusze strukturalne. Komisjedzie traktowa wypetnianie zaleae jako pozytywny
element przy sprawdzaniu zgodobfunduszy z przepisami dotygzymi pomocy pastwa. Zalecenia
nie a1 wiazace do celéw kwalifikowania wydatkéw.

3.2. Finansowy wktad sektora prywatnego powinieé Zmaczacy i wynost ponad 30 %.

3.3.  Fundusze powinny bywystarczajco due i odnost sic do wystarczajco dwej docelowej grupy
ludndéci, aby ich dziatania zapewnialy potencplrgospodarcz rentownd¢, harmonogram
inwestycji zgodny z okresem funkcjonowania fundusstyukturalnych oraz ich skupienie na
obszarach niedoboréw rynkowych.

1Dz.U. C 288 2 9.10.1999, str. 2.
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3.4. Okres wniesienia wkfadu do funduszu powinigd taki sam dla funduszy strukturalnych i dla
udziatowcédw oraz pro rata do udziatéw subskryboveany

3.5. Funduszeaszaradzane przez niezalee profesjonalne zespoty z odpowiednimswiadczeniem w
biznesie prezentggym niezlydne umiegtnosci i wiarygodnd¢ do zaradzania funduszem kapitatu
podwyzszonego ryzyka. Zespot zadzapcy wybierany jest na podstawie procesu selekcity pr
uwzgkdnieniu poziomu przewidywanych optat.

3.6. Fundusze co do zasady nie powinny naldywekszasci udziatébw w firmach i powinny gky¢ do
zrealizowania wszystkich inwestycji podczas istraeanduszu.

Zasada nr 9: Fundusze gwarancyjne
1. ZASADA OGOLNA

Fundusze strukturalne mpgvspotfinansowé kapitat funduszy gwarancyjnych zgodnie z warunkami
okreslonymi w pkt 2. Do celéw niniejszej zasady "fundeisgwarancyjne” oznaczajinstrumenty
finansowe, ktore gwarantukapitat ryzyka oraz fundusze pazkowe w rozumieniu zasady nr 8 oraz
inne programy finansowania ryzyka matyclirédnich przedsbiorstw (w tym payczki) przeciwko
stratom wyniklym z inwestycji w mate §rednie przedsbiorstwa, jak okrdono w zaleceniu
96/280/WE, ostatnio zmienionym zaleceniem Komisjdrmia 6 maja 2003 r. Fundusze molyy¢
publicznie wspieranymi funduszami wzajemnymi zatloymi przez maie érednie przedsbiorstwa,
fundusze komercyjne z partnerami z sektora pryvgatieb funduszami catkowicie finansowanymi ze
srodkéw publicznych. Uczestnictwo w funduszu fundussgtrukturalnych mgze by wsparte
czesciowymi gwarancjami zapewnionymi przez inne insteunty finansowania Wspdinoty.

2. WARUNKI

2.1. Wspdifinansucy lub sponsorzy funduszu przedstawiepzsidny plan operacyjny w taki sam
sposéb jak dla funduszy poduszonego ryzyka (zasada nr 8), mutatis mutandisesialcy
gwarantowany portfel docelowy. Plan operacyjny gsizegétowo oceniany, a jego wykonanie jest
nadzorowane przez lub na odpowiedzianiostytucji zaradzapce;.

2.2. Fundusz zostaje powotany jako niezaée osoba prawna zadzana na podstawie umowy
udzialowcéw lub te jako wydzielona jednostka finansowa w ramach égdoej instytucii
finansowej. W tym ostatnim przypadku fundusz jegtedmiotem oddzielnej umowy wykonawczej,
wymagajicej] zwlaszcza posiadania oddzielnych rachunkéw Zumg@acych nowe zasoby
zainwestowane w fundusz (w tym wkiad funduszy gstreddnych) oraz zasoby veginie dost¢pne w
danej instytuciji.

2.3. Komisja nie me zosté partnerem ani udziatowcem w funduszu.

2.4. Fundusze maggwarantowa wytacznie inwestycje w dziatania oceniane jako potdnigagospodarczo
rentowne. Fundusze nie zapewaiagwarancji przedsgbiorstwom, ktére znajduaj sie w trudnej
sytuacji w rozumieniu wytycznych Wspdlnoty dotycych zasad udzielania pomocynpbwva na
ratowanie restrukturyzagprzedsgbiorstw zagraonych.

2.5. Kada czsé¢ wktadu funduszy strukturalnych pozostata po okregpivarancii jest wykorzystywana
ponownie na dziatania zw#ane z rozwojem matych drednich przedsbiorstw na tym samym
kwalifikowanym obszarze.

2.6. Koszty zargdzania nie mog przekroczy 2 % kapitatu wptaconego w cdtd srednio raz w roku
podczas trwania programu pomocowedo, chyleaprzeprowadzony przetarg wyleakoniecznéc
podwyzszenia tego putapu.

2.7. W okresie zamykania dziatania, wydatki kwabfivane funduszu (kawowego beneficjentajagéwne
kwocie kapitatu wptaconego w cato funduszu niezédnego, na podstawie niezahego badania, w
celu obgcia gwarancji, wicznie z poniesionymi kosztami zadzania.

2.8. Wklady do funduszy gwarancyjnych z funduszyulgtiralnych i innychzrédet publicznych, jak

réwniez gwarancje dostarczane przez takie fundusze makrednim przedsbiorstwom, podlegaj
zasadom dotyezym pomocy pastwa.
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Zasada nr 10: leasing
1. ZASADY OGOLNE

Wydatki poniesione w zwiku z operacjami leasingowymi &walifikowane do wspétfinansowania przez
fundusze strukturalne pod warunkiem spetnienia wygnookrélonych w pkt 2-4.

2. POMOC ZA PGREDNICTWEM LEASINGODAWCY

2.1. Leasingodawca jest beZpmdnim odbiorg wspétfinansowania wspélnotowego, ktére zostaje
wykorzystane na obiénie rat leasingowych ptaconych przez leasingobiatc odniesieniu do
aktywoéw obgtych umowe leasingu.

2.2. Umowy leasingowe, dla ktérych wyptacana jestnpc wspolnotowa zawierappcg nabycia lub te
zapewniag minimalny okres leasingowy odpowiadey okresowi uytkowaniasrodkéw trwatych,
ktére @ przedmiotem umowy.

2.3. W przypadku gdy umowa leasingowa wygasa prgggwem minimalnego okresu leasingowego bez
uprzedniego zatwierdzenia Wewych wtadz, leasingodawca podejmuje dziataniaao®jna celu
zwrot odpowiednim wiladzom krajowym (jako kredyt ddasciwego funduszu) &&¢é pomocy
wspadlnotowej, odpowiadaga pozostatemu okresowi leasingowemu.

2.4 Nabycie mienia przez leasingodaywadokumentowane potwierdzpnfaktura lub dokumentem
rachunkowym o réwnowae] wartéci dowodowej, stanowi wydatek kwalifikowany do
wspotfinansowania. Maksymalna kwota kwalifikowara wspotinansowania przez Wspoélaatie
przekracza wartei rynkowej leasingowanego mienia.

2.5. Koszty zwizane z umow leasingow (zwtaszcza podatek, niar leasingodawcy, odsetki od
refinansowania kosztéw, narzuty, optaty ubezpieczes), inne nt wydatki okréglone w ppkt 2.4,
nie s wydatkami kwalifikowanymi.

2.6. Pomoc wspdlnotowa wyptacona leasingodawcywygkbrzystywana na rzecz leasingobiorcy, w drodze
jednolitego obnienia wszystkich rat leasingowych podczas okressingawego.

2.7. Leasingodawca musi wyka&zadaz pomoc wspoélnotowadolzie w caldci przekazana leasingobiorcy,
poprzez ustanowienie podziatu ptataiorat lub poprzez alternatywrmetod dapca rownowane
zabezpieczenie.

2.8. Koszty okrélone w ppkt 2.5, wykorzystanie jakichkolwiek koggyfiskalnych wynikagcych z operaciji
leasingowej oraz pozostate warunki kontrakiur@wvnowane do stosowanych w przypadku braku
interwencji finansowej Wspolnoty.

3. POMOC DLA LEASINGOBIORCY
3.1. Leasingobiorca jest beZpednim odbiorg wspdlnotowego wspéifinansowania.

3.2. Raty leasingowe ptacone na rzecz leasingodgwamz leasingobioes udokumentowane potwierdzpn
faktura lub dokumentem rachunkowym o réwnowmej wartgci dowodowej, stanowi wydatek
kwalifikowany do wspétfinansowania.

3.3. W przypadku umoéw leasingowych, ktére zawiemrgpci nabycia lub, ktére przewidajminimalny
okres leasingowy odpowiaday okresowi uytkowania mienia, ktérego dotyczy umowa,
maksymalna kwota wspdtfinansowania kwalifikowanggaez Wspdlnat nie przekracza warfoi
rynkowej leasingowanego mienia. Pozostate kosztyazame z umow leasingow (zwlaszcza
podatek, mata dzieeawiacego, odsetki od refinansowania kosztéw, narzutyptatg
ubezpieczeniowe) nie svydatkami kwalifikowanymi.

3.4. Pomoc wspdlnotowa w przypadku uméw leasingdywykralonych w ppkt 3.3 jest wyptacana na
rzecz leasingobiorcy w jednej lub egej transzach, stosownie do efektywnie ptaconych ra
leasingowych. W przypadku gdy okres umowy leasirgjoprzekracza kicowa dat rozliczenia
ptatngici pomocy wspolnotowej, jedynie wydatki pa#ane z ratami leasingowymi przypadgajmi

24



do zaptaty oraz zaptaconymi przez leasingokiado momentu kacowej daty pfatnéci z tytutu
pomocy, mog by¢ rozwazane jako kwalifikowane.

3.5. W przypadku kontraktow leasingowych, ktore miizewiduj opcji kupna i ktérych trwanie jest krétsze
niz okres zycia aktywu, ktorego dotyczy umowa, raty leasingowg kwalifikowane do
wspdotfinansowania przez Wspélrgiroporcjonalnie do okresu kwalifikowanego dziatanlednake
leasingobiorca musi Byw stanie wykazg iz leasing byt najbardziej efektywmmetod, pozyskania
wyposaenia. W przypadku gdy koszty mogtybydwnniejsze, j#li zostataby zastosowana metoda
alternatywna (np. wynajem wypasaia), dodatkowe koszty okta sk na podstawie wydatkow
kwalifikowanych.

3.6. Pastwa Czlonkowskie magstosowa bardziej rygorystyczne przepisy krajowe dlaeia wydatkow
kwalifikowanych na mocy ppkt. 3.1 - 3.5.

4, SPRZEDA | LEASING ZWROTNY

Raty leasingu ptacone przez leasingoljascramach programu sprzegdub leasingu zwrotnegar s
wydatkami kwalifikowanymi zgodnie z zasadami wynig@tymi w pkt. 3. Koszty nabycia mienia nie
sa kwalifikowane do wspétfinansowania przez Wspaédnot

Zasada nr 11: koszty wynikgje z zargdzania i uruchomienia funduszy strukturalnych

1. ZASADA OGOLNA

Koszty ponoszone przez m&wa Czlonkowskie, a zwzane z zarmgzaniem, wykonywaniem,
nadzorem i kontral funduszy strukturalnych nie as kosztami kwalifikowanymi do
wspotfinansowania z wyikiem przypadkéw wymienionych w pkt 2 oraz zgodmi&kategoriami
okreslonymi w ppkt 2.1.

2. KATEGORIE KOSZTOW ZARZ ADZANIA, REALIZACJI, WYKONYWANIA ORAZ KONTROLI
KWALIFIKOWANYCH DO WSPOLFINANSOWANIA

2.1. Nastpujace kategorie wydatkdéwaskwalifikowane do wspdtfinansowania Zeodkéw pomocowych,
zgodnie z warunkami okélnymi w ppkt 2.2-2.7:

- wydatki zwhzane z przygotowaniem, selekcgprawdzaniem i nadzorowaniem pomocy i déigia
wytaczeniem wydatkéw na nabycie i instalagystemu komputerowego ghcego zarzdzaniu,
nadzorowaniu i ocenie),

- wydatki zwhazane ze spotkaniami komitetow nadzacych i podkomitetow zwazanych z
wykonywaniem programoéw pomocowych. Wydatki takiegmodwniez zawier& koszty bieglych i
innych uczestnikbw w komitetach, w tym uczestnikawpaistw trzecich, j&i przewodnicacy
komitetu uzna ich obecké za niezkdm dla efektywnego wykonywania pomocy,

- wydatki zwhzane z audytem oraz kontrolami dziafea miejscu,

2.2. Wydatki na wynagrodzenia, w tym sktadki nazgieczenia spoteczng kwalifikowane jedynie w
nastpujacych przypadkach:

(@) urzdnicy steby cywilnej lub inni urzdnicy publiczni oddelegowani, na mocy naleie
udokumentowanej decyzji, przez ¥tawve wladze w celu prowadzenia zadakrelonych w
ppkt 2.1;

(b) inni pracownicy zatrudnieni w celu prowadzenada, okreslonych w ppkt 2.1;

Okres oddelegowania lub zatrudnienia niezenprzekracza ostatecznego terminu kwalifikowania
wydatkéw wyznaczonej w decyzji zatwierdzagj pomoc.

2.3. Wkiad funduszy strukturalnych w wydatki okome w ppkt 2.1 jest ograniczony do maksymalnej

kwoty, ktéra zostanie wyznaczona w pomocy zatwiendf przez Komig i nie przekracza
ograniczé okreslonych w ppkt 2.4 i 2.5.
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2.4. Dla kadej pomocy z wyjtkiem Inicjatyw Wspélnotowych, specjalnego prograREACE Il i dziata
innowacyjnych, ograniczenia stanavaune nastpujacych kwot:

- 2.5 % catkowitego wktadu funduszy strukturalnyohiejszego lub réwnego 100 milionéw EUR

- 2 % catkowitego wkiadu funduszy strukturalnychickgzego ni 100 milionéw EUR, ale
mniejszego lub réwnego 500 milionéw EUR,

- 1 % catlkowitego wkiladu funduszy strukturalnychickgzego ni 500 milionéw EUR, ale
mniejszego lub réwnego 1 miliardowi EUR,

- 0.5 % catkowitego wkiadu funduszy strukturalnyelixkszego ni 1 miliard EUR.

2.5. Dla Inicjatyw Wspolnotowych, dziatainnowacyjnych i specjalnego programu PEACE I
ograniczenie powinno wynasb % catkowitego udziatu funduszy strukturalnych.pi¢ypadku gdy
taka pomoc angaije udziat wecej niz jednego Pastwa Czionkowskiego, ograniczenie to 4mo
wzrosmnyé, przy uwzgédnieniu wyzszych kosztéw wykonania i zadzania programem i zostanie ono
ustalone decyzjKomisji.

2.6. Do celéw obliczenia kwoty ogranigzekreslonych w ppkt 2.4 i 2.5, catkowity wkiad funduszy
strukturalnych jest staty w kdej pomocy zatwierdzonej przez Komisj

2.7. Wykonanie ppkt 2.1-2.6 niniejszej zasady jeggodnione pomdzy Komisp i Paistwami
Cztonkowskimi i ustanowione w ramach pomocy. Pozigmiatéw powinien b§ obliczony zgodnie
Z art. 29 ust. 7 rozpoadzenia ogoélnego. Do celéw nadzoru, koszty ékree w ppkt 2.1, &da
przedmiotem oddzielnego dziatania lulgédowego dziatania w ramach pomocy technicznej.

3. INNE WYDATKI W RAMACH POMOCY TECHNICZNEJ

Dziatania w ramach pomocy technicznej, ktére mog wspétfinansowane, innenokreilone w pkt 2
(takie jak studia, seminaria, akcje informacyjnecema oraz nabycie i instalacja systemu
komputerowego do celdw zadzania, monitorowania i oceny) niea rzedmiotem warunkéw
okreslonych w ppkt 2.4-2.6. Wydatki na wynagrodzenia dtacdnikéw shezby cywilnej lub innych
pracownikéw publicznych, ktorzy zajmusic tego typu dziataniami nieykwalifikowane.

4. WYDATKI ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ ZWIAZANE Z REALIZACJA DZIALAN

Nastpujace wydatki administracji publicznej kwalifikamjsie do wspoffinansowania poza pomoc
techniczn, jesli zwiazane § z wykonaniem dziata pod warunkiem,z nie wynika to ze statutowych
kompetencji wlkadz publicznych lub zadawiazanych z codziennym zadzaniem, nadzorem i
kontroh;:

(a) koszty profesjonalnych ustug wykonywanych przd@by publiczne w trakcie wykonywana
dziatania. Koszty te musgzby¢ zafakturowane na Keowego beneficjenta (publicznego lub
prywatnego) lub péwiadczone na podstawie dokumentéw o réwnoveq wartéci dowodowej,
ktére umaliwiaja identyfikacg kosztow rzeczywécie poniesionych przez sy publiczne w
odniesieniu do tej operaciji;

(b) koszty wykonania dziatania, w tym wydatki zmane zeswiadczeniem ustug, ponoszone przez
organy publiczne, ktoreaskoncowym beneficjentem i ktére realiaugziatanie na swoéj wkasny
rachunek bez pomocy zewtrenych irzynieréw i innych firm. Rozwzane wydatki musgzodnost
sie do wydatkéw aktualnie i bezpmdnio ponoszonych na wspétfinansowanie daidlamusz bye

stwierdzone na podstawie dokumentow, ktére iliwba identyfikacg faktycznych kosztéw
poniesionych przez owe sty publiczne w odniesieniu do omawianego dziatania.

Zasada nr 12: kwalifikowanie dziatai w zaleznosci od miejsca
1. ZASADA OGOLNA

Jako zasadog6lm przyjmuje s¢, ze dziatania wspoffinansowane przez fundusze strakte g
umieszczane w regionach, do ktérych odnaspsimoc.

2. WYWTEK
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2.1. W przypadku gdy region, ktérego dotyczy pomkarzysta w catéci lub czsciowo z dziata
umiejscowionych poza tym regionem, dziatania te sogstd zaakceptowane przez instyticj
zarzadzapca do wspotfinansowania z zasteemiem,ze zostan spetnione wszystkie warunki
okreslone w ppkt 2.2-2.4. W pozostatych przypadkach fdmi@ mae by uznane za
kwalifikujace s¢ do wspotfinansowania zgodnie z procedokreilona w pkt 3. Dla dziala
finansowanych w ramach instrumentu finansowegontaigi rybotdwstwa zawsze musi by
stosowana procedura oklena w pkt 3.

2.2. Dziatanie musi kyumiejscowione na obszarze NUTS llIfBawva Cztonkowskiego, bezgrednio
przylegajcego do regionu, ktérego dotyczy pomoc.

2.3. Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowanych naadanie jest ustalana pro rata na podstawie
proporcji korzyci z dzialania, ktoressprzewidziane jako wzrastgje w regionie i § oparte na
ocenie instytucji niezalmej od wiadzy zardzapcej. Korzyci sa oceniane, przy uwzetinieniu
szczegllnej pomocy oraz jej spodziewanych wynikofziatanie nie meoe zosté
zaakceptowane do wspéffinansowaniag|eproporcjonalna korzy jest mniejsza 1i50 %.

2.4. Do kadegosrodka pomocy, kwalifikowane wydatki na dziataniakeeptowane na mocy ppkt 2.1
nie przekraczaj10 % catkowitych wydatkow kwalifikowanych. Ponadtgdatki kwalifikowane
wszystkich dziathA w programie pomocowym zaakceptowane w ppkt 2.1preekraczaj 5 %
wszystkich wydatkéw kwalifikowanych do pomocy.

2.5. Dzialania zaakceptowane przez instygurgraidzapca okreslone w ppkt 2.1, § wskazane w
rocznych i kacowych sprawozdaniach z wykonania pomocy.

3. POZOSTALE PRZYPADKI

W przypadku dziaka zlokalizowanych poza regionem, do ktérego odndsi [grogram
pomocowy, ale ktére nie spetnidiryteriéw okrélonych w pkt 2 oraz dziatafinansowanych w
ramach instrumentu finansowego orientacji rybotévest akceptacja dziatania do
wspotfinansowania jest przedmiotem uprzedniej zgo#pmisji w odniesieniu do
poszczegolnych przypadkow, poprzedzonego wnioskiemstwa Czlonkowskiego, przy
uwzgkdnieniu zwlaszcza bliskoi dziatai w stosunku do regionu, poziomu kofzy ktore
mog by¢ przewidziane dla regionu oraz wysékpwydatkéw w odniesieniu do wydatkow
catkowitych w ramach danego dziatania i pomocy. kypadku pomocy dotyazej regionow
peryferyjnych stosuje siprocedug opisam w niniejszym punkcie.
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Zakacznik nr 3 - Przyktadowe metody kalkulacji kosztéwpersonelu

Metoda obliczania cz$§ci wynagrodzenia w zwazku z zaangaowaniem w projekty
INTERREG IIl A

Metoda obliczania proporcji jest niezkedna do kalkulowania kosztow wynagrodzgé
pracownikow, ktorzy nie spedzili catego czasu pracy na realizagjprojektu.

Krok 1
Nalezy skalkulowa& liczbe dni calego czasu pracy pracownika w miesj w ktorym
pracowat na rzecz projektu. Prace wykonywane byiesacu maju 2004 r.

Przykfad

Dni robocze Pani Anny Kowalskiej
Dni kalendarzowe w miegiu maju - 31
Swicta - 1

Soboty niedziele -10

Razem dni robocze20

Krok 2

Obliczenie godzin, ktére pracownik przepracowat igsacu maju 2004 r.

' Przyktad
|
G

odziny robocze Pani Anny Kowalskiej
20 dni x 8 godzin = 160 godzin

Krok 3

Kalkulacja czesci wynagrodzenia, ktore kedzie rozliczone w projekcie:

Przykfad

Pani Anna Kowalska prowadzita w migsii maju 2004 r. 20 godzin szkale
Proporcja czasu pracy ogotem do czasu pracy pedizeeji projektu.
20 godzin / 160 godzin = 12,5 %

Krok 4

Kalkulacja kosztow wynagrodzenia, ktore keda rozliczone w projekcie.

Przyktad

Wynagrodzenie brutto + sktadki ZUS (odptatbpracodawcy) Pani Anny Kowalskiej w migsu maju 2004 r.
wyniosto 4.550,- zt, z czego 12,5 % swojego czasgysrdzita pracujc na rzecz projektu. Koszty te wynas
568,75 zt (4.550 x 12,5 %).

Zakacznik nr 3 - Przyktadowe metody kalkulacji kosztowogolnych
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Metoda obliczania kosztoéw stalych (overheads — admistration costs)
INTERREG

| koszty oparte na wywanej powierzchni biurowej

Ta technika proporcjonalnego rozliczania kosztést farta na koszcie powierzchni biurowej dla daneg
okresu czasu. Jest wiele kosztéw statych, ktgrepsirte na tej metodzie wyliazeS; to takie koszty jak najem,
podatek od nieruchorioi, ogrzewanie, energia, ubezpieczenia budynkoveatmie itp.

Jezeli powierzchnia jest wykorzystywana tylko dla cel@rojektu przez caly rok to do wyliczenia
proporcji kosztow stosujemy wadznie metod I.

Jezeli powierzchnia jest wykorzystywana tylko dla oeldprojektu przez cg¢ roku to do wyliczenia
proporcji kosztéw stosujemy metodi II.

Jezeli powierzchnia jest wykorzystywana dla celéw pkdj i innych celéw podczas trwania projektu do
wyliczenia proporcji kosztéw stosujemy metdd Il

Metoda |

Nalezy okresli¢ procent dogpnej powierzchni zytej w celu realizacji projektu.

Po wyliczeniu powierzchni catkowitej, wadzapc z tego powierzchnie wspoélne, takie jak korytatoalety,
pomieszczenia socjalne i administracyjne itp., ezt powierzchni xytej do realizacji projektu natg obliczy¢
wg ponizszej zasady:

Powierzchnia projektu

. A X 100 = procent powierzchniywanej
powierzchng ogotem

Przyktad

Powierzchnia siywana w projekcie wynosi 50 m2, z catej powierzcfii@z powierzchni wspoélnych) 250 m2
50/250 x 100 = 20 %

Jezeli jest to jedyny projekt realizowany na tej poszighni w catym roku, to do rozliczenia nayeprzyja¢ 20 %
kosztéw wynajmu, ogrzewania, energii itp.

Metoda Il

W przypadku, gdy projekt realizowany jest przegzséanieskcy w skali roku naley oprze
si¢ na procencie uptywu czasu (tygodniowo) przeznaggoma realizagjtego projektu, wg
ponizszej zasady:

Czas uytkowania powierzchni na rzecz projektu
X 100 cept@zasuiywania powierzchni

faktyczny czas itytkowania powierzchni w skali roku

Przyktad

Projekt trwat 40 tygodni z 50 tygodniytkowania powierzchni w roku.
- 40/50x 100 =80 %

|
Uzywajac tych dwoch procentowych wsk@kow z metody | i Il wyliczamy wskanik do
rozliczenia kosztébw wynajmu, ogrzewania, energ. iW przypadku, gdy projekt jest
realizowany przez g&¢ roku oblicz proporeg wg ponizszej zasady:
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% powierzchni @ywanej X procent czasu zywania powierzchni = wskaik
proporcjonalnéci

Przyktad

Powyzszy projekt zajmuje 20 % daegpinej powierzchni (metoda 1) w stosunku do 80 % gwstgo czasu
(metoda I1), w zwizku z tym wskanik proporcjonalnéci jest nas{pujacy:

20% x 80 % =16 %

Oznacza toze w ramach projektu nioa rozliczy 16 % kosztéw najmu, energii itp

Metoda Il

W niektorych przypadkach projekt b byt realizowany w cgsci godzin pracy partnera w
ciagu tygodnia. Pozostate godziny pracy mpdgy¢ wykorzystywane do innych celow. W
takim przypadku stosujemy metodl, ale w przeliczeniu na godziny, a nie tygodmig
ponizszej zasady:

Czas uytkowania powierzchni na rzecz projektu
X100 proeent czasuaywania powierzchni

faktyczny czas tytkowania powierzchni w skali roku

Przyktad

Projekt trwat 21 godzin tygodniowo z miwych 40 godzin (pozostate 19 godzin przeznaczoaoinne
dziatania nie zwizane z projektem). Projekt trwat 40 tygodni z 5@agni wytkowania powierzchni w roku.
llo$¢ godzin uytkowania powierzchni w skali roku — 40 godzin tgg@owo x 50 tygodni = 2000 godzin

llo$¢ godzin uytkowania powierzchni dla celéw projektu — 21 gadzigodniowo x 40 tygodni = 840 godzin
Wspotczynnik dogipnasci czasu powierzchni dla celéw projektu — 840 gndZ2000 godzin x 100 = 42 %

Uzywajac tych dwdéch procentowych wska@kdéw z metody | i Il wyliczamy wskanik do
rozliczenia kosztéw wynajmu, ogrzewania, enertpi wtedy, gdy powierzchnia nie jest
uzywana wyhcznie do celéw projektu wg patsizej zasady:

% powierzchni aywanej X procent czasuywania powierzchni = wskaik
proporcjonalnéci

Przykfad
Powyzszy projekt zajmuje 20 % deginej powierzchni (metoda I) w stosunku do 42 % g¢mstgo czasu
(metoda I11), w zwazku z tym wskanik proporcjonalnéci jest nasipujacy:
20% x 42 % =8,4 %
Oznacza toze w ramach projektu nioa rozliczy 8,4 % kosztéw najmu, energii itp
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W  przypadku

Uwaga

rozliczenia kosztow telefonow, jeeli brak jest wydzielonej linii

telefonicznej wyhcznie w celu realizacji projektu, podstavg rozliczenia kosztow rozmow
zwigzanych z realizachj projektu jest wykaz rozmow telefonicznych zajczonych do

faktury.

Zatacznik nr 4 — Karta czasu pracy
KARTA CZASU PRACY

numer umowy, w ramach ktérej praca
jest wykonywana

miesiac i rok

Lp.

Dzien miesica

llosé godzin
przepracowanych

Opis wykonanych czynndci

O[O[N[@[OR W=
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X razem X

data i podpis osoby wypelniajcej karte data i podpis osoby zatwierdzajcej karte

32



