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A PODSTAWOWE INFORMACJE O IV NABORZE PROJEKTÓW 

Czwarty nabór projektów w ramach programu CADSES jest wyj� tkowy. Po raz 
pierwszy, wnioskodawcy b� d�  mogli ubiega�  si�  o dofinansowanie, bez wzgl� du na 
to, w jakim kraju CADSES mie� ci si�  ich siedziba. 
 
Sta
o si�  to mo� liwe dzi� ki integracji funduszy PHARE, CARDS i Tacis CBC w 
ramach programu CADSES, co umo� liwi
o równie�  wykorzystanie procesu wyboru 
projektów w ramach CADSES jako procesu wyboru dla tych funduszy. 
 
Istnieje konieczno� �  odr� bnego zakontraktowania ró� nych � róde
 dofinansowania w 
celu zachowania zgodno� ci z istniej� cym ustawodawstwem. Obecnie mo� liwe jest 
jednak w pe
ni zintegrowane podej� cie do przygotowania, z
o� enia, zatwierdzenia i 
wdro� enia projektu. Dostarcza to znacz� cych mo� liwo� ci w zakresie wspó
pracy 
ponadnarodowej w ca
ym obszarze programu CADSES.   

A.1 Cel wytycznych  
 
Celem niniejszych wytycznych jest pomoc potencjalnym wnioskodawcom, 
kwalifikuj� cym si�  do programu CADSES, w przygotowaniu, sk
adaniu wniosków i 
wdra� aniu ponadnarodowych projektów wspó
pracy. Stanowi�  one cz� � �  sk
adow�  
pakietu aplikacyjnego.   

A.2 Podstawowe informacje finansowe 
 
Poni� ej przedstawiono maksymalne dost� pne � rodki finansowe dla IV naboru. 
 
EFRR (dla 9 krajów cz
onkowskich) 34 620 000 € 
PHARE dla Rumunii 1 000 000 € 
PHARE dla Bu
garii 1 334 000 € 
CARDS (dla Chorwacji, Albanii, Zwi� zku Serbii Czarnogóry, 

Bo� ni Hercegowiny, by
ej Jugos
awia� skiej Republiki  
Macedonii) 

1 600 000 € 

Tacis CBC (dla Ukrainy i Mo
dawii) 1 500 000 € 
 
Ponadto, w zale� no� ci od tego, czy przed selekcj�  projektów podpisane zostan�  
konieczne umowy na dofinansowanie, dost� pne mog�  by�  nast� puj� ce fundusze. 
 
CARDS (dla Albanii, Zwi� zku Serbii Czarnogóry, Bo� ni 
Hercegowiny, by
ej Jugos
awia� skiej Republiki  Macedonii)  

1 250 000 € 

Tacis CBC (dla Ukrainy i Mo
dawii) 3 500 000 € 
 
Jednostka Kontraktuj� ca w Serbii mo� e zdecydowa�  si�  na alokowanie dodatkowych 
zasobów z krajowego programu CARDS dla serbskich partnerów zaanga� owanych w 
projekt i wybranych w ramach IV naboru, je� eli wy� ej przedstawione zasoby 
CARDS b� d�  w pe
ni alokowane, a dalsze projekty, anga� uj� ce serbskich partnerów, 
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b� d�  nadal wybierane. Alokacja dodatkowych zasobów b� dzie zale� na od 
dost� pno� ci funduszy.  
 
Podobnie jak w wypadku EFRR, nie ma wst� pnego podzia
u � rodków pomi� dzy 
kraje korzystaj� ce z funduszy Tacis CBC i CARDS. 

A.3 Wytyczne dotycz� ce rozmiaru projektu 
 
Zgodnie z Programem S� siedztwa, � rednia wielko� �  bud� etu ca
ego projektu mie� ci 
si�  w przedziale od 0,5 do 5,0 mln. Nie istnieje ustalony limit dla bud� etu EFRR na 
projekt, jednak ustalaj� c plan finansowy EFRR, nale� y mie�  na uwadze co nast� puje: 
� � kwota wci� �  dost� pna w wybranym dzia
aniu / priorytecie nie powinna zosta�  

przekroczona; 
� � preferuje si�  wielko� �  bud� etu pozwalaj� c�  na zatwierdzenie dwóch lub wi� cej 

projektów na ka� de dzia
anie. 
 
W odniesieniu do funduszy PHARE, CARDS i Tacis CBC, które stanowi�  element 
niniejszego naboru, istnieje potrzeba ustalania minimalnego i maksymalnego 
poziomu funduszy, o które mo� na si�  ubiega�  w ramach programu. Minimalny 
poziom wymagany jest dlatego, � e projekty ponadnarodowe, w przeciwie� stwie do 
projektów transgranicznych, powinny odznacza�  si�  rozs� dnym rozmiarem, by móc 
zapewni�  stosowne oddzia
ywanie i dlatego, � e program pragnie unikn� �  zbyt 
du� ego rozproszenia � rodków. Jednocze� nie, aby mo� liwe by
o dofinansowanie 
rozs� dnej liczby projektów przy stosunkowo ograniczonych zasobach, wymagany 
jest równie�  maksymalny rozmiar projektu.    
 
Maj� c to na uwadze, dofinansowanie z  PHARE, CARDS lub Tacis CBC w 
jakimkolwiek konkretnym projekcie, powinno mie� ci�  si�  w granicach pomi� dzy 45 
000 EUR a 270 000 EUR na ka� dy kraj niecz
onkowski (nie na partnera).  
Wymagane jest wspó
finansowanie w wysoko� ci 10%.  
 

A.4 Procedury kontraktacj i 
 
Ze wzgl� du na dodatkowe � ród
a dofinansowania (Phare, CARDS i Tacis CBC) 
zwi� zane z niniejszym naborem projektów, projekty ponadnarodowe, wybrane do 
dofinansowania, mog�  by�  przedmiotem ró� nych umów, a mianowicie umowy na 
EFRR dla partnerów z krajów cz
onkowskich i innych umów, wed
ug 
wnioskowanych � róde
 finansowania. Poni� sza tabela wskazuje przypadki, w 
których wymagane s�  inne umowy i organa odpowiedzialne za ich podpisanie. Bez 
wzgl� du na to, ilu partnerów zaanga� owanych jest w obszar, którym zajmuje si�  
organ odpowiedzialny, zostanie podpisana tylko jedna umowa (np. je� eli w 
wybranym projekcie b� dzie 3 partnerów z Ukrainy i 4 partnerów z Mo
dawii, 
wówczas Delegacja Komisji Europejskiej w Kijowie podpisze 1 umow�  z jednym z 
7 partnerów wystepuj� cym w imieniu wszystkich pozosta
ych. Inaczej natomiast 
b� dzie, jesli projekt posiada tylko jednego partnera z Chorwacji, jednego z Albanii i 
jednego z Mo
dawii - wówczas zostan�  sporz� dzone 3 odr� bne umowy.  
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Par tnerzy w projekcie z: Umowy, które maj �  zosta	  podpisane 

przez: 
Krajów cz
onkowskich UE Instytucj�  Zarz� dzaj� c�   
Bu
garii Bu
garskie Ministerstwo Rozwoju 

Regionalnego i Robót Publicznych 
Rumunii Rumu� skie Ministerstwo Integracji 

Europejskiej 
Chorwacji Chorwackie Ministerstwo Spraw 

Zagranicznych i Integracji Europejskiej 

Zwi� zku Serbii i Czarnogóry Europejsk�  Agencj�  Odbudowy w 
Podgoricy (dla partnerów mieszcz� cych 
si�  w Czarnogórze) 
Europejsk�  Agencj�  Odbudowy w 
Pristinie (dla partnerów mieszcz� cych si�  
w Kosowie) 
Europejsk�  Agencj�  Odbudowy w 
Belgradzie (dla innych partnerów) 

Albanii Delegacja Komisji Europejskiej w Tiranie 
Bo� ni Hercegowiny Delegacja Komisji Europejskiej w 

Sarajewie 
By
ej Jugos
owia� skiej Republiki 
Macedonii 

Europejsk�  Agencj�  Odbudowy w Skopje 

Ukrainy  Delegacja Komisji Europejskiej w Kijowie 
Mo
dawii Delegacja Komisji Europejskiej w Kijowie 
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B WPROWADZENIE 

Ka� dy, kto rozpocznie opracowywanie Projektu S� dziedztwa INTERREG III B 
CADSES, po czym przejdzie do wype
niania stosownego Formularza Wniosku, musi 
stawi�  czo
a z
o� onemu wyzwaniu: 
� � wyzwaniu zwi� zanemu z kompleksowo� ci�  tematu; 
� � wyzwaniu zwi� zanemu z kompleksowo� ci�  zespo
u aktorów; 
� � wyzwaniu zwi� zanemu z konieczno� ci�  opisania projektu jako spójnego zestawu 

pakietów roboczych, stanowi� cego niezale� n�  ca
o� � , a jednocze� nie 
wnosz� cego swój wk
ad do kompleksowego � rodowiska i ambitnych celów 
programu.  

B.1 CADSES – program stawiajacy czo
a kompleksowo� ci rozwoju 
przestrzennego 

Wnioskodawcy cz� sto maj �  problemy z okre� leniem konkretnego profilu 
INTERREG I I IB i jego aspektu przestrzennego. W istocie, program oferuje 
powi� zania z wszystkimi politykami sektorowymi i wszystkimi dyscyplinami, które 
s�  w pewien sposób powi� zane z rozwojem terytorialnym. Czasami wnioskodawcy 
po prostu wybieraj�  jeden konkretny temat, wspomniany gdzie�  w programie, 
ewentualnie pisz�  doskona
y formularz wniosku na ten konkretny temat, po czym s�  
mocno zaskoczeni, gdy ich propozycja nie zostaje doceniona. Co w takim przypadku 
zawodzi? Program S� siedztwa INTERREG III B CADSES pozwala i wr� cz wymaga 
konkretnych wniosków, jednak ró� nica w przypadku wi� kszo� ci innych projektów 
polega na skupieniu si�  na bardziej zintegrowanym i skoordynowanym rozwoju 
terytorialnym. Istniej�  inne programy, które mog�  lepiej pasowa�  do projektów o 
czysto ekonomicznej, � rodowiskowej, czy spo
ecznej orientacji. Specyficzny profil 
INTERREG III B polega na skupieniu si�  na wzajemnych relacjach i 
wspó
zale� no� ciach pomi� dzy ró� nymi sektorami. Mo� e on zawiera�  nawet bardzo 
konkretne tematy, jednak z wniosku powinno zawsze jasno wynika�  jakie s�  cele 
strategiczne programu.   

B.2 Proces podejmowania decyzj i 

Kolejnym mo� liwym b
� dem, prócz pomini� cia celów programu, jest adresowanie 
wniosku do niew
a� ciwego odbiorcy. Kto b� dzie czyta
 formularz wniosku z
o� ony 
w ramach Programu S� siedztwa INTERREG III B CADSES? 

Po pierwsze, w Dre� nie mie� ci si�  Wspólny Sekretariat Techniczny (JTS) z jego 
mi� dzynarodowym personelem, który odpowiedzialny jest za ocen�  techniczn� , 
wed
ug kryteriów opisanych w programie, jego uzupe
nieniu i podr� czniku oceny. 
Po drugie, Punkty Kontaktowe CADSES (CCP) we wszystkich pa� stwach 
partnerskich b� d�  mia
y dost� p do wniosków i wnios�  wk
ad w prac�  JTS. Kolejnym 
zadaniem Punktów Kontaktowych CADSES jest wspieranie Komitetów Krajowych. 
Komitety Krajowe wydaj�  rekomendacje do zatwierdzania lub niezatwierdzania 
projektów; sk
adaj�  si�  one z przedstawicieli szczebla regionalnego i krajowego oraz 
z przedstawicieli partnerów spo
ecznych i gospodarczych. Ponadto, okazj�  do 
przeczytania i zg
oszenia swych uwag o wnioskach projektowych, zw
aszcza o tych, 
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w które zaanga� owani s�  partnerzy z krajów,  którymi si�  one zajmuj� , b� d�  mia
y 
Delegacje Komisji Europejskiej w uczestnicz� cych krajach niecz
onkowskich, a 
tak� e Europejska Agencja Odbudowy (EAR). Kluczowe znaczenie posiada 
mi� dzynarodowy Komitet Selekcyjny1 sk
adaj� cy si�  z delegacji krajowych (plus 
Komisji Europejskiej i EAR jako obserwatorów), który podejmuje ostateczn�  
decyzj�  w zakresie zaproponowanych projektów. Istnieje wreszcie Instytucja 
Zarz� dzaj� ca (MA), mieszcz� ca si�  w Rzymie, a odpowiedzialna za podpisywanie i 
nadzór Umów o Dofinansowanie dla ka� dego projektu i ró� norodne organa 
kontraktuj� ce dla umów na fundusze zewn� trzne (zobacz cz� � �  A.3). Jest to grupa 
aktorów, która ocenia, omawia i/lub zatwierdza propozycje projektów, a dzieje si�  to 
wy
� cznie na podstawie z
o� onego Formularza Wniosku (wi� cej szczegó
owych 
informacji znajdziecie Pa� stwo w rozdziale 6. dokumentu programu s� siedztwa).   

Ze wzgl� du na z
o� ono� �  opisanej powy� ej struktury instytucjonalnej, zaleca si� , by 
przy wype
nianiu Formularzy Wniosków pami� ta�  o tych ró� norordnych aktorach. 
Nale� y uwzgl� dni�  fakt, � e wnioski b� d�  czytane przez ekspertów z ró� nych krajów i 
ró� nych dyscyplin.  

B.3 Gdzie nale
 y poszukiwa	  stosownych informacj i o CADSES  

Szerokie spektrum aktorów oferuje wnioskodawcom kilka � róde
 informacji. W celu 
uzyskania pierwszych informacji, zaleca si�  odwiedziny wspólnej strony 
internetowej programu (www.cadses.net) lub bezpo� redni kontakt z Krajowym 
Punktem Kontaktowym (CCP). Fora informacyjne i dotycz� ce poszukiwania 
partnerów dostarczaj�   wnioskodawcom mo� liwo� ci bezpo� redniego kontaktu z JTS, 
CCP, cz
onkami komitetu i innymi wnioskodawcami. W odniesieniu nie tylko do 
informacji o programie, ale i do ewentualnego wspó
finansowania, cz
onkowie 
komitetów krajowych s�  kolejnymi wa� nymi adresatami zapyta�  ze strony 
wnioskodawców. Podsumowuj� c, wnioskodawcy maj�  szans�  na bezpo� redni�  
komunikacj�  z prawie wszystkimi aktorami na poziomie programu. Dzi� ki temu, 
mo� liwe jest dok
adne zweryfikowanie, czy propozycja projektu spe
nia potrzeby 
programu. 

B.4 Wdro
 enie po raz pierwszy aspektu s� siedztwa w ramach CADSES  

W lipcu 2003r., Komisja Europejska zaproponowa
a podj� cie znacz� cych kroków w 
celu poprawy interwencji UE na jej zewn� trznych granicach po rozszerzeniu. 
Komisja przyj� 
a komunikat „Utorowanie drogi do nowego instrumentu s� siedztwa”  
(Paving the Way for a New Neighbourhood Instrument - kontynuacja „Komunikatu 
Szersza Europa”) jako podstaw� , na której mia
y zosta�  opracowane „Programy 
S� siedztwa”  (ang. NP). Powinny one obejmowa�  okres przej� ciowy w latach 2004-
2006 i czerpa�  z do� wiadczenia bie� � cych transgranicznych i ponadnarodowych 
programach wspó
pracy. Programy S� siedztwa w latach 2004-2006 maj�  na celu 
rozwój wspó
pracy z s� siednimi, nie kandyduj� cymi do UE, krajami poprzez lepsz�  
koordynacj�  istniej� cych instrumentów.  

W wytycznych dotycz� cych wdra� ania Programów S� siedztwa w latach 2004-2006 
(od 11 czerwca 2004r.) ustalono, i�  nale� y ustanowi�  wspólne struktury i wspólne 
                                                 
1 Znany w ramach programów INTERREG pod nazw�  "Komitetu Steruj� cego” . Nazwa zosta
a 
zmieniona na „Komitet Selekcyjny”  w celu podkre� lenia zmiany aspektu programu s� siedztwa. 
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procedury wdro� eniowe w celu wspierania wspólnych projektów, 
� cz� c elementy 
wewn� trzne i zewn� trzne.   

Stanowi to szczególne wyzwanie dla programu CADSES, poniewa�  obejmuje on 9 
krajów cz
onkowskich (mogacych korzysta�  z EFRR), 2 kraje akcesyjne 
(kwalifikowalne do PHARE), 1 kraj kandyduj� cy (Chorwacja – kwalifikowalna do 
CARDS w roku 2004 i PHARE od roku 2005), 4 kraje z zachodnich Ba
kanów 
(kwalifikowalnych do CARDS) i 2 kraje WNP (kwalifikuj� ce si�  do Tacis). 
Niemniej, koordynacja pakietu funduszy oferuje znacz� ce mo� liwo� ci dla 
prawdziwej wspó
pracy ponadnarodowej w obszarze programu CADSES. Zobacz 
listy H1 i H2 obejmuj� ce obszary kwalifikuj� ce si�  do programu CADSES.  
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C INFORMACJE OGÓLNE 

C.1 Uwagi ogólne 

Cel niniejszego podr� cznika. 

Celem niniejszego Podr� cznika dla wnioskodawców jest przedstawienie 
potencjalnym wnioskodawcom wytycznych dotycz� cych poprawnego wype
nienia 
Formularza Wniosku. Wnioskodawcy proszeni s�  równie�  o dok
adne zapoznanie si�  
z Programem Inicjatywy Wspólnotowej i Uzupe
nieniem Programu S� siedztwa 
INTERREG III B CADSES.  

Rola Punktów Kontaktowych CADSES 
� � Punkty Kontaktowe (CCP) s
u� �  jako pierwszy kontakt dla wnioskodawców 

projektu. Ich dzia
ania obejmuj�  mi� dzy innymi pomoc w opracowaniu projektu 
i dostarczanie informacji o programie w krajach partnerskich. 

� � Wszystkim Partnerom Projektu (nie tylko Partnerowi Wiod� cemu) zaleca si�  
kontakt ze stosownymi CCP i informowanie ich, ju�  na etapie przygotowania 
projektu, o swym zamiarze uczestnictwa, a nawet przewodzenia w projekcie 
S� siedztwa  INTERREG III B CADSES.  

� � Stosowny CCP b� dzie udziela
 konsultacji wszystkim Partnerom Wiod� cym i 
Partnerom Projektu oraz pomaga
 im w opracowaniu dobrego wniosku projektu, 
spe
niaj� cego ni� ej okre� lone kryteria. 

Pakiet aplikacyjny 

Pakiet aplikacyjny dla IV naboru propozycji projektów w ramach Programu 
S� siedztwa INTERREG III B CADSES zostanie opublikowany na stronie 
internetowej programu (www.cadses.net) w dniu 5 sierpnia 2005 r. Pakiet 
aplikacyjny sk
ada si�  z nast� puj� cych dokumentów: 

1) Formularz Wniosku w IV naborze propozycji projektów winien zosta�  
wype
niony w formie elektronicznej, przy u� yciu formatu dostarczonego przez 
JTS. Sk
ada si�  on z dwóch cz� � ci: 

a) Formularz Wniosku (Cz� � �  1): dokument w edytorze tekstu Word, g
ównie do 
zamieszczenia informacji tekstowych;  

b) Formularz Wniosku (Cz� � �  2): arkusz kalkulacyjny Excel dla tabel 
finansowych, lista partnerów, Harmonogram Zada�  i wzory Deklaracj i 
Wspó
finansowania i L istu Intencyjnego (LoI ); 

Prosimy przestrzega�  ustalonego na wst� pie formatu i nie przekracza�  
ograniczonej liczby znaków, okre� lonej w Formularzu Wniosku. J� zykiem 
u� ywanym w ca
ym procesie aplikacji do projektu jest j� zyk angielski. 

2) Podr � cznik dla wnioskodawców (niniejszy dokument) 

3) Podr � cznik oceny, okre� laj� cy proces oceny 

4) Przyk
ad umowy o dofinasowanie/grantu projektu dla funduszu kraju 
niecz
onkowskiego mo� na znale� �  pod adresem: 
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http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender /gestion/cont_typ/st/index_en.htm 

C.2 Zasada Par tnera Wiod� cego 

Wszystkie projekty winny przestrzega�  tak zwanej ‘Zasady Partnera Wiod� cego’  
Partner Wiod� cy odpowiedzialny jest za zapewnienie poprawnej komunikacji z 
partnerami i pomi� dzy nimi oraz za wdro� enie projektu zgodnie z zatwierdzonym 
Formularzem Wniosku. 

Ka� dy projekt winien powo
a�  Finansowego Partnera Wiod� cego dla EFRR, który 
b� dzie jednocze� nie G
ównym Partnerem Wiod� cym projektu. Aby zachowa�  
zgodno� �  z terminologi�  poprzednich naborów, we wszystkich dokumentach IV 
naboru, Finansowy Partner Wiod� cy dla EFRR / G
ówny Partner Wiod� cy zwany 
jest ‘Partnerem Wiod� cym’  (LP). Partner Wiod� cy sk
ada Formularz Wniosku i jest 
odpowiedzialny za podzia
 zada�  pomi� dzy partnerami zaanga� owanymi w projekt 
(w celu uregulowania wzajemnych zobowi� za�  partnerów zaleca si�  spisanie umowy 
– Joint Convention) i za koordynacj�  dzia
a�  pomi� dzy wszystkimi zaanga� owanymi 
partnerami. W przypadku wyboru projektu do dofinansowania, partner ten podpisze 
z MA umow�  o dofinansowanie, w ten sposób przyjmuj� c na siebie pe
n�  
odpowiedzialno� �  finansow�  i prawn�  w zakresie cz� � ci projektu finansowanej przez 
EFRR. O p
atno� ci z  EFRR mo� e wnioskowa�  wy
� cznie Partner Wiod� cy, na 
podstawie umowy o dofinansowanie  przez EFRR i b� dzie on wy
� cznie 
odpowiedzialny w stosunku do MA za realizacj�  warunków tej umowy. 
Odpowiedzialny b� dzie on równie�  za terminowe i poprawne sk
adanie raportów w 
JTS, poprawno� �  stosowanych procedur w zakresie zarz� dzania finansami i kontroli 
oraz o poszanowanie i przestrzeganie ustawodawstwa UE i pa� stwowego w zakresie 
zarz� dzania finansami i kontroli (kontrola 1. stopnia), zamówie�  publicznych, 
informacji i reklamy oraz pomocy pa� stwowej.    

 
Je� eli projekt b� dzie 
� czy
 EFRR i fundusze zewn� trzne, nale� y powo
a�  
finansowego Partnera Wiod� cego/finansowych Partnerów Wiod� cych dla 
zewn� trznych � rodków finansowycho (ext. LP) spo� ród partnerów projektu 
pochodz� cych z krajów niecz
onkowskich. W przypadku wyboru projektu do 
dofinansowania, partner ten podpisze Umow�  Grantu ze stosown�  Instytucj�  
Kontraktuj� c� . Dla ka� dej zaanga� owanej Instytucji Kontraktuj� cej, wymagana 
b� dzie odr� bna, zewn� trzna Umowa Grantu. (zobacz cz� � �  A.4). Bez wzgl� du na to, 
ilu partnerów zaanga� owanych jest w obszar, którym zajmuje si�  organ 
odpowiedzialny, zostanie podpisana tylko jedna umowa (np. je� eli w wybranym 
projekcie b� dzie 3 partnerów z Ukrainy i 4 partnerów z Mo
dawii, wówczas 
Delegacja Komisji Europejskiej w Kijowie podpisze 1 umow�  z jednym z 7 
partnerów dzia
ajacym w imieniu wszystkich pozosta
ych. Z kolei, je� li projekt 
posiada tylko jednego partnera z Chorwacji, jednego z Albanii i jednego z Mo
dawii, 
wówczas zostan�  zawarte 3 odr� bne umowy. Ka� da Umowa Grantu b� dzie 
zarz� dzana bezpo� rednio przez stosown�  Instytucj�  Kontraktuj� c� .  

Partnerzy Wiod� cy powinni wzi� �  pod uwag�  zasad�  terytorialno� ci (zobacz rozdzia
 
C.6) 
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C.3 Z
o
 enie wniosku i terminy ostateczne 

Aby zakwalifikowa�  si�  do dalszej oceny, wnioskodawca winien dostarczy�  
nast� puj� ce dokumenty do JTS CADSES w Dre� nie (Niemcy), w terminach 
zamieszczonych poni� ej oraz powinien przestrzega�  nast� puj� cych regu
: 

a) Wersja papierowa Formularza Wniosku 

Dokumenty nale� y z
o� y�  terminowo 

1. jeden orygina
 podpisanego i opiecz� towanego Formularza Wniosku 
(Cz� � 	  1 i Cz� � 	  2) wraz z wszelkimi wymaganymi za
� cznikami (wersja 
papierowa). 

2. Za
� cznik zawiera w szczególno� ci: 

a. Orygina
 (lub przynajmniej kopi�  faksow� ) podpisanych Deklaracj i 
Wspó
finansowania dla ka� dego partnera finansuj� cego – zarówno 
kraju cz
onkowskiego, jak i kraju niecz
onkowskiego – uczestnicz� cego 
w projekcie, w standardowej formie, zgodnie z wzorem dostarczonym w 
pakiecie aplikacyjnym. 

b. Orygina
 (lub przynajmniej kopi�  faksow� ) podpisanego L istu 
Intencyjnego (LoI) dla ka� dego partnera nie finansuj� cego – zarówno 
kraju cz
onkowskiego, jak i kraju niecz
onkowskiego – uczestnicz� cego 
w projekcie, w standardowej formie, zgodnie z wzorem dostarczonym w 
pakiecie aplikacyjnym;  

c. Dwa egzemplarze ka� dego regulaminu lub statutu (dla ka� dego 
partnera spoza krajów cz
onkowskich), dostarczone w oryginalnej formie 
lub w formie kserokopii po� wiadczonych za zgodno� �  z orygina
em 
przez upowa� niony, niezale� ny organ.  

Dalsze dokumenty mog�  by�  za
� czane opcjonalnie, je� eli przewidziano to w 
niniejszym podr� czniku lub Formularzu Wniosku.  

Oznaczenie koperty 

Oryginalna wersja papierowa zg
oszenia winna zosta�  dostarczona w pojedynczej, 
opiecz� towanym pakunku lub pojedynczej, opiecz� towanej kopercie. Ka� da 
opiecz� towana koperta (lub pakunek) mo� e zawiera�  wy
� cznie jedno zg
oszenie. 
Oznaczenie koperty winno przynajmniej zawiera�  jasne odniesienie co do: 

1. numeru referencyjnego naboru propozycji, na który wnioskodawca 
odpowiada (tu: “ INTERREG III B CADSES – 4th Call for project proposals”  
[Program S� siedztwa INTERREG III B CADSES – IV nabór propozycji 
projektów” ]); 

2. pe
n�  nazw�  i adres Partnera Wiod� cego propozycji projektu; 

3. wybrany tytu
 projektu i/lub akronim; 

4. priorytet/dzia
anie, do którego odnosi si�  projekt. 

Niepodanie na kopercie którejkolwiek z tych czterech informacj i prowadzi do 
wykluczenia wniosku z oceny. Dlatego prosimy równie�  u� y�  dokumentu 
za
� czonego do Formularza Wniosku jako za
� cznik 1.   
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b) Wersja elektroniczna Formularza Wniosku 

Dokumenty, które nale� y z
o� y� : 

Dodatkowo, poczt�  elektroniczn�   nale� y przes
a�  do JTS CADSES identyczn�  
wersj�  elektroniczn� . W wersji elektronicznej nale� y przekaza�  do JTS wy
� cznie 
nast� puj� ce dokumenty: 

1. Dokument w MS-Word      Application Form 4th call - Part 1.doc 

2. Dokumenty w MS-Excel   Application Form 4th  call - Part 2 automated.xls 

Uwaga: Sk
adanie zeskanowancyh Deklaracji Wspó
finansowania i Listu 
Intencyjnego jest niekonieczne b� d�  nale� y to zrobi�  wy
� cznie na wyra� ne � � danie 
JTS. 

Oznaczenie poczty elektronicznej 

Ca
o� �  z
o� ona poczt�  elektroniczn�  winna by�  oznaczona w nast� puj� cy sposób: 

1. odniesienie “ INTERREG III B CADSES – Submission of a Project Proposal 
under the 4th Call”  [“Projekt S� siedztwa INTERREG III B CADSES – 
z
o� enie propozycji projektu w ramach IV naboru” ]; 

2. akronim projektu; 

3. nazwa Partnera Wiod� cego; 

4. priorytet/dzia
anie, do którego odnosi si�  projekt.  

Termin ostateczny 

Aby móc uzna� , � e propozycja zosta
a z
o� ona w sposób dopuszczalny, winna ona 
trafi�  do JTS w Dre� nie: 

-  w przypadku wersji papierowej wniosku, nie pó� niej ni�  

27 pa� dziernika 2005r . – godz. 18.00 czasu � rodkowoeuropejskiego (CET) 

- w przypadku wersji elektronicznej wniosku, nie pó� niej ni�  

27 pa� dziernika 2005r . – godz. 24.00 czasu � rodkowoeuropejskiego (CET) 

 Z
o� enie wniosku 

Wersj�  papierow�  wniosku nale� y przes
a�  poczt� , kurierem lub dostarczy�  j�  
osobi� cie. Powinna ona zawiera�  oryginalny Formularz Wniosku (cz� � �  1 i cz� � �  2 w 
j� zyku angielskim), oryginalnie podpisany i opiecz� towany przez przedstawiciela 
prawnego Partnera Wiod� cego i – tam gdzie b� dzie to stosowne – Finansowego 
Partnera Wiod� cego/Finansowych Partnerów Wiod� cych dla � rodków zewn� trznych.  

Wersj�  papierow�  zg
oszenia wraz z wszystkimi za
� cznikami nale� y przes
a�  lub 
dostarczy�  pod nast� puj� cym adreswem: 

 
Wysy
ka poczt�  

CADSES Joint Technical Secretariat 
Rathaus (Town Hall) 

Postfach (P.O. Box) 12 00 20 
D – 01001 Dresden 
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Wysy
ka kurierem lub osobiste dor� czenie 

CADSES Joint Technical Secretariat 
An der Kreuzkirche 6 

D-01067 Dresden 
Phone +49 351 488 1021 
Fax +49 351 488 1025 

Kopi�  elektroniczn�  Formularza Wniosku (cze� �  1 i cz� � �  2) nale� y przes
a�  pod 
nast� puj� cym adresem poczty elektronicznej:  

cadses@jts.dresden.de 

Ca
o� �  sk
adanego wniosku nale� y przes
a�  w jednej wiadomo� ci elektronicznej. 
Rozmiar wiadomo� ci nie mo� e przekracza�  5 MB. Prosimy sk
ada�  dokumenty 
wy
� cznie w wy� ej wskazanym formacie pliku (* .doc and/or * .xls). 
 
c) Inne informacje 

Z
o� enie podpisanej Wspólnej Konwencji (Joint Convention) pomi� dzy partnerami 
nie jest wymagane w terminie sk
adania wniosków. Umowa ta b� dzie w ka� dym 
przypadku stanowi
a integraln�  cz� � �  umowy dofinansowania projektu, która ma 
zosta�  zawarta pomi� dzy  MA a Parterami Wiod� cymi zatwierdzonych projektów. 
Dlatego te�  usilnie zaleca si� , by Parter Wiod� cy zapocz� tkowa
 nawi� zywanie 
relacji prawnych ze swymi partnerami w celu prawnego okre� lenia zasad wspó
pracy 
i zabezpieczenia si�  umow�  ju�  w okresie sk
adania projektu. 

Wnioskodawcy odpowiedzialni s�  za w
a� ciwe zaadresowanie propozycji i ich 
dostarczenie do JTS przed terminem ostatecznym. JTS nie ponosi odpowiedzialno� ci 
za � le zaadresowane przesy
ki, ani za propozycje rozdzielone na kilka przesy
ek bez 
w
a� ciwego ich oznakowania umo� liwiajacego ponowne ich skompletowanie. Przed 
up
ywem terminu ostatecznego naboru, nie b� dzie mia
a miejsce � adna ocena czy 
analiza, ani te�  nie zezwala si�  na jakikolwiek kontakt z wnioskodawcami w zwi� zku 
z zawarto� ci�  wniosków.  

C.4 Ocena projektu i proces wyboru 

Sprawdzenie kompletno� ci 

Wszystkie wnioski projektowe zostan�  najpierw sprawdzone w sposób formalny, 
pod wzgl� dem kompletno� ci. Po zarejestrowaniu i sprawdzeniu kompletno� ci, JTS 
prze� le do Partnera Wiod� cego, a tak� e do CCP Partnera Wiod� cego, pismo 
potwierdzaj� ce otrzymanie przesy
ki wraz z podaniem daty rejestracji projektu, 
numeru referencyjnego projektu i wyniku kontroli kompletno� ci. Je� eli zg
oszenie 
projektu b� dzie niekompletne, JTS poinformuje o tym Partnera Wiod� cego, 
wskazuj� c brakuj� ce informacje (zobacz poni� sze wyja� nienie) i w faksie lub 
wiadomo� ci elektronicznej zwróci si�  do niego z pro� b�  o z
o� enie dalszych 
informacji.  

Te dodatkowe dokumenty winny trafi�  do JTS w ci� gu 10 roboczych dni po 
przes
aniu informacji do LP przez JTS (data wp
ywu do JTS). Je� eli wymagane 
informacje nie zostan�  przekazane w ustalonym terminie ostatecznym, propozycja 
nie b� dzie dalej oceniania i zostanie uznana za niekompletn�  . 
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a) JTS zwróci si�  z pro� b�  o z
o
 enie brakuj � cych informacj i wy
� cznie w 
nast� puj � cych przypadkach:  

1) Wersja elektroniczna nie jest w formacie * .doc and * .xls. 

W przypadku, gdy wnioskodawca nie z
o� y
 wersji elektronicznej Formularza 
Wniosku poczt�  elektroniczn�  w wymaganych formatach * .doc (cz� � �  1) i w 
formacie * .xls (cze� �  2), a np. wy
� cznie w innym formacie (np. * .pdf), JTS 
poinformuje wnioskodawc�  o konieczno� ci z
o� enia dokumentów we w
a� ciwych 
formatach w wy� ej wymienionym terminie ostatecznym.   

2) Uszkodzone pliki elektroniczne 

W przypadku, gdy wnioskodawca dostarczy
 uszkodzone pliki elektroniczne, 
które w sposób oczywisty s�  Formularzem Wniosku, a zawieraj�  one dane nie do 
odczytania z powodu problemów technicznych, JTS zwróci si�  do niego z pro� b�  
o z
o� enie nowego pliku w wy� ej wymienionym terminie ostatecznym.   

3) Deklaracje Wspó
finansowania i/lub Listy Intencyjne w formie faksu 

W przypadku, gdy Deklaracje Wspó
finansowania i Listy Intencyjne zosta
y 
dostarczone wy
� cznie faksem, JTS zwróci si�  do Partnera Wiod� cego z pro� b�  o 
z
o� enie oryginalnych dokumentów w wy� ej wymienionym terminie ostatecznym.   

 

b) JTS nie zwróci si�  z pro� b�  o z
o
 enie dodatkowych dokumentów zw
aszcza 
w ni
 ej  opisanych przypadkach. Wszelkie inne b
� dy, nie wymienione tu w 
sposób wyra� ny, równie
  doprowadz�  do wyklucznenia z bie
 � cej  procedury 
oceny: 

1) Formularz Wniosku wype
niony cz� � ciowo / brakuj� ca cz� � �  1 lub 2 Formularza 
Wniosku. 

W przypadku gdy Formularz Wniosku zosta
 jedynie cz� � ciowo wype
niony (np. 
tabele finansowe), zawiera on brakuj� ce cz� � ci lub niewype
nione (prócz 
rozdzia
ów, które nale� a
o wype
ni�  wy
� cznie, gdy dotyczy
y one projektu) lub 
paragrafy Formularza Wniosku nie zosta
y poprawnie wype
nione, JTS nie zwróci 
si�  z pro� b�  o z
o� enie dodatkowych (poprawionych) dokumentów). Nie b� dzie 
pró� b o wymian�  stron! W tym wypadku, nie ma znaczenia, czy wnioskodawca 
dostarczy
 niekompletny Formularz Wniosku przez przypadek czy celowo.   

2) Formularz Wniosku nie zosta
 dostarczony w j� zyku angielskim  

W przypadku, gdy Formularz Wniosku i/lub jego za
� czniki nie zosta
y 
dostarczone w j� zyku angielskim, JTS nie zwróci si�  z pro� b�  o z
o� enie nowej 
wersji. 

3) Brakuj� ce Deklaracje Wspó
finansowania i Listy Intencyjne 

W wypadku, gdy Partner Wiod� cy nie z
o� y
 przynajmniej faksowych kopii 
oryginalnych, podpisanych i opiecz� towanych Deklaracji Wspó
finansowania dla 
parterów finansuj� cych i Listów Intencyjnych dla partnerów niefinansuj� cych w 
podanej  formie, zgodnie z prezentacj �  w Pakiecie Aplikacyjnym, JTS nie 
zwróci si�  z pro� b�  o dodatkowe z
o� enie tych dokumentów.  
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4) Regulaminy lub statuty (partnerów z krajów nie b� d� cych krajami 
cz
onkowskimi UE) 

W przypadku, gdy Partner Wiod� cy nie z
o� y
 dwóch egzemplarzy ka� dego 
oryginalnego lub po� wiadczonych kserokopii regulaminów lub statutów 
partnerów nie b� d� cych krajami cz
onkowskimi, JTS nie zwróci si�  z pro� b�  o 
dodatkowe z
o� enie tych dokumentów.  

5) Niepodpisana i nieopiecz� towana wersja oryginalna Formularza Wniosku  

W przypadku, gdy oryginalna wersja Formularza Wniosku z
o� onego do JTS nie 
zosta
a podpisana i opiecz� towana przez przedstawiciela prawnego Partnera 
Wiod� cego i, tam gdzie konieczne, przez Finansowego Partnera 
Wiod� cego/Finansowych Partnerów Wiod� cych dla funduszy zewn� trznych, JTS 
nie zwróci si�  z pro� b�  o dodatkowe z
o� enie Formularza Wniosku i uzna 
wniosek za niekwalifikujacy si� .  

 

6) Wniosek przes
any po terminie ostatecznym 

Je� eli wniosek nie nadejdzie do JTS w wyznaczonym terminie ostatecznym, ca
y 
wniosek zostanie uznane za niedopuszczony.  

 

Uwaga: Erraty, poprawki, strony do podmiany, itp., przes
ane po terminie 
ostatecznym, o które JTS wyra� nie nie poprosi, nie b� d�  rozpatrywane!  

 

Je� eli wniosek do projektu b� dzie kompletny, JTS przy wspó
pracy z CCP i 
Komitetami Krajowymi przeprowadzi ocen�  propozycji projektu. Ocena ta w 
szczególno� ci oparta b� dzie na: (a) sprawdzeniu minimum wymogów zgodnie z 
prezentacj�  w Uzupe
nieniu Programu; (b) ocenie kryteriów priorytetowych dla 
rankingu projektu.. 

(a) Projekty winny spe
nia�  wszystkie minimalne wymogi, w przeciwnym razie 
zostan�  odrzucone. Minimalne wymogi b� d�  sprawdzane po prostu poprzez 
przypisanie im uwagi „spe
niono”  lub „nie spe
niono” . 

Lista minimalnych wymogów zgodnie z prezentacj�  w Uzupe
nieniu Programów: 

 

 Minimalne wymogi przy wyborze projektów 

1 
Zgodno� �  z za
o� eniami europejskiej i krajowej polityki rozwoju 
przestrzennego: celami i za
o� eniami ESDP, wytycznymi CEMAT i 
krajowymi/regionalnymi strategiami rozwoju przestrzennego.  

2 

Wp
yw na integracj�  rozwoju w CADSES, tj. plan projektu 
ukierunkowany na stwarzanie impulsów rozwoju w kierunku 
perspektywy zintegrowanej gospodarczo i spo
ecznie 
ponadgranicznej przestrzeni UE.  
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3 

Zapewnienie ponadnarodowego partnerstwa w zakresie projektu, tj. 
posiadanie przynajmniej dwóch finansowanych przez EFRR 
partnerów projektowych z ró� nych krajów partnerskich, przy czym 
dzia
ania inwestycyjne mog�  mie�  miejsce w jednym lub wi� cej 
pa� stw  finansowanych przez EFRR.    

4 
Wykazanie warto� ci dodanej podej� cia rozwoju przestrzennego 
(integruj� cego przestrzennie ró� ne podej� cia sektorowe).  

5 
Przestrzeganie stosownych krajowych i unijnych polityk w zakresie 
procedur funduszy strukturalnych, ustawodawstwa � rodowiskowego. 

6 

Posiadanie partnerów projektowych o wystarczaj� cej zdolno� ci dla 
wdro� enia projektu, a szczególnie Partnera Wiod� cego 
gwarantuj� cego niezawodn�  organizacj�  projektu i jego kompetentne 
wdro� enie. 

7 
Zapewnienie krajowego dofinansowania (za
� czone Deklaracje 
Wspó
finansowania) 

8 
Zawarcie opisu wyników okre� lonych ilo� ciowo i/lub jasnego, 
osi� galnego celu dla umo� liwienia oceny i ewaluacji ko� cowej. 

9 Zako� czenie w okresie trwania programu (31 sierpnia 2008)2 

10 

Stosowno� �  bud� etu projektu (wska� nik koszt/zysk) i projektu w 
ramach kwalifikowalnego rozmiaru i okresu trwania, tak by mo� liwa 
by
a realizacja kilku projektów w jednym dzia
aniu (o wyj� tkach 
b� dzie decydowa
 Komitet Selekcyjny). 

11 

Brak dofinansowania przez inne programu UE (prócz PHARE, ISPA, 
CARDS, SAPARD, TACIS i inne instrumenty dostarczaj� ce pomocy 
krajom niecz
onkowskim) – cz� � ci projektu mog�  by�  dofinansowane 
przez inne programy UE (np. 6 RDT, e-europe), je� eli cz� � ci te nie 
zosta
y skalkulowane w kosztach kwalifikowalnych projektu w 
ramach CADSES. 

12 
Niepowielanie istniej� cej pracy (przegl� d istniej� cych dzia
a� , 
analiz, baz danych i/lub sieci nale� y uj� �  w zg
oszeniu projektu).) 

 

(b) Ranking projektu na podstawie kryteriów priorytetowych przy wyborze projektu. 
Zgodnie z Uzupe
nieniem Projektu, kryteria priorytetowe odnosz�  si�  do: 

(i) Wk
adu projektu w cele programu; 

(ii) Partnerstwa i zarz� dzania projektem; 

(iii) Rezultatów i produktu. 

                                                 
2 Zaleca si�  zako� czenie realizacji projektu przez podanym wy� ej terminem ostatecznym, tak by 
mo� liwe by
o z
o� enie z odpowiednim wyprzedzeniem wniosku  o ostatni�  p
atno� �  i raportu 
ko� cowego. Dokumenty te nale� y z
o� y�  przed up
ywem tego terminu.  
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W tej fazie swój wk
ad w proces oceny b� d�  mia
y CCP. W szczególno� ci podejm�  
si�  one oceny odpowiednio� ci Partnerów Projektu, oceny stosowno� ci kosztów 
projektu i oceny zgodno� ci projektu z krajowymi i regionalnymi strategiami rozwoju. 

Ponadto swoje uwagi dotycz� ce wydajno� ci partnerów z krajów, w których dzia
aj�  i 
legalno� ci oraz ryzyka podwójnego dofinansowania dzia
a� , które b� d�  mia
y zosta�  
podj� te przez tych partnerów, mog�  przekaza�  Delegacje KE i Europejskiej Agencji 
Odbudowy.   

Po zako� czeniu sprawdzania projektów, JTS przedk
ada sw�  ocen�  Komitetowi 
Steruj� cemu (Komitetowi Selekcyjnemu). Komitet Steruj� cy (Komitet Selekcyjny) 
podejmuje decyzje w sprawie zatwierdzenia projektu na podstawie oceny 
kwalifikowalno� ci i oceny kryteriów priorytetowych przeprowadzonej przez JTS. 
Je� eli do ostatecznego zatwierdzenia wymagane b� d�  drobne poprawki, Komitet 
Steruj� cy (Komitet Selekcyjny) mo� e wst� pnie podj� �  decyzj�  o statusie 
dopuszczalno� ci projektu. Poprawiony wniosek nale� y z
o� y�  ponownie do JTS w 
celu przeprowadzenia ponownego sprawdzenia kwalifikowalno� ci. Te dodatkowe 
dokumenty winny wp
yn� �  do JTS w ci� gu 10 roboczych dni po przes
aniu przez 
JTS informacji do Partnera Wiod� cego (data wp
ywu do JTS). Komitet Steruj� cy 
(Komitet Selekcyjny) mo� e podj� �  decyzj�  o zatwierdzeniu projektu na podstawie 
pisemnej procedury. Pozwala to na szybsze rozpocz� cie wdra� ania projektu w 
wypadku wyst� pienia drobnych b
� dów na etapie wyboru. W przypadku odrzucenia 
projektu, JTS w imieniu Komitetu Steruj� cego (Komitetu Selekcyjnego) poinformuje 
o tym Partnera Wiod� cego, CCP, Delegacje KE i EAR.  

Do wybranego projektu wp
ynie pismo potwierdzaj� ce. Nast� pnie Instytucja 
Zarz� dzaj� ca (MA) zaproponuje Partnerowi Wiod� cemu zatwierdzonego projektu 
Umow�  Dofinansowania Projektu, która okre� li warunki korzystania z grantu. B� d�  
one obejmowa
y obowi� zek dostarczania regularnych raportów o post� pie, 
monitoring wyników i utrzymywanie dobrze zorganizowanych akt i poprawnych 
rachunków. Dla wybranych projektów, które ubiega
y si�  o fundusze Tacis, PHARE 
lub CARDS, stosowne instytucje krajowe, Delegacje KE lub EAR, zaproponuj�  
partnerom umowy grantu.  

C.5 Dzia
ania kwalifikowalne  
 

Pomoc EFRR, Tacis, PHARE i CARDS zostanie przyznana w odniesieniu do 
nast� puj� cych kategorii kwalifikowalnych dzia
a� :  

(i) Badania ponadnarodowe i dzia
ania planistyczne, takie jak koncepcje 
rozwoju, oceny programów i polityk (takie jak oceny oddzia
ywania na 
� rodowisko, oceny oddzia
ywania na transport, strategiczne oceny 
� rodowiskowe) ; 

(ii) Zarz� dzanie projektem; 

(iii) Organizowanie nowej oraz poszerzanie i umacnianie istniej� cej wspó
pracy 
w ramach ponadnarodowych sieci i stowarzysze�  aktorów polityki 
zagospodarowania przestrzennego oraz dzia
ania zwi� zane ze wspó
prac�  
sieciow�  (Wymiana pracowników – wspólne dzia
ania i programy 
szkoleniowe); 
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(iv) Zadania pilota� owe, projekty pilota� owe i pokazowe o wymiarze 
ponadnarodowym (je� li s�  oparte na ponadnarodowych koncepcjach lub 
strategiach); 

(v) Wymiana wiedzy specjalistycznej oraz do� wiadczenia pomi� dzy aktorami 
polityki zagospodarowania przestrzennego (analiza porównawcza 
instrumentów, metodologii, standardów i koncepcji); 

(vi) Studia wykonalno� ci dla inwestycji; 

(vii) Finansowanie niewielkich, uzupe
niaj� cych inwestycji infrastrukturalnych 
(w� skie gard
a, interfejsy), proponowanych przez ponadnarodowe koncepcje 
strategiczne; 

(viii) Finansowanie niewielkich inwestycji (np. o� rodki informacji i innowacji o 
znaczeniu ponadnarodowym, sieci informatyczno-komunikacyjne (ICT) 
cz� � ci budynków), proponowanych przez ponadnarodowe koncepcje 
strategiczne; 

(ix) Finansowanie wdro� enia struktur proponowanych przez ponadnarodowe 
koncepcje strategiczne. 

 

C.5.1 Koszty kwalifikowalne w ramach EFRR 

Na koszty projektu, które obejmuje dofinansowanie, sk
adaja si�  wy
� cznie koszty 
wymienione we wniosku zatwierdzonym przez Komitet Steruj� cy (Komitet 
Selekcyjny). Kwalifikowalno� �  kosztów projektu do dofinansowania z Funduszy 
Strukturalnych jest regulowana przez Rozporz� dzenie Komisji (WE) Nr 448/2004 
oraz inne stosowne regulacje krajowe i unijne.  

Kosztami kwalifikowalnymi s�  jedynie koszty, które zosta
y poniesione po 
nast� puj� cych datach kwalifikowalno� ci i w czasie  trwania projektu3: 

Dla partnerów z AT, DE, GR oraz IT: 12 marca 2001 r. 

Dla partnerów z HU, SI oraz SK:  1 stycznia 2004 r. 

Dla partnerów z PL:   1 stycznia 2004; (z wyj� tkiem dzia
a�  
podlegaj� cych przepisom o zamówieniach publicznych, które musz�  by�  zgodne z 
ustaw�  z dn. 2 marca 2004) 

Dla partnerów z CZ:    1 maja 2004 r. 

Przed opracowaniem bud� etu projektu i zestawieniem planu finansowego, nale� y 
starannie rozwa� y�  regu
y kwalifikowalno� ci.  

Regu
y kwalifikowalno� ci sk
adaj�  si�  z dwunastu przepisów, które ustanawiaj�  
warunki dotycz� ce nastepuj� cych zagadnie� : 
1. Wydatki rzeczywi� cie zap
acone (np. p
atno� ci dokonane przez beneficjentów 

ko� cowych, dowody poniesienia wydatków, podwykonawstwo) 
2. Ksi� gowanie wp
ywów 

                                                 
3 Aby otrzyma�  dalsze informacje dotycz� ce tych dat kwalifikowalno� ci nale� y skontaktowa�  si�  z 
krajowym Punktem Kontaktowym CADSES lub Wspólnym Sekretariatem Technicznym.  
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3. Op
aty finansowe i inne oraz wydatki prawne (np. op
aty i rachunki bankowe, 
op
aty prawne za doradztwo, op
aty notarialne, koszty wiedzy specjalistycznej 
technicznej lub finansowej oraz koszty ksi� gowo� ci lub audytu, grzywny i kary 
finansowe) 

4. Zakup sprz� tu u� ywanego 
5. Zakup nieruchomo� ci gruntowej 
6. Zakup nieruchomo� ci  budynkowej 
7. VAT oraz inne podatki i op
aty 
8. Fundusze kapita
u wysokiego ryzyka i fundusze po� yczkowe 
9. Fundusze gwarancyjne 
10. Leasing 
11. Koszty wynikaj� ce z zarz� dzania i uruchomienia Funduszy Strukturalnych 
12. Kwalifikowalno� �  projektów w zale� no� ci od lokalizacji 

 

Jak podano powy� ej, kwalifikowalno� �  kosztów jest ustalana na podstawie 
Rozporz� dzenia Komisji (WE) Nr 448/2004 oraz prawa krajowego. Przyk
adowe 
koszty kwalifikowalne: 

i. koszt pracowników wyznaczonych do realizacji projektu, odpowiadaj� cy 
rzeczywistym pensjom plus sk
adki z tytu
u ubezpiecze�  spo
ecznych oraz inne 
koszty zwi� zane z wynagrodzeniem; 

ii. koszty podró� y i wy� ywienia dla pracowników uczestnicz� cych w projekcie; 

iii. koszty zakupu wyposa� enia (nowego lub u� ywanego), pod warunkiem, � e 
odpowiadaj�  one kosztom rynkowym oraz � e warto� �  tych pozycji zostanie 
okre� lona zgodnie z przepisami podatkowymi i ksi� gowymi odnosz� cymi si�  do 
beneficjenta; mo� na uwzgl� dni�  jedynie cz� � �  amortyzacji danej pozycji 
odpowiadaj� c�  czasowi trwania operacji, oprócz przypadków, gdzie charakter 
i/lub wykorzystanie pozycji usprawiedliwia inny sposób traktowania; 

iv. koszty artyku
ów podlegaj� cych zu� yciu i dostaw; 

v. wydatki na zatrudnienie zewn� trznych ekspertów; 

vi. koszty wynikaj� ce bezpo� rednio z wymogów kontraktu (rozpowszechnianie 
informacji,  ocena projektu, t
umaczenie, powielanie itd.) obejmuj� ce, tam gdzie 
to jest w
a� ciwe, koszty us
ug finansowych (w szczególno� ci koszt gwarancji 
finansowych), ale nie obejmuj� ce ryzyka walutowego, o ile umowa nie stanowi 
bezpo� rednio o jego uwzgl� dnieniu; 

vii. koszty ogólne, pod warunkiem, � e s�  one oparte na rzeczywistych kosztach 
zwi� zanych z realizacj�  wspó
finansowanej operacji oraz � e s�  one alokowane 
proporcjonalnie do projektu, zgodnie z nale� ycie uzasadnion�  godziw�  i 
sprawiedliw�  metod� . 

Nale� y zauwa� y� , � e koszty audytu s�  kwalifikowalne, je� li zosta
y umieszczone w 
planie finansowym projektu.  
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C.5.2 Koszty kwalifikowalne w ramach zewn� trznych instrumentów 
dofinansowania 

Dla partnerów z krajów niecz
onkowskich, do dofinansowania przez PHARE, 
CARDS, Tacis, kwalifikuj�  si�  wy
� cznie koszty poniesione po dniu, w którym 
podpisano umow�  grantu.   

Maj� c to na uwadze, dofinansowanie projektu z PHARE, CARDS i Tacis CBC 
winno mie� ci�  si�  w granicach pomi� dzy 45 000 EUR a 270 000 EUR na kraj 
niecz
onkowski (nie na partnera). Wymagane jest wspó
finansowanie w 
wysoko� ci10%. 

Kwalifikowalno� �  kosztów dla dofinansowania przez Tacis, PHARE i CARDS mo� e 
obejmowa�  koszty, które:  
� � s�  konieczne dla przeprowadzenia projektu, zgodne z zasadami dobrego 

zarz� dzania finansami, w szczególno� ci w odniesieniu do op
acalno� ci i 
efektywno� ci ekonomicznej; 

� � by
y w rzeczywisto� ci poniesione przez partnera projektu w okresie wdra� ania 
projektu, bez wzgl� du na czas rzeczywistego wyp
acenia przez partnera 
projektu; nie ma to wp
ywu na kwalifikowalno� �  kosztów audytu ko� cowego; 

� � winny by�  zaksi� gowane na rachunkach partnera lub dokumentach 
podatkowych, by�  identyfikowalne i weryfikowalne i potwierdzone orygina
ami 
wspieraj� cych dokumentów. 

Zgodnie z tymi warunkami i tam gdzie b� dzie to stosowne dla poszanowania 
procedur przyznawania umowy, bezpo� rednie koszty kwalifikowalne obejmuj� : 
� � koszty personelu wyznaczonego do projektu odnosz� ce si�  do rzeczywistych 

pensji oraz op
atami na ubezpieczenie spo
eczne i inne koszty zwi� zane z 
wynagrodzeniem; pensje i koszty nie mog�  przekroczy�  tych, które zwykle 
ponosi partner projektu; 

� � koszty podró� y i wy� ywienia personelu bior� cego udzia
 w projekcie, pod 
warunkiem, � e nie przekrocz�  one tych zwykle ponoszonych przez partnera 
projektu, jakikolwiek zwrot zwyk
y nie mo� e przekroczy�  skali rok rocznie 
zatwierdzanej przez Komisj�  Europejsk� ; 

� � koszt zakupu sprz� tu (nowego i u� ywanego) i us
ug, pod warunkiem, � e 
odpowiadaj�  stawkom rynkowym; 

� � koszt materia
ów i dostaw; 
� � wydatki na podwykonawstwo; 
� � koszty wynikaj� ce z wymogów umowy (rozpowszechnianie informacji, ocena 

charakterystyczna dla projektu, audyt, t
umaczenie, drukowanie, ubezpieczenie, 
itp.) wraz z kosztami us
ug finansowych (szczególnie koszty transferów i 
gwarancji finansowych). 

Dofinansowanie partnera projektu mo� e obejmowa�  nast� puj� ce wydatki: 
� � Honoraria: w przypadku urz� dników pa� stwowych zatrudnionych przez partnera 

projektu, projekt obci� � any jest warto� ci�  procentow�  nominalnego czasu 
pracownika, po� wi� conego projektowi. Krótko mówi� c, miesi� czna pensja 
podzielona jest na 22 dni (liczba dni roboczych w miesi� cu) w celu otrzymania 
stawki dziennej. Stawka dzienna zostaje nast� pnie pomno� ona przez liczb�  dni 
po� wi� conych projektowi.  
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� � Wydatki zwi� zane z podró� owaniem: wydatki te winny by�  rejestrowane i 
nale� y dostarcza�  dokumenty je potwierdzaj� ce. 

� � Sprz� t: nale� y dostarczy�  kopie faktur. 
� � Wynajem biura: je� eli partner projektu wynajmuje powierzchni�  biurow�  dla 

projektu w ramach odr� bnej umowy najmu, wydatki zwi� zane z najmem s�  
wydatkami kwalifikowalnymi. Je� eli cz� � �  budynku administracyjnego jest 
alokowana do projektu, nie mo� e to zosta�  uznane za wk
ad finansowy.  

� � Koszty administracyjne (maks. do 7% sumy bud� etu): koszty administracyjne 
zwykle pokrywaj�  ca
y ma
y sprz� t biurowy, materia
y pi� miennicze, koszty 
sekretarskie, kserokopie, itp. kwota ta stanowi sum�  rycza
tow�  alokowan�  do 
projektu.  

W oparciu o przepisy UE i postanowienia programu, nast� puj� ce wydatki uwa� a si�  
za niekwalifikowalne dla dofinansowania z Tacis, PHARE i CARDS : 
� � wk
ady rzeczowe (UWAGA: pensji personelu projektu nie uwa� a si�  za wk
ad 

rzeczowy i mog�  one kwalifikowa�  si�  do dofinansowania; 
� � d
ugi i rezerwy za straty na pokrycie strat lub zad
u� enia; 
� � nale� ne odsetki; 
� � pozycje ju�  sfinansowane w innej strukturze pomocowej; 
� � zakupy gruntów lub budynków, prócz przypadków koniecznych dla 

bezpo� redniego wdro� enia projektu, kiedy to w
asno� �  na koniec projektu winna 
zosta�  przeniesiona na partnera projektu; 

� � straty wynikaj� ce z wymiany walut; 
� � podatki, 
� cznie z VAT, chyba � e partner projektu nie mo� e ich odzyska� , a 

obowi� zuj� ce przepisy pozwalaj�  na pokrycie podatków.  

C.6 Zasada terytor ialno� ci 

Ogólnie rzecz ujmuj� c, pomoc z Funduszy Strukturalnych winna zosta�  
wykorzystana na terytorium Unii Europejskiej. Oznacza to, � e stosowana jest zasada 
terytorialno� ci, która generalnie wyklucza – równie�  w Inicjatywie INTERREG – 
mo� liwo� �  uzyskania dost� pu do � rodków EFRR przez pa� stwa nie b� d� ce 
cz
onkami UE. Rozporz� dzenie (WE) 448/2004 (Regu
a Nr 12: kwalifikowalno� �  
operacji w zale� no� ci od lokalizacji) stwierdza, � e operacje wspó
finansowane przez 
Fundusze Strukturalne maj�  by�  umiejscowione na obszarze, z którym zwi� zana jest 
pomoc. 

Ta ogólna regu
a ma jednak pewne wyj� tki. Koszty podró� y i wy� ywnienia 
par tnerów i uczestników z pa� stw cz
onkowskich UE dotycz� ce cz� � ci operacji, 
które maj�  miejsce w pa� stwie niecz
onkowskim UE i s�  istotne dla powodzenia 
projektu jako ca
o� ci s�  równie�  kwalifikowalne do pomocy z EFRR. 

Aby jak najbardziej u
atwi�  wspó
prac� , koszty podró� y i zakwaterowania 
par tnerów lub uczestników z pa� stw niecz
onkowskich UE z obszaru CADSES 
mog�  by�  kosztami kwalifikowalnymi , kiedy spotkanie lub seminarium odbywa si�  
w UE i stanowi cz� � �  zatwierdzonego projektu. 

Zasada terytorialno� ci nie wyklucza mo� liwo� ci, � e zgodnie z prawem zamówie�  
publicznych UE, krajowym oraz ponadnarodowym, us
ugi lub wyposa� enie u� ywane 
do realizacji projektu w ramach UE mog�  równie�  pochodzi�  z pa� stw 
niecz
onkowskich UE obszaru CADSES. 



Program S� siedztwa INTERREG III B CADSES Podr� cznik dla wnioskodawców - IV Nabór  

Wersja z  05.08.2005  20

Zasada terytorialno� ci obejmuje równie�  fakt, � e – ogólnie – projekty 
wspó
finansowane ze � rodków EFRR dla CADSES powinny by�  umiejscowione na 
obszarze ustanowionym dla wspó
pracy w ramach programu. Oznacza to, � e 
Par tnerzy Wiod� cy oraz Par tnerzy Projektów, którzy chc�  uczestniczy�  jako 
oficjalni partnerzy (wymienieni w §2 „ L ista par tnerów”  Formularza Wniosku) w 
projekcie INTERREG IIIB CADSES musz�  mie	  swoj �  siedzib�  w obszarze 
programu CADSES! Zwolnieni mog�  zosta�  pewni partnerzy spoza obszaru, pod 
warunkiem, � e rezultaty projektu odnosz�  si�  do obszaru kwalifikowalnego. Dotyczy 
to na przyk
ad instytucji publicznych, które mieszcz�  si�  poza obszarem 
kwalifikowalnym, ale których kompetencje dotycz�  równie�  terytoriów wewn� trz 
obszaru kwalifikowalnego – np. ministerstw, agencji federalnych, departamentów 
rz� du, urz� dów statystycznych, krajowych instytucji badawczych itp. 

We wszystkich innych przypadkach, wydatki poniesione przez par tnerów 
zewn� trznych, nie mog�  by	  uznane za kwalifikowalne. Par tnerzy zewn� trzni 
mog�  jednak uczestniczy	  jako podwykonawcy przy realizacj i pewnych zada�  
lub czynno� ci w projekcie, w ramach umowy z par tnerem, usytuowanym na 
obszarze wspó
pracy CADSES. 

Organizacje lub instytuty prywatne usytuowane poza obszarem CADSES mog�  by�  
partnerami kwalifikowalnymi tylko wówczas, je� li posiadaj�  oddzia
y mieszcz� ce si�  
wewn� trz obszaru, które b� d�  dzia
a
y jako partnerzy. 

Zaleca si� , by w przypadku, gdy w projekcie uczestniczy partner z kraju nie 
b� d� cego ca
onkiem UE, wymagaj� cy jedynie zwrotu kosztów podró� y i 
wy� ywienia zwi� zanych z jego zaanga� owaniem w Projekt, koszty te by
y 
wspó
finansowane przez EFRR, tak jak to opisano powy� ej. Pozwala to na 
wspó
finansowanie ca
ego projektu wy
� cznie przez EFRR.  

W przypadku, gdy zaanga� owanie partnera nie pochodz� cego z kraju 
cz
onkowskiego jest bardziej znacz� ce i wi� � e si�  z kosztami innymi ni�  koszty 
podró� y i wy� ywienia, wóczas wszystkie koszty partnera nie pochodz� cego z kraju 
cz
onkowskiego powinny by�  wspó
finansowane przez stosowny instrument 
zewn� trzny (Tacis, PHARE lub CARDS). Nast� pnie, w tym celu wymagana b� dzie 
umowa z EFRR dla cz� � ci projektu krajów cz
onkowskich oraz umowa na 
zewn� trzne dofinansowanie dla partnera nie pochodz� cego z kraju cz
onkowskiego. 

C.7 Umowa o Dofinansowanie przez EFRR 

Ramy prawne realizacji projektu oparte s�  na umowie dofinansowania projektu 
pomi� dzy Instytucj�  Zarz� dzaj� c�  i Partnerem Wiod� cym. Partner Wiod� cy jest 
beneficjentem ko� cowym zgodnie z Rozporz� dzeniem Rady (WE) 1260/1999 oraz 
punktem 31 Wytycznych INTERREG III. Partner Wiod� cy przyjmuje ca
kowit�  
odpowiedzialno� �  za wniosek oraz za realizacj�  ca
ego projektu. Partner Wiod� cy 
jest jedyn�  stron�  odpowiedzialn�  wobec Instytucji Zarz� dzaj� cej za nale� yt�  
realizacj�  projektu. Partner Wiod� cy ma ustanowi�  stosunki prawne z Partnerami 
Projektu, aby prawnie zdefiniowa�  ich wspó
prac�  i wzajemne zobowi� zania.  

Umowa o Dofinansowanie odnosi si�  do najistotniejszych aspektów stosunku 
prawnego pomi� dzy Partnerem Wiod� cym i Instytucj�  Zarz� dzaj� ca, takich jak cel 
wykorzystania, wniosek o p
atno� � , koszty kwalifikowalne, zobowi� zania Partnera 
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Wiod� cego itp. Standardowa umowa o dofinansowanie, taka jak by
a u� ywana dla 
projektów III naboru, jest opublikowana na stronie internetowej CADSES, tak � e 
wnioskodawcy mog�  j�  szczegó
owo przestudiowa� . W tym punkcie mo� e warto po 
prostu przypomnie�  – mi� dzy innymi – trzy istotne aspekty: 

� � umowy podlegaj�  prawu w
oskiemu, poniewa�  Instytucja Zarz� dzaj� ca mie� ci 
si�  we W
oszech. Oznacza to, � e ewentualne kontrowersje b� d�  os� dzane przez 
w
oski s� d (miejscem jurysdykcji jest Rzym) na podstawie prawa w
oskiego; 

� � je� li Partner Wiod� cy jest instytucj�  prywatn� , b� dzie musia
 przedstawi�  
zabezpieczenia zwyczajowe w praktyce bankowej, takie jak gwarancja 
pokrycia deficytu wystawiona przez bank lub organ publiczny. Podstaw�  
formaln�  jest PC (1.2.1 zasada partnera wiod� cego), która przewiduje, i�  
„partner wiod� cy dzia
aj� cy w ramach prawa prywatnego winien przed
o� y�  
wystarczaj� ce gwarancje, równe kwotom funduszy EFRR, o które si�  ubiega 
dla ca
ego projektu” . Umowa o dofinansowanie, która ma zosta�  podpisana, 
b� dzie zawiera
a tak�  sam�  klauzul� . W celu dostarczenia wymaganych 
gwarancji, istniej�  nast� puj� ce opcje:   

-  Gwarancja bankowa: Partner Wiod� cy (LP) winien dostarczy�  gwarancj�  
bankow� , wa� n�  do 31 grudnia 2012 roku, pokrywaj� c�  pe
n�  kwot�  
dofinansowania ca
ego projektu przez EFRR (tj. kwot� , o której mowa w 
paragrafie 1 Umowy Dofinansowania Projektu z Instytucji�  Zarz� dzaj� c�  - 
MA). Nale� y j�  przed
o� y�  najpó� niej w momencie z
o� enia pierwszego 
wniosku o p
atno� � . Koszty gwarancji bankowej s�  kwalifikowalne, pod 
warunkiem, � e stanowi�  cz� � �  planu finansowego projektu;  

- Przyj� cie odpowiedzialno� ci przez w
adz�  publiczn�  zast� pi gwarancj�  
bankow� . LP przedk
ada „Pismo w sprawie przyj� cia odpowiedzialno� ci”  
sporz� dzone przez w
adz�  publiczn� . W
adza publiczna wystawiaj� ca 
dokument winna wzi� �  na siebie odpowiedzialno� �  LP za umow�  
dofinansowania projektu EFRR pomi� dzy LP a MA.   

- Podmioty prywatne, które mo� na zaklasyfikowa�  jako równorz� dne 
organom publicznym4 nie musz�  przedk
ada�  wy� ej wymienionych 
zabezpiecze� . LP winien przed
o� y�  certyfikat, zgodnie z którym jest on 
„ równorz� dny organom publicznym” wed
ug „dyrektywy Rady 
92/50/EEC z dnia 18 czerwca 1992r. dotycz� cej koordynacji procedur 
przyznawania umów na us
ugi publiczne (zmodyfikowanej przez 
PARLAMENT EUROPEJSKI I DYREKTYW�  RADY 97/52/EC z dnia 
13 pa� dziernika 1997r.). Certyfikat zostanie wydany przez jeden z 
organów podlegaj� cych prawu publicznemu, który finansuje b� d�  
nadzoruje LP w znaczeniu przywo
anej Dyrektywy Rady.   

� � jako zasada ogólna, Partner Wiod� cy – jako beneficjent ko� cowy – oraz jego 
partnerzy s�  w
a� cicielami wyników projektu, które maj�  by�  udost� pnione 
spo
ecze� stwu. W szczególno� ci dost� p do rezultatów musz�  posiada�  
wszystkie instytucje finansuj� ce (Komisja Europejska oraz instytucje 
wspó
finansuj� ce) oraz wszystkie instytucje uczestnicz� ce w procesie 

                                                 
4 zgodnie z Dyrektyw�  Rady 92/50/EEC z dn. 18 czerwca dotycz� cej koordynacji procedur zamówie�  
publicznych na us
ugi”  (O.J. L 209, 24/07/1992 str. 0001 – 00024) 
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podejmowania decyzji na temat dotacji (cz
onkowie Komitetu Monitoruj� cego 
oraz Komitetu Sterujacego/Selekcyjnego). 

C.8 Umowa Grantu na dofinansowanie zewn� trzne 

Stosowna Jednostka Kontraktuj� ca przygotuje i podpisze Umow�  Grantu dla 
stosownego elementu zewn� trznego dla ka� dego projektu z finansowym Partnerem 
Wiod� cym na zewn� trze dofinansowanie dla danego kraju lub regionu. Stosowna 
Instytucja Zamawiaj� ca podpisze umow�  w ci� gu 3 miesi� cy od decyzji Komitetu 
Steruj� cego (Komitetu Selekcyjnego).  

Po podpisaniu Umowy Grantu, Jednostka Kontraktuj� ca zastrzega sobie prawo do 
wypowiedzenia Umowy z dwumiesi� cznym okresem wypowiedzenia, przed
o� onego 
na pi� mie, i w takim przypadku wyp
ata grantu b� dzie mia
a miejsce wy
� cznie za 
okres realizacji projektu. Jednostka Kontraktuj� ca mo� e wypowiedzie�  Umow�  bez 
formalnego wypowiedzenia i z mo� liwo� ci�  � � dania sp
aty dofinansowania ju�  
przyznanego w przypadku wyst� pienia któregokolwiek z nast� puj� cych zdarze� : 

� � Niespe
nienie warunków umownych okre� lonych w Umowie Grantu dla 
projektu; 

� � Og
oszenie upad
o� ci przez Finansowego Partnera Wiod� cego dla zewn� trznego 
dofinansowania; 

� � Zmiany w osobowo� ci prawnej bez uprzedniego zatwierdzenia; 

� � Otrzymanie grantu na podstawie fa
szywych lub niekompletnych o� wiadcze�  
lub raportów zawieraj� cych nieprawdziwe o� wiadczenia;   

� � Pope
nienie nieprawid
owo� ci finansowych. 

C.9 Organizacje uprawnione do ubiegania si�  o dofinansowanie zewn� trzne 
 
Niniejszy nabór projektów otwarty jest dla krajów niecz
onkowskich spe
niaj� cych 
wszystkie poni� sze warunki: 
 
1) b� d� ce niedochodowymi osobami prawnymi ustanowionymi przez prawo 

publiczne lub prywatne i dzia
aj� ce dla interesu publicznego lub w konkretnym 
celu zaspokojenia ogólnych potrzeb oraz nale� � ce do jednej z nast� puj� cych 
grup:  
·  Regionalne i lokalne w
adze publiczne, 
·  Fundusze publiczne, instytucje publiczne i agencje publiczne, ustanowione 

przez pa� stwo lub gmin� , 
·  Organizacja pozarz� dowe, 
·  Podmioty prawne ustanowione przez prawo prywatne (towarzystwa) o 

nierentownym statusie i celu dzia
alno� ci; 
·  Instytucje publiczne na rzecz rozwoju gospodarczego, spó
ki publiczne, a 

tak� e inne podmioty prawne, na zarz� dzanie którymi, przewa� aj� cy wp
yw 
wywiera pa� stwo lub gminy, 

2) maj�  swoje centrale lub jednostk�  organizacyjn�  w danym obszarze 
kwalifikowalnym Programu CADSES, prócz Ukrainy, gdzie wnioskodawcy i 
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partnerzy mog�  pochodzi�  z innych cz� � ci Ukrainy, pod warunkiem � e dzia
ania 
b� d�  przeprowadzane w obszarze kwalifikowalnym;  

3) s�  bezpo� rednio odpowiedzialne za przygotowanie i wdro� enie projektu, nie 
dzia
aj� c jako po� rednicy; 

4) s�  do� wiadczeni i mog�  wykaza�  si�  wydajno� ci�  do zarz� dzania dzia
aniem na 
wi� ksz�  skal� , odpowiadaj� cym rozmiarowi projektu, dla którego ubiegaj�  si�  o 
dofinansowanie/grant;  

5) posiadaj�  wa� n�  rejestracj� , by prowadzi�  dzia
ania;  
6) posiadaj�  zdolno� �  finansow� ;  
7) w ci� gu ostatnich pi� ciu lat, nie zosta
 wydany nakaz w sprawie przest� pstwa 

zwi� zanego z dzia
alno� ci�  gospodarcz�  lub nakaz zabraniaj� cy prowadzenia 
przez nich dzia
alno� ci; 

8) nie podlegaj�  ugodom s� dowym, upad
o� ci b� d�  likwidacji; 
9) nie otrzyma
y funduszy z bud� etu pa� stwowego lub lokalnego, ani z 

jakichkolwiek innych programów UE na te same dzia
ania.  
 

C.10 Pozosta
e uwagi ogólne 

W ramach oceny jako� ci i tre� ci propozycji projektu, zostanie on sprawdzony pod 
wzgl� dem spójno� ci logicznej pomi� dzy ró� nymi fazami projektu, pocz� wszy od 
analizy sytuacji oraz potrzeb istniej� cych na tym obszarze i/lub w sektorze 
wspó
pracy ponadnarodowej, zidentyfikowanym w projekcie (punkt wyj� cia) w celu: 

- ustalenia celów, które maj�  by�  osi� gni� te; 

- ustalenia interwencji, jakie maj�  by�  przeprowadzone, zgodnie z za
o� eniami 
Programu S� siedztwa; 

- ustalenia oczekiwanych konkretnych rezultatów; 

- identyfikacji wska� ników (wska� niki produktów, rezultatów oraz 
oddzia
ywania) oraz globalnych efektów projektów; 

- oraz w celu stworzenia efektywnego partnerstwa i odpowiednich procedur 
zarz� dzania. 

Nale� y ponadto wykaza� , � e projekt jest � ci� le spójny z wytycznymi, strategiami i 
celami europejskich polityk rozwoju przestrzennego; z celami Inicjatywy 
Wspólnotowej INTERREG; oraz z innymi interwencjami, z uwzgl� dnieniem relacji 
z instrumentami wspó
pracy zewn� trznej. Wymagane jest równie� , by projekty by
y 
zdolne wytworzy�  warto� �  dodan�  w  zakresie wspó
pracy ponadnarodowej, 
rozwi� za�  instytucjonalnych oraz „horyzontalnych”  priorytetów interwencji 
funduszy strukturalnych, takich jak � rodowisko naturalne, równo� �  szans, 
zatrudnienie, spo
ecze� stwo informacyjne. W ka� dym razie nale� y równie�  
zauwa� y� , � e aby uzyska�  pozytywn�  ocen� , projekt niekoniecznie musi wnosi�  
wk
ad w priorytety „horyzontalne” , wystarczy, i�  nie b� dzie tworzy
 negatywnych 
skutków w tym zakresie. 

Wnioskodawcy powinni przeprowadzi�  samoocen� , aby sprawdzi�  spójno� �  tre� ci 
projektu ze strategiami, celami i czynno� ciami zwi� zanymi z interwencjami, 
priorytetami oraz programami UE w dziedzinach wspó
pracy i rozwoju 
przestrzennego. Mo� e to by�  zrealizowane przez sporz� dzanie wykazów, na 
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przyk
ad, istotnych informacji dla takich interwencji (cele, strategie, interwencje); 
oraz przyporz� dkowanie ocen punktowych zwi� zkom (je� li chodzi o 
komplementarno� � , synergi� , integracj� ) pomi� dzy tre� ci�  projektu a tymi 
informacjami. Oczywi� cie nie jest to obowi� zkowa regu
a, lecz test pomagaj� cy 
zweryfikowa�  spójno� �  projektu.  
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D WSKAZÓWKI DOTYCZ� CE WYPE	 NIANIA WNIOSKU PROJEKTU 

W kilku punktach Formularza Wniosku okre� lone zosta
y ograniczenia dotycz� ce 
ilo� ci miejsca dost� pnego do wype
niania. Na ograniczenia te wskazuje podanie 
maksymalnej liczby znaków, której nie wolno przekroczy� .  

Na stronie tytu
owej , wnioskodawca wpisuje krótki tytu
 projektu i akronim. Nale� y 
poda�  pe
ny tytu
 projektu.  

Prosz�  wybra�  jaki�  akronim zwi� zany z tematem projektu, który mo� e by�  
atwy do 
zidentyfikowania. 

Ze wzgl� du na liczne pytania w czasie ostatnich rund aplikacyjnych podajemy tutaj 
przyk
ad tytu
u projektu i akronimu projektu (Tytu
 projektu: Secretariats in 
Progress /Post� p w sekretariatach/;   Akronim Projektu: SIP) 

Ponadto, nale� y wskaza�  instytucj� , która b� dzie dzia
a
a jako Partner Wiod� cy, 

� cznie z krajem, w którym si�  mie� ci. Stosowa�  angielsk�  nazw�  tej instytucji.  

Projekt musi si�  jasno odnosi�  do jednego z Dzia
a�  Programu w ramach w
a� ciwego 
Priorytetu. Priorytety i Dzia
ania Programu INTERREG III B CADSES s�  
wymienione w Uzupe
nieniu Programu, punkt 2.1 oraz podane poni� ej. 

Tabela 1: Projekt S� siedztwa INTERREG I I I  B CADSES – Pr iorytety i 
Dzia
ania 

Priorytet Nr 1 
·  Wspieranie  
rozwoju 
przestrzennego i 
dzia
a�  
podejmowanych dla 
osi� gni� cia 
spójno� ci spo
ecznej 
i gospodarczej 

Priorytet Nr 2 
·  Wydajne i 
zrównowa� one 
systemy 
transportu oraz 
dost� p do 
spo
ecze� stwa 
informacyjnego 

Priorytet Nr 3 
·  Zarz� dzanie 
krajobrazem oraz 
dziedzictwem 
naturalnym i 
kulturowym 

Priorytet Nr 4 
·  Ochrona 
� rodowiska, 
gospodarowanie 
zasobami i 
przeciwdzia
anie 
ryzyku 

Dzia
anie 1.1 
·  Wspieranie 
wdra� ania 
wspólnych strategii 
i dzia
a�  na rzecz 
rozwoju 
przestrzennego 

Dzia
anie 2.1 
·  Rozwój 
sprawnych  
systemów 
transportowych 
wspomagaj� cy 
zrównowa� ony 
rozwój 

Dzia
anie 3.1 
·  Ochrona i 
rozwój 
dziedzictwa 
kulturowego 

Dzia
anie 4.1 
·  Wspieranie 
ochrony � rodowiska i 
gospodarowanie 
zasobami 

Dzia
anie 1.2 
·  Kszta
towanie 
rozwoju miast, 
wspieranie sieci 
miast i wspó
pracy 
miast 

Dzia
anie 2.2 
·  Poprawa 
dost� pu do 
wiedzy i 
spo
ecze� stwo 
informacyjne 

Dzia
anie 3.2 
·  Ochrona i 
rozwój 
dziedzictwa 
naturalnego 

Dzia
anie 4.2 
·  Wspieranie 
zarz� dzania 
kryzysowego i 
zapobiegania 
katastrofom 
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Dzia
anie 1.3 
·  Kszta
towanie 
rozwoju obszarów 
wiejskich 

 Dzia
anie 3.3 
·  Ochrona i 
rozwój 
krajobrazu 

Dzia
anie 4.3 
·  Wspieranie 
zintegrowanej 
gospodarki wodnej i 
ochrony 
przeciwpowodziowej 

Dzia
anie 1.4 
·  Oddzia
ywanie 
przestrzenne 
imigracji 

   

 

Dodatkowe informacje na temat tre� ci ka� dego Priorytetu i Dzia
ania mo� na znale� �  
w Rozdziale 4 Programu Inicjatywy Wspólnotowej oraz rozdziale 2 Uzupe
nienia 
Programu. 

Tre� �  projektu musi by�  zgodna z ogólnymi i szczegó
owymi wymaganiami 
okre� lonymi w Uzupe
nieniu Programu dla odpowiedniego dzia
ania.  

D.1 G
ówne dane projektu 

D.1.1 Krótki opis projektu 

Prosz�  poda�  krótki opis projektu, nawi� zuj� c do g
ównych celów i czynno� ci. 
Prosz�  zwróci�  uwag�  na to, � e wnioskodawcy b� d�  poproszeni o bardziej 
szczegó
owe informacje dotycz� ce tre� ci ich projektu w cz� � ci 3 (Tre� �  projektu). 

D.1.2 Czas trwania projektu 

W tym punkcie wnioskodawca musi okre� li� : (a) oczekiwany termin rozpocz� cia 
projektu lub rzeczywisty termin, je� li ju�  si�  rozpocz� 
; (b) termin oczekiwanego 
zako� czenia projektu. Daty b� d�  podawane w formacie DD/MM/RRRR. Prosz�  
zwróci�  uwag�  na to, � e Uzupe
nienie Programu przewiduje � redni czas trwania 
realizacji projektu od dwóch do trzech lat. Nale� y poda�  równie�  liczb�  miesi� cy 
realizacji projektu. Data rozpocz� cia projektu okre� la równie�  termin pocz� tkowy 
dla kwalifikowalno� ci wydatków projektu5.  

D.1.3 Koszt projektu 

Niniejsza tabela zostanie skalkulowana automatycznie w trakcie przygotowania 
bud� etu projektu w cz� � ci w Excel „Application Form 4th Call – part 2” . Prosimy 
wype
ni�  t�  cz� � �  tabeli, wydrukowanej z pliku w programie Excel. Szczegó
owe 
instrukcje znajdziecie Pa� stwo w rozdziale G niniejszego podr� cznika.  

Prosimy zauwa� y� , � e kwota dofinansowania projektu z PHARE, CARDS i Tacis 
CBS powinna mie� ci�  si�  w przedziale od 45 000 EUR do 270 000 EUR. Wymagane 
jest wspó
finansowanie w wysoko� ci 10%. Wszystkie warto� ci powinny by�  
wyra� one w euro z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc dziesi� tnych. Prosz�  zadba�  o to, 
by kwoty te by
y zgodne z tabelami finansowymi.   

                                                 
5 Daty kwalifikowalno� ci dla Partnerów Projektu z pa� stw cz
onkowskich UE podane s�  w rozdziale 
B4 
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D.2 L ista par tnerów 

Prosimy wype
ni�  t�  tabel�  w pliku w programie Excel „Application Form 4th Call – 
part 2” ,arkusz „ Insert-Partners” . Po wydrukowaniu, wprowadzi�  tabel�  w t�  cz� � �  
Formularza Wniosku. Szczegó
owe instrukcje znajduj�  si�  w Rozdziale G.   

Prosimy zauwa� y� , � e partnerstwo winno posiada�  przynajmniej  dwóch 
finansowanych przez EFRR par tnerów projektowych z dwóch ró
 nych krajów 
par tnerskich, podczas gdy dzia
ania inwestycyjne mog
yby mie�  miejsce w jednym 
lub wi� cej finansuj� cych pa� stw partnerskich. Szczegó
owe informacje o Partnerach 
Wiod� cych i Projektu znajduj�  si�  w Rozdziale 14 Formularza Wniosku.  Par tnerzy 
Wiod� cy i Par tnerzy Projektów, którzy chc�  uczestniczy�  jako oficjalni partnerzy 
(wymienieni w §2 „Lista partnerów”  Formularza Wniosku) w projekcie s� siedztwa 
INTERREG IIIB CADSES musz�  mie	  swoj �  siedzib�  na obszarze programu 
CADSES! Ci, którzy s�  zainteresowani wspó
prac� , ale pochodz�  spoza obszaru 
programu CADSES nie powinni by�  tutaj wymienieni! 

Poni� sza tabela pokazuje skróty krajów partnerskich u� ywanych w programie 
CADSES.  

Tabela 2: Kody krajów 

Austria AT Bu
garia BG Polska PL 
Niemcy DE Chorwacja HR Republika Mo
dawii MD 
Grecja GR Czechy CZ Rumunia RO 
W
ochy IT Serbia i Czarnogóra YU S
owacja SK 

Albania AL 
By
a Republika Jugos
owia� ska 

Macedonii MK S
owenia SI 
Bo� nia 

Hercegowina BA W� gry HU Ukraina UA 

 

Prosz�  wskaza�  kwot� , która zostanie wniesiona jako wk
ad niepieni� � ny (in-kind; 
aport).  

Uwaga: Wspó
finansowanie z EFRR dla partnera nie mo� e przekroczy�  
� cznych 
wydatków partnera pomniejszonych o wk
ad rzeczowy (Rozp. (WE) Nr 448/2004, 
Regu
a Nr 1, punkt 1.4).  

Regu
a 1 punkt 1.6 powy� szego rozporz� dzenia stanowi, co nast� puje:  

„ Wk
ad rzeczowy stanowi wydatek kwalifikowalny, pod warunkiem � e: 
(a) polega on na zapewnieniu gruntu lub nieruchomo� ci, wyposa� enia lub 
materia
ów, bada�  lub czynno� ci zawodowych lub te�  bezp
atnej pracy 
ochotniczej(wolontariat); 
 
(b) nie s�  one wnoszone w odniesieniu do dzia
a�  in� ynierii finansowej, o których 
mowa w Regu
ach 8, 9 i 10; 
 
(c) ich warto� �  mo� e by�  niezale� nie oceniona i zrewidowana; 
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(d) w przypadku wniesienia gruntu lub nieruchomo� ci, ich warto� �  jest 
certyfikowana przez niezale� nego  rzeczoznawc�  lub  upowa� niony do tego organ 
publiczny; 
 
(e) w przypadku bezp
atnej pracy ochotniczej, warto� �  tej pracy ustala si�  bior� c pod 
uwag�  ilo� �  po� wi� conego czasu oraz normalne stawki godzinowe i dzienne dla 
wykonywanej pracy; 
 
(f) postanowie�  Regu
 4, 5 i 6 przestrzega si�  tam, gdzie jest to stosowne.”  

Godziny wewn� trzne (koszty personelu) Partnerów Projektu (publicznych lub 
prywatnych) nie s�  uwa� ane za wk
ad rzeczowy. Zwi� zane z nimi wydatki musz�  
by�  poparte odpowiednimi dokumentami – patrz punkt 1.1 rozporz� dzenia w sprawie 
kwalifikowalno� ci 448/2004. Natomiast bezp
atna praca ochotnicza jest uwa� ana za 
wk
ad rzeczowy. 

D.3 Tre� 	  projektu 
 

D.3.1 Informacje ogólne i zapotrzebowanie na ca
y projekt 

Prosz�  wyja� ni�  okoliczno� ci, w których zrodzi
 si�  projekt, przez kogo zosta
 
zaproponowany i zaprojektowany. Prosz�  uzasadni� , jak projekt zaspokoi potrzeby 
oraz przyczyni si�  do eliminacji s
abych stron i ogranicze�  grup(y) docelowych(ej) 
oraz regionu(ów) docelowego(ych) projektu. Nale� y opisa�  sytuacj�  lokaln�  oraz 
partnerów projektu. Prosz�  wskaza� , czy przed sporz� dzeniem propozycji 
projektowej wykonano jakie�  specjalne prace przygotowawcze (tj. badania, studium 
wykonalno� ci). Dla projektów maj� cych na celu popraw�  rozwi� za�  
instytucjonalnych nale� y równie�  opisa�  istniej� ce ramy instytucjonalne w 
rozwa� anym sektorze. Aby wykaza� , � e projekt nie powiela ju�  istniej� cej pracy, 
nale� y doda�  przegl� d zada�  istniej� cych w sferze projektu.  

D.3.2 Uzasadnienie nowych struktur instytucjonalnych (je� li przewidziane) 

W przedk
adanych projektach mog�  istnie�  pewne elementy, które wymagaj�  
dalszego uzasadnienia.  

Je� li projekt przewiduje stworzenie nowych struktur instytucjonalnych (np. o� rodki 
us
ug, biblioteki dydaktyczne, miejsca skupiaj� ce lokaln�  spo
eczno� � , 
stowarzyszenia, obserwatoria itp.), prosz�  opisa�  istniej� ce ramy instytucjonalne w 
rozwa� anym(ych) sektorze(rach) i regionie(ach). Nale� y starannie uzasadni�  
potrzeb�  i warto� �  dodan�  planowanej struktury oraz okre� li� , jak b� dzie 
zabezpieczona koordynacja z ju�  istniej� cymi organizacjami. Trzeba wyra� nie 
wykaza� , � e mo� na wykluczy�  powielanie pracy. Zaleca si�   przedstawianie biznes 
planu dla nowego podmiotu, obejmuj� cego zarówno okres finansowania oraz okres 
po zako� czeniu projektu CADSES. . Proponowane rozwi� zania powinny by�  
porównane z alternatywnymi projektami. Nale� y udowodni�  zdolno� �  podmiotu do 
utrzymania si�  na rynku oraz jego trwa
o� �  w perspektywie � rednio- do 
d
ugofalowej.  

W tym punkcie prosz�  poda�  streszczone uzasadnienie, a do Formularza Wniosku 
za
� czy�  dokumentacj�  pomocnicz�  (np. studium wykonalno� ci, biznes plan itd.).  
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D.3.3 Cele, rezultaty i efekty ogólne 

D.3.3.1 D
ugoterminowe cele ogólne 

W punkcie tym wnioskodawcy obja� niaj�  szersze cele strategiczne, które zamierzaj�  
osi� gn� � . Zdefiniowany powinien by�  ograniczony zbiór celów. Prosz�  uwzgl� dni�  
szczególnie te cele, które  pozwalaj�  okre� li�  warto� �  dodan�  na poziomie 
europejskim oraz przyczyniaj�  si�  do rozwoju przestrzennego na obszarze CADSES. 
Zaleca si�  maksymalnie 3 cele.  

D.3.3.2 Konkretne rezultaty 

Prosz�  opisa�  konkretne rezultaty, które maj�  by�  osi� gni� te do ko� ca realizacji 
projektu. Gdziekolwiek jest to mo� liwe –  nale� y okre� li�  rezultaty ilo� ciowo. 
Konkretne rezultaty, które maj�  zosta�  osi� gni� te w kraju niecz
onkowskim jako 
rezultat wspó
finansowania z Tacis, PHARE lub CARDS, powinny zosta�  
wytyczone w sposób jasny i odr� bny, z wyszczególnieniem na poszczególne kraje6 . 

D.3.3.3 Oczekiwane oddzia
ywania 

Opisa�  d
ugofalowe oddzia
ywania projektu po okresie finansowania w odniesieniu 
do ustalonych celów strategicznych. Wp
yw, który ma zosta�  osi� gni� ty w kraju 
niecz
onkowskim jako rezultat wspó
finansowania z Tacis, PHARE lub CARDS, 
powinien zosta�  wytyczony w sposób jasny i odr� bny, z wyszczególnieniem na 
poszczególne kraje.  

D.3.4 Grupa docelowa, beneficjenci 

D.3.4.1 Grupa docelowa 

Prosz�  opisa�  charakter i cechy ludno� ci i/lub organizacji, na które projekt jest 
ukierunkowany oraz kto z niego skorzysta d
ugoterminowo. Je� li to mo� liwe, prosz�  
poda�  przybli� on�  liczb�  osób / organizacji w grupie docelowej. 

D.3.4.2 Bezpo� redni beneficjenci 

Prosz�  wyja� ni� , kto bezpo� rednio skorzysta z projektu w czasie jego trwania. Je� li 
to mo� liwe, wskaza�  ich przybli� on�  liczb� . 

D.3.5 Streszczenie dzia
a�  realizowanych w ramach projektu 

Nale� y opisa�  dzia
ania  przewidywane w ramach projektu. Prosz�  opisa�  ró� ne 
czynno� ci, komponenty oraz � rodki, które maj�  by�  opracowane w czasie trwania 
projektu. Nale� y wyja� ni� , w jakim stopniu przyczyni�  si�  one do osi� gni� cia 
postawionych celów. Nale� y po
o� y�  nacisk raczej na jasne i zrozumia
e 
przedstawienie planowanych zada�  w kontek� cie ca
ego projektu, ni�  na kompletne i 
szczegó
owe wymienienie poszczególnych czynno� ci. (To ostatnie powinno by�  
podane w Harmonogramie Zada� ).  

                                                 
6 Ze wzgl� du na ró� ne Jednostki Kontraktuj� ce, które b� d�  uczestniczy
y w dofinansowaniu 
zewn� trznym, informacje o Ukrainie i Mo
dawii nale� y poda�  
� cznie, za�  informacje o Serbii, 
Kosowie i Czarnogórze nale� y poda�  odr� bnie. Dotyczy to ka� dego przypadku, w którym wyst� puje 
wyra� enie „wyszczególnienie na poszczególne kraje” .  
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Dzia
ania projektowe w krajach niecz
onkowskich jako rezultat wspó
finansowania z 
Tacis, PHARE lub CARDS, powinny zosta�  wytyczone w sposób jasny i odr� bny, z 
wyszczególnieniem na poszczególne kraje.   

Je� li Wasz projekt przewiduje projekty pilota
 owe, prosz�  rozwa� y�  poni� sze: 

Projekt pilota� owy jest projektem otwieraj� cym nowe horyzonty i dostarczaj� cym 
nowych pomys
ów, nowych sposobów robienia czego� , realizowanym na zasadzie 
prób. Projekty pilota� owe s�  zazwyczaj niewielkie i zaprojektowane tak, by mo� na 
by
o z nich wyci� gn� �  wnioski i – je� li s�  udane – powieli� .  

Nale� y opisa�  projekty pilota� owe w � wietle tego, co napisano powy� ej. Trzeba 
wyja� ni� , którym problemem si�  zajmuj� , jakich wyników si�  od nich oczekuje, jak 
mog�  by�  (i ostatecznie b� d� ) powielone. Nale� y równie�  zdefiniowa�  kryteria 
pozwalaj� ca na sprawdzenie, czy projekt pilota� owy by
 udany. Na� wietli�  
szczególn�  warto� �  dodan� , która wynika z podej� cia ponadnarodowego.  

D.3.6 Produkty i mierzalne wyniki 

Prosz�  opisa�  g
ówne produkty i mierzalne wyniki  projektu. Nale� y wskaza� , na 
którym etapie realizacji zostan�  osi� gni� te. Tam gdzie b� dzie to mo� liwe, prosz�  
okre� li�  je szczegó
owo i ilo� ciowo. Nale� y w sposób  jasny i zrozumia
y 
przedstawi�  planowany rozwój projektu i jak jego post� py mog�  by�  sprawdzane w 
okresie realizacji. Sformalizowany wykaz produktów i mierzalnych wyników b� dzie 
wymagany w Harmonogramie Zada�  (patrz 4.2). 

Produkty i mierzalne wyniki w krajach niecz
onkowskich jako rezultat 
wspó
finansowania z Tacis, PHARE lub CARDS, powinny zosta�  wytyczone w 
sposób jasny i odr� bny, z wyszczególnieniem na poszczególne kraje.    

D.4 Pakiety  Robocze, kamienie milowe oraz Harmonogram Zada�  

D.4.1 Pakiety Robocze 

Aby u
atwi�  zarz� dzanie i koordynacj�  projektu, wnioskodawców prosi si�  o 
podzielenie na tematycznie zró� nicowane Pakiety Robocze (WP). Liczba WP 
powinna si�  waha�  od minimum trzech do maksimum sze� ciu. W tym punkcie 
wnioskodawcy powinni nada�  tytu
 ka� demu WP. Tytu
 powinienem odzwierciedla�  
przedmiot zainteresowania Pakietu Roboczego (np. strategia zrównowa� onego 
rozwoju, tworzenie sieci transportu, rozwój partnerstwa terytorialnego, 
rozpowszechnianie rezultatów itp.). Ponadto, nale� y okre� li�  odpowiedzialno� �  za 
ka� dy pakiet, wskazuj� c odpowiedniego Partnera Projektu oraz jego numer. Prosz�  
zwróci�  uwag�  na fakt, � e odpowiedzialno� �  za WP musi by�  wyra� nie przypisana 
tylko jednemu partnerowi, tzn. nie wolno dzieli�  odpowiedzialno� ci pomi� dzy 
dwóch lub wi� cej partnerów. Podzia
 Pakietów Roboczych nie powinien 
odzwierciedla�  aspektów organizacyjnych lub geograficznych, nie powinien by�  
równie�  zdefiniowany zgodnie z harmonogramem czasowym projektu.  

D.4.2 Harmonogram Zada�  

Prosimy wype
ni�  t�  tabel�  w pliku w programie Excel „Application Form 4th Call – 
part 2” ,arkusz „ Insert-Partners” . Po wydrukowaniu, wprowadzi�  tabel�  4.2 w t�  
cz� � �  Wniosku Projektu. Szczegó
owe instrukcje znajduj�  si�  w Rozdziale G. 
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Harmonogram Zada�  powinien zapewni�  sformalizowany opis wszystkich zada� , 
które maj�  by�  realizowane w ramach projektu. Zadania oznaczaj�  grup�  czynno� ci, 
komponentów oraz � rodków tworz� cych jednostk�  funkcjonaln�  (np. organizacja i 
przeprowadzanie warsztatu; zorganizowanie biura projektu itp.). Typowy bud� et na 
Zadanie powinien wynosi�  oko
o 100 000€. Zadania, które znacznie przekraczaj�  ten 
limit musz�  by�  podzielone na Zadania odpowiedniej wielko� ci.  

To samo odnosi si�  równie�  do projektów pilota� owych. Musz�  one by�  
przedstawione w dok
adnie taki sam sposób, jak wszystkie inne Zadania.  

Uwaga: Rezerwuj � c L inie Bud
 etowe dla Zada� , które nie zosta
y nale
 ycie 
okre� lone (bez sprawdzalnych produktów, wyników mierzalnych, rezultatów) 
wniosek nara
 a si�  na ryzyko odrzucenia.  

Przed wype
nieniem Harmonogramu Zada� , prosimy o dok
adne zapoznanie si�  z 
„Szczegó
owym wyja� nieniem linii bud� etowych EFRR” (Rozdzia
 E niniejszego 
podr� cznika). 

Dla ka� dego Zadania nale� y opisa�  jego kamienie milowe (punkty zwrotne) w 
sposób, który pozwala na ogólne oszacowanie wielko� ci jego kosztów. Aby poda�  
szczegó
y, mo� na wykorzysta�  do 5 wierszy w polu danych „opis zadania” . Wskaza�  
oczekiwane wyniki i wyniki mierzalne. Tam gdzie to b� dzie mo� liwe, prosz�  
stosowa�  wska� niki ilo� ciowe.  

Wszystkie zadania powinny by�  oznaczone kodem sk
adaj� cym si�  z numeru 
kolejnego WP oraz numeru kolejnego Zadania (dla ka� dego WP zaczynaj� c od 1). 
Te dwie liczby powinny by�  oddzielone kropk�  (np. Kod dla Zadania 1 z WP5 = 
5.1). Prosz�  zwróci�  uwag�  na to, � e szczegó
owy podzia
 bud� etu jest zwi� zany z 
Harmonogramem Zadania tymi kodami.  

Dzia
ania projektowe nalezy opisa�  na ogólnym poziomie projektu (linia „Overall), 
ale i wyszczególni�  je odr� bnie na partnerów z krajów cz
onkowskich i partnerów z 
krajów niecz
onkowskich. W przypadku partnerów wspólfinansowanych z TACIS, 
PHARE lub CARDS, opis dzia
a�  winien by�  podzielony na poszczególne kraje 
(zobacz Tabela 2 – Kody krajów”  w rozdziale D.2)..  

Dla ka� dego Zadania nale� y wskaza�  jednego odpowiedzialnego partnera. 

Miejsce realizacji dzia
a�  

W tej kolumnie prosz�  poda�  kod(y) NTS (NUTS) II regionu(ów), gdzie b� d�  
wykonywane dzia
ania projektowe. Tabela zawieraj� ca regiony obj� te przez PIW 
CADSES jest przedstawiona w rozdziale H.1.  

 

Tabela 3: Kraje i regiony obejmowane przez CADSES NP 

Albania NM Ca
y kraj 
Austria MS Ca
y kraj 
Bo� nia i Hercegowina NM Ca
y kraj 
Bu
garia AC Ca
y kraj 
Chorwacja AC Ca
y kraj 
Czechy MS Ca
y kraj 
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Serbia i Czarnogóra NM Ca
y kraj 
By
a Republika 
Jugos
owia� ska 
Macedonii 

NM Ca
y kraj 

Niemcy MS 

Badenia-Wirtembergia, Bawaria, 
Meklemburgia-Pomorze Przednie, 
Saksonia, Saksonia-Anhalt, Berlin, 
Brandenburgia, Turyngia 

Grecja MS Ca
y kraj 
W� gry MS Ca
y kraj 

W
ochy MS 

Puglia, Molise, Abruzja, Marche, Friuli-
Wenecja Julijska, Veneto, Emilia-
Romagna, Lombardia, Trentino-Górna 
Adyga, Umbria, Basilicata 

Polska MS Ca
y kraj 
Republika Mo
dawii NM Ca
y kraj 
Rumunia AC Ca
y kraj 
S
owacja MS Ca
y kraj 
S
owenia MS Ca
y kraj 

Ukraina NM 
obwody: odeski, zakarpacki, lwowski, 
wo
y� ski, iwano-frankowski i 
czerniowiecki � 

 

D.4.3 Kamienie milowe  

Prosz�  wskaza�  co najmniej jeden kamie�  milowy dla ka� dego semestru okresu 
realizacji.  

Kamieniem milowym jest znacz� ce zaplanowane wydarzenie, które w trakcie 
realizacji  projektu s
u� y jako znacznik post� pów. Kamie�  milowy mo� na osi� gn� �  
lub nie, jego osi� gni� cie lub nie jest monitorowane i raportowane. Kamienie milowe 
s�  sposobem identyfikowania lub oznaczania istotnych zdarze� , które nast� pnie 
mog�  by�  u� yte do raportowania post� pów. Kamie�  milowy jest cz� sto u� ywany do 
identyfikacji zako� czenia szeregu zada� , lub gotowo� ci do rozpocz� cia nowego 
etapu (tj. kiedy wszystkie zale� no� ci lub warunki wst� pne zosta
y spe
nione). Jest to 
wa� ne zdarzenie w projekcie, które cz� sto oznacza koniec wa� nej fazy projektu. Jest 
to wa� ny krok osi� gni� ty w projekcie poprzez zako� czenie szeregu czynno� ci z 
osi� gni� tymi wynikami mierzalnymi, wynikami i rezultatami. Kamie�  milowy 
zawsze jest osi� gany w okre� lonym pojedynczym dniu, a nie w ci� gu jakiego�  
okresu. 

Kamie�  milowy mo� e by�  równie�  zdefiniowany jako „punkt w czasie 
reprezentuj� cy kluczowe lub wa� ne zdarzenie po� rednie w � yciu projektu. Powinna 
istnie�  mo� liwo� �  zatwierdzenia kamienia milowego poprzez spe
nienie wszystkich 
pozycji okre� lonych w definiuj� cej [go] li� cie pyta�  kontrolnych”2. Aby pozwoli�  na 

                                                 
·  2 R. Max Wideman posiada prawa autorskie do S
ownika Porównawczego Widemana 
Popularnych Terminów Zarz� dzania Projektami, w. 2.1 („Wideman Comparative Glossary of 
Common Project Management Terms”) 
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jego potwierdzenie nale� y okre� li�  odpowiednie pozycje, poprzez które mo� na 
sprawdzi�  zako� czenie kamienia milowego.  

D.5 Wska� niki monitorowania 
Niniejsza cz� � �  s
u� y celom monitorowania poza bezpo� rednim poziomem projektu. 
Podane tutaj wska� niki nie powinny powiela�  informacji podanych w cz� � ci 3, ale 
przedstawia�  je na poziomie zagregowanym.   

D.5.1 Kategoria(e) interwencji 

Prosz�  okre� li�  kategorie / podkategorie interwencji zgodnie z wykazem za
� czonym 
do Uzupe
nienia Programu. Je� li  projekt obejmuje wi� cej ni�  jeden obszar 
interwencji, prosz�  poda�  wska� niki procentowe wskazuj� ce udzia
 danej kategorii w 
projekcie.  

D.5.2 Typy dzia
a�  

Uzupe
nienie Programu wymienia cztery typy dzia
a� : 

I. Dzia
ania planistyczne, takie jak studia i strategie ponadnarodowe, plany 
zagospodarowania terenów itp. 

II. tworzenie sieci; 

III. zadania pilota� owe; 

IV. informacje, szkolenie oraz pobudzanie � wiadomo� ci. W drugiej kolumnie tabeli 
prosz�  opisa�  odpowiednie czynno� ci wykonywane w ramach projektu, 
koresponduj� ce z odpowiednim typem dzia
a� . Na przyk
ad: w ramach zadania 
nr 2 – tworzenie sieci, projekt b� dzie realizowa
 czynno� ci ukierunkowane na 
stworzenie sieci pomi� dzy miastami wzd
u�  g
ównych rzek Europy 	 rodkowej. 

D.5.3  Obszary obj� te wspó
prac�  

W tym punkcie nale� y okre� li�  miejsce, gdzie wykonywane b� d�  dzia
ania zwi� zane 
z realizacj�  projektu. Wnioskodawca mo� e za
� czy�  map�  przedstawiaj� c�  
lokalizacj�  projektu. Tabela zawieraj� ca regiony obj� te przez CADSES NP jest 
przedstawiona w cz� � ci G, na ko� cu niniejszego dokumentu. 

Regiony, w których zlokalizowani s�  partnerzy uczestnicz� cy w realizacji projektu, 
musz�  by�  wymienione w tym punkcie. Je� li trzeba, u� yte b� d�  kody EUROSTAT-u 
na poziomie NTS (NUTS) II3 (dodatkowe informacje mo� na � ci� gn� �  ze strony 
internetowej EUROSTAT: 

http://europa.eu.int/comm/eurostat/ramon/nuts/home_regions_en.html 

D.5.4 Oczekiwane produkty okre� lone ilo� ciowo 

Wska� niki produktu pokazuj�  bezpo� redni efekt dzia
a�  prowadzonych w ramach 
projektu. Mog�  by�  one mierzone w jednostkach fizycznych lub pieni� � nych. 
Przyk
adami wska� ników produktu s� : liczba w
adz lokalnych zaanga� owanych w 
dzia
ania planistyczne, liczba prowadzonych studiów i bada� , liczba sieci 

                                                 
·  3 NTS (NUTS) oznacza „Nomenklatur�  Jednostek Terytorialnych do Celów Statystycznych” . 
Jest to klasyfikacja kodów terytoriów UE. 
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utworzonych pomi� dzy miastami itp. Dla porównania prosimy sprawdzi�  opis 
Dzia
ania w Uzupe
nieniu Programu. Wnioskodawcy mog�  wzi� �  pod uwag�  
wska� niki z Uzupe
nienia Programu jako ogólny punkt odniesienia. Je� li trzeba, 
mo� na wybra�  inne wska� niki, które najlepiej pasuj�  do projektu. W ka� dym 
wypadku, zaleca si�  wnioskodawcom, aby wyrazili wybrane wska� niki ilo� ciowo, 
kiedy jest to mo� liwe. Nale� y równie�  wskaza�  ramy czasowe, w których 
oczekiwane produkty zostan�  wytworzone (np. 8 miesi� cy po starcie projektu). 

Wska� niki produktów dla krajów niecz
onkowskich nale� y wytyczy�  w sposób jasny 
i odr� bny, z rozbiciem na poszczególne kraje.  

Dodatkowe informacje na temat wska� ników monitorowania i oceny polityk 
strukturalnych mo� na znale� �  w Dokumentach Roboczych Komisji Europejskiej nr 3 
(Wska� niki do monitorowania i oceny / Indicators for monitoring and evaluation) i 
nr 7 (Ocena wst� pna i wska� niki / Ex ante evaluation and indicators). Nawet je� li te 
dokumenty odnosz�  si�  g
ównie do poziomu programu, a nie projektu, daj�  one 
jasne definicje wska� ników produktu, rezultatu i oddzia
ywania. Definicje te odnosz�  
si�  równie�  do projektodawców. 

D.5.5 Oczekiwane rezultaty okre� lone ilo� ciowo 

Wska� niki rezultatu pokazuj�  bezpo� redni skutek projektu dla bezpo� rednich 
beneficjentów, taki jak zmiany zachowania, wzrost zapewnianych us
ug itp. 
Rezultaty mog�  by�  mierzone w jednostkach fizycznych (np. liczba osób 
szkolonych, liczba osi� gni� tych grup docelowych, wzrost wymiany wiedzy 
pomi� dzy stronami itp.) lub finansowych (np. udzia
  zasobów prywatnych). 
Przyk
adami wska� ników rezultatów z Uzupe
nienia Programu s� : liczba 
reprezentuj� cych migrantów organizacji uczestnicz� cych w projekcie, liczba zada�  i 
dokumentów planowania promuj� cych wykorzystanie ICT w rozwoju transportu, 
liczba uczestników kursów po� wi� conym wykorzystaniu ICT.  

Wska� niki rezultatów dla krajów niecz
onkowskich naele� y wytyczy�  w sposób 
jasny i odr� bny, z wyszczególnieniem na poszczególne kraje.  

 

D.5.6 Oczekiwane oddzia
ywania  okre� lone ilo� ciowo 

Wska� niki oddzia
ywania ukazuj�  � rednio- i d
ugoterminowe konsekwencje projektu 
poza bezpo� rednimi skutkami dla jego bezpo� rednich beneficjentów. Oddzia
ywania 
mog�  by�  specyficzne, kiedy wyst� puj�  po up
ywie pewnego czasu, ale niemniej s�  
bezpo� rednio zwi� zane z podj� tym zadaniem lub globalne, kiedy sk
adaj�  si�  ze 
skutków d
ugofalowych wp
ywaj� cych na szersz�  populacj�  (np. tworzenie nowych 
miejsc pracy, spadek ilo� ci kl� sk � ywio
owych, zwi� kszenie przep
ywów turystów, 
zwi� kszenie mo� liwo� ci inwestowania, poprawa us
ug publicznych lub prywatnych 
itp.). Przyk
adami wska� ników oddzia
ywania z Uzupe
nienia Programu s� : liczba 
rezultatów projektu u� ywanych przez partnerów, zwi� kszenie aktywno� ci 
turystycznej skupionej na dziedzictwie kulturalnym, nowe mo� liwo� ci przyci� gania 
inwestycji.  

Prosz�  równie�  wskaza�  ramy czasowe, w których pojawi�  si�  oczekiwane 
oddzia
ywania (np. 6 miesi� cy po zako� czeniu projektu).  
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Wska� niki oddzia
ywa�  dla krajów niecz
onkowskich naele� y wytyczy�  w sposób 
jasny i odr� bny, z wyszczególnieniem na poszczególne kraje.  

D.6 Komplementarno� 	  z innymi projektami 

Nale� y ograniczy�  si�  do powi� za� , które s�  rzeczywi� cie istotne dla  wniosku. 
Prosz�  szczegó
owo opisa� , jak powi� zane s�  projekty. Jakie kroki podj� to dla 
zapewnienia koordynacji i wymiany informacji z podobnymi projektami? W 
przypadku kontynuacji projektów INTERREG II C lub nawet IIIB CADSES: Jaka 
jest warto� �  dodana kontynuacji i jaki jest g
ówny post� p w porównaniu z 
poprzednim projektem? 

 

D.6.1 Komplementarno� �  z projektami INTERREG I I  C CADSES 

W tym punkcie wnioskodawcy wskazuj� , czy projekt i/lub partnerstwo ma swoje 
� ród
o w jakimkolwiek projekcie INTERREG II C CADSES, a w szczególno� ci, czy 
przed
o� ona propozycja jest oparta na rezultatach wcze� niejszego projektu. Je� li tak , 
podaje si�  krótki opis celów, realizowanych dzia
a� , kosztów, rezultatów oraz 
kontynuacji wcze� niejszych projektów lub partnerstw. 

D.6.2 Komplementarno� �  z innymi projektami INTERREG I I I  B CADSES 

Je� li projekt by
by komplementarny lub wykazywa
 synergie z proponowanymi, 
zatwierdzonymi lub sko� czonymi projektami w tym samym lub innym dzia
aniu 
INTERREG III B, nale� y poda�  tutaj te(n) projekt(y) i program(y) oraz opisa�  
powi� zanie. Prosz�   zwi� � le przedstawi� , jak projekty b� d�  odnosi
y wzajemne 
korzy� ci. Informacje podane tutaj powinny pozwoli�  Wspólnemu Sekretariatowi 
Technicznemu CADSES skontaktowa�  si�  z jednostkami odpowiedzialnymi za 
zarz� dzanie programem w celu koordynacji dzia
a� .  

D.6.3 Komplementarno� �  z projektami w innych Programach 

W tym punkcie wnioskodawcy wyja� niaj� , czy i w jaki sposób ich projekt jest 
powi� zany – poprzez synergi� , komplementarno� �  i integracj�  – z innymi 
Programami wspó
finansowanymi przez UE: 

a. innymi Programami INTERREG, w ramach komponentów A, B i C; 

b. innymi Inicjatywami Wspólnotowymi (URBAN, LEADER+, EQUAL); 

c. programami wspó
finansowanymi przez Fundusze Strukturalne w ramach Celu 
1, Celu 2 lub Celu 3. Powi� zania mog�  nast� pi�  poprzez: 

i. integracj�  terytorialn� ; 

ii. przygotowanie warunków dla wi� kszych zada�  strukturalnych, takich jak 
budowa infrastruktury, wspieranie inwestycji prywatnych itp.; 

iii. przekazywanie innowacyjnych metod i wiedzy specjalistycznej; 

iv. wymian�  do� wiadczenia itp. 

Ponadto wnioskodawcy musz�  poda� , czy oni lub jacykolwiek inni partnerzy sk
adali 
kiedykolwiek t�  lub podobn�  propozycj�  projektu do jakiegokolwiek innego 
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Programu Wspólnotowego. Je� li tak, musz�  oni poda� , w ramach jakich innych 
programów ubiegali si�  o dofinansowanie oraz zadeklarowa�  czy proponowany 
projekt lub jego cz� � ci by
y ju�  finansowane przez inne � ród
a UE. Je� li tak, 
wnioskodawcy podadz�  nazw�  programu, kwot�  uzyskanej dotacji oraz dat�  
zatwierdzenia. Projekt nie mo� e by�  uznany za kwalifikowalny w przypadku 
podwójnego finansowania UE. 

D.7 Spójno� 	  z ogólnymi strategiami INTERREG I I I  B 

D.7.1 Zgodno� �  z europejsk�  i krajow�  polityk�  zagospodarowania 
przestrzennego 

Jak propozycja projektowa wpisuje si�  w europejsk�  i krajow�  polityk�  
zagospodarowania przestrzennego?  

W tym punkcie nale� y opisa�  wk
ad projektu w realizacj�  strategii i celów polityk 
przestrzennych, odnosz� c si�  do ich szerokiego zakresu interwencji w sferze 
gospodarczej, spo
ecznej, � rodowiskowej, miejskiej i innych dziedzinach 
strukturalnych. 

 Wnioskodawcy najpierw wyja� ni� , w jaki sposób ich projekt jest zgodny z  
odpowiednimi politykami/dzia
aniami europejskimi oraz jak przyczynia si�  do ich 
realizacji. Szczególnie nale� y si�  odnie� �  do: (a) Europejskiej Koncepcji 
Zagospodarowania Przestrzennego oraz zwi� zanych z ni�  dokumentów; (b) 
Wytycznych CEMAT; (c) Transeuropejskich Sieci Transportowych; (d) Natura 2000 
– „Habitat”  – Kierunkowego VI Harmonogramu Zada�  	 rodowiskowych. 

Po wtóre, wnioskodawcy omawiaj� , w jaki sposób ich projekt jest zgodny ze 
stosownymi politykami krajowymi na poziomie Partnera Projektu (np. 
prawodawstwo � rodowiskowe, transport, zrównowa� ony rozwój, zapobieganie 
naturalnemu ryzyku itp.) oraz jak przyczynia si�  do ich wdro� enia.  

D.7.2 Wk
ad w rozwój przestrzenny 

W jaki sposób projekt przyczynia si�  do rozwoju przestrzennego szerszego 
obszaru CADSES? 

Opisa�  czy i w jaki sposób projekt generuje impulsy rozwoju przestrzennego dla 
szerszego obszaru CADSES. Nale� y zwrócic uwag�  na efekty, które nie maj�  czysto 
lokalnego lub regionalnego charakteru, ale pomagaj�  w poprawie integracji 
gospodarczej, ekologicznej i spo
ecznej w szerszym kontek� cie geograficznym.  

D.7.3 Ponadnarodowa warto� �  dodana 

Jaka jest szczególna war to� 	  dodana projektu poprzez jego aspekt 
ponadnarodowy w porównaniu do realizacj i tylko na poziomie krajowym?  

Prosz�  okre� li�  poszczególne zalety ponadnarodowego aspektu projektu, 
przyczyniaj� ce si�  do  osi� gni� cia ustalonych celów i rezultatów. W szczególno� ci, 
prosz�  porówna�  go z tym, co mog
oby by�  osi� gni� te w wyniku realizacji projektu 
jedynie na poziomie krajowym. .  
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D.7.4 Oddzia
ywania na konkurencyjno� �  i spójno� �  regionaln�  

Czy projekt generuje pozytywne oddzia
ywania na konkurencyjno� 	  i spójno� 	  
regionaln� ? Je� li tak, prosz�  okre� li	 : 

Nale� y omówi�  zdolno� �   projektu do generowania i rozpowszechniania 
pozytywnych efektów na zwi� kszanie konkurencyjno� ci i wzmacnianie spójno� ci 
regionalnej. Prosz�  okre� li� , czy i jak proponowany projekt jest zdolny generowa�  
efekty dla zwi� kszenia efektywno� ci, jako� ci i zdolno� ci produkcyjnej sektorów 
gospodarczych w regionie(ach) docelowym(ch).  

D.7.5 Oddzia
ywania na zatrudnienie i spójno� �  spo
eczn�  

Czy Wasz projekt generuje pozytywne oddzia
ywania, na zatrudnienie i 
spójno� 	  spo
eczn� ? Je� li tak, prosz�  okre� li	 : 

Nale� y omówi�  zdolno� �   projektu do generowania pozytywnych efektów  na rynku 
pracy, ze szczególnym uwzgl� dnieniem tworzenia dodatkowego zatrudnienia 
tworzenia sta
ych miejsc pracy (poza okresem realizacji projektu) oraz mo� liwo� ci 
uzyskiwania dochodu, tworzenia miejsc pracy dla m
odych ludzi, wk
adu w dobrobyt 
gospodarczy i spo
eczny w skali regionalnej, poprawy jako� ci i mobilno� ci si
y 
roboczej, spójno� ci spo
ecznej i warunków dla pracowników pochodz� cych z 
imigracji.  

D.7.6 Równe mo� liwo� ci 

Czy  projekt generuje pozytywne oddzia
ywania pod wzgl� dem promocj i 
równouprawnienia? Je� li tak, prosz�  okre� li	 :  

Nale� y opisa� , jak projekt przyczynia si�  do promocji równo� ci szans (w odniesieniu 
do wieku, rasy, p
ci, niepe
nosprawno� ci oraz narodowo� ci). Szczególn�  uwag�  
nale� y zwróci�  na tworzenie równych mo� liwo� ci dla m� � czyzn i kobiet. Wykazanie 
pozytywnego efektu w zakresie promocji równych szans wi� � e si�  g
ównie ze 
zdolno� ci�  projektu do przyczynienia si�  do umo� liwienie zatrudnienia, rozwoju 
mo� liwo� ci kszta
cenia i szkolenia zawodowego, nawi� zania partnerstwa pomi� dzy 
krajami o ró� nych � rodowiskach kulturalnych i/lub j� zykach, utworzenia lub 
przygotowania spo
ecznej infrastruktury i us
ug, unikania segregacji spo
ecznej, 
promowania odpowiedniej ró� norodno� ci miejsc pracy itp. Wnioskodawcy powinni 
tutaj wskaza�  

- Czy promocja równouprawnienia jest g
ównym tematem projektu; 

- czy projekt ma pozytywny wp
yw na promocj�  równouprawnienia; lub 

- czy projekt ma neutrealny wp
yw na równouprawnienie  

D.7.7 Oddzia
ywania na � rodowisko 

Jakich oddzia
ywa�  na � rodowisko mo
 na oczekiwa	  w wyniku realizacj i 
projektu? Prosz�  okre� li	 : 

Nale� y opisa�  oddzia
ywanie projektu na � rodowisko. Na przyk
ad, wnioskodawcy 
powinni opisa�  zdolno� �  projektu 
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- do promowania strategii i dzia
a�  podejmowanych w celu eliminowania 
negatywnych oddzia
ywa�  na � rodowisko wywieranych przez dzia
alno� �  
gospodarcz� ; 

- do promowania i wzbogacania zasobów naturalnych; do poprawy wspó
pracy 
w dziedzinie zasobów naturalnych i regulacji dotycz� cych ochrony 
� rodowiska (lub u� ytkowania gruntu); 

- do promowania tworzenia i wykorzystania alternatywnych � róde
 energii; 

- do zwi� kszania stopnia � wiadomo� ci spo
ecznej w sprawach ochrony 
� rodowiska itp. 

Prosz�  wskaza� , czy zagadnienia ochrony � rodowiska s�  g
ównym tematem projektu 
lub czy jest on przyjazny dla � rodowiskaczy te�   ma on neutralny wp
yw na 
� rodowisko.  

D.7.8 Elementy innowacyjne i metody innowacyjne 

Czy projekt zawiera elementy innowacyjne lub stosuje metody innowacyjne, 
które nigdy nie by
y stosowane w porównywalnym � rodowisku? Je� li tak, prosz�  
okre� li	 : 

Nale� y okre� li�  i opisa�  element(y) innowacyjny(e), który(e) ma(j� ) by�  
zastosowany(e) w  projekcie.  Prosz�  wykaza� , czy  projekt b� dzie stosowa
 
nowatorskie metody, strategie i techniki, które nigdy nie by
y u� ywane w 
porównywalnym � rodowisku. Trzeba okre� li�   stopie�  ich oryginalno� ci, potencja
 
innowacyjny oraz zdolno� �  do przekazywania do� wiadcze� . 

D.7.9 Poprawa rozwi� za�  instytucjonalnych 

Czy projekt przyczynia si�  do poprawy rozwi� za�  instytucjonalnych? Je� li tak, 
prosz�  okre� li	 : 

Nale� y wykaza�  zdolno� �  projektu do przyczynienia si�  do poprawy rozwi� za�  
instytucjonalnych, odnosz� c si�  – na przyk
ad – do przyj� cia planów, procedur i 
strategii przez rz� d krajowy lub samorz� dy regionalne; do rozwoju nowatorskiego 
partnerstwa lub sieci wspó
pracy; do transferu nowych metod, procedur i narz� dzi 
dla administracji publicznej itp. 

D.8 Zarz� dzanie projektem 

D.8.1 Koordynacja i ogólna odpowiedzialno� �  za projekt 

Nale� y opisa� : (a) jak projekt (i jego pakiety robocze) b� dzie koordynowany i 
zarz� dzany przez partnerów; (b) jak odpowiedzialno� �  za koordynacj�  – je� li tak 
b� dzie – zostanie podzielona pomi� dzy ró� nych partnerów (np. Partner Wiod� cy jest 
inny, ni�  partner EFRR); (c) jak wykorzystane b� d�  ró� ne kompetencje i wiedza 
specjalistyczna; (d) oraz jak prowadzony b� dzie proces podejmowania decyzji (np. 
decyzje w sprawie odpowiedzialno� ci za realizacj�  Pakietów Roboczych, kontraktów 
partnerskich, procedur administracyjnych itp.).  Rekomenduje si�  stosowanie 
schematów blokowych w celu jasnego przedstawienia struktury zarz� dzania 
projektem na wszystkich szczeblach. 
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D.8.2 Zarz� dzanie operacyjne, z uwzgl� dnieniem aspektów administracyjnych 
i finansowych 

W tym punkcie wnioskodawcy okre� laj� , w jaki sposób zadania i obowi� zki 
zwi� zane z zarz� dzaniem operacyjnym b� d�  rozdzielone pomi� dzy ró� nych 
partnerów. Partnerzy powinni okre� li�  swoje zobowi� zania zwi� zane z  
monitorowaniem, audytem, raportowaniem, zarz� dzaniem finansowym oraz ocen�  
na poziomie projektu. Nale� y wskaza� , ile osób od których partnerów b� dzie 
zaanga� owanych w ponadnarodowe zarz� dzanie projektem.  

Partnera Wiod� cego prosi si�  o opisanie, w jaki sposób ustanowi on stosunki 
umowne z pozosta
ymi Partnerami Projektu. Prosz�  zwróci�  szczególn�  uwag�  na 
postanowienia dotycz� ce zarz� dzania kryzysowego oraz rozwi� zywania sporów 
pomi� dzy partnerami.  

D.8.3 Organy certyfikuj� ce 
W tym punkcie wnioskodawcy powinni wskaza� , dla ka� dego partnera, organ / 
instytucj� , która b� dzie certyfikowa
a wydatki. Zale� nie od � ród
a krajowego 
wspó
finansowania projektu, certyfikacje wydatków b� d�  na ogó
 dokonywane przez 
publicznego lub prywatnego ksi� gowego, niezale� nego od realizacji projektu. Je� li 
wspó
finansowanie wywodzi si�  ze � rodków publicznych, deklaracja b� dzie na ogó
 
sporz� dzana przez odpowiedni�  instytucj�  wspó
finansuj� c� , je� li wspó
finansowanie 
pochodzi ze � rodków prywatnych, deklaracja kwalifikowalno� ci wydatków b� dzie 
wydawana przez zewn� trznego audytora. Certyfikacja wydatków powinna 
potwierdza�  dostarczenie wspó
finansowanych produktów i us
ug, realno� �  i 
kwalifikowalno� �  wydatków, o zwrot których wyst� piono oraz fakt, � e krajowe i 
wspólnotowe przepisy, w szczególno� ci Rozporz� dzenie Komisji (WE) 448/2004, 
by
y przestrzegane. 
Przed wstawieniem tutaj danych prosz�  si�  skontaktowa�  z odpowiednim Punktem 
Kontaktowym CADSES, aby otrzyma�  wi� cej informacji na temat konkretnych 
krajowych warunków i obowi� zków dotycz� cych certyfikacji wydatków i organów 
certyfikuj� cych. 
 
D.8.4 Udzielenie gwarancji (w przypadku Partnera Wiod� cego dzia
aj� cego w 

ramach prawa prywatnego)  
 
W przypadku partnera ustanowionego w ramach prawa prywatnego, prosimy opisa�  
które postanowienia b� d�  (lub zosta
y ju� ) podj� te w celu przed
o� enia zabezpiecze�  
wymaganych przez PC (1.2.1 Zasada Partnera Wiod� cego). Wi� cej informacji na ten 
temat znajduje si�  równie�  w Rozdziale C.7.  

D.9 Dzia
ania w zakresie promocj i i rozpowszechniania informacj i 
Ta cz� � �  Formularza Wniosku dotyczy planu przekazywania informacji projektu. 
Wnioskodawcy maj�  opisa�  jasno zadania przewidziane w zakresie promocji 
projektu oraz rozpowszechniania ko� cowych rezultatów, zarówno w� ród 
odpowiednich grup docelowych, jak i w� ród szerszej grupy odbiorców. 
Wnioskodawcy powinni wskaza� , na jakie grupy docelowe promocja b� dzie 
ukierunkowana oraz jakie narz� dzia i materia
y b� d�  wytwarzane (elektroniczne, 



Program S� siedztwa INTERREG III B CADSES Podr� cznik dla wnioskodawców - IV Nabór  

Wersja z  05.08.2005  40

drukowane lub audiowizualne), aby przekaza�  informacje o projekcie i jego 
rezultatach ró� nym grupom docelowym oraz ogó
owi spo
ecze� stwa. 
W sposób jasny i odr� bny nale� y okre� lic konkretne i specyficzne dzia
ania w 
zakresie promocji i rozpowszechniania informacji przewidziane dla dzia
a�  
wspó
finansowanych z Tacis, PHARE lub CARDS w krajach niecz
onkowskich. 

D. 10 Transfer rezultatów projektu 

W tym miejscu konieczne jest opisanie po pierwsze stopnia mo� liwo� ci przekazania 
rezultatów projektu, tzn. w jaki sposób mog�  one by�  transferowane i 
wykorzystywane w innych cz� � ciach obszaru CADSES lub w innych obszarach 
wspó
pracy INTERREG III B. Ponadto, powinny by�  opisane konkretne dzia
ania 
przewidywane w zakresie transferu rezultatów projektu.  

D.11 Kontynuacja projektu 

D.11.1 Kontynuacja projektu po zako� czeniu jego realizacji 

W tym punkcie wnioskodawcy wskazuj� : (a) czy projekt stworzy podstawy do 
dalszych bada�  lub deklaracji politycznych lub strategii po jego sfinalizowaniu; (b) 
czy i w jaki sposób partnerstwo ustanowione przez projekt b� dzie kontynuowa
o 
wspó
prac�  po zako� czeniu projektu lub czy oczekuje si� , � e partnerstwo zostanie 
zamkni� te po realizacji projektu. Wnioskodawcy wskazuj�  tutaj równie� , czy i w jaki 
sposób nawi� zano lub zostan�  nawi� zane kontakty z potencjalnymi inwestorami lub 
innymi odpowiednimi grupami w celu wdro� enia rezultatów projektu. Ponadto 
nale� y nakre� li� , jak rezultaty projektu b� d�  wykorzystywane poza okresem 
projektu.  

D.11.2 Przygotowanie du� ych inwestycji 

W tym punkcie wnioskodawcy wykazuj� , czy projekt doprowadzi do du� ych 
inwestycji po jego sfinalizowaniu. Nale� y opisa�  takie inwestycje oraz 
zidentyfikowa�  instytucje, które b� d�  odpowiedzialne za ich realizacj�  i zarz� dzanie. 
W tym miejscy nale� y równie�  wymieni�  potencjalnych inwestorów. 

D.12 Informacje bankowe 

Prosz�  poda�  szczegó
owe informacje dotycz� ce rachunków bankowych Partnera 
Wiod� cego i finansowego Partnera Wiod� cego dla zewn� trznego dofinansowania, o 
ile wyst� puje. Dla finansowych Partnerów Wiod� cych dla dofinansowania 
zewn� trznego, prosimy wype
ni�  równie�  Rozdzia
 18.    

D.13 Pozosta
e informacje 

W tym miejscu nale� y zawrze�  dodatkowe informacje, które Pa� stwa zdaniem mog�  
by�  istotne dla wsparcia wniosku.  

D.14 Par tnerzy Projektu – informacje szczegó
owe 

D.14.1.Partner Wiod� cy 

Prosz�  poda�  dane kontaktowe oraz inne informacje dotycz� ce Partnera Wiod� cego.  
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Przedstawicielem Prawnym Partnera Wiod� cego jest osoba upowa� niona do 
podpisania Umowy Dofinansowania Projektu.  

Oficjalna korespondencja zwi� zana z projektem b� dzie wysy
ana do osoby 
kontaktowej wskazanej w arkuszu informacyjnym w cz� � ci dotycz� cej Partnera 
Wiod� cego. W niektórych przypadkach przedstawiciel prawny b� dzie równie�   
osob�  kontaktow� .  Partnerzy Wiod� cy mog�  jednak wyznaczy� , zamiast 
przedstawiciela prawnego inn�  upowa� nion�  osob�  –  z tej samej instytucji – jako 
osob�  kontaktow� . Poprzez wskazanie takiej osoby kontaktowej w arkuszu 
informacyjnym dla Partnera Wiod� cego stanie si�  on/ona wy
� cznym odbiorc�  
wszystkich oficjalnych informacji.  

W polu „status prawny”  prosz�  okre� li� , czy partner podlega prawu publicznemu czy 
prywatnemu. Partnerzy prywatni, którzy spe
niaj�  wymagania „ instytucji 
równowa� nych organom publicznym” zgodnie z Dyrektyw�  Rady 92/50/EWG z dnia 
18 czerwca 1992 r. odno� nie koordynacji procedur udzielania zamówie�  publicznych 
na us
ugi”  (O.J. L 209, 24/07/1992 str. 0001 – 00024) powinni wybra�  t�  opcj� .  

Prosz�  wskaza�  kwot� , która zostanie wniesiona jako wk
ad niepieni� � ny (aport).  

Uwaga: Wspó
finansowanie z EFRR dla partnera nie mo� e przekroczy�  
� cznych 
wydatków partnera pomniejszonych o wk
ad rzeczowy (Rozp. (WE) Nr 448/2004, 
Regu
a Nr 1, punkt 1.4).  

Regu
a 1 punkt 1.6 powy� szego rozporz� dzenia stanowi co nast� puje:  

„ Wk
ad rzeczowy stanowi wydatek kwalifikowalny, pod warunkiem � e: 
(a) polega on na zapewnieniu gruntu lub nieruchomo� ci, wyposa� enia lub 
materia
ów, bada�  lub czynno� ci zawodowych lub te�  bezp
atnej pracy 
ochotniczej(wolontariat); 
(b) nie s�  one wnoszone w odniesieniu dzia
a�  in� ynierii finansowej, o których mowa 
w Regu
ach 8, 9 i 10; 
(c) ich warto� �  mo� e by�  niezale� nie oceniona i zrewidowana; 
(d) w przypadku wniesienia gruntu lub nieruchomo� ci, ich warto� �  jest 
certyfikowana przez niezale� nego  rzeczoznawc�  lub  upowa� niony do tego organ 
publiczny; 
(e) w przypadku bezp
atnej pracy ochotniczej, warto� �  tej pracy ustala si�  bior� c pod 
uwag�  ilo� �  po� wi� conego czasu oraz normalne stawki godzinowe i dzienne dla 
wykonywanej pracy; 
(f) postanowie�  Regu
 4, 5 i 6 przestrzega si�  tam, gdzie jest to stosowne.”  

Godziny wewn� trzne (koszty personelu) Partnerów Projektu (publicznych lub 
prywatnych) nie s�  uwa� ane za wk
ad rzeczowy. Zwi� zane [z nimi] wydatki musz�  
by�  poparte odpowiednimi dokumentami – patrz punkt 1.1 rozporz� dzenia w sprawie 
kwalifikowalno� ci 448/2004. Natomiast bezp
atna praca ochotnicza jest uwa� ana za 
wk
ad rzeczowy. 

D.14.2 Partnerzy Projektu 2 - 25 

Prosz�  poda�  wymagane dane kontaktowe oraz inne informacje na temat ka� dego 
Partnera Projektu. Dodatkowe informacje – patrz wy� ej (rozdzia
 14.1). 
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D.14.3 Profil Partnera 

W tej cz� � ci ka� dy partner powinien opisa�  swoj�  rol�  w realizacji projektu i jego 
zarz� dzaniu. Jaki jest zakres odpowiedzialno� ci partnera? W realizacji których 
dzia
a�  partner uczestniczy?  Nale� y si�  upewni�  czy ka� dy partner ma w projekcie 
jasno zdefiniowan�  rol�  i � wiadczy wyra� nie okre� lone us
ugi. Trzeba zwróci�  
szczególn�  uwag�  na to, aby ka� dy partner móg
 sprawdzi� , czy jego uczestnictwo w 
projekcie by
o udane Ponadto, ka� dy partner wska� e � ród
o/a i stosown�  podstaw�  
prawn�  jegowk
adu w projekt.  

D.15 Cer tyfikacja i z
o
 enie wniosku 

Przedstawiciel prawny Partnera Wiod� cego (lub osoba upowa� niona do tego w jego 
imieniu) powinien certyfikowa�  poprawno� �  informacji podanych w Formularzu 
Wniosku.  

D.16 Finanse projektu dla ERDF 

Pakiet aplikacyjny obejmuje plik Excel zatytu
owany „Application Form 4th Call - 
Part 2)” , który powinien by�  u� yty do generowania tabel finansowych, które maj�  
by�  przedstawione w Formularzu Wniosku. Ten plik obejmuje trzy grupy arkuszy 
kalkulacyjnych: 

- 4 arkusze kalkulacyjne, których nazwy zawieraj�  „ insert”  (wstaw), zawieraj�  
pola pozwalaj� ce na wprowadzanie wszystkich danych wymaganych do 
wype
nienia tabel finansowych. Arkusze te s
u� �  JEDYNIE do wprowadzania 
danych; nie jest potrzebny ich wydruk.  

- 4 arkusze kalkulacyjne, których nazwy zawieraj�  „print”  (drukuj), obejmuje 
automatycznie generowane tabele, które powinny by�  wydrukowane po 
zako� czeniu wprowadzania danych. Nale� y do
� czy�  te wydruki do 
papierowej wersji Formularza Wniosku.  

- Arkusze dla tabeli finansowych 16.1 – 16.9, które nale� y wype
ni�  i 
wydrukowa� . Wszystkie winny zosta�  z
o� one wraz z wersj�  papierow�  
Formularza Wniosku.   

Cz� � �  E niniejszego podr� cznika podaje szczegó
owe instrukcje na temat tego, jak 
generowa�  tabele finansowe. 

Wy� ej wymieniony plik Excel stanowi integraln�  cz� � �  Wniosku Projektu i nale� y 
go z
o� y�  zarówno w wersji papierowej, jak i elektronicznej.   

 

D.16.1 Wk
ad finansowy w rozbiciu na Partnerów Projektu i � ród
a finansowania 

W tej tabeli wnioskodawcy wykazuj�  jakiego rodzaju � rodki b� d�  wykorzystane 
przez partnerów, rozró� niaj� c partnerów na pochodz� cych z pa� stw cz
onkowskich 
oraz z pa� stw niecz
onkowskich.  

Partnerzy UE z obszarów Celu 1, za wyj� tkiem Austrii i W
och, kwalifikuj�  si�  do 
wspó
finasowania EFRR do maksymalnie 75%. Wszyscy inni partnerzy UE  
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kwalifikuj�  si�  do wspó
finansowania EFRR do maksymalnie 50% ich ca
kowitego 
bud� etu. 

Partnerzy z krajów niecz
onkowskich kwalifikuj�  si�  do wspó
finansowania z Tacis, 
PHARE lub CARDS do maksymalnie 90% ich ca
kowitego bud� etu.  

Szczegó
owe informacje dotycz� ce stopy wspó
finansowania przez UE regionów 
CADSES znajduj�  si�  w cz� � ci H, na ko� cu niniejszego dokumentu.  

Prosz�  zwróci�  uwag�  na to, � e Partner Wiod� cy musi zapewni�  nale� yt�  realizacj�  
ca
ego projektu. Przedstawiony tutaj bud� et jest przedmiotem umowy, tj. jego 
niewype
nienie mo� e spowodowa�  wycofanie si�  Instytucji Zarz� dzaj� cej z Umowy 
Dofinansowania Projektu. Dlatego wskazane jest rozwa� enie tylko wiarygodnych 
deklaracji wspó
finansowania oraz zabezpieczonych obietnic dotacji.  

Je� li projekt jest finansowany ze � rodków programu INTERREG III B CADSES, 
projekt ten nie mo� e otrzyma�  � adnego dodatkowego finansowania z innych 
programów UE, oprócz instrumentów pomocowych dla pa� stw niecz
onkowskich 
(PHARE, ISPA, CARDS, SAPARD, TACIS itp.). Niezale� nie od tego ograniczenia, 
wyra� nie oddzielone cz� � ci projektu mog�  by�  wspó
finansowane przez inne 
programy UE (np. VI RDT, E-Europa), pod warunkiem, � e te cz� � ci nie s�  liczone w 
kwalifikowalnych kosztach projektu w ramach CADSES. 

D.16.2 Wydatki w rozbiciu na Partnerów Projektu oraz Pakiety Robocze 

Tabela ta przedstawia 
� czne wydatki kwalifikowalne w rozbiciu na partnerów oraz 
Pakiety Robocze. 

D.16.3 Wydatki w rozbiciu na Partnerów Projektu oraz Linie Bud� etowe 
(wy
acznie PP UE 
Tabela ta przedstawia 
� czne wydatki kwalifikowalne w rozbiciu na partnerów oraz 
Linie Bud� etowe dla Partnerów Projektu UE)9  

D.16.4 Certyfikowane wydatki, które maj�  by�  przedk
adane w ci� gu ka� dego roku 
(wy
� cznie PP z UE) 
Tabela ta przedstawia przewidywane wnioski o p
atno� ci na dany rok, które b� d�  
sk
adane w Instytucji P
atniczej. Kwoty te b� da odzwierciedla�  fakt, i�  Partnerzy 
projektu b� d�  musieli certyfikowa�  swoje wydatki przed z
o� eniem ich w Istytucji 
P
atniczej, co zabiera troch�  czasu. Ponadto, ostatni wniosek o p
atno� ci w ka� dym 
roku mo� e by�  przed
o� ony nie pó� niej ni�  1 grudnia. 
 
Sumy w podziale na poszczególne lata z tabeli 16.4 b� d�  stanowi
y cz� � �  Umowy 
Dofinansowania Projektu i dlatego b� d�  wi� 
 � ce dla projektu. Je� li b� dzie to 
konieczne, projekt mo� e przesun� �  do 20% kwoty podanej dla danego roku na 
nast� pny rok. W nast� pstwie, je� li projekt b� dzie wnioskowa
 o mniej ni�  80% sum 
podanych dla odpowiedniego roku, utraci dotacj�  z EFRR odpowiadaj� c�  tym 
nieprzed
o� onym wydatkom. Tabela ta dotyczy wy
� cznie Parterów Projektu z UE.  

                                                 
9 Partnerzy Projektu spoza UE korzystaj�  z innych linii bud� etowych okre� lonych w tabelach 16.8; 
dlatego te�  rozbicie wed
ug Linii Bud� etowych CADSES dotyczy wy
� cznie Partnerów Projektu z 
UE.  
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D.16.5 Rozbicie LB 7 „ Pozosta
e koszty”  
Tabela ta stanowi wyszczególnienie planowanch wydatków na „pozosta
e koszty” . 
Dotyczy ona wy
� cznie Parterów Projektu z UE.  
 

D.16.6 Rozbicie LB 8 „ Niewielkie inwestycje”  
Tabela ta stanowi wyszczególnienie planowanch wydatków na „niewielkie 
inwestycje” .  
Dotyczy ona wy
� cznie Parterów Projektu z UE.  

D.16.7 Rozbicie wydatków na Zadanie wed
ug Par tnerów Projektu i L inii 
Bud
 etowych10 

Tabela ta podaje kompletny przegl� d kosztów ka� dego pojedynczego zadania, 
wk
adu ka� dego Partnera Projektowego w to dzia
anie, które s�  rozbite na Linie 
Bud� etowe. Dotyczy ona wy
� cznie Partnerów Projektu z UE.  
 
D.16.8 Bud� et na dofinansowanie zewn� trzne 
 
Tabela ta dotyczy wy
� cznie Partnerów Projektu spoza UE. Ka� dy finansowy Partner 
Wiod� cy dla dofinansowania zewn� trznego (ext.LP) wype
ni za swój kraj 
odpowiedni�  tabel� , podaj� c szczegó
y dotycz� ce finansów wszystkich Partnerów 
Projektu z tego samego kraju. Dla partnerów z Ukrainy i Mo
dawii wype
niona 
zostanie wspólna tabela.  
 
D.16.9 Stawki honorarium w
asnego personelu Partnera Projektu – BL 2 
„ Personel”  
 
Ka� dy Partner Projektu wype
nia szczegó
y dotycz� ce kategorii ekspertów i kosztów 
w
asnego personelu zaanga� owanych w projekt.  

D. 17 Deklaracje Wspó
finansowania i L isty Intencyjne 

Dla ka� dego partnera, który uczestniczy finansowo w projekcie, do Formularza 
Wniosku nale� y za
� czy�  podpisane i opiecz� towane Deklaracje 
Wspó
finansowania. Nale� y wykorzysta�  wzór o� wiadczenia zawarty w Pakiecie 
Aplikacyjnym. Do tekstu standardowej Deklaracji Wspó
finansowania nie wolno 
wprowadza�  � adnych zmian lub poprawek.  

Dla ka� dego partnera, który uczestniczy w projekcie bez wk
adu finansowego, do 
Formularza Wniosku nale� y za
� czy�  podpisany i opiecz� towany L ist Intencyjny.  
Nale� y wykorzysta�  wzór listu zawarty w Pakiecie Aplikacyjnym. Do tekstu 
standardowego Listu Intencyjnego nie wolno wprowadza�  � adnych zmian lub 
poprawek. 

                                                 
10 Wydatki Partnerów Projektu spoza UE s�  równie�  uj� te w tej tabeli. Jednak z uwagi na ró� ne linie 
bud� etowe dla dofinansowania zewn� trznego, rozbicie wed
ug Linii Bud� etowych dotyczy wy
� cznie 
PP z UE. Dla Partnerów Projektu spoza UE, sumy na partnera i Dzia
anie wprowadzane s�  do Linii 
Bud� etowej „Koordynacja” .  
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D.18 DOFINANSOWANIE ZEWN� TRZNE – IDENTYFIKACJA 
FINANSOWA PARTNERÓW PROJEKTÓW SPOZA UE 

Dla ka� dego finansowego Partnera Projektu dla dofinansowania zewn� trznego, 
nale� y dostarczy�  arkusz identyfikacji finansowej, któr�  nale� y wype
ni�  odr� cznie.  
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E SZCZEGÓ	 OWE WYJA� NIENIE LINI I  BUD� ETOWYCH EFRR 

E.1 Koordynacja projektu 

Koszty koordynacji projektu obejmuj�  koszty administracyjne, które zwi� zane s�  z 
ogólnym zarz� dzaniem projektem i nie s�  obliczane w ramach kosztów ogólnych. 
Obejmuj�  one na przyk
ad op
aty prawne (np. za umowy partnerstwa), op
aty za 
gwarancje bankowe, uwierzytelnienia notarialne, op
aty ubezpieczeniowe, us
ugi 
kurierskie itp. 

Koszty przygotowawcze projektu (tj. koszty przygotowania projektu, które zosta
y 
poniesione przed oficjalnym rozpocz� ciem projektu) w kwocie maksimum 2% 
ca
ego bud� etu, ale nie przekraczaj� ce 20 000 mog�  by�  obliczone w ramach tej 
kategorii kosztów jako wydatki kwalifikowalne. W ka� dym wypadku nale� y 
przestrzega�  dat kwalifikowalno� ci programu (patrz B.4).  

Na uczestnictwo w ponadnarodowych grupach roboczych i innych spotkaniach 
programowych w tej Linii Bud� etowej nale� y uwzgl� dni�  rycza
t w wysoko� ci 3 000 
na rok dla danego projektu.  

E.2 Personel (z uwzgl� dnieniem kosztów ogólnych) 

Ta cz� � �  obejmuje wszystkie honoraria pracowników Partnerów Projektu 
uczestnicz� cych w realizacji tego projektu.. Pracownicy zewn� trzni musz�  by�  uj� ci 
w linii bud� etowej „Ekspertyzy zewn� trzne i audyt” . Stawki honorariów musz�  
odzwierciedla�  rzeczywisty koszt zatrudnienia osoby w kontek� cie projektu, z 
uwzgl� dnieniem sk
adek spo
ecznych/podatków od wynagrodze� , krajowych sk
adek 
ubezpiecze�  itp. i nie mog�  obejmowa�  zysku. Zale� nie od poziomu szczegó
owo� ci 
systemu ksi� gowego, mo� na tutaj uwzgl� dni�  koszty ogólne. Koszty ogólne musz�  
by�  oparte na kosztach rzeczywistych, które s�  bezpo� rednio zwi� zane z realizacj�  
operacji. Koszty ogólne w tym przypadku powinny by�  alokowane proporcjonalnie 
do projektu zgodnie z nale� ycie uzasadnion� , godziw�  i sprawiedliw�  metod� .  

E.3 Spotkania, konferencje, seminar ia 

Dla ka� dego planowanego spotkania nale� y poda�  
� czny bud� et, który obejmuje: 
wynajem sali, wynajem sprz� tu, dokumenty, t
umaczenia pisemne i ustne oraz 
posi
ki, je� li nie s�  uwzgl� dnione w ramach diet. Honoraria szkoleniowców, 
prelegentów oraz osób pomagaj� cych nale� y wymieni�  w pozycji „ekspertyzy 
zewn� trzne” .  

E.4 Podró
  i zakwaterowanie 

Ta Linia Bud� etowa obejmuje wydatki projektu, które s�  zwi� zane z podró� ami 
mi� dzynarodowymi i krajowymi.  

Diety s�  wyp
acane pracownikom lub beneficjentom projektu (np. osoby odbywaj� ce 
szkolenie, uczestnicy wizyt studialnych itp.), którzy musz�  wyjecha�  za granic�  lub 
przebywa�  poza ich miejscem zamieszkania w zwi� zku z realizacj�  projektu przez 
ponad jeden dzie� . Diety przeznaczane s�  na pokrycie kosztów zakwaterowania, 
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posi
ki oraz inne wydatki (takie jak napiwki, pranie, przybory toaletowe, autobusy i 
taksówki).  

Stawki dzienne diet nie powinny przekracza�  tych, które s�  wyp
acane ekspertom w 
czasie podró� y s
u� bowych odbywanych w trakcie kontraktów pomocy zewn� trznej 
finansowanych przez KE. Obowi� zuj� ce stawki mo� na znale� �  pod adresem:  

http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/liste1_en.htm 

Prosz�  zwróci�  uwag� , � e bilety lotnicze powinny by�  biletami klasy ekonomicznej.  

E.5 Promocja i publikacje 

Nale� y okre� li�  charakter dzia
a�  promocyjnych lub publikacji i uzasadni�  je w 
odniesieniu do dzia
a�  przewidzianych w projekcie.  

Dla ka� dej wa� nej dzia
alno� ci promocyjnej prosz�  poda�  informacje o grupie 
docelowej, oczekiwanych efektach, wynikach mierzalnych, 
� cznym bud� ecie itp. 

Dla ka� dej wa� nej publikacji prosz�  okre� li�  cel, grup�  docelow� , liczb�  
egzemplarzy, liczb�  stron, u� yty(e) j� zyk(i). Nale� y poda�  
� czny bud� et dla ka� dego 
dokumentu obejmuj� cy koszty redagowania, t
umaczenia, druku, wysy
ki itp. 

E.6 Eksper tyzy zewn� trzne i audyt 

Prosz�  okre� li�  charakter ekspertyz zewn� trznych (np. wynajmowanie zewn� trznych 
pracowników, prelegentów w trakcie warsztatów, szkoleniowców, projektantów 
stron internetowych, badania, us
ugi itp.). Dla ka� dego zlecenia lub kontraktu nale� y 
opisa�  jego tre� � , 
� czny bud� et, oczekiwane produkty, oraz przewidywan�  
procedur�  wyboru wykonawcy.  

Ewentualne wydatki na audyt powinny by�  zaplanowane w kwocie ok. 3 do 5% 

� cznych kosztów. 

E.7 Pozosta
e 

Wszelkie pozosta
e koszty, które nie pasuj�  do � adnej z powy� ej wymienionych linii 
bud� etowych, powinny by�  w pe
ni wyszczególnione (opis, liczba jednostek, 
jednostkowa stawka).  

E.8 Niewielkie inwestycje 

Ta kategoria obejmuje niewielkie inwestycje infrastrukturalne, proponowane przez 
ponadnarodowe koncepcje strategiczne. Nale� y gruntownie uzasadni�  potrzeb�  
inwestycji. W bud� ecie projektu mo� na uwzgl� dni�  tylko sprz� t lub prace, które s�  
niezb� dne  do realizacji projektu. Rozpatrzona mo� e by�  wy
� cznie infrastruktura o 
ponadnarodowym oddzia
ywaniu, zgodnie z wytycznymi INTERREG III (art. III 
14).  

Nalezy rozbi�  bud� et na poszczególne pozycje. Przy dokonywaniu tego typu 
zamówie�  obowi� zuj�  konkurencyjne regu
y przetargowe. Prosz�  wyra� nie okre� li� , 
kto b� dzie w
a� cicielem inwestycji po zako� czeniu realizacji projektu.  
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F FINANSE PROJEKTU NA DOFINANSOWANIE ZEWN� TRZNE 
 
Bezpo� rednie koszty kwalifikowalne to koszty bezpo� rednio wygenerowane przez 
projekt i niezb� dne dla jego wdro� enia. Nie zosta
yby one poniesione, gdyby projekt 
nie by
 realizowany. 
 
Nast� puj� ce koszty bezpo� rednie s�  kosztami kwalifikowalnymi: 
Koszty personelu:  

� � Koszty personelu wewn� trznego (koszt jednostkowy dnia pracy w 
projekcie). Nie mog�  one przekroczy�  pensji i innych op
at wyp
acanych 
przez partnera na zatrudnian�  osob� . W wypadku urz� dników pa� stwowych 
zatrudnianych przez Projekt, projekt obci� � any jest warto� ci�  procentow�  
normalnego czasu pracy pracownika, po� wi� canego projektowi.   

� � Koszty personelu mog�  zosta�  uwzgl� dnione wy
� cznie dla personelu 
zatrudnionego przez Partnera Wiod� cego lub Finansowego Partnera 
Wiod� cego dla dofinansowania zewn� trznego lub jednego z Partnerów 
Projektu. Nale� y dostarcza�  dokumentacji w postaci nale� ycie wype
nianych 
arkuszy czasowych za ka� d�  osob�  powo
an�  do pracy jako personel 
projektu.  

Koszty utrzymania (dzienne diety): 

� � Dzienne diety (obejmuj� ce zakwaterowanie, wy� ywienie i lokalne podró� e) 
stosowane do rozliczania mi� dzynarodowych podró� y nie mog�  przekracza�  
tych ustalonych przez Komisj� . Dzienna dieta jest nale� na, gdy ekspert 
nocuje w odwiedzanym kraju. Dzienna dieta stanowi sum�  rycza
tow� , 
p
atn�  ca
emu personelowi wykazanemu w projekcie w ramach Kosztów 
Personelu. Podsumowanie wszystkich dziennych diet dla personelu winno 
zosta�  za
� czone do raportu finansowego. 

Koszty operacyjne: 

� � Podró
 e po stawkach i na warunkach zgodnych z uwarunkowaniami 
rynkowymi, jednak nie przekraczaj� cych tych, ustalonych przez Komisj� . 
Nale� y bra�  pod uwag�  najbardziej ekonomiczny sposób podró� owania; 
przeloty samolotem winny odbywa�  si�  w klasie ekonomicznej, poci� gami 
mo� liwa podró�  pierwsz�  klasa, a koszty u� ywania samochodu równe 
kosztom biletu kolejowego pierwszej klasie na tym samym dystansie. 
Wydatki na podró� e krajowe s�  pokrywane z bud� etu projektu na podstawie 
kosztów rzeczywi� cie poniesionych w zwi� zku z podró� �  i wy� ywieniem. W 
przypadku podró� y krajowych nie przys
uguj�  dzienne diety. Nale� y 
zachowa�  oryginalne faktury / bilety i karty pok
adowe, a ich kopie nale� y 
za
� czy�  do raportów.  

� � Eksperci/konsultanci: prosimy zauwa� y� , � e ekspertów/konsultantów 
powo
uje si�  indywidualnie, w oparciu o � yciorysy zawodowe. Kluczowe 
osoby w projekcie, takie jak Koordynator Projektu i eksperci mog�  zosta�  
zast� pieni wy
� cznie w szczególnych okoliczno� ciach po uprzednim 
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zatwierdzeniu przez kierownika projektu przez Komisj�  Europejsk�  lub 
Europejsk�  Agencj�  Odbudowy (w zale� no� ci od kompetencji).  

� � Koszty sprz� tu (nowego lub u
 ywanego) nie mog�  przekroczy	  
normalnych cen rynkowych. Ta pozycja bud
 etu nie powinna 
przekroczy	  20-25% sumy kosztów projektu. Nale
 y przestrzega	  regu
 
dotycz� cych pochodzenia towarów; mo
 na nabywa	  wy
� cznie towary z 
krajów b� d� cymi beneficjentami KE, PHARE, CARDS lub Tacis. W 
momencie zako� czenia projektu, sprz� t zakupiony w celu realizacj i 
projektu winien w ko� cu sta	  si�  w
asno� ci�  par tnera. Par tnerzy 
projektu musz�  podpisa	  o� wiadczenie o przeniesieniu w
asno� ci. 
Zastosowanie maj �  regu
y dotycz� ce zakupu sprz� tu zgodne z 
ustawodawstwem UE; zezwala si�  na bezpo� rednie zakupy w 
maksymalnej  kwocie 5 000 Euro (suma bud
 etu dla sprz� tu). W 
przypadku od 5 000 do 30 000 Euro zastosowanie ma uproszczona 
procedura po konsultacj i z przynajmniej  3 dostawcami. W przypadku 
od  30 000 Euro do 150 000 Euro nale
 y og
osi	  otwar ty lokalny 
przetarg. W kwestiach dotycz� cych wi� kszych przetargów, 
Beneficjentowi zaleca si�  ka
 dorazow�  konsultacj �  z Komisj �  
Europejsk�  lub Europejsk�  Agencj �  Odbudowy (w zale
 no� ci od 
stosowno� ci).    

� � Niewielka infrastruktura mo
 e uzyska	  wsparcie, pod warunkiem, 
 e 
stanowi ona integraln�  cz� � 	  projektu i mo
 e zosta	  uwzgl� dniona, je
 eli 
tworzy integraln�  cz� � 	  szerszej  wspó
pracy. Prosimy okre� li	  typ 
wydatków i par tnera ponosz� cego koszt. Nabycie gruntów lub pojazdów 
nie mo
 e by	  dofinansowane. 

� � Konferencje/warsztaty, koszty zwi� zane z organizowaniem imprez mog�  
zosta	  uwzgl� dnione. Przyk
adami takowych s� : wynajem sali, sprz� tu, 
t
umaczenie. Koszty personelu wewn� trznego nie mog�  zosta	  
uwzgl� dnione. 

� � Koszty t
umaczenia, informacj i i rozpowszechniania 

� � Audyt 

Kwalifikowalne koszty po� rednie/Koszty administracyjne 
Kwalifikowalne koszty po� rednie stanowi�  maksymalne 7% sumy kwoty 
kwalifikowalnych kosztów bezpo� rednich. Koszty po� rednie s�  kwalifikowalne, pod 
warunkiem, � e nie obejmuj�  one kosztów przypisanych innej pozycji w bud� ecie 
projektu zawartego w Umowie Grantu.  
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G INSTRUKCJE, JAK GENEROWA�  TABELE FINANSOWE 

G.1. Szczegó
owe instrukcje dotycz� ce wype
nienie tabeli finansowych EFRR 

Opracowanie poprawnego bud� etu projektu jest nie
atwe, a zadanie to mo� e by�  tym 
bardziej skomplikowane, � e informacje finansowe znajduj�  si�  w ró� nych cz� � ciach 
Wniosku Projektu. Aby pomóc wnioskodawcy w zachowaniu spójno� ci wszystkich 
liczb, informacje finansowe dotycz� ce projektu zosta
y zebrane w pliku Excel 
“Application Form 4th Call part 2” .  

Znajdziecie tu Pa� stwo nie tylko tabele finansowe 16.1, 16.2, …16.9, ale i inne cz� � ci 

� cz� ce finanse i tekst. Pod wzgl� dem tematycznym stanowi�  one raczej cze� �  pliku 
“ Application Form 4th Call part 1”  i po wydrukowaniu nale� y j�  zintegrowa�  z cz� � ci�  
s
own�  - §1.3 Koszty projektu i � ród
a finansowe, §2 Lista Partnerów wraz z ich 
wk
adem finansowym, §4.2  Harmonogram Zada�  wraz z kompletnym opisem ka� dego 
Dzia
ania i zwi� zanymi z nim kosztami.  

Równie�  Deklaracje Wspó
finansowania i L isty Intencyjne stanowi�  integraln�  cz� � �  
pliku Excel. Tworzone s�  one automatycznie i nale� y je tylko wydrukowa� . W ten 
sposób zapewniona zostaje spójno� �  Deklaracji Wspó
finansowania z wk
adem 
partnerów, co jest kluczow�  kwesti�  przy ocenie projektu.   

Aby zapewni�  spójno� �  cz� � ci Formularza Wniosku dotycz� cych finansów, pojedyncze 
arkusze zosta
y ze sob�  powi� zane. Ka� da liczba jest wprowadzona tylko raz i zostaje 
zsumowana lub powtórzona w innych arkuszach. Ponadto, w arkusze wbudowano seri�  
kontroli. W ten sposób, w przypadku b
� du, pojawi si�  ostrze� enie, zwykle w formie 
uwagi s
ownej lub graficznej (komórka ta zostanie pod� wietlona na czerwono).  

W celu poprawnego wype
nienia tabeli finansowych w pliku . “Application Form 4th 
Call part 2” , prosimy przestrzega�  nast� puj� cych 13 kroków. 

Krok 1. Wype
nij  arkusz “ Insert-Partners”  [Wstaw-Par tnerzy] 

·  Wpisz Akronim projektu (komórka B2), który zostanie u� yty dla 
wygenerowania Deklaracji Wspó
finansowania i Listów Intencyjnych 

·  Wpisz instytucj�  Par tnera Wiod� cego w j� zyku angielskim (komórka B5) i 
wybierz jego kraj  (komórka C5). Nie wpisuj jego adresu; d
ugo� �  ograniczona 
jest do 80 znaków. 

·  Wpisz instytucje wszystkich innych Par tnerów Projektu z UE (komórki B8 do 
B31) i wybierz ich kraj  (komórki C8 to C31).  

U� yj jednego wiersza na partnera projektu, np. je� eli masz pi� ciu partnerów z UE, z 
których jeden jest Partnerem Wiod� cym, u� yjesz wy
� cznie komórek B8, B9, B10 i 
B11, a dla ich kraju komórek C8, C9, C10 i C11. 

·  Wpisz instytucje wszystkich Par tnerów Projektu spoza UE (komórki B34 do 
B123) wed
ug ich krajów. Dla ka� dego kraju spoza UE, dost� pnych jest 10 
komórek. Dla ka� dego kraju spoza UE, pierwszy Partner Projektu spe
nia te�   
rol�  Partnera Wiod� cego dla dofinansowania zewn� trznego. (extLP; ciemno� ó
te 
komórki).  
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U� yj jedynie tylu wierszy dla ka� dego kraju, ilu masz PP z danego kraju. Je� eli masz 
dwóch alba� skich PP i dwóch bu
garskich, wype
nij komórki B34, B35 i B54, B55.  

Dla Ukrainy i Mo
dawii, w tej fazie nie mo� esz odró� ni�  wspólnego Finansowego 
Partnera Wiod� cego dla  dofinansowania zewn� trznego. Pierwszy PP na li� cie z obu 
krajów zostanie oznaczony jako extLP. Wspólny ext LP b� dzie wynika�  z §15 – 
Certyfikacja i z
o� enie, który musi zosta�  opisany oznaczeniem  extLP. 

·  Sprawd�  w tabeli, w prawym, górnym rogu arkusza (komórki U3 do X30) czy 
kolejno� �  Partnerów Projektu jest poprawna. Zachowaj wskazane oznaczenia 
numeryczne partnerów. Staraj si�  unika�  pó� niejszych zmian porz� dku na Li� cie 
Partnerów.   

Uwaga: 
Wprowadzone informacje zostan�  u� yte w tabeli §2 Lista Partnerów, któr�  wydrukujesz 
na pó� niejszym etapie z arkusza “ Print §2” . Nie drukuj arkusza “ Insert-Partners” , 
chyba � e do u� ytku wewn� trznego. Arkusz ten jest po
� czony z innymi arkuszami, 
prócz “ Insert-Actions” , “ Print §4.2 ActionPlan”  i wszystkich arkuszy “ 16.8” . 
Ca
kowity wk
ad ka� dego PP zostanie wprowadzony do arkusza “ Insert-sources” . 

Krok 2. Wype
nij  arkusz “ Insert-sources”  [Wstaw-
 ród
a] 

Po wprowadzeniu w kroku 1 Listy Partnerów, musisz teraz wype
ni�  wy
� cznie � ó
te 
komórki. Obowi� zkowe s�  nast� puj� ce komórki: 
Dla PP z UE: rz� dy16 i 22 
Dla PP spoza UE: rz� dy 25 i odpowiednio jeden z rz� dów 31, 33 lub 35.  
Inne zaznaczone na � ó
to komórki nale� y wype
ni�  wy
� cznie je� li jest to w
a� ciwe. 
Prosimy uwa� a�  na to, by nie przypisywa�  kwot innemu Partnerowi Projektu. 

·  Wype
nij Wpó
finanowanie PP z UE dla stosownych partnerów  (komórki 
zaznaczone na � ó
to w rz� dzie 16).  

Wspó
finansowanie, zwane te�  Wspó
finansowaniem Krajowym, jest kwot�  
gwarantowan�  przez ka� dego Partnera Projektu z jego w
asnych zasobów, która 
stanowi 50% lub 25% cz� � ci dofinansowania przez EFRR. To tak� e kwota, która 
zostanie podana w Deklaracji Wspó
finansowania. Przyk
ad: Ca
kowity wk
ad 
partnera stanowi 100 000, a 50% zostanie dofinansowane z EFRR, tj. w rz� dzie 16 
wpisz 50 000.  

·  Okre� l, jaka cz� � �  twojego wspó
finansowania jest wk
adem RZECZOWYM 
(bez wzgl� du na � ród
o finansowania; rz� d 17). 

·  Wype
nij � ród
a wspó
finansowania dla PP z UE, je� eli b� dzie to w
a� ciwe 
(komórki zaznaczone na � ó
to w rz� dach 18, 19, 20 i 21)  

Suma kwot z  rz� dów 18 do 21 nie mo� e by�  wi� ksza ni�  wspó
finansowanie w rz� dzie 
16.  

·  Wype
nij stawk�  dofinansowania EFRR dla PP z UE (komórka zaznaczona na 
� ó
to w rz� dzie 22). Zwykle wprowadza si�  50% , a 75% dla partnerów z obszaru 
Celu 1. 

W oparciu o te informacje, zostanie obliczone dofinansowanie z EFRR (rz� d 22) i 
wk
ad i ca
kowity wk
ad partnera dla ka� dego PP z UE (rz� d 14).   



Program S� siedztwa INTERREG III B CADSES Podr� cznik dla wnioskodawców - IV Nabór  

Wersja z  05.08.2005  52

·  Wype
nij Wspó
finansowanie (PP spoza UE) dla stosownych partnerów   
(komórki  zaznaczone na � ó
to w rz� dzie 25).  

·  Wype
nij � ród
a wspó
finansowania dla PP spoza UE (komórki  zaznaczone na 
� ó
to w rz� dach 27, 28, 29 i 30, je� eli b� dzie to w
a� ciwe.  

·  Wype
nij stawk�  dofinansowania z PHARE dla partnerów z Bu
gar ii, 
Chorwacj i i Rumunii (komórki  zaznaczone na � ó
to w rz� dzie 31). Zwykle 
zostanie wprowadzone 90%. 

·  Wype
nij stawk�  dofinansowania z TACIS dla partnerów z Republiki 
Mo
dawii i Ukrainy (komórki  zaznaczone na � ó
to w rz� dzie 33). Zwykle 
zostanie wprowadzone 90%. 

·  Wype
nij stawk�  dofinansowania z CARDS dla partnerów z Albanii, Bo� ni 
Hercegowinie, Chorwacj i, FYROM (MK) i Zwi� zku Serbii Czarnogóry 
(komórki  zaznaczone na � ó
to w rz� dzie 35). Zwykle zostanie wprowadzone 
90%. 

W oparciu o te informacje, zostanie obliczone dofinansowanie z PHARE, TACIS i 
CARDS (rz� dy 31,33 i 35) i wk
ad i ca
kowity wk
ad partnera dla ka� dego PP z UE 
(rz� d 14).   

Uwaga: 
Liczby tu wprowadzone zostan�  w pó� niejszej fazie  wydrukowane z arkusza“ 16.1” . Nie 
drukuj tego arkusza, chyba � e do u� ytku wewn� trznego. Informacje z tego arkusza s�  
raportowane i po
� czone z arkuszami “ Print Co-fin St+LoI” , “ Insert-Expenditures” , 
“ Print §1.3” , “ Print §2”  i “ 16.1” . 

Krok 3. Wydrukuj  i ekspor tuj  arkusz “ Print Co-fin St+LoI ”  

Na tym etapie, zebra
e�  wszystkie informacje potrzebne do automatycznego 
wygenerowania Deklaracji Wspó
finansowania i/lub Listów Intencyjnych. W arkuszu 
tym znajdziesz Deklaracji Wspó
finansowania dla ka� dego partnera z wk
adem 
finansowym i Listem Intencyjnym dla partnerów bez wk
adu finansowego. 

·  Wydrukuj Deklaracje Wspó
finansowania i/lub L isty Intencyjne i przeka�  do 
podpisu przedstawicielowi prawnemu ka� dego Partnera Projektu 

Mo� esz te�  wydrukowa�  wybrane strony w formacie acrobat as.pdf i wys
a�  je do 
twoich PP poczt�  elektroniczn� . Do PP mo� esz równie�  wys
a�  ca
y plik Excel, 
którzy b� d�  mogli wydrukowa�  potrzebne Deklaracje Wspó
finansowania lub List 
Intencyjny.  

Uwaga: 

Wydrukuj jedynie tyle stron, ilu masz Partnerów Projektu. Po wydrukowaniu tego 
arkusza, nie mo� esz zmieni�  arkuszy “ Insert-Partners”  i “ Insert-Sources” , poniewa�  
wp
yn� 
oby to informacje w Deklaracji Wspó
finansowania i Li� cie Intencyjnym.  

 

Krok 4. Wype
nij  arkusz “ Insert-Actions” [Wstaw-Dzia
ania] 

·  Dla ka� dego Zadania w twoim projekcie, wybierz liczb�  Zada�  (kolumna A), 
wybierz miesi� ce rozpocz� cia i zako� czenia Zadania. 
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·  Wype
nij kolumny Opis, Odpowiedzialni PP, Lokalizacja i Oczekiwane 
Produkty/Mierzalne Wyniki dla grup partnerów zaanga� owanych w ka� de 
dzia
anie. Dla partnerów z UE, u� yj wiersza  “EU PPs”  (wiersz 5 w Zadaniu 1.1), 
za�  dla PP spoza UE, stosowny wiersz kraju.  

U� yj wiersza “ Overall”  [Ca
o� � ] je� eli do zadania zaanga� owani s�  (i) zarówno 
partnerzy z  UE, jak i spoza UE  (ii) zaanga� owanych jest wi� cej krajów spoza 
UE. Wiersz ca
o� �  podsumowuje ca
e Zadanie dla zaanga� owanych grup.   

Wiersz “ Overall”  mo
 esz pozostawi	  pusty, je� li do realizacji Zadania 
zaanga� owana jest wy
� cznie jedna grupa partnerów  (czy to wy
� cznie PP z UE 
lub partnerzy tylko z jednego kraju spoza UE) 

Uporz� dkuj dok
adnie kolejno� �  Zada�  w sposób rosn� cy – wpierw wszystkie 
Zadania z Pakietu Roboczego 1: 1.1, 1.2 …, a dopiero potem Zadania z Pakietu 
Roboczego 2: 2.1, 2.2, itd.  

Uwaga: 
Nie drukuj tego arkusza, chyba � e do u� ytku wewn� trznego. Liczby tu wprowadzone 
zostan�  w pó� niejszej fazie wydrukowane z arkusza “ Print §4.2 ActionPlan” . Koszty 
ka� dego Dzia
ania i ka� dej grupy partnerów w ramach Zadania zostan�  automatycznie 
dodane po wype
nieniu arkusza “ Insert-Expenditures”  . 
Informacja z tego arkusza s�  raportowane i po
� czone z arkuszami “ Insert-
Expenditures” , “ Print §4.2 ActionPlan” , “ 16.2” , “ 16.3”  i “16.9” . 

Krok 5. Wype
nij  arkusz “ Insert-expenditures”  [Wstaw-Wydatki] 

·  Tabel�  t�  znajdziesz ju
  dostosowan�  wed
ug dzia
a� , które wprowadzi
e�  w 
Kroku 4. Teraz musisz podzieli�  bud� et dost� pny dla ka� dego Partnera Projektu 
na odpowiednie zadania, rozbijaj� c koszty na ka� de Zadanie wed
ug Linii 
Bud� etowych.  

WA
 NE: Partnerzy spoza UE nie musz�  rozbija�  swych wydatków wed
ug tych 
linii bud� etowych. W tej tabeli winni oni wprowadzi�  wy
� cznie 
� czn�  kwot�  na 
dzia
anie w � ó
tych komórkach, umieszczonych w pierwszym wierszu w ka� dej 
tabeli o nazwie “ BL 1 Co-ordination / non EU PPs total”  [BL1 Koordynacja / 
Suma PP spoza UE]. 

Ze wzgl� du na fakt, i�  PP spoza UE korzystaj�  z innych linii bud� etowych, 
przedstawi�  oni rozbicie swych wydatków w kroku 12. Jednak, dla poprawno� ci 
tabel 16.2 i §4.2 Harmonogram Zada� , w tym arkuszu nale� y wprowadzi�  sum�  
wydatków na dzia
anie krajów PP spoza UE.  

·  Sprawd�  poprawno� �  liczb w rz� dzie 25 –  tabela wype
niona poprawnie gdy 
komórki w tym rz� dzie s�  zaznaczone na niebiesko. Sprawd�  równie�  rz� d 1005, 
w którym wszystkie komórki winny wskazywa�  “OK”. Wówczas b� dziesz mia
 
pewno� � , � e alokowa
e�  ca
y dost� pny bud� et dla ka� dego Partnera Projektu.  

Uwaga: 
Nie drukuj tego arkusza, chyba � e do u� ytku wewn� trznego. Liczby tu wprowadzone w 
pó� niejszej fazie zostan�  wydrukowane z arkusza“ 16.7” .   
Zaleca si�  wpierw wype
ni�  tabel�  16.9 (krok 13) i dopiero wówczas wprowadzi�  do 
arkusza koszty Personelu BL 2. 
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Informacje z tego arkusza s�  raportowane i po
� czone z arkuszy “ Insert-Actions” , 
“ Print §4.2 ActionPlan” , “ 16.2” , “ 16.3” , “ 16.4” , “ 16.5” , “ 16.6”  i “16.9” . 

Krok 6. Wydrukuj  arkusze “ Print §1.3” , “ Print §2”  and “ Print §4.2 ActionPlan”  

·  Zapisz zmiany, zamknij  plik Excel i  otwórz go ponownie. Jedynie w ten 
sposób po
� czenia pomi� dzy tabelami zostan�  zaktualizowane. 

·  Wydrukuj  arkusze “ Print §1.3” , “ Print §2” , z których ka� dy posiada tylko 1 
stron� . Do
� cz je do w
a� ciwej cz� � ci wersji papierowej Formularza Wniosku §2 
Listy Partnerów, ExtLP zostanie oznaczony gwiazdk� . 

·  Otwórz podgl� d arkusza “ Print §4.2 ActionPlan” , dokonaj przegl� du w celu 
policzenia stron zawieraj� cych twój opis. Wydrukuj  jedynie tyle stron, ile 
wymagane jest dla wykazania wszystkich wprowadzonych Zadan. Nie drukuj 
pustych stron zawieraj� cych jedynie nag
ówek. 

W przeciwie� stwie do arkusza “ Insert-Actions” , arkusz “Print §4.2 ActionPlan”  nie 
zawiera pustych wierszy z Harmonogramu Zada� . To znacznie zmniejsza liczb�  
stron niezb� dnych do wydruku z Harmonogramu Zada� .   

·  Upewnij  si� , czy wydruk Harmonogramu Zada�  zawiera wszystkie opisy z 
arkusza „ Insert-Actions” . Do
� cz Harmonogram Zada�  pomi� dzy rozdzia
y 4.1 i 
4.3 Formularza Wniosku. Nie sk
adaj pustych stron. 

Krok 7. Wydrukuj  arkusze “ 16.1” , “ 16.2” , “ 16.3”  

·  Wydrukuj  arkusze “ 16.1” , “ 16.2” , “ 16.3”  (ka� dy tylko po 1 stronie). Tabele te 
zawieraj�  podsumowanie informacji wprowadzonych w krokach 1, 2, 4 i 5 i 
dlatego te�  s�  ju�  w pe
ni wype
nione. 

Step 8. Wype
nij  arkusz “ 16.4” ; wydrukuj  go 

·  Wype
nij  jedynie komórki zaznaczone na � ó
to w tabeli 16.4 (tylko PP z UE). W 
kolumnie K, mo� esz sprawdzi�  zgodno� �  z ca
kowitym wk
adem partnerów z UE 
Tabela jest zgodna je� li wszystkie komórki w kolumnie K pokazuj�  “OK” . 

·  Wydrukuj  tabel�  16.4  

Dla ka� dego Partnera projektu, dokonaj rozbicia certyfikowanych wydatków, które 
b� d�  rok rocznie sk
adane we Wniosku o P
atno� � . Wprowad�  odpowiedni�  kwot�  sumy 
udokumentowanych wydatków (suma EFRR i wspó
finansowania), która zostanie 
przed
o� ona Instytucji P
atniczej w ostatnim terminie ostatecznym ka� dego roku. Mo� na 
wprowadzi�  wy
� cznie koszty partnerów ubiegaj� cych si�  o dofinansowanie z EFRR 
(� ó
te pola).    

Prosimy pami� ta� , � e Partnerzy Projektu winni certyfikowa�  swoje wydatki, co zabiera 
troch�  czasu. Ponadto, ostateczny wniosek o p
atno� �  ka� dego roku mo� e zostawa�  
z
o� ony nie pó� niej ni�  1 grudnia. Roczne wnioski o p
atno� �  przed
o� one w Instytucji 
P
atniczej nie w pe
ni odpowiadaj�  rocznym wydatkom, co wynika równie�  z ró� nego 
rozk
adu czasowego wydatków i rzeczywistych p
atno� ci. Tward�  zasad�  kciuka jest 
fakt, ze wnioski o p
atno� �  za dany rok obejmuj�  miesi� ce od pa� dziernika do grudnia 
poprzedniego roku plus od stycznia do wrze� nia roku bie� � cego.  
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Krok 9. Wype
nij  wniosek “ 16.5” ; wydrukuj  tabel�  16.5 (wy
� cznie PP z UE) 

·  Wype
nij  tabel�  16.5. Opisz krótko wydatki w BL 7“Others”  [Pozosta
e], 
pozycja za pozycj� . Podaj u� ywan�  jednostk�  w lub jej skrót w kolumnie „Unit 
[Jednostka] (np. szt. kg). Podaj koszt na jednostk�  (w €) i liczb�  zakupionych 
jednostek. 	 � czny koszt ka� dej pozycji zostanie obliczony automatycznie.  

Je� eli potrzebujesz wi� cej wierszy, skopiuj ostatni wiersz (komórki A57 do E57) i 
wklej go tyle razy ile wierszy potrzebujesz. Zostaw tabel�  pust�  je� li twój [tekst 
niedoko� czony w oryginale]  

·  Sprawd�  spójno� 	  z innymi tabelami w komórce F3. Powinna ona wskazywa�  
“OK”. 

·  Wydrukuj  tabel�  16.5. Wydrukuj i dodaj do egzemplarza papierowego 
wy
� cznie strony zapisane, zawieraj� ce jaki�  opis.  

Krok 10. Wype
nij  arkusz “ 16.6” ; wydrukuj  tabel�  16.6 (wy
� cznie PP z UE) 

·  Wype
nij  tabel�  16.6 w taki sam sposób jak 16.5 (patrz wy� ej). 

·  Sprawd�  spójno� 	  z innymi tabelami w komórce F3. Powinna ona wskazywa�  
“OK”. 

·  Wydrukuj  tabel�  16.6 w taki sam sposób jak 16.5 (patrz wy� ej). 

 

Krok 11. Wydrukuj  arkusz “ 16.7”  

·  Wydrukuj  tabel�  16.7 w arkuszu “ 16.7” . Tabela ta zawiera informacje z arkusza 
“ Insert-Expenditures” , dlatego te�  jest ju�  w ca
o� ci wype
niona.  

·  Otwórz podgl� d wydruku i przekonaj si�  ile stron zajmuj�  wprowadzone 
informacje i wydrukuj wy
� cznie te strony.  Nie drukuj stron, gdzie nr Zadania 
wskazuje “Action 0” . 

Krok 12. Wype
nij  stosowne tabele arkuszy “ 16.8” ; wydrukuj  tabele 16.8 
(wy
� cznie PP spoza UE) 

·  Wype
nij  stosowne arkusze “ 16.8”  wed
ug krajów, z których pochodz�  
zaangazowani w Twój projekt partnerzy spoza UE. Je� eli b� dzie to konieczne, 
wprowad�  wiersze i skopiuj te�  stosowne formu
y sumowania. Ka� da z tych 
arkuszy grupuje PP pochodz� cych z tego samego kraju, dlatego te�  na przyk
ad 
partnerzy rumu� scy wprowadz�  swoje dane do tabeli “16.8 RO”. Wszyscy 
partnerzy otrzymuj� cy dofinansowanie z  TACIS zgrupowani s�  w tabeli “16.8 
UA+MD”.  

·  Wydrukuj  wy
� cznie wype
nione tabele 16.8. 

Krok 13. Wype
nij  tabel�  16.9 w arkuszu “ 16.9” ; wydrukuj  tabel�  16.9 (wy
� cznie 
PP z UE) 

·  Pogrupuj  personel w
asny ka� dego Partnera Projektu z UE (osoby pracuj� ce dla 
projektu w pe
nym wymiarze godzin lub na pó
 etatu) na kategorie wed
ug 
poziomu eksperta i kosztów na dzie� . Ka� dy Partner Projektu zwykle posiada 
kilka kategorii. Wprowad�  nazw�  ka� dej kategorii do kolumny “Expert 
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Category”  [Kategoria Eksperta] i przypisz mu wysoko� �  wynagrodzenia za 
roboczodzie�  w EUR. Ponadto, okre� l liczb�  roboczodni na rozwój ka� dej 
kategorii w dzia
aniach projektu.  

Suma kosztów personelu na ka� dego Partnera projektu z UE i dla ca
ej tabeli 
powinna by�  zgodna z tabel�  16.3, BL 2 Personel. 

·  Sprawd�  spójno� 	  z innymi tabelami w komórce G4. Powinna ona wskazywa�  
“OK”. 

·  Wydrukuj  tabel�  16.9. Wydrukuj i dodaj do egzemplarza papierowego 
wy
� cznie strony zapisane, zawieraj� ce jaki�  opis.  

Podsumowanie: co zrobi	  z ka
 dym pojedynczym arkuszem 

WY	 � CZNIE 
wype
ni�  

(Bez wydruku) “ Insert-Partners”  
“ Insert-Sources”  

“ Insert-Actions”  
“ Insert-
Expenditures”  

Wydrukowa�  
w ca
o� ci 

“ Print §1.3”  
“ Print §2”  
“ 16.1”  

“ 16.2”  
“ 16.3”  

WY	 � CZNIE 
wydrukowa�  

Wydrukowa�  tylko 
stosowne strony 

“ Print Co-fin 
St+LoI”   
“ Print §4.2 
ActionPlan”  

“ 16.7”  

Wydrukowa�  
w ca
o� ci 

“ 16.8”  (for each 
involved country) 

 
Wype
ni�  

 i wydrukowa�  Wydrukowa�  tylko 
stosowne strony 

“ 16.5”  
“ 16.6”   

“16.9”  

 

G. 2 Jak wype
ni	  tabele finansowe na dofinansowanie zewn� trzne 

Dla dofinansowania zewn� trznego, wymagana jest jedna tabela 16.8 dla ka� dej 
umowy. Tabela ta b� dzie tworzy
a podstaw�  finansow�  dla przysz
ej umowy, je� eli 
projekt zostanie wybrany do dofinansowania. Prosz�  odnie� �  si�  do Kroku 12 
poprzedniego podrozdzia
u.  
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F REGIONY CADSES REGIONS I  ICH MAKSYMALNA STAWKA 
DOFINANSOWANIA Z UE 

Kraje cz
onkowskie UE 

Kraj   Region Kod NUTS I I   Cel 

Maksymalna 
kwalifikowalna 

stawka 
dofinansowania 

z  EFRR (%) 
BURGENLAND AT 11 1 50 

NIEDERÖSTERREICH AT 12 2 50 

WIEDE�  AT 13 2 50 

KÄRNTEN  AT 21 2 50 

STEIERMARK  AT 22 2 50 

OBERÖSTERREICH  AT 31 2 50 

SALZBURG  AT 32 2 50 

TIROL  AT 33 2 50 

AUSTRIA 

VORARLBERG  AT 34 2 50 

PRAHA CZ 01 2 50 

STREDNI CECHY CZ 02 1 75 

JIHOZAPAD CZ 03 1 75 

SEVEROZAPAD CZ 04 1 75 

SEVEROVYCHOD CZ 05 1 75 

JIHOVYCHOD CZ 06 1 75 

STREDNI MORAVA CZ 07 1 75 

REPUBLIKA 

CZESKA 

MORAVSKOSLEZSKO CZ 08 1 75 

BADENIA-WÜRTTEMBERGIA DE 11-14 2 50 

BAWARIA DE 21-27 2 50 

BERLIN DE 30 2 50 

BRANDENBURGIA DE 41-42 1 75 
MECKLENBURGIA-POMORZE 
PRZEDNIE 

DE 80 1 75 

SAKSONIA DED 1-3 1 75 

SAKSONIA ANHALT DEE 1-3 1 75 

NIEMCY 

TURYNGIA DEG 0 1 75 

ANATOLIKI MAKEDONIA, THRAKI GR 11 1 75 

KENTRIKI MAKEDONIA  GR 12 1 75 

DYTIKI MAKEDONIA  GR 13 1 75 

THESSALIA  GR 14 1 75 

IPEIROS  GR 21 1 75 

IONIA NISIA  GR 22 1 75 

DYTIKI ELLADA  GR 23 1 75 

STEREA ELLADA  GR 24 1 75 

PELOPONNISOS  GR 25 1 75 

GRECJA 

ATTIKI  GR 30 1 75 
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VOREIO AIGAIO  GR 41 1 75 

NOTIO AIGAIO  GR 42 1 75 

 

KRETA  GR 43 1 75 

KÖZÉP-MAGYARORSZÁG  HU 10 1 75 

KÖZÉP-DUNÁNTÚL  HU 21 1 75 

NYUGAT-DUNÁNTÚL  HU 22 1 75 

DEL-DUNÁNTÚL  HU 23 1 75 

ÉSZAK-MAGYARORSZÁG  HU 31 1 75 

ÉSZAK-ALFÖLD  HU 32 1 75 

W� GRY 

DÉL-ALFÖLD HU 33 1 75 

LOMBARDIA ITC 4 2 50 

TRENTINO-ALTO ADIGE ITD 2 2 50 

VENETO ITD 3 2 50 

FRIULI-VENEZIA GIULIA ITD 4 2 50 

EMILIA-ROMAGNA ITD 5 2 50 

UMBRIA ITE 2 2 50 

MARCHE ITE 3 2 50 

ABRUZZO ITF 1 2 50 

MOLISE ITF 2 1 50 

PUGLIA ITF 4 1 50 

W	 OCHY 

BASILICATA ITF 5 1 50 

	 ÓDZKIE PL 11 1 75 

MAZOWIECKIE PL 12 1 75 

MALOPOLSKIE PL 21 1 75 

	 L� SKIE PL 22 1 75 

LUBELSKIE PL 31 1 75 

PODKARPACKIE PL 32 1 75 

	 WI� TOKRZYSKIE PL 33 1 75 

PODLASKIE PL 34 1 75 

WIELKOPOLSKIE PL 41 1 75 

ZACHODNIOPOMORSKIE PL 42 1 75 

LUBUSKIE PL 43 1 75 

DOLNOSL� SKIE PL 51 1 75 

OPOLSKIE PL 52 1 75 

KUJAWSKO-POMORSKIE PL 61 1 75 

WARMINSKO-MAZURSKIE PL 62 1 75 

POLSKA 

POMORSKIE PL 63 1 75 

BRATISLAVSKY SK 01 2 50 

ZAPADNE SLOVENSKO  SK 02 1 75 

STREDNE SLOVENSKO  SK 03 1 75 
S	 OWACJA 

VYCHODNE SLOVENSKO SK 04 1 75 

S	 OWENIA S	 OWENJA SI 00 1 75 
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Kraje spoza UE 

Kraj  Regiony 

 ród
o 

dofinasowania 
z UE  

Maksymalna 
kwalifikowalna 

stawka 
dofinansowania 

z  UE (%) 
ALBANIA CA	 Y KRAJ CARDS 90 
BO	 NIA 

HERCEGOWINA CA	 Y KRAJ CARDS 90 

BU	 GARIA CA	 Y KRAJ PHARE 90 

CHORWACJA CA	 Y KRAJ CARDS/ 
PHARE**  90 

BY	 A 
JUGOS	 AWIA� SKA 
REPUBLIKA 
MACEDONII 

CA	 Y KRAJ CARDS 90 

REPUBLIKA 

MO	 DAWII CA	 Y KRAJ TACIS 90 

RUMUNIA CA	 Y KRAJ PHARE 90 
ZWI� ZEK SERBII  I 
CZARNOGÓRY  CA	 Y KRAJ CARDS 90 

CHERNIVETSKA 

OBLAST 90 

IVANO-FRANKIVSKA 

OBLAST 90 

LVIVSKA OBLAST 90 
ODESSKA OBLAST 90 
VOLYNSKA OBLAST 90 

UKRAINA 

ZAKARPATSKA OBLAST 

TACIS 

90 
**  Chorwacja kwalifikuje si�  do wspó
finansowania z EU z CARDS na rok bud� etowy 
2004 i z PHARE na rok bud� etowy 2005. 
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H LISTA KONTROLNA 

 


  Partner Wiod� cy zapewni
, � e kompletna drukowana wersja wniosku, która 
ma by�  z
o� ona, dociera do siedziby Wspólnego Sekretariatu Technicznego 
w Dre� nie nie pó� niej ni�  27/10/2005 o godz. 18:00 czasu lokalnego.  


  Partner Wiod� cy przesy
a elektroniczn�  wersj�  wype
nionego Formularza 
Wniosku (cz� � �  w Wordzie i Excelu) oraz wszystkie za
� czniki poczt�  
elektroniczn�  pod adresem: cadses@jts.dresden.de nie pó� niej ni�  w dniu 
27/10/2005, godz. 24:00 czasu lokalnego.  


  Wersja drukowana jest z
o� ona w jednym(ej) zapiecz� towanym(ej) pakunku / 
kopercie zawieraj� cym(ej) wy
� cznie jeden wniosek.  


  Pakunek / koperta jest oznaczona napisem: “ INTERREG III B CADSES – 
Submission of a Project Proposal under the 4th Call” , akronimem projektu, 
nazw�  Partnera Wiod� cego oraz tytu
em priorytetu/dzia
ania, do których 
projekt si�  odnosi. 


  Przy przesy
ce poczt�  elektroniczn�  stosowane jest oznaczenie:  “ INTERREG 
III B CADSES – Submission of a Project Proposal under the 4th Call” , 
akronimem projektu, nazw�  Partnera Wiod� cego oraz tytu
em 
priorytetu/dzia
ania, do których projekt si�  odnosi. 


  Pakunek/koperta zwiera ca
y wniosek (wype
niony Formularz Wniosku, 
wszystkie za
� czniki) w oryginale.  


  Wszyscy partnerzy finansuj� cy (równie�  ci z pa� stw niecz
onkowskich) 
z
o� yli Deklaracje Wspó
finansowania, takie jak dostarczone w Pakiecie  
Aplikacyjnym.  


  Wszyscy partnerzy nie finansuj� cy (równie�  ci z pa� stw niecz
onkowskich) 
z
o� yli stosowny „List Intencyjny” , taki jak dostarczony w Pakiecie 
Aplikacyjnym. 


  Liczby podane w z
o� onych O� wiadczeniach o Wspó
finansowaniu 
odpowiadaj�  wspó
finansowaniu ze � róde
 krajowych ka� dego partnera (tj. 

� czny wk
ad minus wnioskowany EFRR), jakie podano w tabelach 
finansowych. 


  U� yto standardowego formularza O� wiadczenia o Wspó
finansowaniu dla IV 
rundy aplikacyjnej podanego na stronie http://www.cadses.net jako cz� � �  
Pakietu Aplikacyjnego i nie wprowadzono do tekstu � adnych poprawek lub 
zmian. 


  Wszyscy partnerzy z krajów niecz
onkowskich z
o� yli po dwa egzemplarze 
swoich regulaminów lub statutów w oryginalnej formie lub ich kserokopie 
po� wiadczone za zgodno� �  przez upow� zniony organ niezale� ny. 


  Wszyscy partnerzy uczestnicz� cy w projekcie s�  wymienieni w rozdziale 2 
Formularza Wniosku. 
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  Wszyscy partnerzy s�  wymienieni w rozdziale 2 Formularza Wniosku z 
nazwami ich instytucji w j� zyku angielskim.  


  Partner Wiod� cy opiecz� towa
, podpisa
 oraz opatrzy
 dat�  wniosek. 


  Formularz Wniosku zosta
 wype
niony ca
kowicie w j� zyku angielskim. 
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J DODATKOWE ZA	 � CZNIKI  ZWI � ZANE Z ZEWN� TRZNYM    

DOFINANSOWANIEM 
 

Ni
 ej  wymienione standardowe za
� czniki mo
 na znale� 	  na nast� puj � cej  stronie 
internetowej : 
http://europa.eu.int/comm/europeaid/tender /gestion/cont_typ/st/index_en.htm 
 
- Wzór  Umowy Grantu wraz z Warunkami Specjalnymi: nale� y wype
ni�  dla ka� dej 
umowy. Zawieraj�  one kwot�  umowy, okres trwania dzia
ania, plan p
atno� ci, adresy 
stron, itd.   
 
Za
� czniki:  

·  Opis zadania (za
� cznik I) do wyj� cia z niniejszego Formularza Wniosku 
·  Warunki Ogólne (za
� cznik II)  
·  Bud� et dla Zadania (za
� cznik III) – zobacz tabela 16.7 Formularza Wniosku 

CADSES  
·  Procedury przyznania umowy (za
� cznik IV)  
·  Standardowy wniosek o p
atno� �   
·  Formularza identyfikacja finansowej (za
� cznik V) – zobacz tabela 17 

Formularza Wniosku CADSES  
·  Wzór certyfikatu audytu (za
� cznik VI)  
·  Wzór gwarancji finansowej (za
� cznik VII)  


