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Odpowiedzialngé Kierownika Wspdélnego Sekretariatu Technicznego

Kierownik WST ponosi odpowiedzialé® za funkcjonowanie WST. Nadzoruje, czy
wszystkie zadania WST, wynika@e z Programu, aswykonane terminowo i z nalgta
jakoscia. Kierownik kontroluje, czy praca WST jest wykonywveazgodnie ze wszystkimi
regulacjami krajowymi i UE oraz procedurami opisauyv Programie.

Przyktadowe zadania na stanowisku Kierownika WST:

» Koordynacja i podziat zada/NST oraz organizacja codziennej pracy;

* Obstuga prac KM;

* Wdrazanie decyzji KM;

» Aktualizacja dokumentéw programowych/ projektowyphotokoty, raporty, itp.);
» Koordynacja procesu naboréw wnioskow;

* Przygotowywanie indywidualnych Umow 0 dofinansoveani dla
wybranych/zatwierdzonych przez KM projektow;

* Analiza i promocja rezultatéw Programui;
* Przygotowanie raportéw rocznych dla Komisji Eurgiég);
» Koordynacja wdrzania strategii komunikacji Programu;

» Mierzenie efektywngci i gromadzenie informacji od podmiotoéw odpowiedaych za
wdrazanie Programu i realizagcjprojektow, jak rownie raportowanie pospu
wdrazania Programui;

* Reprezentowanie Programu PL-BB na spotkaniachksagb i migdzynarodowych;

» Koordynacja organizacji i prowadzenie spdik@zkola, seminariow, warsztatow,
konferenciji, itp.) zwazanych z Programem;

» Wspdlpraca z instytucjami zaarngavanymi we wdraanie Programu;
» Koordynacja pracy Regionalnych Punktow Kontaktowipzhgramu;

* Wykonywanie innych odpowiednich obaakéw wynikapcych z zarzdzania
Programem.



Profil_kandydata oraz kwalifikacie niezune na stanowisko Kierownika Wspolnego

Sekretariatu Technicznego

Wyksztatcenie i ddwiadczenie zawodowe

Wyksztatcenie wysze;
Biegta znajomé&t jezyka polskiego i niemieckiego;

Zdolndsci analityczne, rozwizywania probleméw oraz dobre zdodnobnegocjacyjne
i komunikacyjne;

Doswiadczenie w kierowaniu zespotem i organizacji grac
Prawo jazdy kat. B;

Odporng¢ na prag w stresie.

Pozgdane kwalifikacje

Przynajmniej 2 lat diwiadczenia we wdtaaniu programow finansowanych ze
srodkow UE (preferowane: IW INTERREG, Phare CBC);

Doswiadczenie w zakglzaniu finansami / projektami finansowanymiseedkow UE;
Doswiadczenie w pracy w otoczeniu ¢gdzynarodowym;

Znajomd¢ zasad wdrzania Funduszy Strukturalnych (szczegélnie Europegsk
Funduszu Rozwoju Regionalnego);

Znajoma¢ ekonomicznych i spotecznych aspektéw Programu;

Znajomosé jezykow

Dobra znajom&t jezyka angielskiego.



